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[bookmark: _Toc5964122]KUOPION TALOUSKOULUN OPPILASKUNNAN SÄÄNNÖT 

[bookmark: _Toc5964123]1 §	OPISKELIJAKUNNAN NIMI, KOTIPAIKKA JA KIELI
Opiskelijakunnan nimi on Palvelualan Opisto Kuopio Opiskelijakunta ja kotipaikka on Kuopion kaupunki. Oppilaskunnan kieli on suomi. Oppilaskunta on rekisteröimätön yhdistys.

[bookmark: _Toc5964124]2 §	OPISKELIJAKUNNAN TARKOITUS JA TOIMINTA
Opiskelijakunnan tehtävänä on edistää opiskelijoiden yhteistoimintaa, vaikutusmahdollisuuksia ja osallistumista sekä kehittää opiskelijoiden ja koulutuksen järjestäjän välistä yhteistyötä. (531/2017, 106 §)
Koulutuksen järjestäjän tulee varata opiskelijoille mahdollisuus osallistua koulutuksen kehittämiseen sekä kuulla opiskelijoita ennen opintoihin ja muihin opiskelijoiden asemaan olennaisesti vaikuttavien päätösten tekemistä. Koulutuksen järjestäjän tulee opiskelijakuntatoiminnan lisäksi myös muulla tavoin varmistaa opiskelijoiden mahdollisuudet osallistua ja vaikuttaa 1 momentissa tarkoitetuissa asioissa (531/2017, 106 §). Koulutuksen järjestäjän tulee tiedottaa opiskelijoille käytettävissä olevista osallistumis- ja vaikuttamistavoista. Oppilaitoksen opiskelijakunta käyttää opiskelijan puhevaltaa edellä mainituissa asioissa.
	Tarkoituksen toteuttamiseksi oppilaskunta voi 
· järjestää kokouksia 
· järjestää teemapäiviä ja tempauksia
· järjestää toiminnan rahoittamiseksi arpajaisia ja muuta laillista varainkeruuta kuitenkin siten, ettei oppilaskunta tavoittele liiketaloudellista voittoa  
· antaa lausuntoja, esityksiä yms. koulutuksen järjestäjälle opiskelijoiden aseman ja koulutuksen kehittämiseksi  
· tehdä muut oppilaskunnalle kuuluvat asiat

[bookmark: _Toc5964125]3 § 	OPISKELIJAKUNNAN JÄSENET
Opiskelijakunnan jäseniä ovat kaikki oppilaitoksen opiskelijat.

[bookmark: _Toc5964126]4 §	JÄSENMAKSU
	Opiskelijakunnan jäseniltä ei peritä jäsenmaksua. 

[bookmark: _Toc5964127]5 §	OPISKELIJAKUNNAN HALLITUS
Opiskelijakunta valitsee keskuudestaan hallituksen, joka edustaa koko opiskelijakuntaa. Hallitukseen kuuluu yksi edustaja ja varaedustaja kustakin ryhmästä. Opintovastaavan toimeksiannosta kukin ryhmä valitsee edustajansa. 
Edustajat kokoontuvat opiskelijakunnan ohjaavan opettajan toimeksiannosta ennen syyskokousta, muodostavat hallituksen ja valitsevat keskuudestaan hallituksen toimihenkilöt.  Hallituksen puheenjohtajaksi, varapuheenjohtajaksi, sihteeriksi ja rahastonhoitajaksi voidaan valita ammatillisen perustutkinnon opiskelija.   
Hallituksen toimikausi on lukuvuosi.
Hallitus kokoontuu puheenjohtajan tai hänen estyneenä olleessa varapuheenjohtajan kutsusta, kun he katsovat olevan siihen aihetta tai kun vähintään puolet hallituksen jäsenistä sitä vaatii. 
Hallitus on päätösvaltainen, kun puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja sekä opiskelijakunnan ohjaava opettaja on läsnä. Äänestykset ratkaistaan yksinkertaisella äänten enemmistöllä. Äänten mennessä tasan ratkaisee puheenjohtajan ääni, vaaleissa kuitenkin arpa.

[bookmark: _Toc5964128]6 §	HALLITUKSEN TEHTÄVÄT
	Hallitus 
· johtaa opiskelijakuntatoimintaa yhteistyössä opiskelijakunnan ohjaavan opettajan kanssa
· valmistelee syys- ja kevätkokouksessa käsiteltävät asiat, toimii kokousten koollekutsujana ja toimeenpanee kokousten päätökset 
· vastaa opiskelijakunnan taloudesta
· tiedottaa opiskelijakunnan toiminnasta
· käsittelee opiskelijoiden, vanhempien tai muiden yhteistyötahojen esille tuomia asioita 
· valmistelee ehdotuksia ja esityksiä yhteistyökumppaneille, kuten opiskelijakunnalle, opettajille, rehtorille ja johtokunnalle
· pyrkii kehittämään opiskelijoiden vaikuttamismahdollisuuksia ja opiskelijoiden osallisuuden lisäämistä heitä koskevissa asioissa
· valitsee opiskelijakunnan edustajat opiskelijahuoltoryhmään
· suorittaa muut hallitukselle annetut tehtävät

[bookmark: _Toc5964129]7 §	PUHEENJOHTAJAN TEHTÄVÄT
	Puheenjohtaja
· toimii opiskelijakunnan hallituksen puheenjohtajana, johtaa kokousta ja jakaa puheenvuoroja
· valmistelee esityslistaa ja kokousta ja päätösten toteuttamista yhdessä sihteerin, varapuheenjohtajan ja opiskelijakunnan ohjaavan opettajan kanssa 
· tiedottaa opiskelijakunnan toiminnasta yhdessä sihteerin kanssa
· tarkastaa ja hyväksyy laskut
· suorittaa muut asiat puheenjohtajalle annetut tehtävät

[bookmark: _Toc5964130]8 §	VARAPUHEENJOHTAJAN TEHTÄVÄT 
Varapuheenjohtaja huolehtii puheenjohtajan tehtävistä tämän ollessa estynyt.


[bookmark: _Toc5964131]9 §	SIHTEERIN TEHTÄVÄT
	Sihteeri 
· laatii yhdessä puheenjohtajan, varapuheenjohtajan ja opiskelijakunnan ohjaavan
opettajan kanssa kokouksen esityslistan
· laatii kokousten pöytäkirjat
· toimii kokousten sihteerinä
•     ottaa puhtaaksikirjoitettuun pöytäkirjaan allekirjoitukset puheenjohtajalta ja
       pöytäkirjantarkastajilta (2 henkilöä).

[bookmark: _Toc5964132]10 §	RAHASTONHOITAJAN TEHTÄVÄT
Rahastonhoitaja 
· hoitaa rahaliikenteen hallituksen tekemisen päätösten mukaisesti
· laatii tilinpäätöksen 
· huolehtii vuosikertomuksen ja tilinpäätöksen toimittamisesta toiminnantarkastajille määräajassa.

[bookmark: _Toc5964133]11 §	OPPILASKUNNAN OHJAAVA OPETTAJA
Opiskelijakunnan ohjaavana opettajana toimii opinto-ohjaaja. Hän osallistuu opiskelijakunnan hallituksen kokouksiin, jossa hänellä on puhevalta.  Ohjaavalla opettajalla on käyttöoikeus opiskelijakunnan tiliin.
	Opiskelijakunnan ohjaava opettaja
· kehittää ja valvoo oppilaskuntatoimintaa
· laatii yhdessä hallituksen jäsenten kanssa toimintasuunnitelman ja aikataulun
· tekee yhteistyötä hallituksen jäsenten kanssa toiminnan suunnittelussa, toteutuksessa ja arvioinnissa
· tukee puheenjohtajaa ja sihteeriä hallituksen kokousten järjestämisessä
· siirtää/arkistoi pöytäkirjat ja muistiot pedanettiin
· kuuntelee ja kannustaa opiskelijoita osallistumaan koko koulun hyvinvoinnin edistämiseen
· rakentaa yhteistyötä opiskelijakunnan ja opettajien välillä
· toimii yhteistyössä eri tahojen, kuten oppilaitospapin ja opiskeluhuoltoryhmän kanssa

[bookmark: _Toc5964134]12 §	OPISKELIJAKUNNAN NIMENKIRJOITTAJAT
Opiskelijakunnan nimen kirjoittaa hallituksen puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja ja yksi muu hallituksen jäsen, yhdessä.

[bookmark: _Toc5964135]13 §	PÖYTÄKIRJAN ALLEKIRJOITTAMINEN
Kokouspöytäkirjat allekirjoittaa puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja ja sihteeri sekä varmentaa kaksi (2) kokouksessa valittua pöytäkirjan tarkastajaa.

[bookmark: _Toc5964136]14 §	TILIKAUSI JA TOIMINNANTARKASTUS
Opiskelijakunnan tilikausi on lukuvuosi. Tilinpäätös tarvittavine asiakirjoineen ja hallituksen vuosikertomus on annettava toiminnantarkastajille viimeistään kahta (2) viikkoa ennen kevätkokousta. Toiminnantarkastajan tulee antaa kirjallinen lausunto viimeistään viikko ennen kevätkokousta hallitukselle. 

[bookmark: _Toc5964137]15 §	OPISKELIJAKUNNAN KOKOUKSET
Vuosittain pidetään hallituksen määräämänä päivänä opiskelijakunnan syyskokous elo-syyskuussa ja kevätkokous toukokuun aikana.   
Ylimääräinen kokous pidetään, kun oppilaskunnan kokous niin päättää tai kun hallitus katsoo siihen olevan aihetta tai kun vähintään (1/10) opiskelijakunnan jäsenistä sitä hallitukselta erityisesti ilmoitettua asiaa varten kirjallisesti vaatii. Kokous on pidettävä kolmenkymmenen vuorokauden kuluessa siitä, kun vaatimus sen pitämisestä on esitetty hallitukselle. 
Opiskelijakunnan kokouksissa on jokaisella jäsenellä yksi ääni. 
Opiskelijakunnan kokouksen päätökseksi tulee se mielipide, jota on kannattanut yli puolet annetuista äänistä. Äänten mennessä tasan ratkaisee kokouksen puheenjohtajan ääni, vaaleissa kuitenkin arpa. 

[bookmark: _Toc5964138]16 §	OPISKLEIJAKUNNAN KOKOUSTEN KOOLLEKUTSUMINEN
	Hallitus kutsuu opiskelijakunnan kokoukset koolle vähintään 
	viisi koulupäivää ennen kokousta ilmoittamalla oppilaskunnan ilmoitustaululla. 
	
[bookmark: _Toc5964139]17 §	OPPILASKUNNAN SYYSKOKOUS
	Syyskokous käsittelee seuraavat asiat:

1. kokouksen avaus
2. valitaan kokouksen puheenjohtaja, sihteeri, kaksi (2) pöytäkirjantarkastajaa ja tarvittaessa kaksi (2) ääntenlaskijaa 
3. todetaan kokouksen laillisuus ja päätösvaltaisuus 
4. hyväksytään kokouksen työjärjestys 
5. vahvistetaan toimintasuunnitelma sekä talousarvio kuluvalle lukuvuodelle 
6. valitaan kaksi (2) toiminnantarkastajaa ja kaksi (2) varatoiminnan-tarkastajaa  
7. valitaan tarvittaessa oppilaskunnan edustaja ja varaedustaja ammattiosaamisen/sora toimielimeen  
8. käsitellään muut kokouskutsussa mainitut asiat 



[bookmark: _Toc5964140]18 §	KEVÄTKOKOUS
	Kevätkokous käsittelee seuraavat asiat: 

1. kokouksen avaus
2. valitaan kokouksen puheenjohtajan, sihteerin, kaksi (2) pöytäkirjantarkastajaa ja tarvittaessa kaksi (2) ääntenlaskijaa 
3. todetaan kokouksen laillisuus ja päätösvaltaisuus 
4. hyväksytään kokouksen työjärjestys 
5. esitetään tilinpäätös, vuosikertomus ja toiminnantarkastajien lausunto 
6. päätetään tilinpäätöksen vahvistamisesta ja vastuuvapauden myöntämisestä hallitukselle ja muille vastuuvelvollisille
7. käsitellään muut kokouskutsussa mainitut asiat 

[bookmark: _Toc5964141]19 §	SÄÄNTÖJEN MUUTTAMINEN 
Näitä opiskelijakunnan sääntöjä voidaan muuttaa, jos asiasta kokouskutsussa on ilmoitettu ja jos ehdotus saa enemmistön annetuista äänistä, minkä jälkeen muutokselle on saatava koulutuksen järjestäjän johtokunnan hyväksyminen.

[bookmark: _Toc5964142]20 §	SÄÄNTÖJEN VOIMAANTULO
	Opiskelijakunnan yleiskokous hyväksyy opiskelijakunnan säännöt, minkä 
jälkeen Kuopion talouskoulun Kannatusyhdistys r.y.:n johtokunta vahvistaa säännöt kokouksessaan, jonka jälkeen säännöt astuvat voimaan. 

Nämä säännöt on hyväksytty Palvelualan Opisto Kuopion opiskelijakunnan kokouksessa ja vahvistettu Kuopion Talouskoulun Kannatusyhdistys r.y.:n johtokunnan kokouksessa. 





[bookmark: _Toc5964143]LIITTEET
Liite 1

Koulun opiskelijakunnan nimi ja osoite
ESITYSLISTA
Aika:
Paikka:
Osallistujat:

1. Kokouksen avaus ja kuulumiset
2. Läsnäolijoiden toteaminen ja päätösvaltaisuus
Todetaan läsnäolijat: kierrätetään nimilista ja todetaan, onko jokaisen luokan edustaja läsnä.

3. Pöytäkirjantarkastajien valinta (jos on tarpeen)
Valitaan kaksi pöytäkirjantarkastajaa. Jos kokouksessa äänestetään, valitaan ääntenlaskijat.

4. Kokouksen työjärjestyksen hyväksyminen
Käydään kokouksen esityslista läpi ja hyväksytään se. Valitaan käsiteltävistä asioista päätettävät
asiat, keskusteltavat asiat ja tiedotettavat asiat.

5. Ilmoitusasiat
Käydään läpi ilmoitusasiat, jos on jotain tiedotettavaa.

6. Käsiteltävät asiat
Käsitellään listalla olevat asiat.

7. Muut asiat
Tässä kohdassa käsitellään asiat, jotka eivät vielä kokouksen alkaessa olleet esityslistalla.

8. Kokouksen arviointi ja päättäminen


liite 2
Koulun opiskelijakunnan nimi ja osoite
PÖYTÄKIRJA
Paikka
Osallistujat
1.  Kokouksen avaus ja kuulumiset
Puheenjohtaja avasi kokouksen klo _ _ _ _ _ _
Kirjataan hallituksen jäsenten tuomat kuulumiset.
2. Läsnäolijoiden toteaminen ja päätösvaltaisuus
Todetaan, että kokous on kutsuttu koolle sovitulla tavalla ja se on päätösvaltainen.
Läsnäololista laitetaan liitteeksi.
3. Pöytäkirjan tarkastajien valinta (jos tarpeen)
Kirjataan valittujen pöytäkirjantarkastajien ja ääntenlaskijoiden nimet.
4.  Kokouksen työjärjestyksen hyväksyminen
Kokouksen esityslista hyväksytään työjärjestykseksi.
5. Ilmoitusasiat
Kokouksessa esillä olleet ilmoitusasiat merkitään tiedoksi.
6. Käsiteltävät asiat
Tähän kirjataan asiat, jotka päätettiin. Jos asioista ei tehty päätöksiä, nekin kirjataan.
Asia 1
Päätös
Asia 2
Päätös
Sovitaan yhdessä päätösten toteuttamisesta, vastuurooleista ja tiedottamisesta.
 7.Muut asiat
Kirjataan kokouksessa esille tulleet muut asiat.
8. Kokouksen arviointi ja päättäminen
Kirjataan kokouksen arvioinnin yhteenveto sekä uuden kokouksen ajankohta.
Puheenjohtaja päätti kokouksen klo _ _
Pöytäkirjan vakuudeksi
___________________________ 	______________________
puheenjohtaja 		sihteeri
Olemme tarkastaneet pöytäkirjan ja todenneet sen oikeaksi
______ . ______ 200____
___________________________ 	_________________________
pöytäkirjantarkastaja		 pöytäkirjantarkastaja

Liite 3

LUOKAN EDUSTAJAN TEHTÄVIIN KULUU

1. Neuvotella ja viedä viestiä luokkansa oppilailta opiskleijakunnan kokoukseen sekä tuoda sitä kokouksesta takaisin.

2. Olla aktiivinen kokouksissa ja osallistua tarvittaessa toimikuntiin.

3. Toimia linkkinä muille oppilaille. Luokan edustajan kautta kaikki oppilaat voivat vaikuttaa koulun asioihin.



[image: ]

Liite 4
VUOSIKELLO/TOIMINTASUUNNITELMA
[bookmark: _GoBack]
liite 5
OSALLISTUMISTODISTUS


nimi

On osallistunut oppilaskunnan
hallituksen toimintaan.

Hänen tehtävänään on ollut:

______________________________________________
______________________________________________

Hän on ollut aktiivinen, yhteistyökykyinen ja vastuullinen opiskelijakunnan hallituksen jäsen.


____________________________
aika ja paikka

leima


___________________		_________________
rehtori 		opiskelijakunnan 
ohjaava opettaja




Liite 6
TALOUSARVIO / TULOSLASKELMA (Malli Sakki ry)
Opiskelijayhdistyksen nimi: _____________________________________________________________________
VARSINAINEN TOIMINTA
Koulutustoiminta 	Tuotot
		- Oppilaitoksen avustukset	+ __________
 		- Muut tuotot 		+ __________
Kulut
- SAKKIn koulutus 	- __________
- Muu koulutustoiminta 	- __________ 	___________
Tiedotustoiminta 	Tuotot 		+ __________
Kulut 		- __________ ___________
Leiri- ja retkitoiminta 	Tuotot 		+ __________
Kulut		 - __________ ___________
Huvitoiminta 		Tuotot 		+ __________
Kulut 		- __________ ___________
Kansainvälinen toiminta 	Tuotot 		+ __________
Kulut 		- __________ ___________
Projektitoiminta 	Tuotot		 + __________
Kulut		 - __________ ___________
Muut vars. toim. kulut 	Hallintokulut		 - __________
Kokouskulut 		 - __________
Muut kulut		 - __________ ___________
Varsinaisen toiminnan kulujäämä/tuotto			 ___________

VARAINHANKINTA
Jäsenhankinta Tuotot 	(SAKKIn ja ok:n jäsenmaksut) + __________
Kulut 		(SAKKIn opiskelijakorttitilaus) - __________ ___________
Arpajaiset 		Tuotot		+ __________
Kulut 		 - __________ ___________
Tilaisuudet 		Tuotot 		+ __________
Kulut		 - __________ ___________
Kioskitoiminta 	Tuotot		 + __________
Kulut 		 - __________ ___________
Keräystoiminta 	Tuotot 		+ __________
Kulut		 - __________ ___________
Lahjoitukset 				+ __________
Korkotulot 				+ __________
Muut tulot 				+ __________ ___________
Omatoiminen kulujäämä/tuotto			 ___________
Oppilaitoksen avustus 			 + __________
Kunnan avustukset			 + __________
Muiden julkisyhteisöjen avustukset		 + __________ ___________
Kaluston hankinta			 - __________
Velkojen lyhennys			 - __________ ___________
Rahoitusomaisuuden muutos				__________
					==========



liite 7

ESIMERKKIOPISTON OPISKELIJAYHDISTYS RY
TOIMINTASUUNNITELMA
LUKUKAUDELLE XXXX / XXXX

1. Yleistä
Esimerkkiopiston opiskelijayhdistys pyrkii toiminnallaan parantamaan opiskelijoiden
asemaa oppilaitoksessa sekä harjoitteluolosuhteita tuomalla opiskelijoiden
mielipiteitä rehtorin, opettajakunnan sekä oppilaitoksen muun henkilökunnan
tietoon. Tarpeen vaatiessa otetaan yhteyttä myös alueen opetustoimen päättäjiin.
Oppilaskunta pyrkii tekemään parannuksia viihtyvyyteen ja kehittämään
oppilaitoksen yhteistoimintaa.

2. Koulutustoiminta
Oppilaskunnan hallituksen jäseniä koulutetaan edelleen SAKKI ry:n järjestämillä
kursseilla. Oppilaskunta järjestää myös Esimerkkiopiston kaikille opiskelijoille
tarkoitettuja teemapäiviä. Lisäksi järjestetään perinteinen yhteisseminaari Naapuriopiston
oppilaskunnan kanssa.

3. Liikunta- ja huvitoiminta
Oppilaskunta osallistuu maakunnan ammatillisissa oppilaitoksissa opiskelevien
sählyturnaukseen syyskuussa ja Taka-Hikiän keilailu-cupiin maaliskuussa. Lisäksi
oppilaskunta järjestää syksyllä kaikille opiskelijoille tutustumisjuhlat.

4. Tiedotustoiminta
Oppilaskunnan hallituksella on oma sähköpostilista. Lukukauden aikana oppilaskunnalle
tehdään omat facebook-sivut, joita päivitetään viikottain.

5. Varainhankinta
Oppilaskunnan pääasiallisen varainhankintakeinon muodostavat edelleenkin
oppilaitokselta saadut avustukset. Muita varainhankintakeinoja ovat myyjäiset,
kioski sekä koulukuvauksen järjestämisestä saadut tulot.

3. Jakso (alkaa elokuussa)
Opiskelijakunnan toiminnan ja sääntöjen esittely opiskelijakunnan ensimmäisessä kokouksessa
Edustajien ja varaedustajien valitseminen kustakin ryhmästä
Hallituksen järjestäytyminen ennen syyskokousta
Syyskokous syyskuu
Hallitus osallistuu yhteisöllisyyspäivän suunnitteluun ja toteutukseen
Muut mahdolliset tehtävät, jotka kuuluvat oppilaskunnalle


1. Jakso (alkaa tammikuussa)
Opiskelijakunta huolehtii sille kuuluvat tehtävät sekä edistää opiskelijoiden yhteistoimintaa ja koulutyötä
Yhteisöllisyys teemapäivän suunnnittelu keväälle
Ystävänpäivä/yhteisöllisyys tapahtuman toteutus 
Opiskelijakunta osallistuu kevään teemapäivän suunnitteluun ja toteutukseen 


2. Jakso (alkaa maaliskuussa)
Kevään teemapäivän toteutus
Kevätkokous toukokuussa
Opiskelijakunta osallistuu kevätjuhlan ohjelman suunnitteluun ja toteuttamiseen 
Arvo -palautekyselyt opiskelijoille
Toiminnan arviointi ja kehittäminen


4. Jakso (alkaa lokakuussa)
Opiskelijakunta huolehtii sille kuuluvat tehtävät sekä edistää opiskelijoiden yhteistoimintaa ja koulutyötä
Opiskelijakunta osallistuu  syksyn teemapäivän suunnitteluun ja toteuttamiseen, muiden syksyn oppilaitoksen tapahtumien suunnitteluun ja toteuttamiseen sekä Joulumyyjäisten ja Joulujuhlan suunnitteluun ja toteuttamiseen
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