OP3, lukion IT-taidot



Kansiot

 Kaikissa lukion oppiaineissa tehdaan erilaisia
opintotehtavia tietokoneella.

e Luo omalle tietokoneellesi Tiedostoihin omat
kansiot jokaiselle lukion oppiaineelle

* Loydat oppiainelistaukset Opinto-oppaan s. 6.

* Kun tallennat jatkossa toitasi naihin kansioihin,
nimea jokainen tiedosto aina opintojaksokoodilla
ja tehtdvannimelld, esim. ENA1 kirjoitelma, Al12
kirjoitelma, BI5 tutkielma, UE1 essee
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Microsoft 365

* Hae Internet-selaimella Microsoft 365.
 Tallenna sivu Suosikkeihin.

* Paina Kirjaudu sisaan

e Kayttajanimi: Katso paperista

e Salasana: Katso paperista valiaikainen salasana

— Vaihda uusi salasana. Mieti riittavan tietoturvallinen salasana ja pida
salasana hyvassa tallessa, jotta loydat sen tarvittaessa.



Outlook — harjoittele sahkdpostin kayttoa

Miten lahetat
sahkopostiviestin
* Oma sahkopostiosoitteesi on ?
etunimi.sukunimi@oppilas.keokarkku.fi

* Se on kaytdssa opiskelusi ajan Karkun evankelisella opistolla.
* Mieti parin kanssa millaisen kuvan ja tekstin voisi julkaista

Miten liitat
liitetiedoston?

opiston somessa aiheesta “tunnelmat lukion alkaessa”. Miten lahetit
e Ottakaa kuva (huom! jos kuvassa on tunnistettavia henkiloita, [SESSEEIELELES

pitaa varmistaa heidan ja huoltajien suostumus julkaisuun). Sahkopost'v'e“'”
e Kirjoita sahkoposti, jossa on viestind somessa julkaistava teksti :

lukion aloituksesta ja liitetiedostona ottamanne kuva. Miten [5hetst

* Laheta sahkdposti osoitteeseen anna-kaisa.ruski@keokarkku.fi ajastetun
sahkopostiviestin
?



mailto:etunimi.sukunimi@oppilas.keokarkku.fi
mailto:anna-kaisa.ruski@keokarkku.fi

Opiston ja lukion nettisivut

 Etsi Karkun evankelisen opiston lukion nettisivut.
 Lataa sivulta Opinto-opas oman tietokoneesi tydpoydalle.
» Kay selaamassa opiston lyhytkurssien tarjontaa.

* Muistatko, millaisen alennuksen opiskelija saa opiston
lyhytkursseista?

— Opinto-opas s. 13
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Libre Office — harjortteh tukion kirjoite
<Irjoittamista

ENAT1 kirjoitelma Onni Opiskelija

4. My secret talent

¢ I— u O u u S i a S i a ki rj a ° I bet you would never believe my secret talent.

* Kirjoita ensimmaiseksi opintojakson koodi, tehtava ja oma nimi.

 Tallenna nimella: Tiedostot = oikea oppiainekansio, esim. ENA1 kirjoitelma
/ Al12 kirjoitelma.

* Kirjoita otsikko, jos sellainen vaaditaan.

* Kirjoita tekstia 2—3 tekstikappaletta.
e Kayta yhta tyhjaa rivia kappalejaon merkkina

* Fonttikoko 10-13
* Tallenna saannollisin valiajoin (Ctrl S) ja aina lopuksi

* Kirjoita kirjoitelman loppuun merkkimaara esim. 761 characters / 1432
merkkia.
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HUOMAA KIRJOITELMIEN PALAUTUKSESSA

» Tee palautukset Peda.nettiin aina word/doc-muodossa, ei pdf
--> Opettajan pitaa pystya tekemaan korjauksia teksteihisi.
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