VESANNON YHTENAISKOULU
WILMATUNNUKSEN TEKO-OHJEET HUOLTAJILLE

1. Avaa nettisivu: wilma.vesanto.fi (edessa ei siis www...).

2. Ohita herjaus varmenneongelmasta, jos sellainen tulee ja jatka sivustoon

|,@ Témadn sivuston varmenteessa on ongelma.

Taman sivuston esittdma suojausvarmenne on osoitettu muun WWW-sivuston osoitteelle.

Suojausvarmenneongelmat saattavat johtua huijausyrityksesta tai palvelimelle 13hettdmasi tiedon
salakuuntelusta.

On suositeltavaa, ettd suljet timan WWW-sivun, ja ettd et siirry tihan sivustoon.

@ Sulje WWW-sivu napsauttamalla tata.

B¥ Jatka tahan sivustoon (ei suositella). Klikkaa tasta!

@ Lisatietoja

Kyse ei ole varsinaisesta tietoturvariskista vaan siita, ettd selaimesi ei tunnista koulun
tekemaa varmennetta. Wilmaa voi tadstd huolimatta kayttdd normaalisti. Wilman ja
selaimen valinen yhteys on salattu, kun osoiterivilla Wilman osoitteen alkuosa on
"https".

3. Klikkaa sinista tekstia "Wilman kayttajatunnukset”

Kirjaudu sisaan, olg hyva!

Wilman kayttajatunnukset Kirjaudu sisaan

Huoltajat, opiskelijat ja henkildkunta voi tehds itselleen henkildkohtaiset Wilmaan tunnukset.
Kayttajatunnus:

Mikd Wilma on?

Wilma on oppilaitoksen hallinto-ohjelman www-littyma. Taman Wilma-lisenssin omistaa ja lukio. Salasana:

Opiskelijat valitsevat Wilmassa kursseja, seuraavat suorituksiaan, lukevat tiedotteita ja viestivat opettajien kanssa. |

Opettajat sydttavat Wilman kautta arvioinnit ja poissaolot, paivittavat henkildtietojaan ja viestivat opiskelijoiden ja huoltajien kanssa.
audu sisa:

Huoltajat seuraavat ja selvittdvat Wilman kautta opiskelijan poissaoloja, viestivat opettajien kanssa ja lukevat koulun tiedotteita.
Wilmaa kayttavat myds koulunkdynnin ohjaajat, kouluterveydenhoitaja, kuraattori ja toimistosihteeri.

I - ) . . . " Unohditko salasanasi?
Kirjaudu Wilmaan syottamalla oikealla puolella oleviin kenttiin kayttajstunnuksesi ja salasanasi. Paina taman jalkeen Kirjaudu sisaan -painiketta.

Usein kysvtvt kysymykset

Tee oma Wilma-tunnus

Unohditko salasanasi?

Jos sahkdpostiosoitteesi on oppilaitoksen tiedossa, voit tilata uuden salasanan. Muissa ongelmatilanteissa ota yhteys oppilaitokseen.
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4. Seuraavalta sivulta klikkaa sanaa "taalla”

Wilman kaytt{jatunnukset

Antanut; Yilapitdja Alkaen: 4.8.2011

Julkisesti, opettajill iskelij bl ja huoltajille Poistuu: A tiedotteet

Kenelle:

Huoltajat, opiskelijat ja henk{dkunta voi tehda itselleen henkilokohtaiset Wilmaan tunnukset. * Wilman kayttajatunnukset

Tunnuksen tekoa varten tulee o\a toimiva sdhkipostiosoite. Wilma ohjaa tunnusten teossa vaihe vaiheelta. Tunnuksen tekemistd varten tarvitaan avainkoodi, Huoltajille avainkoodit jaetaan

vanhempainilloissa syyskuussa, Mkali et pddse vanhempainiltaan, tulee koodi noutaa koulun kansliasta. Viimeaikaiset tiedotteet
Henkilikunta saa koodit koulun ka X
Muita tiedotteita ei [Gytynyt.

Mikali sahkipostiosoitetta ei ole, voidgan tunnus tehda koulun toimistossa. Ota tissd tapauksessa vhteytta kouluun.
Henkilokohtainen tunnus tehdaan taalla

Jos huoltajalla on useampia lapsia Vesannon kouluissa, voi heidat kaikki yhdistda samaan tunnukseen. Yhdistaminen tehdaan samalla sivulla. Yhdistamista varten huoltajan tulee tietda nykyisten
Wilma-tunnusten salasanat seka kunkin lapsen henkilgtunnus.

Lisatietoja ja ohjeita saat: Irja LindIcf, 040-7143315

5. Syota sahkopostiosoitteesi pyydettyyn kenttaan + paina laheta

varmistusviesti

Luo henkilokohtainen tunnus

Kirjaudu sisdan, ole hyva!

Uusi kayttajatunnuksesi tulee olemaan sama kuin sahkdpostiosoitteesi.

Syotd alle se sahkdpostiosoite, jonka haluat yhdist3da tunnukseesi. Saat tdhan sahkdpostiosoitteeseen varmistus tin, jossa on paluulinkki Wilmaan.

Shképostiosoite: =

varmistu

Saat seuraavan ilmoituksen

M W | L M A

Luo henkilokohtainen tunnus

Varmistusviesti on nyt lahetetty osoitteeseen . Viestin avulla varmistetaan, etta kirjoitit sahkdpostiosoitteen oikein ja etta kyse on sinun osoitteestasi.

Voit nyt sulkea taman ikkunan ja avata sahkopostisi. Sahképostissasi on Wilman |3hettama varmistusviesti, jossa on paluulinkki tunnuksen viimeistelysivulle.
Jos viesti ei ole saapunut parin tunnin sisilla, yritd uudelleen. Tarkista myos, ettei varmistusviesti ole joutunut sdhképostisi roskapostihakemistoon. Ongelmatilanteissa ota yhteys suoraan oppilaitokseen.

Takaisin etusivulle



6. Mene sahkopostiisi ja klikkaa sinne tullutta linkkia.

Varmistusviesti Wilmasta Postilhatikko  x =
Oppilashallinto@vesanto.fi noreply@vesdnto fi 15.35 (1 minuuttia sitten) L v
-> mind (=
Hei

Tama on Wilma-jarjestelman automaattisest) [dhettama viesti sahkdpostiosoitteen varmistamiseksi. Wilmassa on
luotu vusi kayttajatunnus, ja tama osoite on gnnettu tunnuksen haltijan s&hkopostiosoitteeksi.

Siirry alla nakyvan linkin kautta takaisin Wilmpan. Linkki vie sivulle, jossa voit jatkaa tunnuksen tekoa ja tarvittaessa
yhdistaa siihen muita Wilma-tunnuksiasi.

hitps:/10.0.6.10/c/9352d6fbd0dbe324f1239d771322aa06

Jos et ole luonut Wilmassa itsellesi uutta tunnusta, on tama viesti aiheeton ja voit poistaa viestin.

Herjaus varmenneongelmasta saattaa tulla tassa vaiheessa uudelleen, voit huoletta jatkaa
sivustoon. (Katso kohta 2).

7. Syo6ta koululta saamasi avainluku + paina ‘lisaa’.

Huom! Viereinen kentta, jossa kysytaan Rdyttajatunnusta ja salasanaa jatetdan tassa
vaiheessa tyhjaksi!!

Luo henkilokohtainen tunnus

Tervetuloa takaisin! S3hkdpostiosoitteesi on nyt varmistettu.

Qlet saanut oppilaitokselta JOKO avainkoodin TAI valmiin tunnuksen. Jos olet saanut avainkoodin, tdytd vain se ja siirry eteenpdin. Vas\p puoli taytetddn vain, jos sinulla jo on ennestdan Wilma-tunnuksia.

Wilma-tunnukset Avainkoodit

Jos sinulla  on jo ennestdd@n  Wilma-tunnu: Jos olet saanut oppilaitokselta avainkoodin,

syota se alla oleviin kenttiin. Klikkaa sitten

Lisdd -painiketta ja jatka eteenpdin. Yksi
wvainkoodi koostuu neljdsts osasta.

syotad se salasanocineen alla oleviin kenttiin.
Klikkaa sitten Lisds -painiketta. Tdssa ruudussa
eiluoda uutta tunnusta.

Ay koodi
Kayttajatunnus:
tahan ei | | . |
itas [ Lisas |
tule mltaan Salasana:
L

Kun olet sydttanyt kaikki kaytossasi olevat tunnukset ja/tai avainkoodit, klikkaa Jatka-painiketta.

Jos sinulla on useamman lapsen avainkoodit, voit lisata ne tassa kohtaa kaikki
perakkain. Avainkoodit voi taman jalkeen havittaa, niita ei enaa jatkossa tarvita!l



8. Kun olet syottinyt kaikki kaytossasi olevat avainkoodit, klikkaa jatka

Ny kyiset roolit
Nyt lisdttavat roolit

1. Kalle Oppilas, huoltaja

Kun olet sydtt3 kaikki k3ytissasi olevat tunnukset ja/tai avainkoodit, klikkaa Jatka-painiketta.

Alle ilmestyy lisaruutu, jossa nakyy oppilas, jolle olet huoltajatunnusta tekemassa

Roolit

1. Kalle Oppilas, huoltaja

Huomaa: Jos sinulla on muitakin tunnuksia tai avainkoodeja, syt ne ylle nyt. Jos klikkaat jatka-painiketta, paaset uudella tunnuksella vain tdman yhden roolin tietoihin.

Kun olet syéttanyt kaikki kaytossasi olevat tunnukset ja/tai avainkoodit, klikkaa Jatka-painiketta.

9. Seuraavaksi ohjelma vielad tarkistaa, etta olet tekemassa tunnusta juuri omille
huollettavillesi ja kysyy joko oppilaan syntymaaikaa tai henkilétunnusta. Tunnus on
sydtettava juuri siind muodossa, miten ohjelma sen haluaa.

M W I L M A

Luo henkilokohtainen tunnus

Roott

1. Kalle Oppilas, huoltaja

Taydenna vield alla pyydetyt tiedot.

Mimi: Syntymdaika (pp.kkavvwv): =

Kalle oppias ||



10. Syota omat tietosi tahan

Luo henkilokohtainen tunnus

Roolit

1. Kalle Oppilas, huoltaja

Tayt3 oma nimesi alla oleviin kenttiin. T3hdelld merkityt ovat pakollisia tietoja.

Sukunivg =

Etunimet: =

Kutsumanimi: =

Jatka

11. Keksi itsellesi salasana, jonka muistat. Ald anna sité oppilaan tietoon!

# W I L M A

Luo henkilékohtainen tunnus

ool

1. Kalle Oppilas, huoltaja

Keksi viela itsellesi salasana Wilmaan kijautumista varten. Salasanan tulee olla vahintaan 8 merkkia pitka. Sen tulee sisalta3 vahintaan kolmea seuraavista: isoja kirjaimia, pienia kirjaimia, numeroita tai erikoismerkkeja. Erikoismerkkeja ovat esim. pilkku, kaksoispiste ja kysymysmerkki.

Salasana: =

Toista salasana: =

Salasanan tulee olla vahintddn 8 merkkiad pitkd. Sen tulee sisdltd3 vahintdan kolmea seuraavista: isoja kirjaimia, pienid kirjaimia,
numeroita tai erikoismerkkeja. Erikoismerkkejd ovat esim. pilkku, kaksoispiste ja kysymysmerkki.

12. Jos ohjelma hyvaksyy salasanasi, viela yksi tarkistus, etta tiedot ovat
oikein.

K W | L M A

Luo henkilékohtainen tunnus

Roolit

1. Kalle Oppilas, huoltaja

Tarkista, ettd vlla ndkyvat tiedot ovat oikein, ja klikkaa sitten Luo tunnus. Jos tiedoissa on virheita, klikkaa Takaisin.

Nimi:

Huoltaja Testaus (Testaus)

Kayttajatunnus:

Luo tunnus



11. ONNEKSI OLKOON! Wilma-tunnuksesi on nyt valmis kaytettavaksi!

Henkilokohtaisen tunnuksen luominen onnistui

Tunnuksen luominen onnistui. Voit nyt kirjautua Wilmaan kayttajstunnuksella X000O0KX@X00X . com

Takaisin etusivulle



