
Miten kuljen laitteen kanssa?

✘ Kävelen rauhallisesti.
✘ Pidän koneesta tukevasti kiinni molemmin käsin.
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Miten käsittelen laitetta?

✘ Kevyt kosketus riittää sekä kosketusnäytölle että 
näppäimistölle.

✘ Käsittelen konetta vain puhtain käsin.
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Laitteen palautus

✘ Palautan laitteen omalle paikalleen latauskohta kohti 
johtoa.

✘ Laitan latausjohdot kiinni järjestyksessä.
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Miten huolehdin tunnuksista ja salasanoista?

✘ Käyttäjätunnus etunimi.sukunimi@edu.ulvila.fi
✘ Älä kerro salasanaasi kenellekään.
✘ Merkitse salasana muistiin!
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Millainen on hyvä salasana?

✘ Keksi salasana, jonka itse muistat, mutta jota muut eivät arvaa.
✘ Salasanassa pitää olla vähintään 10 merkkiä
✘ Salasanassa pitää olla isoja ja pieniä kirjaimia, numeroita tai 

erikoismerkkejä
✘ Esim. juoksuTakki234
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Tärkeitä osoitteita
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✘ portal.office.com



Ohjeita
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✘ Kirjaudu sisään (etunimi.sukunimi@edu.ulvila.fi)
✘ Jos salasanasi on vanhentunut, kerro opettajalle.
✘ Jos kirjautuminen onnistuu, tarkista viestit

✘ Teamsistä
✘ portal.office.com kautta Outlookista

✘ Lähetä kaverille viesti Teamsissä.
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