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مروری بر اجزای کامپیوتر

آشنایی با ماوس

NOTEPAD (MUISTO) آشنایی با

آشنایی با صفحه کلید
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COMPUTER CASE
KOTELO

کیس کامپیوتر

KEYBOARD
NÄPPÄIMISTO

صفحه کلید

MONITOR, SCREEN
 NÄYTTÖ

صفحه نمایش

MOUSE
HIIRI 
ماوس

مروری بر اجزای کامپیوتر 0 1
MONITOR, SCREEN (NÄYTTÖ (PUHEKIELI: RUUTU))

مانیتور: نمایش تصاویر و اطلاعات از رایانه

KEYBOARD (NÄPPÄIMISTÖ (PUHEKIELI: NÄPPIS))
صفحه‌کلید: ورود متن و دستورات به رایانه

MOUSE (HIIRI (PUHEKIELI: HIIRULAINEN))
ماوس: هدایت و انتخاب گزینه‌ها در رابط کاربری

COMPUTER CASE (TIETOKONEKOTELO (PUHEKIELI: KOTELO))
کیس رایانه: محافظت از اجزای اصلی رایانه مانند مادربرد، پردازنده، و حافظه

SPEAKERS (KAIUTTIMET)
بلندگوها: پخش صدا از رایانه

USB PORTS (USB-LIITÄNNÄT)
پورت‌های یو‌اس‌بی: اتصال لوازم جانبی مانند فلش مموری و ماوس

OPTICAL DRIVE (OPTINEN ASEMA (PUHEKIELI: CD- TAI DVD-ASEMA))
DVD و CD درایو نوری: خواندن و نوشتن داده‌ها بر روی دیسک‌های

COOLING FAN (JÄÄHDYTYSPUHALLIN (PUHEKIELI: TUULETIN))
فن خنک‌کننده: کاهش دمای قطعات داخلی رایانه

TOUCHPAD (KOSKETUSLEVY (PUHEKIELI: TOUCHPAD))
تاچ‌پد: جایگزین ماوس برای حرکت و انتخاب

WEBCAM (WEB-KAMERA (PUHEKIELI: KAMERA))
دوربین وب: برقراری تماس تصویری

CHARGING PORT (LATAUSPORTTI (PUHEKIELI: LATURILIITIN))
پورت شارژ: اتصال شارژر برای تامین برق

BATTERY (AKKU)
باتری: تامین انرژی برای استفاده بدون شارژر

AUDIO JACK (ÄÄNILIITÄNTÄ (PUHEKIELI: KUULOKELIITÄNTÄ))
پورت صدا: اتصال هدفون یا بلندگو

KEYBOARD
NÄPPÄIMISTO

صفحه کلید

MONITOR
 NÄYTTÖ

صفحه نمایش

TOUCHPAD
KOSKETUSLEVY 

صفحه لمسی

WEBCAM
 WEBKAMERA

دوربین وبکم



02

LEFT CLICK (VASEN KLIKKAUS (PUHEKIELI: KLIKKAUS))
کلیک چپ: انتخاب و باز کردن فایل‌ها و پوشه‌ها

RIGHT CLICK (OIKEA KLIKKAUS (PUHEKIELI: OIKEA KLIKKI))
کلیک راست: دسترسی به منوهای میان‌بر

DOUBLE CLICK (KAKSOISKLIKKAUS (PUHEKIELI: TUPLAKLIKKI))
دابل کلیک: باز کردن سریع فایل‌ها و پوشه‌ها

SCROLL (VIERITYS (PUHEKIELI: SKROLLAUS))
اسکرول: حرکت به بالا و پایین در صفحات طولانی

DRAG AND DROP (VEDÄ JA PUDOTA (PUHEKIELI: RAAHAA JA PUDOTA))
درگ و دراپ: جابه‌جایی و انتقال فایل‌ها و پوشه‌ها

TOUCHPAD-SPECIFIC FUNCTIONS

TAP (NAPAUTUS)
تپ: معادل کلیک چپ برای انتخاب و باز کردن

TWO-FINGER TAP (KAHDEN SORMEN NAPA UTUS (PUHEKIELI: KAKSOISNAPAUTUS))
تپ دو انگشتی: معادل کلیک راست برای دسترسی به منوهای میان‌بر

TWO-FINGER SCROLL (KAHDEN SORMEN VIERITYS (PUHEKIELI: SKROLLAUS))
اسکرول دو انگشتی: حرکت به بالا و پایین در صفحات

PINCH TO ZOOM (LÄHENNÄ JA LOITONNA (PUHEKIELI: ZOOMAA))
بزرگنمایی با دو انگشت: بزرگ یا کوچک کردن تصویر

SWIPE (SIPAISE )
سوایپ: حرکت بین برنامه‌ها یا صفحات مختلف

آشنایی با ماوس و تاچ پد

https://www.youtube.com/watch?v=UUVdpTnjbqE&ab_channel=SoftwareTrain
https://www.tenforums.com/tutorials/4202-touch-gestures-windows-10-a.html


آشنایی با صفحه کلید 03

ALPHANUMERIC KEY
 WEBKAMERA
کلیدهای حروف

FUNCTION KEYS
 F-NÄPPÄIMET
کلیدهای تابعی

ARROW KEYS
NUOLET

کلیدهای جهتی

SYMBOL AND CHARACTER
KEYSSYMBOLI- JA

MERKKINÄPPÄIMET
کلیدهای نماد و سمبل

https://www.technolife.ir/blog/%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4-%DA%A9%DB%8C%D8%A8%D9%88%D8%B1%D8%AF-%DA%A9%D8%A7%D9%85%D9%BE%DB%8C%D9%88%D8%AA%D8%B1/
https://verteex.com/%DA%A9%D8%A7%D8%B1%D8%A8%D8%B1%D8%AF-%DA%A9%D9%84%DB%8C%D8%AF-%DA%A9%DB%8C%D8%A8%D9%88%D8%B1%D8%AF/


آشنایی با صفحه کلید 03

ENTER KEY (ENTER-NÄPPÄIN (PUHEKIELI: ENTER))
کلید اینتر: تایید دستورات یا ایجاد خط جدید

SPACE BAR (VÄLILYÖNTINÄPPÄIN (PUHEKIELI: VÄLILYÖNTI))
کلید فاصله: ایجاد فاصله بین کلمات

BACKSPACE (ASKELPALAUTIN (PUHEKIELI: POISTA EDELLINEN))
کلید بک‌اسپیس: حذف کاراکتر قبلی

DELETE KEY (POISTONÄPPÄIN (PUHEKIELI: DELETE))
کلید دیلیت: حذف کاراکتر یا آیتم انتخاب‌شده

SHIFT KEY (SHIFT-NÄPPÄIN (PUHEKIELI: SHIFT))
کلید شیفت: تایپ حروف بزرگ یا نمادهای دیگر

CAPS LOCK (CAPS LOCK (PUHEKIELI: CAPS))
کلید کپس لاک: فعال/غیرفعال کردن حروف بزرگ

ARROW KEYS (NUOLINÄPPÄIMET (PUHEKIELI: NUOLET))
کلیدهای جهت: حرکت در متن یا میان آیتم‌ها

FUNCTION KEYS (TOIMINTONÄPPÄIMET (PUHEKIELI: F-NÄPPÄIMET))
کلیدهای تابع: دسترسی به عملکردهای خاص مانند تنظیمات صدا و روشنایی

WINDOWS KEY (WINDOWS-NÄPPÄIN (PUHEKIELI: WINDOWS-NAPPI))
کلید ویندوز: دسترسی به منوی استارت و قابلیت‌های سیستم

NUMERIC KEYPAD (NUMERONÄPPÄIMISTÖ (PUHEKIELI: NUMPAD))
صفحه‌کلید عددی: ورود سریع اعداد و انجام محاسبات

TAB KEY (SARKAINNÄPPÄIN (PUHEKIELI: TAB))
کلید تب: حرکت به قسمت‌های مختلف یا ایجاد تورفتگی

CONTROL KEY (CTRL-NÄPPÄIN (PUHEKIELI: KONTROLLI))
کلید کنترل: اجرای دستورات میان‌بر مانند کپی و پیست

ALT KEY (ALT-NÄPPÄIN (PUHEKIELI: ALT))
کلید ALT: دسترسی به میان‌برهای خاص و ترکیب با کلیدهای دیگر

ESCAPE KEY (ESC-NÄPPÄIN (PUHEKIELI: ESC))
کلید اسکیپ: لغو دستورات یا بستن پنجره‌ها



آشنایی با  کلیدهای ترکیبی پر کاربرد 03

CTRL + C (KOPIOI (PUHEKIELI: KOPIOI))
ترکیب CTRL + C: کپی کردن متن یا آیتم انتخاب‌شده

CTRL + V (LIITÄ (PUHEKIELI: LIITÄ))
ترکیب CTRL + V: چسباندن متن یا آیتم کپی‌شده

CTRL + X (LEIKKAA (PUHEKIELI: LEIKKAA))
ترکیب CTRL + X: برش متن یا آیتم انتخاب‌شده

CTRL + Z (KUMOA (PUHEKIELI: KUMOA))
ترکیب CTRL + Z: بازگرداندن آخرین تغییر

CTRL + Y (TEE UUDELLEEN (PUHEKIELI: UUDELLEEN))
ترکیب CTRL + Y: انجام مجدد آخرین تغییر لغو شده

CTRL + A (VALITSE KAIKKI (PUHEKIELI: KAIKKI))
ترکیب CTRL + A: انتخاب تمام محتوا

ALT + TAB (VAIHDA IKKUNOIDEN VÄLILLÄ (PUHEKIELI: VAIHTOIKKUNA))
ترکیب ALT + TAB: جابه‌جایی بین پنجره‌های باز

ALT + F4 (SULJE IKKUNA (PUHEKIELI: SULJE))
ترکیب ALT + F4: بستن پنجره یا برنامه فعال

WINDOWS KEY + D (NÄYTÄ TYÖPÖYTÄ (PUHEKIELI: TYÖPÖYTÄ))
ترکیب WINDOWS + D: نمایش یا مخفی کردن دسکتاپ

CTRL + SHIFT + ESC (AVAA TEHTÄVIENHALLINTA (PUHEKIELI: TASK MANAGER))
ترکیب CTRL + SHIFT + ESC: باز کردن مدیریت وظایف

WINDOWS KEY + L (LUKITSE TIETOKONE (PUHEKIELI: LUKITSE))
ترکیب WINDOWS + L: قفل کردن کامپیوتر

CTRL + P (TULOSTA (PUHEKIELI: TULOSTA))
ترکیب CTRL + P: باز کردن پنجره چاپ

CTRL + S (TALLENNA (PUHEKIELI: TALLENNA))
ترکیب CTRL + S: ذخیره فایل

CTRL + F (ETSI (PUHEKIELI: ETSI))
ترکیب CTRL + F: جستجو در سند یا صفحه

F5 (PÄIVITÄ (PUHEKIELI: PÄIVITÄ))
کلید F5: به‌روزرسانی یا رفرش صفحه در مرورگر

کلیدهای نماد و سمبل:
این نمادها روی دکمه‌های حروف در قسمت سمت راست کیبورد

قرار گرفته‌اند. به تمامی موارد / ، : ، ”، > ، < کلیدهای نماد
می‌گویند. سنبل و نمادهای دیگری هم هستند که روی قسمت

اعداد کیبورد قرار دارند و شامل ! ، @ ، # ، $ ،٪ ، * می‌شوند. برای
استفاده از این نمادها کافی است تا همزمان با دکمه مربوطه

SHIFT را نیز بگیرید. برای مثال هنگامی که SHIFT و T را به صورت
همزمان می‌گیرید در اصل ، در کیبورد را تایپ می‌کنید. یا از دیگر

نمادهایی که با SHIFT می‌توانید آن را بنویسید تایپ @ در لپ تاپ
است. با گرفتن SHIFT و عدد 2 می‌توانید @ را تایپ کنید.



NOTEPAD آشنایی با برنامه 04

WINDOWS NOTEPAD

TIEDOSTO (FILE)

UUSI (NEW)
 ایجاد سند جدید و خالی

AVAA (OPEN)
 باز کردن سند موجود برای ویرایش

TALLENNA (SAVE)
ذخیره سند فعلی در محل فعلی فایل

TALLENNA NIMELLÄ (SAVE AS)
ذخیره سند با نام یا مکان متفاوت

TULOSTA (PRINT)
ارسال سند به چاپگر برای چاپ

POISTU (EXIT)
 بستن برنامه نوت‌پد

https://apps.microsoft.com/detail/9msmlrh6lzf3?hl=fi-fi&gl=FI
https://apps.microsoft.com/detail/9msmlrh6lzf3?hl=fi-fi&gl=FI


منابع

WINDOWS NOTEPAD

https://apps.microsoft.com/detail/9msmlrh6lzf3?hl=fi-fi&gl=FI
https://apps.microsoft.com/detail/9msmlrh6lzf3?hl=fi-fi&gl=FI

