Teams-kokoukseen osallistuminen

Microsoftin 0365-ympariston Teams-palvelussa voit helposti osallistua
ryhmapuheluun tai kokoukseen. Palvelu sopii hyvin etakokoontumisten alustaksi.

Tarvitset osallistuaksesi joko tietokoneen tai alylaitteen. Et tarvitse erillista kayttajatunnusta. Jos kaytat
poytdkonetta, tarvitset lisaksi mikrofonilla varustetut kuulokkeet. Lappareissa ja alylaitteissa on tavallisesti
sisddanrakennetut kamera- ja danilaitteet, mutta ympariston kannalta voi tietysti olla hyva, etta kaytat
niidenkin kanssa erillisia kuulokkeita.

1. Opettaja luo kokouksen ja lahettda kutsut osallistujien sahkdposteihin.

2. Avaa sdhkopostiviesti ja paina avatusta sahkopostista ”Liity Microsoft Teams -kokoukseen:

Liity Microsoft Teams -kokoukseen

Lisatietoja Teamsista | Kokousasetukset

3. Kokouslinkki avautuu uuteen valilehteen selaimessa. Jos et ole ladannut Teams-sovellusta
koneellesi, valitse ”Liity verkossa”:
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Microsoft Teams

Saat parhaan Teams-kokouskokemuksen tyépoytasovelluksella

Lataa Windows-sovellus I Llity sen sijaan vertossa

Onko sinulla jo Teams-sovellus? Kiynnista se nyt




4. Teams pyytaa lupaa kayttad mikrofoniasi ja kameraasi. Paina ”Salli”. Ndet kameran testikuvan.
Kirjoita nimesi sille varattuun kenttaan ja paina ”Liity nyt”.

5. Liityttyasi kokoukseen voit kdynnistdd/vaimentaa oman mikrofonisi ja kamerasi niiden painikkeista.
Puhekupla-painikkeesta ndet chat-keskustelut (voit osallistua keskusteluun kirjoittamalla
tekstikenttddn ja painamalla Enter). Osallistujat-painikkeesta naet, ketka ovat paikalla. Puhelu
paattyy, kun painat punaista kuuloke-painiketta.
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