
TVT-alkeet

Tehtävä 1: 
Ota tietokoneesi (laita nimi tietokoneeseesi ja latausjohtoosi) ja ota ylös sarjanumero esim. kuvaa kännykällä. 
Käynnistä tietokone normaaliin tilaan. 
Avaa nettiselain (firefox, chrome, edge tms.). Yhdistä nettiin, jos kone ei automaattisesti yhdisty. Käytä koululla 
langatonta Vierailijaverkkoa. Läppäriä ei saa kytkeä koulun lankaverkkoon.
Mene Wilmaan. (Jos sinulla ei ole tunnuksia, hae kansliasta.) 

• Mene asetuksissa kohtaan Ilmoitusasetukset
• Tarkista sähköpostiosoitteesi ja puhelinnumerosi  
• Valitse käyttöön liukukytkimillä kohdat Välittömät ilmoitukset o Uudesta viestistä JA o Uudesta 

tuntimerkinnästä sähköpostilla. 

Tehtävä 2: 
Tee omalle koneelle kansio ”Lukio”. 
Tee sinne alikansiot kaikista oppiaineista, nyt riittää 1. jakson aineet: ”MA” ja ”TO1”… jne.
(Jatkossa tee näihin alikansioihin vielä opintojaksoittain alikansiot, esim. ”MAY1”, ”MAA2”, ”MAA3”, ”MAA4” jne.).
Kansiorakenteen alku tulee viimeistellä kotona! 

Mene Sysmän Lukion nettisivuille  Oppiaineet  TO1 ja TVT-taidot  TVT-alkeet   
• Lataa tältä sivulta koneesi TO1-kansioon (ei Ladattuihin tiedostoihin) tiedosto ”TVT-alkeet tehtävä2.odt” 

(nuoli alaspäin kohdan linkistä) ja tallenna se uudella nimellä ”TVT-alkeet_omanimi” (laita omanimi kohtaan 
nimesi muodossa Sukunimi_Etunimi). 

• Avaa TO1-kansiosta äsken tallentamasi tiedosto. Vastaa siellä esitettyyn pariin kysymykseen. Tallenna lopuksi 
(tarkista, että tallennuspaikka on TO1-kansio). 

• Lähetä äsken TO1-kansioon tallentamasi tiedosto sähköpostin liitetiedostona omalle ryhmänohjaajallesi 
osoitteeseen riika.kivirinta@edusysma.fi ja jari.hakkinen@edusysma.fi

Tehtävä 3:
Onko sinulla jo yläkoulusta peda.net-tunnukset? Jos ei ole, tee tunnukset sivulla https://peda.net/ohjeet/rjk ja laita ne 
talteen. 
Mene Sysmän Lukion nettisivuille:  Opinto-ohjaus  Opiskelutaidoista. Tutustu ja testaa toimiiko linkit. 
Katso myös kuinka monta alasivua on sivulla:  Oppiaineet  Matematiikka ja mitä kaikkea ko. sivuilla on. 

Tehtävä 4: 
Kirjaudu O365:een. 
Tunnukset pilvipalveluun ovat sähköpostiosoitteesi: etunimi.sukunimi@edusysma.fi ja salasana: kouluverkon salasanasi
Jos sinulla ei vielä ole kouluverkon tunnuksia ja salasanaa, niin pyydä ne Jarilta.
HUOM! Salasanan voi vaihtaa vain kouluverkossa (ei avoimessa Vierailijaverkossa). Tätä varten on Opiskelijakunnan 
huoneessa yksi läppäri. 
(Laita tunnukset muistiin vaikka puhelimeesi.) 

• Tee pilvipalveluun (ONEDRIVE) kansio TO1. 
• Luo pilvipalveluun TO1-kansioon tekstidokumentti nimellä ”TVT-alkeet tehtävä 4”
• Saat luotua kansion ja dokumentin kohdasta . 

• Kirjoita dokumentin alkuun nimesi. 
• Avaa sitten koulun kotisivulta (  Oppiaineet  TO1) tiedosto ”TVT-taitojen merkitys.rtf” 
• Kopioi tehtävästä löytyvä teksti leikepöydälle (CTRL + C)
• Palaa takaisin pilvipalvelun tekstidokumenttiin ja liitä tehtävä sinne (CTRL + V)
• Vastaa dokumentin lopussa olevaan kahteen esitettyyn kysymykseen
• Jaa lopuksi pilvipalveluun tekemäsi harjoitus opettajan tarkistettavaksi: 

1. Jaa työsi valitsemalla tiedosto 
2. Laita siihen Muokkaus-oikeudet (jollon opettaja voi halutessa kommentoida työtäsi)
3. Tarkista, että linkin käyttäjinä on kaikki, joilla on linkki ja ”Voi muokata” 
4. Laita osoitteksi jari.hakkinen@edusysma.fi
5. Palauta lisäksi tiedosto Pedanettiin 
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