Vakioasettelu

Viralliset poytdkirjat, ty6hakemukset, asiakirjat...

Harjoitus 4
e Tee WORDIilld tyéhakemus vakioasettelua kdyttden. Keksi itse tyopaikka jota haet.

o Vakioasettelun mallin loyddt ladattavista tiedostoista nimelld
4_vakioasettelu_malli.pdf

o Alta léytyy lisdd ohjeita hakemuksen tekoon
e Tallenna valmis hakemus nimelld 4_vakioasettelu.docx

e Sen jdlkeen tallenna tyo PDF-muodossa, ettd sen voi ldhettd yhteensopivammin
vaikka sdhképostilla tyénantajalle

o Tiedosto2Tallenna nimelld 2?Tallennusmuoto 2.PDF

Reunukset
1. Avaa Sivun asettelu vililehdeltd Reunukset = Mukautetut reunukset
2. Saada reunusten koko seuraavasti = Tan B Lam B
. Vasen: 2an EI Oikea: 1lcm EI
3. Palna OK Sidontareunus: 0cm &I Reunuksen sijainti: n
Fontti ja valitys
e  Kayta fonttikokoa 12
e Fonttina esimerkiksi Times New Roman tai muu virallinen fontti Sisenna valit
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e S3ada Sivun asettelu —vililehdeltd kappaleiden vilit nollaan (0 cm, 0 pt) —. 0.0 oon $2 Jaikeen: [0 pt
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Kappale

Rivit ja sarkaimet
e Mallissa on kirjoitettu nakyviin sarkaimet CO — C7 ja rivit 1 — 53. Niita ei pida kirjoittaa itse.
e Katso mallista oikea paikka oikealle tekstille.

Sisdltoa tyohakemukseen

Tee hakemuksen ulkoasu 4 vakioasettelu_malli.pdf mukaan. Sisallén osalta voit katsoa mallia alla olevista
linkeistd. Niista |6ytyy hyvin tietoa mita sinun kannattaa kertoa missakin kappaleessa ja missa jarjestyksessa asiat
kannattaa esittda. Pida CTRL pohjassa kun klikkaat linkkeja.

e Hakemusmalli (Monster, PDF)



http://monster.almamedia.fi/aineistot/cv/Hakemusmalli.pdf

