OPPILASREKISTERISELOSTE



Henkil6tietolaki (523/99) 10 § mukainen REKISTERISELOSTE
ja lain 24 8:n mukainen INFORMOINTI

Laatimispvm:

05.10.2016

1. Rekisterinpitdja

Nimi

Siikalatvan kunnan koulutuslautakunta / Aleksanterin koulu

Yhteystiedot (osoite, puhelin)

Siikalatvan kunta / Koulutoimisto, Kestila
Hallintotie 5

92700 Kestila

p. 044-5118 210

2. Rekisteriasioista vastaava
henkild ja/tai yhteyshenkil6

Nimi
Rehtori Paula Piipponen
Luokanopettaja, apulaisrehtori Minna Stenius

Yhteystiedot (osoite, puhelin)

Sandelsintie 4, 92501 Rantsila
p. 044-5118 631

3. Rekisterin nimi

Oppilasrekisteri

Primus (séhkdinen)
Paperitiedostot

4. Henkildtietojen kasittelyn
tarkoitus
(rekisterin kayttotarkoitus)

Oppilassuhteeseen liittyvien tehtdvien hoito
(henkildtietolain 8 8:n 1 momentin 5 kohta)
Opetuksen jarjestamisesta sdadetddn perusopetuslaissa

5. Rekisterin tietosisalto
(rekisterdityjen ryhma/

ryhmét ja ndihin liittyvét tiedot ja
tietoryhmat)

— oppilaan nimi, henkildtunnus ja yhteystiedot seka vanhempien yhteystiedot
myds paivisin

— tiedot oppiaineita ja oppimadria koskevista valinnoista

— oppilasarviointiin liittyvét tiedot

— oppilaan saamia tukitoimenpiteité koskevat tiedot

— oppilashuollolliset asiat

— koulumatka




6. Saanndnmukaiset
tietolahteet *

— peruskoulu voi saada perusopetuslain tarkoittamasta esiopetuksesta opetuksen
jarjestamisen kannalta tarpeelliset tiedot. Salassa pidettavié tietoja esiopetuksen
jarjestaja voi luovuttaa kuitenkin vain, jos ne ovat valttdméattomia opetuksen
asianmukaiseksi jarjestamiseksi (perusopetuslain 40 § 2 mom.)

7. Saanndnmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Julkisten tietojen luovutus viranomaisen henkilérekisterista maaraytyy
viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain 16 8:n 3 momentin perusteella.
Sen mukaan luovutuksensaajalla tulee olla oikeus tallettaa

ja kdyttaa luovutettavia henkil6tietoja.

— julkisia tietoja voidaan luovuttaa suoramarkkinointia ja mielipide- ja
markkinointitutkimusta varten vain rekisterdidyn /alaikdisen huoltajan
suostumuksella.

— koulu voi luovuttaa tietoja tieteellistd tutkimusta varten henkilétieto-

lain 14 §:ss& mainituin edellytyksin. Salassa pidettévi tietoja voidaan luovuttaa
vain huoltajan suostumuksella tai yksittdistapauksessa erikseen pyydettavalla
luvalla (L viranomaisten toiminnan julkisuudesta 28 §).

— julkiset yksil6inti- ja yhteistiedot voidaan luovuttaa henkilomatrikkelia (esim.
ylioppilasmatrikkeli tai koulun juhlakirja, jossa liitteend matrikkeli) ja
sukututkimusta varten pidettavaan henkilorekisteriin

(henkildtietolain 17 § ja 18 8), jollei rekisterdity ole kieltanyt itseddn koskevien
tietojen kerddmistd ja luovuttamista (ks. kohta 11).

— jos oppilas vaihtaa koulua, koulu voi luovuttaa oppilaan uuteen kouluun
opetuksen jarjestamisen edellyttdmid tarpeellisia julkisia tietoja.

— jos oppilas siirtyy saman kunnan alueella peruskoulusta toiseen peruskouluun,
salassa pidettavia tietoja uuteen kouluun voi luovuttaa vain, jos ne ovat
valttamattomia opetuksen asianmukaisen jarjestdmisen

kannalta (perusopetuslain 40 § 2 momentti).

— jos oppilas siirtyy toisen kunnan peruskouluun tai muuhun oppilaitokseen
kuin peruskouluun salassa pidettévié tietoja voi luovuttaa vain oppilaan/alaikaisen
huoltajan suostumuksella.




8. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Henkil6tiedot suojataan asiattomalta paasylta ja laittomalta kasittelylta (esim.
havittdaminen, muuttaminen tai luovuttaminen). Jokainen tyontekija voi kasitella
vain niita henkil6tietoja, joita hén tarvitsee tyétehtavissaan. Tietojen salassa
pidosta on sd&ddkset perusopetuslain 40 §:ssd sekd viranomaisten toiminnan
julkisuudesta annetun lain 24 §:ss& salassa pidettdvien ja arkaluonteiste4n tietojen
suojaamiseen kiinnitetaan erityistd huomiota.

A: Manuaalinen aineisto
séilytetddn suojattuna ulkopuolisilta arkistossa.

Tiedot ovat suojattu koulun tydntekijan tehtdvien perusteella méaaritellyin
kayttdoikeuksin.

9. Rekisterdidyn
tarkastusoikeus

Tarkastusoikeuden sisaltd

Rekisterdidyll4 on oikeus tarkastaa itsedan koskevat henkildrekisteritiedot
(henkil6tietolain 26 §).

Tarkastusoikeus toteutetaan viivytyksetta.
tarkastusoikeuden kayttdminen on maksutonta kerran vuoden aikana toteutettuna.

Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa.
*epadmisperusteena voi olla esimerkiksi se, etta tiedon antamisesta saattaisi
aiheutua vakavaa vaaraa rekisterdidyn terveydelle tai hoidolle tai jonkin muun
oikeuksille (HetiL 27 §).

*Jos tarkastusosoite evétadn, rekisterdidylle annetaan kirjallinen
kieltdytymistodistus.

*Rekisterdidylla on tdmén jalkeen oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315,

00181 Helsinki.

*Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitajalle maarayksen rekisterdidyn
tarkastusoikeuden toteuttamisesta.




Tarkastusoikeuden Miten toteutetaan
toteuttaminen ja organisointi
Tarkastuspyyntd tehdaan henkilokohtaisen kdynnin yhteydessa tai omakatisesti
allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla.

- pyynto6 osoitetaan apulaisrehtorille

Rekisterdidyn henkildllisyydesté varmistutaan ja tarvittaessa se tarkistetaan ennen
tietojen antamista.

Tiedot antaa asiasta paattdneen maaraama henkild.

Rekisterdidylla on oikeus tutustua ja nahda hanta itsedan koskevat tiedot ja
pyynnosta saada niista kopiot.

10. Tiedon korjaaminen Tiedon korjaamisen sisalto

Rekisterinpitijan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissé oleva,
kéasittelyn tarkoituksen kannalta (oppilasrekisterin kayttétarkoitus) virheellinen,
tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto (henkil6tietolaki 29 §).

Rekisterdidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista.
Tieto korjataan ilman aiheetonta viivytysta.

Jos tiedon korjaamisesta kieltaydytéan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen
kieltdytymistodistus.

*Rekisterdidyll& on oikeus saattaa asia tietosuuojavaltuutetun ratkaistavaksi
osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto,

PL 315, 00181 Helsinki.

*Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitajalle maarayksen tiedon
korjaamisesta.

Miten toteutetaan

Oikaisupyynto tehdaén kirjallisesti. Rekisterdidyn henkil6llisyydesta varmistutaan
Tiedon korjaamisen ja tarvittaessa se tarkastetaan.

toteuttaminen ja organisointi
— pyynto osoitetaan apulaisrehtorille

11. Kielto-oikeus Kielto-oikeuden siséltd

Rekisterinpitdja voi pyynndsté luovuttaa opiskelijoiden julkisia nimi- ja
osoitetietoja ulkopuolisille henkilomatrikkelien ja sukututkimusten tekoa varten.
Rekisterdity voi kuitenkin kieltaa tietojensa tallaisen luovuttamisen (L
viranomaisten toiminnan julkisuudesta 16 § 3 mom. ja henkil&tietolaki 17 §, 18 §
ja 30 8).

- kielto osoitetaan apulaisrehtorille
suoramainontaan sekd markkina- ja mielipidetutkimukseen henkil6tietoja voidaan

luovuttaa vain rekisterdidyn suostumuksella (L viranomaisten toiminnan
julkisuudesta 16 8 3 mom.).

* HetiL 10 § ei edellytd nimenomaisesti tiedon merkitsemistd, mutta se on tarkoituksenmukaista merkité rekisteroityjen
tiedonsaantioikeuksien kannalta. Se myds kuvaa osaltaan rekisterin tietosisaltod.



