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1 Rekisterin nimi

MultiPrimus (esiopetus, perusopetus ja lukio)

e Kouluhallinnon kokonaisjarjestelméd, johon sisaltyvat Wilma-kayttoliittyma ja
Kurre-tydjarjestysohjelma

2 Rekisterinpitaja

Sievin kunta
Haikolantie 16
85410 Sievi

p. (08) 4883 111
Kirlaamo@sieVvi.fi

3 Rekisterin
vastuuyksikot
ja -henkilot

Koulutoimi

Jokikylén koulu, koulunjohtaja Kimmo Kinnunen
Jyringin koulu, koulunjohtaja Jouni Paananen
Jarvikylan koulu, koulunjohtaja Petri Verkasalo
Kiiskilan koulu, koulunjohtaja Kari Honkala
Korhosen koulu, koulunjohtaja Arja Saari-Uusitalo
Leppaléan koulu, koulunjohtaja Anne-Mari lisakkila
Lauri Haikolan koulu, rehtori Kari Koivisto
Jussinpekan koulu, rehtori Kari Koivisto

Sievin lukio, rehtori Risto Sarkijarvi

4 Rekisterin
yhteyshenkil6t

Koulutoimiston toimistosihteeri Eeva Hietala p. 044 4883 246

Lauri Haikolan koulun toimistosihteeri Sari Torppa p. 044 4883 450
Jussinpekan koulun ja lukion toimistosihteeri Riitta Pekkanen p. 044 4883 450
etunimi.sukunimi@sievi.fi

Teknisesta toteutuksesta vastaa StarSoft Oy,
PL 237, Vaasanpuistikko 17, 65100 Vaasa

5 Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus,
rekisterin pitdamisen
peruste

Opetuksen jarjestdminen, seuranta ja oppilasarviointi
Oppilashallinto ja -huolto
Kodin ja koulun vélinen yhteistyd

Perusopetuslaki (642/2010) 31a, 40 ja 41 8
Lukiolaki (629/1998) 32 ja 33 §
Huoltajien henkildtunnuksen kasittely -saatavan perinta henkil6tietolaki 13 § 2 mom.

6 Rekisterin tieto-
sisalto ja tietojen
julkisuus/salassa
pidettavyys

MultiPrimukseen tallennetaan mm.

oppilaan

- nimi, henkilétunnus ja yhteystiedot ja huoltajien yhteystiedot

- oppiaineet ja oppima&arat

- arviointitiedot

- oppilashuollolliset huollolliset tukitoimet, pedagogiset asiakirjat ja oppilasta
koskevat paattkset

- koulunkayntihistoria

- koulukuljetuksiin liittyvat tiedot

- opetuksen jarjestamiseen ja opetukseen liittyvid muita tietoja

- poissaolot, tuntimerkinnat

- haettu kerhopaikka ja muita iltapaivatoiminnan jarjestamiseen liittyvia
tietoja

- ylioppilaskirjoituksiin liittyvét tiedot
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opettajien
- yhteystiedot ja perustiedot, opettavat aineet ja tydmaarat,

muun henkildkunnan
- yhteystiedot ja perustiedot

Julkisuus ja salassa pidettavat tiedot:
Primuksessa tiedot on jaettu rekistereihin. Opetukseen liittyvia rekistereité
ovat mm. Kurssirekisteri, Opetussuunnitelmarekisteri ja Huonerekisteri.
Naiden sisaltdmat tiedot ovat julkisia.

Salassa pidettavaa tietoa sisaltyy henkilérekistereihin. Naitéa ovat mm.
Opiskelijarekisteri (sis. huoltajatiedot), Arviointirekisteri, Opettajarekisteri ja
Henkilokuntarekisteri. Salassa pidettavia tietoja ei luovuteta, ellei tietoa
pyytavalla ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen.

Julkisuuslain ja Henkilttietolain nakokulmasta katsottuna muut
jarjestelmaan liitetyt Kurre-tydjarjestysohjelma ja Wilma -kayttoliittyma ovat
apu- tai tydkaluohjelmia, eivat rekistereita.

7 Rekisterin
saannonmukaiset
tietolahteet

e Oppilaat ja heidan huoltajat. Tietojen keraamiseen voidaan kayttad Wilmaa

o Vaestorekisteri

e Koulun opetus- ja oppilashuoltohenkildstolta saadaan sellaista tietoa joka
on opetuksen jarjestamisen kannalta valttamatonta (PL 40 8)

e Toiselta toimintayksikolta esim. perheneuvolasta, lastensuojelusta ja
sairaalasta saadaan tietoa paasaantoisesti asiakkaan/huoltajan
suostumuksella. Opetuksen jarjestgjalla on kuitenkin 1.1.2011 lukien
oikeus saada em. tahoilta oppilaan opetuksen jarjestamiseksi
valttamattomat tiedot salassapitosddnnosten sita estamatta (PL 41 §,
muutettu 24.6.2010/642)

e Lukio vastaanottaa yhteishausta Opintopolku-jarjestelmén kautta heille
valittujen opiskelijoiden tiedot.

8 Tietojen
sdaannénmukaiset
luovutukset

Primuksesta tehdaan tiedonsiirtoja eri tarkoituksiin. Henkil6tietojen
luovutuksesta on saadetty henkilotietolain 6, 8 sekéa 12—20 §:ssa. Lisaksi siita
on saadetty perusopetuslain 40 §:ssa.

e Tilastokeskus ja Opetushallitus,
- peruskoulutilasto ja lukiotilasto, ei tunnistetietoja

e Tilastokeskus,
- lukiokoulutuksen paattaneiden ainevalinnat, ei tunnistetietoja
- oppilaitostason oppilaat ja opiskelijat, johon sisaltyy tiedonsiirto
Lukiokoulutuksen henkildpohjaiset opiskelijatiedot: Opiskelijan nimi,
henkilétunnus, kansalaisuus, kotikunta, lukion aloitusvuosi ja —
lukukausi, l1asnéolotieto 20.1. ja 20.9.,

e Opintopolku, Opetushallituksen koulutuksen tietokanta
- yhteishakua varten perusopetuksen oppilaiden perustiedot
tammikuussa ja paattdarvosanat toukokuussa, oppilaan tai huoltajan
luvalla
- lukiolaisten keskiasteen jatko-opintoihin hakevien paattdarvosanat

¢ Ylioppilastutkintolautakunta

- yo-kirjoituksiin ilmoittautumistiedot
¢ Koulukuraattori

- oppilaiden henkil6tiedot
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e Hammashoitola, paperituloste
- luokkakohtaiset nimiluettelot perusopetuksen oppilaista

e Oppilaan seuraava koulu, paperituloste
- oppilaskortti, erotodistus, perusopetuksen tuntijako

e Oppilas, paperitulosteet
- arviointitodistukset, oppilaskortin ote

e Etsiva nuorisotyo
- Opetuksen jarjestajan on luovutettava nuoren kotikunnalle etsivaa
nuorisotyota varten yksilointi- ja yhteystiedot sellaisesta
perusopetuksen paattaneesta nuoresta, joka ei ole sijoittunut
perusopetuksen jalkeisiin opintoihin. Samoin on luovutettava tiedot alle
25-vuotiaasta nuoresta, joka keskeyttaa opinnot ammatillisessa tai
lukiokoulutuksessa (Nuorisolaki).

o Akateeminen kustannusliike Spes Patriae -ylioppilaskuvastoa varten
abiturientin nimi ja osoite.

Tietoja voidaan harkinnanvaraisesti luovuttaa myos muihin tarkoituksiin, esim.
jatko-opintoihin pyrkimista varten. Joitain tietoja voidaan julkaista esim.
oppilaitoksen www-sivuilla. Tietojen luovuttamisessa on otettava huomioon mita
laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta maaraa tai mitd muussa saédoksesséa
on maaratty. Henkild voi kieltda tietojensa luovuttamisen ja julkaisun.

9 Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n ulkopuolelle

Ei tiedonsiirtoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

10 Rekisterin
suojaaminen

Tietoja kasittelevia tyontekijoitd koskee vaitiolovelvollisuus. Vaitiolovelvollisuus
jatkuu tyontekijan palvelussuhteen paatyttya.

Manuaalinen aineisto: Asiakirjoja sailytetaan lukituissa tydhuoneissa tai
arkistossa. Aineiston kayttoa valvotaan.

Atk:lla k&siteltavét tiedot: Primus on oppilaitoksen sisaverkossa toimiva,
salasanoin ja kayttajaryhmin suojattu jarjestelma. Kayttéoikeus on niilla koulun
hallinto-, oppilashuolto-, ja opetushenkilgilld, joiden tehtavien hoitaminen sita
edellyttda. Lisaksi kukin kayttaja kuuluu sellaiseen kayttajaryhmaan, etta han
paasee kayttdmaan vain niita tietoja, jotka ovat hanen tydnsa kannalta
tarpeellisia.

Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle
on myoénnetty kayttboikeus.

Primus ei ole julkinen tietojarjestelma, eika silla ole internet-osoitetta. Oppilaitos
salliessaan Primuksen etakaytén www-liittyma Wilman avulla, antaa
etakayttajalle avainkoodin, jonka avulla henkil6 kirjautuu Wilmaan. Wilman osoite
on kuntakohtainen. Wilman ja kayttajan internetselaimen vélinen lilkkenne on
suojattu StarSoft Oy:n kayttamalla suojausmenetelmalla. Tiedot tallentuvat
Primukseen.

Paakayttajan oikeudet ovat koulutoimenjohtajalla, atk-paallikolla seka
koulutoimen toimistosihteereilla. Paakayttajat valvovat vastuualueellaan
jarjestelman kayttoa, antavat kayttdoikeudet ja tunnukset seka huolehtivat

varmuuskopioinnista. Lisaksi koko palvelimesta otetaan nauhavarmistus viraston
ohjeistuksen mukaisesti.
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Rekisterin yllapitamiseen kaytettavaa laitteistoa ja tietovalineita sailytetaan niille
erikseen varatuissa lukituissa tiloissa.

11 Henkilorekisterin ja
rekisteritietojen
sdilytys, arkistointi ja
havittaminen

Tietojen sailyttamisessa ja tietojen havittdmisessa noudatetaan Arkistolakia
(831/1994) seké kulloinkin voimassa olevia muita sdannoksia ja maarayksia.
Asiakirjoja héavitettdessa tietosuojasta huolehditaan niin, ettd tiedot eivat joudu
sivullisen kasiin.

12 Rekisterdidyn
informointi

Luettelo tietojéarjestelmista ja henkilorekistereistd on nahtéavissa kirjaamossa ja
Sievin kunnan kotisivuilla. Tama rekisteriseloste (tietosuojaseloste) on
nahtavissa Sievin kunnan kirfjaamossa, kunnan www-sivuilla ja koulujen
kotisivuilla osoitteessa http://peda.net/veraja/sievi.

13 Tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedén koskevat henkilorekisteritiedot (HetiL
26 8). Tarkastusoikeuden kayttdminen on maksutonta kerran vuoden aikana
toteutettuna.

Henkilo voi esittaa tarkastuspyynnon henkilokohtaisesti tai kirjallisesti rekisterin
yhteyshenkil6lle tai vastuuyksikélle. Pyynnén voi tehdéd myos
koulutoimenjohtajalle. Tiedot pyritddn antamaan viivytyksetté ja pyydettaessa
kirjallisina. Tiedot antaa asianomainen tyontekija.

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, siitéd annetaan kirjallinen
koulunjohtajan, rehtorin tai koulutoimenjohtajan allekirjoittama todistus, jossa
ilmenee syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisterdity voi saattaa
asian tietosuojavaltuutetun kéasiteltavéaksi. Osoite on Tietosuojavaltuutetun
toimisto, PL 800, 00521 Helsinki, www.tietosuoja.fi

14 Tiedon
korjaaminen

Mikali rekisterissa havaitaan kasittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkilotieto, oikaisee tydntekija sen omasta
aloitteestaan tai rekisteréidyn pyynnosta. Oikaisupyyntd tehdaan kirjallisesti ja
osoitetaan rekisterin vastuuhenkildlle tai vastuuyksikdlle.

Mikali rekisterdidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta ei hyvaksyta,
kieltaytymisesta annetaan koulunjohtajan, rehtorin tai koulutoimenjohtajan
allekirjoittama todistus, josta ilmenevat syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty. Henkildlle kerrotaan

hanen oikeudestaan saattaa asia tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

15 Kielto-oikeus

Rekisteroidylla on oikeus kieltda tietojensa kaytdn suoramainontaa, etamyyntia
tai muuta suoramarkkinointia seka markkina- ja mielipidetutkimusta,
henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten. Kielto osoitetaan rekisterinpitgjalle
puhelimitse tai kirjallisesti. Kielto-oikeuden kayttdminen on maksutonta.

Salassa pidettavaa tietoa ei luovuteta, ellei tietoa pyytavalla ole lakiin perustuvaa
oikeuttaa tiedon saamiseen. Salassa pidettavan tiedon osalta rekisterdidyn ei siis
tarvitse esittdd nimenomaista tietojen luovutuskieltoa.
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