Sievin kunta 14.1.2013

REKISTERISELOSTE (Tietosuojaseloste)

Henkilotietolaki (523/99) 10 §, 24 §

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/99) 18 §
Perusopetuslaki (642/2010) 31a8§, 408, 418§

Lukiolaki (629/1998) 32§, 33§
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1 Rekisterin nimi
Oppilastietojarjestelmd, MultiPrimus
(yhdistéa koulujen Primus-oppilastietokannat yhdeksi tietokannaksi)

2 Rekisterin pitaja
Sievin kunta, koulutoimi
Haikolantie 16
85410 SIEVI

3 Rekisterin vastuuhenkild
Koulutoimenjohtaja Matti Saarenpaa

Paakayttajan oikeudet ovat koulutoimenjohtajalla, atk-paallikolla seka koulutoimen
toimistosihteereilla. Paakayttaja valvoo vastuualueellaan jarjestelméan kayttoa,
antaa kayttboikeudet ja tunnukset seka huolehtii varmuuskopioinnista.

Tietojarjestelmén teknisesta ja tuotekehityksesta vastaa ja tietoja antaa StarSoft
Oy.

4 Rekisteriasioita hoitavat henkil6t
Koulutoimenjohtaja Matti Saarenpaa
Haikolantie 16
85410 SIEVI

Koulutoimiston toimistosihteeri Eeva Hietala
Haikolantie 16
85410 SIEVI

Toimistosihteeri Riitta Pekkanen
Jussinpekan koulu (yléakoulu) ja Sievin lukio
Jussinméaentie 2

85410 SIEVI

Toimistosihteeri Sari Torppa
Lauri Haikolan koulu
Jussintie 29 B

85410 SIEVI

Koulujen rehtorit vastaavat omien oppilaidensa tietojen kokoamisesta ja
késittelystd, yleisen informoinnin liséksi tapahtuvasta rekisterdidyn tiedon
informoinnista ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta.

5 Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus
Oppilashallinto, oppilashuolto
Oppilaspalvelujen tuottaminen

Henkilotietojen kasittelysta vastaa rekisterinpitajana opetuksenjarjestaja.
(24.6.2010/642).

6 Rekisterin pitamisen peruste
Primus-jarjestelma on kouluhallinnon kokonaisjarjestelma4, jolla hoidetaan koko
kunnan koulutoimen oppilashallinto.

Jarjestelmalla hallinnoidaan opiskelijoiden henkilo- ja opiskelutietoja, opettajien ja
henkilokunnan tietoja seka opetustarjontaa. Sen tarkoitus on opetuksen
jarjestaminen, seuranta ja oppilasarvioinnin rekisteréinti perusopetuslain ja
lukiolain mukaisesti seka hallinnon asioiden hoito Sievin kunnan koulutoimessa
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7 Rekisterin tietosisalto ja tietojen julkisuus/salassa pidettavyys
Rekisteriin tallennetaan
- Oppilaan nimi, henkilétunnus ja yhteystiedot
- Oppilaan vanhempien yhteystiedot
- Tiedot oppiaineista ja oppimaaria koskevista valinnoista
- Oppilaan arviointitiedot
- Oppilasta koskevat paatokset
- Oppilashuollolliset tukitoimet ja pedagogiset asiakirjat
- Kuraattorin merkinnat
- Oppilaan koulunkayntihistoria
- Koulukuljetuksiin liittyvat tiedot
- Muita opetukseen ja opetuksen jarjestamiseen liittyvia tietoja
- Oppilaan poissaoloja koskevat tiedot
- Haettu kerhopaikka ja muita iltapaivatoiminnan jarjestamiseen liittyvia tietoja

Julkiset ja salassa pidettavat tiedot
Primuksessa tiedot on jaettu rekistereihin.

Opetukseen liittyvia rekistereitd ovat mm. Kurssirekisteri, Opetussuunnitelma-
rekisteri ja Huonerekisteri. Naiden sisaltamat tiedot ovat julkisia.

Salassa pidettavaa tietoa sisaltyy henkilérekistereihin. Henkilorekistereita ovat
Opiskelijarekisteri (sis. huoltajatiedot), Arviointirekisteri, Opettajarekisteri ja
Henkilokuntarekisteri. Kuraattorin merkinnat ovat osa Opiskelijarekisteri& ja niihin
kayttboikeus on vain kuraattorilla. Salassa pidettavia tietoja ei luovuteta, ellei tietoa
pyytavalla ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen.

Julkisuuslain ja Henkiltietolain nédkokulmasta katsottuna muut jarjestelmaan liitetyt
ohjelmat, kuten Kurre (lukujarjestyksen suunnitteluohjelma) ja Wilma (Kurren ja
Primuksen yhteinen kayttoliittyma), ovat apu- tai tydkaluohjelmia, eivat rekistereita.

8 Rekisterin sadanndnmukaiset tietolahteet
1. Oppilaat ja heidén huoltajansa. Tietojen kerd&dmiseen voidaan kayttaa Wilmaa
2. Vaestorekisteri
3. Koulun opetus- ja oppilashuoltohenkilostoltd saadaan sellaista tietoa joka on
opetuksen tarkoituksenmukaisen jarjestamisen kannalta valttamatonta (PL 40 8)
4. Toiselta toimintayksikolta esim. perheneuvolasta, lastensuojelusta ja sairaalasta
saadaan tietoa paasaantoisesti asiakkaan/huoltajan suostumuksella. Opetuksen
jarjestajalla on kuitenkin 1.1.2011 lukien oikeus saada em. tahoilta oppilaan
opetuksen jarjestamiseksi valttaméattdmat tiedot salassapitosdanndsten sita
estamatta (PL 41 §, muutettu 24.6.2010/642).

9 Sdanndnmukaiset henkildtietojen luovutukset
Tietojen luovutuksesta on sdadetty henkildtietolain 6, 8 seka 12—20 pykalissa.
Lisaksi siitd on sdadetty perusopetuslain 40 8:ssa.

Primuksesta tehdaan tiedonsiirtoja eri tarkoituksiin.

Tilastokeskus ja Opetushallitus, tekninen kayttdyhteys
- peruskoulutilasto, ei yksittaista oppilasta koskevia tietoja

KOULUTA, Opetushallituksen valtakunnallinen koulutuksen tietokanta

- perusopetuksenpdaattdluokkalaisten tiedot: vuosi, kuukausi, lahtdkoulu,
pohjakoulutus, opetuskieli, luokka, hetu, sukupuoli, sukunimi, etunimet,
kutsumanimi, kotikunta, aidinkieli, kansalaisuus, l&hiosoite, postinumero, maa,
lupa (hakijan antama tietojen rekisterdintilupa), hakijan matkapuhelin, hakijan
muu puhelin. Tiedot annetaan vain oppilaan ja huoltajan suostumuksella.
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- paattdarvosanat
- lukiolaisten keskiasteen jatko-opintoihin hakevien paéattdarvosanat, annetaan
vain pyydetyilté opiskelijoilta.

Opetushallitus, tekninen kayttdyhteys
- Perustiedot/Lukiokoulutus: opiskelijamaarat kotikunnittain 20.1. ja 20.9.
- el yksittaista oppilasta koskevia tietoja, ainoastaan lukumaaria.

Tilastokeskus, tekninen kayttéyhteys

- Lukiokoulutuksen paattaneiden ainevalinnat, ei yksittaisté opiskelijaa koskevia
tietoja,

- Oppilaitostason oppilaat ja opiskelijat, johon siséltyy tiedonsiirto
Lukiokoulutuksen henkildpohjaiset opiskelijatiedot: Opiskelijan nimi, hetu,
kansalaisuus, kotikunta, lukion aloitusvuosi ja -lukukausi, lasnaolotieto 20.1. ja
20.9., tiedonsiirto Primuksesta

Ylioppilastutkintolautakunta, tiedonsiirto Primuksesta
- opiskelijan etu- ja sukunimi, henkildtunnus, sukupuoli, sek& mm. kirjoitettavien
aineiden aineyhdistelmat ja oppi- ja kurssimaaréat

Koulukuraattori, terveydenhoitaja, hammashoitola, paperituloste
- luokkakohtaiset nimiluettelot

Oppilaan seuraava peruskoulu, paperituloste
- oppilaskortti

Oppilas, paperituloste
- arviointitodistukset

Tietoja voidaan harkinnanvaraisesti luovuttaa myds muihin tarkoituksiin, esim.
jatko-opintoihin pyrkimista varten. Joitain tietoja voidaan julkaista myés esim.
oppilaitoksen www-sivuilla. Tietojen luovuttamisessa on otettava huomioon mité
laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta maéaraéa tai mitd muussa saadoksessa
on maaratty. Henkild voi kieltda tietojensa luovuttamisen ja julkaisun.

10 Tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
Ei tiedonsiirtoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
11 Rekisterin suojaaminen
Tietoja kasittelevia tyontekijoitd koskee vaitiolovelvollisuus.

Vaitiolovelvollisuus jatkuu tydntekijan palvelussuhteen paatyttya.

Manuaalinen aineisto: Asiakirjoja sailytetaéan tyotilojen virallisissa lukitussa
arkistoissa ja kaapeissa. Aineiston kayttéa valvotaan.

Atk:lla kasiteltavat tiedot:

Primus on oppilaitoksen siséaverkossa toimiva, salasanoin ja kayttajaryhmin
suojattu jarjestelma. Kayttdoikeus on vain niilla koulun hallinto-, oppilashuolto- ja
opetushenkil6illa, joiden tydtehtavien hoitaminen sita edellyttda. Lisaksi kukin
kayttaja kuuluu sellaiseen kayttajaryhmaan, etta han padsee kayttaméaéan vain niita
tietoja, jotka ovat hdnen tydnsa kannalta tarpeellisia.

Kayttdoikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle
on myonnetty kayttboikeus.

Primus ei ole julkinen tietojarjestelma, eika silla ole internet-osoitetta. Oppilaitos
salliessaan Primuksen etakayton www-liittyma Wilman avulla, antaa etakayttajalle
avainkoodin, jonka avulla henkild kirjautuu jarjestelmaan. Wilman osoite on
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kuntakohtainen. Wilman ja kayttajan internetselaimen valinen liilkenne on suojattu
SSL-salauksella. Tiedot tallentuvat Primukseen.

Rekisterin yllapitamiseen kaytettavaa laitteistoa ja tietovalineité sailytetdén niille
erikseen varatuissa lukituissa tiloissa.

12 Henkil6rekisterin ja rekisteritietojen séilytys, arkistointi ja h&vittaminen

Tietojen sailyttdmisessa ja tietojen havittdmisessa noudatetaan Arkistolakia
(831/1994) seka kulloinkin voimassa olevia muita sddnnoksia ja maarayksia.
Asiakirjoja héavitettdessa tietosuojasta huolehditaan niin, etté tiedot eivat joudu
sivullisen kasiin.

13 Rekisterdidyn informointi

Tama rekisteriseloste (tietosuojaseloste) on nahtavissa Sievin kunnan www-sivuilla
ja koulujen kotisivuilla osoitteessa http://peda.net/veraja/sievi seka jarjestelmaa
kayttavissa tyopisteissa.

14 Tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat henkilorekisteritiedot (HetiL
26 8). Henkilo voi esittédéa tarkastuspyynnon henkilékohtaisesti tai kirjallisesti
asianomaiselle rehtorille/koulun johtajalle. Pyynnon voi tehdéd myds
koulutoimenjohtajalle. Tiedot pyritdan antamaan viivytyksetta ja pyydettdessa
kirjallisina. Tiedot antaa asianomainen tyéntekija. Huoltajalla on oikeus tarkastaa
lastaan koskevat tiedot (Laki lapsen huollosta ja tapaamisoikeudesta 4 8).

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, siitd annetaan kirjallinen
koulutoimenjohtajan allekirjoittama todistus, jossa ilmenee syyt, joiden vuoksi
tarkastusoikeus on evatty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun
kasiteltavaksi. Lapsi voi tietyissa tapauksissa kieltda huoltajalta oikeuden tarkastaa
lasta koskevat tiedot. (PotL 9 § 2)

15 Tiedon korjaaminen

Mikali rekisterissa havaitaan kasittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkilttieto, oikaisee tydntekija sen omasta
aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynnosta. Oikaisupyynto tehdaan kirjallisesti ja
osoitetaan asianomaiselle rehtorille/koulun johtajalle tai koulutoimenjohtajalle.

Mikali rekisterdidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta ei hyvaksytd, kieltaytymisesta
annetaan rekisterin vastuuhenkilon allekirjoittama todistus, josta ilmenevat syyt,
joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvéksytty. Henkilolle kerrotaan héanen
oikeudestaan saattaa asia tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

16 Kielto-oikeus

Salassa pidettavaa tietoa ei luovuteta, ellei tietoa pyytavalla ole lakiin perustuvaa
oikeuttaa tiedon saamiseen. Salassa pidettavan tiedon osalta rekisterdidyn ei siis
tarvitse esittdd nimenomaista tietojen luovutuskieltoa.

Rekisterdidylla on oikeus kieltda tietojensa kaytdn suoramainontaa, etamyyntia tai
muuta suoramarkkinointia sek& markkina- ja mielipidetutkimusta,
henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten. Kielto osoitetaan rekisterinpitajalle
puhelimitse tai kirjallisesti. Kielto-oikeuden kéayttdminen on maksutonta.
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