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1 Rekisterin nimi

MultiPrimus (esiopetus, perusopetus ja lukio)

- Kouluhallinnon kokonaisjarjestelma, johon sisaltyvat Wilma-kayttéliittyma
ja Kurre-tyojarjestysohjelma.

2 Rekisterinpitija

Sievin kunta
Haikolantie 16
85410 Sievi

p. (08) 4883 111
Kirjlaamo@sievi.fi

3 Rekisterin Sivistystoimi
vastuuyksikot
ja -henkilot Jyringin koulu, koulunjohtaja Jouni Paananen
Kiiskilan koulu, koulunjohtaja Kari Honkala
Korhosen koulu, koulunjohtaja Arja Saari-Uusitalo
Lauri Haikolan koulu, rehtori Arto Aspfors
Jussinpekan koulu, rehtori Kari Koivisto
Sievin lukio, rehtori Kari Koivisto
4 Rekisterin Sivistystoimiston hallintosihteeri Maija Kukkola p. 044 4883 246

yhteyshenkilot

Lauri Haikolan koulun koulusihteeri Sari Torppa p. 044 4883 450
Jussinpekan koulun ja lukion koulusihteeri Riitta Pekkanen p. 044 4883 248
etunimi.sukunimi@edu.sievi.fi

Teknisesta toteutuksesta vastaa Visma Aquila Oy,
Keskuskatu 3, 00100 Helsinki

5 Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus,
rekisterin pitamisen
peruste

Opetuksen jarjestdminen, seuranta ja oppilasarviointi
Oppilashallinto ja -huolto
Kodin ja koulun vélinen yhteistyd

Perusopetuslaki (628/1998) 41 §

Perusopetuslaki (642/2010) 31a, 40 ja 41 §

Lukiolaki (714/2018) §

Kasittely on tarpeen rekisterinpitajan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi
(GDPR artikla 6:n kohta C)

6 Rekisterin
tietosisalto ja tietojen
julkisuus/salassa
pidettavyys

MultiPrimukseen tallennetaan mm.

oppilaan

- nimi, henkilétunnus ja yhteystiedot ja huoltajien yhteystiedot.

- valokuva hallinnon sisaiseen kayttéon, jos oppilas on ottanut
koulukuvauksessa yksityiskuvan.

- oppiaineet ja oppimaarat.

- arviointitiedot.

- oppilashuollolliset huollolliset tukitoimet, pedagogiset asiakirjat ja oppilasta
koskevat paatokset.

- koulunkayntihistoria.

- koulukuljetuksiin liittyvat tiedot.
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- opetuksen jarjestamiseen ja opetukseen liittyvid muita tietoja

- poissaolot, tuntimerkinnat.

- haettu kerhopaikka ja muita iltapaivatoiminnan jarjestamiseen liittyvia
tietoja.

- ylioppilaskirjoituksiin liittyvat tiedot.

- opettajien yhteystiedot ja perustiedot, opettavat aineet ja tydmaarat.

- muun henkilékunnan yhteystiedot ja perustiedot.

Julkisuus ja salassa pidettavat tiedot:

Primuksessa tiedot on jaettu rekistereihin. Opetukseen liittyvia rekistereita
ovat mm. Kurssirekisteri, opetussuunnitelmarekisteri ja huonerekisteri.
Naiden sisaltamat tiedot ovat julkisia.

Salassa pidettavaa tietoa sisaltyy henkildrekistereihin. Naita ovat mm.
Opiskelijarekisteri (sis. huoltajatiedot), arviointirekisteri, opettajarekisteri ja
henkilokuntarekisteri. Salassa pidettavia tietoja ei luovuteta, ellei tietoa
pyytavalla ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen.

Julkisuuslain ja Henkildtietolain nakdkulmasta katsottuna muut
jarjestelmaan liitetyt Kurre-tyojarjestysohjelma ja Wilma -kayttoliittyma ovat
apu- tai tydkaluohjelmia, eivat rekistereita.

7 Rekisterin
saannonmukaiset
tietolahteet

- Oppilaat ja heidan huoltajansa. Tietojen keraamiseen voidaan kayttaa
Wilmaa.

- Vaestorekisteri.

- Koulun opetus- ja oppilashuoltohenkildstéltda saadaan sellaista tietoa, joka
on opetuksen jarjestdmisen kannalta valttdmatdnta (PL 40 §)

- Toiselta toimintayksikoltd esim. perheneuvolasta, lastensuojelusta ja
sairaalasta saadaan tietoa paasaantdisesti asiakkaan/huoltajan
suostumuksella. Opetuksen jarjestajalla on kuitenkin 1.1.2011 lukien
oikeus saada em. tahoilta oppilaan opetuksen jarjestamiseksi
valttamattomat tiedot salassapitosaanndsten sita estamatta (PL 41 §,
muutettu 24.6.2010/642).

- Lukio vastaanottaa yhteishausta Opintopolku-jarjestelman kautta heille
valittujen opiskelijoiden tiedot.

- Oppijanumero Opintopolusta, koko henkildkunta ja kaikki opiskelijat. Tieto
tulee Opintopolusta, kun henkildon tiedot ovat aktiivisia MultiPrimuksessa.
Oppijanumeroa kaytetdan henkildn yksildintiin henkilétunnuksen sijasta
OPH:n tietojarjestelmissa.

8 Tietojen
saannonmukaiset
luovutukset

Primuksesta tehdaan tiedonsiirtoja eri tarkoituksiin (joko suora ajantasainen
tieto tai erillisella tiedostolla). Henkilotietojen luovutuksesta saadetaan EU:n
yleisessa tietosuoja-asetuksessa (GDPR) ja sita taydentavassa
tietosuojalaissa (1050/2018). Lisaksi henkilttietojen kasittelysta ja
luovutuksesta opetuksen yhteydessa sadadetaan perusopetuslain (628/1998)
40 §:ssa.

e Opetushallituksen Koski-tietovaranto.
- kerda yhteen tiedot kunkin oppijan koulutuksesta yksittaisesta
opintosuorituksesta suoritettuihin tutkintoihin asti.
- palvelu sisaltada myos tiedot opinto-oikeuksista seka suoritettujen
tutkintojen keskeisista sisalldista ja osaamisvaatimuksista.
- jatkuva ajantasainen tietojen siirtyminen MultiPrimuksesta.

- Tilastokeskus ja Opetushallitus,
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- peruskoulutilasto 20.9. ja lukiotilasto 20.1. ja 20.9., keratdan suoraan
MultiPrimuksesta KOSKi-tietovarantoon.

- tilastointipaivien tiedot tulostetaan, allekirjoitetaan ja toimitetaan
sivistystoimistoon.

- oppilaitostason oppilaat ja opiskelijat.

- lukion paattaneiden ainevalinnat.

- lukiokoulutuksen henkildpohjaiset opiskelijatiedot: Opiskelijan nimi,
henkilétunnus, kansalaisuus, kotikunta, lukion aloitusvuosi ja —
lukukausi, lasnaolotieto 20.1. ja 20.9.,

- Tilastokeskuksen tiedot perustuvat OPH:n KOSKI-tietovarannon
ilmoittamiin tietoihin, koulu ei toimita niita.

Opintopolku, Opetushallituksen koulutuksen tietokanta

- yhteishakua varten perusopetuksen oppilaiden perustiedot paivitettava
OPH:n aikataulun mukaisesti koulun Primukseen helmikuussa ja
paattdarvosanat toukokuussa, siirtyvat KOSKI-tietovarantoon

- lukiolaisten keskiasteen jatko-opintoihin hakevien paattéarvosanat.

Ylioppilastutkintolautakunta
- yo-kirjoituksiin ilmoittautumistiedot.

Kela
- lukio-opintojen etenemiseen liittyvia kurssitietoja.

Koulukuraattori
- Kuraattorilla on oikeus kayttaa Wilma-jarjestelmaa oppilaiden
hyvinvoinnin ja koulunkdynnin tukemiseksi. Kuraattorin kayttdoikeudet
Wilmaan perustuvat oppilas- ja opiskelijahuoltolakiin (1287/2013)
seka EU:n yleiseen tietosuoja-asetukseen (GDPR). Kuraattori voi
kasitelld oppilaiden henkilbtietoja, jotka ovat tarpeellisia oppilaan
tukitoimien suunnittelussa ja toteutuksessa.

Oppilaan seuraava koulu, paperituloste tai salattu sdhkoposti

- oppilaskortti, erotodistus, perusopetuksen tuntijako

- pedagogiset asiakirjat ja mahdolliset lausunnot (harkinnanvarainen
yhteishaku).

Oppilas, paperitulosteet
- arviointitodistukset, oppilaskortin ote.

Slice, lukiolaisten digitaalinen opiskelijakortti
- opiskelijan luvalla, Excel-tiedosto.
- opiskelija antaa Wilman lomakkeella luvan tietojen siirtoon: nimi,
syntymaaika, opiskelun kesto, sahkdpostiosoite.
- opiskelija saa palvelusta linkin, jonka avulla opiskelijakortti astuu
voimaan ja sovellus on ladattavissa.

Etsiva nuorisotyd

- Opetuksen jarjestajalla on velvollisuus luovuttaa nuoren kotikunnalle
etsivaa nuorisoty6ta varten yksildinti- ja yhteystiedot sellaisesta
perusopetuksen paattaneesta nuoresta, joka ei ole sijoittunut
perusopetuksen jalkeisiin opintoihin. Samoin on luovutettava tiedot alle
25-vuotiaasta nuoresta, joka keskeyttda opinnot ammatillisessa
koulutuksessa tai lukiokoulutuksessa.

- Tietojen luovuttamisesta sdadetaan Nuorisolain (1285/2016) 11 §:ssa,
muutettu lailla 1232/2020.
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Tietoja voidaan harkinnanvaraisesti luovuttaa myds muihin tarkoituksiin, esim.
jatko-opintoihin pyrkimista varten. Joitain tietoja voidaan julkaista esim.
oppilaitoksen www-sivuilla. Tietojen luovuttamisessa on otettava huomioon mita
laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta maaraa tai mitd muussa sadadoksessa
on maaratty. Henkild voi kieltaa tietojensa luovuttamisen ja julkaisun.

9 Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n ulkopuolelle

Ei tiedonsiirtoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

10 Rekisterin
suojaaminen

Tietoja kasittelevia tydntekijoita koskee vaitiolovelvollisuus. Vaitiolovelvollisuus
jatkuu tyontekijan palvelussuhteen paatyttya.

Manuaalinen aineisto: Asiakirjoja sailytetaan lukituissa tydhuoneissa tai
arkistossa. Aineiston kayttéa valvotaan.

Tietoteknisesti kadsiteltavat tiedot: Primus on oppilaitoksen sisdverkossa toimiva,
salasanoin ja kayttajaryhmin suojattu jarjestelma. Primus, Kurre ja Wilma ovat
saatavissa SaaS-palveluna. Asiakkaiden ei tarvitse huolehtia ohjelmien
palvelinosien asentamisesta, silld Visma asentaa ne omille palvelimilleen.

Kayttdoikeus on niilla koulun hallinto-, oppilashuolto-, ja opetushenkildilla, joiden
tehtavien hoitaminen sita edellyttda. Lisaksi kukin kayttdja kuuluu sellaiseen
kayttajaryhmaan, ettd han paasee kayttamaan vain niita tietoja, jotka ovat hanen
tydnsa kannalta tarpeellisia.

Kayttboikeus paattyy henkildn siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle
on myodnnetty kayttdoikeus.

Primus ei ole julkinen tietojarjestelma, eika silla ole internet-osoitetta. Oppilaitos
salliessaan Primuksen etdkayton www-liittyma Wilman avulla, antaa
etakayttajalle avainkoodin, jonka avulla henkild kirjautuu Wilmaan. Wilman osoite
on kuntakohtainen. Tiedot tallentuvat Primukseen.

SAAS-palvelu

Wilman kayttajien ja palvelimen valinen tietoliikenne on lahttkohtaisesti suojattu.
Yhteys on salattu standardoidulla teknologialla, kuten HTTPS-protokollalla, mika
takaa tietojen eheyden ja luottamuksellisuuden siirron aikana, suojaten
kayttajatietoja tehokkaasti mahdollisilta kaappauksilta tai hyokkayksilta.
Palvelimet sijaitsevat Visman palvelintiloissa, ja asiakkailla on aina uusin versio
ohjelmista kaytdssa.

Tietosuoja-asetuksen noudattamiseksi Wilma on ottanut kayttéon laaja-alaiset
toimenpiteet ja prosessit varmistaakseen tietosuoja-asetuksen edellyttamat
vaatimukset. Tama sisaltada erinomaiset tekniset ja organisatoriset suojatoimet,
joiden avulla varmistetaan henkilétietojen suojaus ja kasittelyn turvallisuus.

Paakayttajan oikeudet ovat sivistystoimen toimistosihteereilla ja
hallintosihteerilla. Paakayttajat valvovat vastuualueellaan jarjestelman kayttoa,
antavat kayttdoikeudet ja tunnukset seka huolehtivat

varmuuskopioinnista.

Visma huolehtii asiakkaidensa puolesta Primuksen automaattisesta
varmuuskopioinnista, mutta asiakkaat voivat halutessaan itse ottaa kasin
varmuuskopioita tdman lisaksi.
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11 Henkilorekisterin ja
rekisteritietojen
sdilytys, arkistointi ja
havittaminen

Tietojen sailyttdmisessa ja havittamisessa noudatetaan Arkistolakia (831/1994)
seka kulloinkin voimassa olevia muita sdadoksia ja maarayksia, mukaan lukien
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (GDPR, 2016/679) ja siihen liittyvat kansalliset
taytantdonpanosaanndkset. Asiakirjoja havitettdessa tietosuojasta huolehditaan
niin, etta tiedot eivat joudu sivullisen kasiin.

12 Rekisterdidyn
informointi

Luettelo tietojarjestelmista ja henkilorekistereistd on ndhtavissa kirjaamossa ja
Sievin kunnan kotisivuilla. Tama rekisteriseloste (tietosuojaseloste) on
nahtavissa Sievin kunnan kirjaamossa ja
https://peda.net/sievi/alakoulut/Ihk/muut/tietosuojaselosteet/primus-wilma.

13 Tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR, artikla 15)
mukaisesti oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, kasitellaankd hanta
koskevia henkilétietoja, ja jos kasitellaan, oikeus saada paasy naihin tietoihin.

Henkil6 voi esittda tarkastuspyynnon henkildkohtaisesti tai kirjallisesti rekisterin
yhteyshenkilélle tai vastuuyksikoélle. Pyynnon voi tehda myos sivistysjohtajalle.

Tiedot pyritddn antamaan viivytyksetta ja pyydettaessa kirjallisina. Tiedot antaa
asianomainen tyontekija.

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, siitd annetaan kirjallinen
koulunjohtajan, rehtorin tai sivistysjohtajan allekirjoittama todistus, jossa ilmenee
syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisterdity voi saattaa asian
tietosuojavaltuutetun kasiteltdvaksi. Osoite on Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL
800, 00531 Helsinki, www.tietosuoja.fi.

14 Tiedon
korjaaminen

Mikali rekisterissa havaitaan kasittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkildtieto, oikaisee tydntekija sen omasta
aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynndsta. Oikaisupyyntd tehdaan kirjallisesti ja
osoitetaan rekisterin vastuuhenkildlle tai vastuuyksikdlle.

Mikali rekisterdidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta ei hyvaksyta,
kieltaytymisesta annetaan koulunjohtajan, rehtorin tai sivistysjohtajan
allekirjoittama todistus, josta ilmenevat syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty. Henkildlle kerrotaan

hanen oikeudestaan saattaa asia tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

15 Kielto-oikeus

Rekisteroidylla on oikeus milloin tahansa kieltda henkil6tietojensa kaytto
suoramarkkinointiin, mukaan lukien sdhkdéinen suoramainonta, etamyynti,
markkina- ja mielipidetutkimus, henkildmatrikkelit ja sukututkimus. Kielto
esitetdan rekisterinpitajalle kirjallisesti tai muulla sovitulla tavalla. Kielto-oikeuden
kayttaminen on maksutonta.

Salassa pidettavaa tietoa ei luovuteta, ellei tietoa pyytavalla ole lakiin
perustuva oikeus tiedon saamiseen. Rekisterdidyn ei tarvitse erikseen esittaa
kieltoa salassa pidettavien tietojen osalta, koska niiden luovutus edellyttaa aina
lainmukaista perustetta.
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