Savukosken kunnan opiskeluhuollon kasikirja






SISALLYS

JOHDANTO
1 SAVUKOSKEN KUNNAN OPPILAS- JA OPISKELUHUOLLON ARVOT
2 OPPILAS- JA OPISKELIJAHUOLLON ORGANISAATIO
3 OPPILAS- JA OPISKELJAHUOLLON TOIMINTAMALLIT
3.1 Esiopetuksen hyvinvointiryhma
3.2 Perusopetuksen hyvinvointiryhma
3.3 Toisen asteen hyvinvointiryhmat
3.4 Yksilokohtainen oppilas- ja opiskeluhuolto
3.5 Dokumentointi
3.5.1 Monialaisen asiantuntijaryhman kirjaukset
3.5.2 Muut kirjaukset
3.5.3 Opiskeluhuollon rekisteri
3.5.4 Hyvinvointiryhmien muistiot
4 KASVUN, OPPIMISEN, KOULUNKAYNNIN JA HYVINVOINNIN TUKEMINEN
5 NIVELVAIHEIDEN TIEDONSIIRTO
5.1 Paivahoidosta/kodista esiopetukseen
5.2 Esiopetuksesta perusopetukseen
5.3 Perusopetuksen sisalla tapahtuvat siirrot

5.4 Joustavan perusopetuksen toiminta opiskeluhuollossa



5.5 Peruskoulun paattaneiden ja toisen asteen siirtopalaverit
5.5.1 Peruskoulusta ammattikouluun
5.5.2  Peruskoulusta lukioon
5.5.3 Etsiva nuorisoty0 nivelvaihetyoskentelyssa

5.6 Paikkakunnalta toiselle muuttavat

HENKILOTIETOJEN KASITTELY, SALASSAPITO JA TIETOJEN LUOVUTTAMINEN

6.1 Opiskeluhuollon yhteistyota ohjaava lainsaadanto
6.2 Julkisuutta ja tietosuojaa koskevia sdaadoksia

6.3 Salassapito

6.4 Salassa pidettavia tietoja

6.5 Salassapitovelvolliset

6.6 Salassapitovelvollisuudesta poikkeaminen

KORVATUNTURIN KOULUN TUKITOIMET KAAVIOKUVANA

TERVEYTTA JA ILOA




JOHDANTO

Tama Savukosken kunnan opiskeluhuollon kasikirja on perustana kunnan oppilaitoskohtaisille oppilas- ja
opiskelijahuollon suunnitelmille. Savukosken kunnan opiskeluhuollon kasikirja on laadittu kunnan
monialaisessa opiskeluhuollon ohjausryhmassa.

Lakisdaateiset  oppilaitoskohtaiset  opiskeluhuoltosuunnitelmat laaditaan  yhteistydssa  koulujen
hyvinvointiryhmien  johdolla, ottaen tyoskentelyyn mukaan my6s oppilaat ja  huoltajat
(vanhempaintoimikunta).

Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki jakaa opiskeluhuollon yksilokohtaiseen ja yhteisélliseen opiskeluhuoltoon,
opiskeluhuollon painopisteen ollessa enemman ehkaisevdssa ja yhteisollisessa tyodssd. Perusopetuksen
opiskeluhuollosta puhuttaessa kdytetdaan termia oppilashuolto, kun taas toisen asteen opiskeluhuollosta
puhuttaessa kaytetdan termia opiskelijahuolto. Termi opiskeluhuolto toimii vylakasitteena koko
opiskeluhuollosta ja sen palveluista puhuttaessa.

Yhteisollisestd opiskeluhuollosta vastaa Savukosken kunnan kouluissa opiskeluhuoltoryhma eli
hyvinvointiryhma. Hyvinvointiryhma vastaa koulun opiskeluhuollon suunnittelusta, kehittamisesta,
toteuttamisesta ja arvioinnista. Ryhman keskeinen tehtavd on yhteisén hyvinvoinnin ja turvallisuuden
edistdaminen sekda muun yhteisollisen oppilashuollon toteuttaminen ja kehittdminen. Tdssd ryhmassa ei
kasitella yksittdisten opiskelijoiden asioita, vaan ne kasitelldan erikseen koolle kutsuttavassa monialaisessa
asiantuntijaryhmdassa. Taman ryhman kasiteltaviksi voi my6s oppilaat tuoda kasiteltaviksi sellaisia asioita,
jotka huolettavat kouluyhteisdssa.

Yksilokohtainen  opiskeluhuolto  sisdltda  koulu- ja  opiskeluterveydenhuoltopalveluiden ja
kuraattoripalveluiden lisdksi monialaisen yksilokohtaisen opiskeluhuollon, jota toteutetaan monialaisessa
asiantuntijaryhmassad yhteistyossa oppilaan ja/tai huoltajien kanssa. Tahdn tarvitaan aina kirjallinen
suostumus. Yksilokohtaisia opiskeluhuollon palveluita tarjoavat kunnassamme kuraattori ja koulu- ja
opiskeluterveydenhoitaja. Koulupsykologin palveluja ei kunnassamme ole, vaan lasten- ja nuorten asioissa
psykologipalveluja tuottaa perheneuvola, jossa on vakituisesti yksi psykologi. Yli 18vuotiaiden kohdalla
psykologipalveluja on tarjolla ostopalveluna.

Kunnan perusopetuksen yksikon (=Korvatunturin koulu) lisdksi Savukosken kunta vastaa yksilokohtaisten
opiskeluhuoltopalveluiden jarjestamisesta Savukosken lukion opiskelijoille heiddan kotipaikastaan
riippumatta. Taman lisaksi Savukosken kunta ostaa kuraattoripalveluja Sodankylan kunnalta oppilaille yhden
paivan kuukaudessa toistaiseksi.



1. SAVUKOSKEN KUNNAN OPPILAS- JA OPISKELIJAHUOLLON ARVOT




2. OPPILAS- JA OPISKELIJAHUOLLON ORGANISAATIO

Opiskeluhuollon ohjausryhma

Oppilaitoskohtainen
yhteiséllinen

opiskeluhuolto

Oppilaitoksen Monialainen asiantuntijaryhms Yksilokohtaiset opiskeluhuollon

hyvinvointiryhma palvelut

Kuraattoripalvelut

koulu- ja
opiskeluterveydenhuollon
palvelut

Savukosken kunnan opiskeluhuollon ohjausryhma

Opiskeluhuollon ohjausryhma on kunnanhallituksen hyvaksyma ja siihen kuuluu vararehtorit (2 hl6a),
kouluterveydenhoitaja, edustaja sosiaalitoimesta/lastensuojelusta. Puheenjohtajana toimii rehtori.
Savukosken kunnan opiskeluhuollon ohjausryhma vastaa kunnan opiskeluhuollon yleisestd suunnittelusta,
kehittamisestd, ohjauksesta ja arvioinnista.

Oppilaitoskohtainen yhteisollinen opiskeluhuolto

Yhteisolliselld opiskeluhuollolla tarkoitetaan toimintakulttuuria ja toimia, joilla edistetdan opiskelijoiden
oppimista, terveyttd ja hyvinvointia, sosiaalista vastuullisuutta, vuorovaikutusta, osallisuutta, ympariston
terveellisyyttd, turvallisuutta ja esteettomyyttd. Ensisijainen vastuu oppilaitosyhteison hyvinvoinnista on
oppilaitoksen henkilokunnalla, erityisesti rehtorilla, vararehtoreilla ja opettajilla. Yhteisollisen
opiskeluhuollon toteuttaminen on oppilaitoksen hyvinvointiryhman keskeinen tehtava.

Hyvinvointia edistdvd yhteisollinen opiskeluhuolto kohdistuu koko opiskeluyhteis6on. Yhteisollista
opiskeluhuoltoty6ta voidaan myos kohdentaa tietyille luokka-asteille tai ryhmille, esimerkiksi koulun
aloittamis- tai paatdsvaiheeseen tai tunnistetun ryhmaan liittyvan ongelman perusteella.



Oppilaitoskohtainen hyvinvointiryhma

Koulukohtainen oppilashuoltoryhma nimetdan hyvinvointiryhmaksi. Hyvinvointiryhma toimii yhteisena
Korvatunturin koulun ja Savukosken lukion ryhméana. Hyvinvointiryhma vastaa oppilaitoksen opiskeluhuollon
suunnittelusta, kehittamisestd, toteuttamisesta ja arvioinnista. Ryhman keskeinen tehtdava on yhteison
hyvinvoinnin ja turvallisuuden edistdaminen sekd muun yhteisollisen oppilashuollon toteuttaminen ja
kehittaminen.

Hyvinvointiryhmissa ei kasitelld yksittaisten opiskelijoiden asioita. Tdman ryhman kasiteltaviksi voi myos
oppilaat/opiskelijat tuoda kasiteltdviksi sellaisia asioita, jotka huolettavat oppilaitosyhteisossa.
Hyvinvointiryhmaa johtaa rehtori. Siihen kuuluvat Savukosken kunnan opiskeluhuoltoryhman jasenten lisaksi
henkiloston edustajana opetustoimen johtokunnan henkilostéjasen, huoltajien edustajana opetustoimen
johtokunnan puheenjohtaja ja opiskelijoiden/oppilaiden edustajana lukion oppilaskunnan puheenjohtaja.
Lisdksi taman tyhman tydskentelyyn voi osallistua kuraattori.

Monialainen asiantuntijaryhma

Asiantuntijaryhma kootaan yksittdisen oppilaan tai oppilasryhman tuen tarpeen selvittdmiseksi ja
oppilashuollon palvelujen jarjestamiseksi. Ryhman kokoaa padasadntoisesti jompikumpi vararehtoreista ja
toissijaisesti se opetushenkiloston tai opiskeluhuollon palveluiden edustaja, jolle asia tyotehtdvien
perusteella kuuluu.

Asiantuntijoiden nimedminen ryhman jaseniksi ja muiden yhteistydotahojen tai oppilaiden |3dheisten
osallistuminen ryhman tyoskentelyyn edellyttaa oppilaan/opiskelijan tai huoltajan kirjallista suostumusta.

Yksilé6kohtaisen opiskeluhuollon palvelut

Yksilokohtaisella opiskeluhuollolla tarkoitetaan yksittdisille oppilaille ja opiskelijoille kuraattoripalveluja ja
koulu- ja opiskeluterveydenhuollon palveluja sekda monialaista yksilokohtaista opiskeluhuoltoa.

Yksilokohtaista opiskeluhuoltoa toteutetaan vyhteisty6ssd oppilaan/opiskelijan kanssa ja hanen
suostumuksellaan. Lahtokohtana on opiskelijaa arvostava, hanen mielipiteitdaan kuunteleva ja luottamusta
rakentava vuorovaikutus.




3. OPPILAS- JA OPISKELUAHUOLLON TOIMINTAMALLIT

Oppilas- ja opiskelijahuollolla tarkoitetaan oppilaan/opiskelijan hyvan oppimisen, psyykkisen ja fyysisen
terveyden sekd sosiaalisen hyvinvoinnin edistamistd ja yllapitamistda sekda niiden edellytyksia lisaavaa
toimintaa oppilaitosyhteisdssd. Sen avulla turvataan varhainen tuki sitd tarvitseville, edistetdan
oppilaan/opiskelijan osallisuutta sekd ehkaistadan ongelmien syntymistd. Oppilas- ja opiskelijahuollon tulee
edistdda myos koko yhteison ja opiskeluympariston hyvinvointia, terveellisyyttd, turvallisuutta,
esteettomyyttad, yhteisollistad toimintaa seka kodin ja koulun valista yhteistyota.

Opiskeluhuoltoa toteutetaan ensisijaisesti ennaltaehkdisevana koko koulu-/oppilaitosyhteis6d tukevana
yhteisollisenad opiskeluhuoltona. Lisdksi oppilaalla on oikeus yksilokohtaisiin opiskeluhuollonpalveluihin
(kuraattori - ja terveydenhoitopalvelut) seka yksilokohtaiseen monialaiseen tapauskohtaisesti koottavaan
opiskeluhuoltoryhmaan.

Asiantuntijaryhman koollekutsumisessa noudetaan oppilas- ja opiskelijahuoltolain 14§:n 4.momentin
periaatteita.

3.1 Hyvinvointiryhman tehtdvat esiopetuksen asioissa

Hyvinvointiryhman tehtdavdnd on seurata, arvioida ja kehittdad esiopetuksen lapsiryhmien hyvinvointia,
yhteisollisia toimintatapoja, verkostoyhteistyota seka edistaa lasten ja vanhempien osallisuutta ja yhteistyota
kotien kanssa

3.2 Hyvinvointiryhman tehtavat perusopetuksen asioissa

Hyvinvointiryhman tehtavand on seurata, arvioida ja kehittdd oppilaitosyhteison ja oppilasryhmien
hyvinvointia. Hyvinvoinnin tarkastelun tyokaluna toimivat esimerkiksi kouluterveyskyselyt, laajennettujen
terveystarkastuksen koonnit ja koulun terveys- ja turvallisuustarkastuksen tulokset.

Lisaksi hyvinvointiryhmd voi kehittdd oppilaitoksen yhteisollisia toimintatapoja, edistdada oppilaiden
osallisuutta, edistdd yhteistyotd eri sidosryhmien kanssa ja tyostdd opiskeluhuollon koulukohtaisen
suunnitelman. Yhteisollista opiskeluhuoltoty6ta tekeva hyvinvointiryhma paattaa itse
tapaamisajankohdistaan, kuitenkin siten, ettd hyvinvointiryhmien on kokoonnuttava ainakin kaksi kertaa
lukuvuodessa.

3.3 Hyvinvointiryhman tehtavat lukion asioissa

Hyvinvointiryhman tehtdavana on perusopetuksen tapaan seurata, arvioida ja kehittda oppilaitosyhteison ja
oppilasryhmien hyvinvointia. Hyvinvoinnin tarkastelun tyokaluna toimivat esimerkiksi kouluterveyskyselyt,
laajennettujen terveystarkastuksen koonnit ja koulun terveys- ja turvallisuustarkastuksen tulokset.

Lisaksi hyvinvointiryhma voi kehittaa oppilaitoksen vyhteiséllisia toimintatapoja, edistda oppilaiden
osallisuutta, edistdd yhteistyota eri sidosryhmien kanssa ja tydstda opiskeluhuollon koulukohtaisen
suunnitelman. Yhteisollista opiskeluhuoltotyota tekeva hyvinvointiryhma paattaa itse
tapaamisajankohdistaan, kuitenkin siten, ettd hyvinvointiryhmien on kokoonnuttava ainakin kaksi kertaa
lukuvuodessa.



3.4 Monialainen yksilokohtainen opiskeluhuolto
Yksilokohtainen opiskeluhuolto tarkoittaa:

¢ koulu- ja opiskeluterveydenhuoltoa

¢ kuraattoripalveluja

¢ monialaisen asiantuntijaryhman toimintaa

Asiantuntijaryhmd kootaan yksittdisen oppilaan tai oppilasryhmdn tuen tarpeen selvittamiseksi ja
oppilashuollon palvelujen jarjestamiseksi. Ryhman kokoaa padasadntoisesti jompikumpi vararehtoreista ja
toissijaisesti se opetushenkiléston tai opiskeluhuollon palveluiden edustaja, jolle asia tyotehtdvien
perusteella kuuluu.

Asiantuntijoiden nimedminen ryhman jaseniksi ja muiden yhteistyotahojen tai oppilaiden l|dheisten
osallistuminen ryhman tyéskentelyyn edellyttda oppilaan/opiskelijan ja/tai huoltajan kirjallista suostumusta.
Suostumuslomakkeen saa erityisopettajilta (siirretddn myéhemmin koulujen web-sivuille).

Kuraattoripalvelut

Savukosken opetustoimi ostaa kuraattoripalvelut Sodankylan kunnalta. Kuraattori toimii Sodankylan kunnan
sivistyspalveluiden tyontekijana. Kuraattori on koulun sosiaalityontekija, joka osallistuu oppilaan
koulunkdyntivaikeuksiin liittyvien tukitoimien suunnitteluun, toteuttamiseen ja seurantaan. Kuraattori toimii
yhteisty0ssa oppilaiden, perheiden ja koulun henkilokunnan kanssa. Kuraattori tuo sosiaalityon
asiantuntijana nakdkulmansa opiskeluhuoltotyon, kouluyhteisén toiminnan, koulun ja kodin valisen
yhteistyon toteuttamiseen, suunnitteluun ja kehittamiseen.

Kuraattorin toimintaperiaatteita ovat:

* koulussa esiin tulevien vaikeuksien havaitseminen ja varhainen tukeminen tilanteen
ratkaisemiseksi

*  koulu- ja opiskeluyhteisdn hyvinvoinnin edistaminen
*  yhteistyon kehittaminen oppilaiden/opiskelijoiden perheiden ja muiden laheisten kanssa;

* sosiaalisten ja psyykkisten valmiuksien tukeminen

* palvelujen saatavuus ja tuen tarjoaminen ”matalankynnyksen” periaatteella oppilaan
arkiymparistossa

* ratkaisu- ja voimavarakeskeisyys
* tiivis yhteistyo eri sidosryhmien kanssa

Oppilaitokset kirjaavat oppilaitoskohtaiseen opiskeluhuoltosuunnitelmaansa kuraattorin toimintaperiaatteet
omassa koulussaan.



Koulu — ja opiskeluterveydenhuollon palvelut

Savukosken kunnassa on yksi koulu- ja opiskeluterveydenhoitajaa, joka on Pelkosenniemen-Savukosken
kansanterveystyon kuntayhtyman tyontekija. Koulu- ja opiskeluterveydenhoitaja vastaa kunnan koulu- ja
opiskeluterveydenhuollon palveluista, joita tarjotaan Korvatunturin koulun esioppilaille ja peruskoululaisille
seka Savukosken lukion opiskelijoille. Koulu- ja opiskeluterveydenhuolto on osa kunnan perusterveyden-
huollon lakisaateista palvelua.

Koulu- ja opiskeluhuollon yksilokohtaisiin tehtdviin sisaltyvat opiskelijan terveydentilan seuraaminen
terveystarkastuksissa seka terveyden ja hyvinvoinnin edistaminen terveysneuvonnan ja ohjauksen keinoin.
Yhteistyotda tehddan koko opiskelijan perheen ja tarvittaessa muiden ldheisten seka opetustoimen
tyontekijoiden kanssa. Myos ehkaiseva suun terveydenhuolto sisaltyy koulu- ja opiskeluterveydenhuollon
tehtaviin, joista vastaa Pelkosenniemen-Savukosken kansanterveystyon kuntayhtyman hammashoito.

Terveydenhoitajan vastaanotolle tulee tarvittaessa padsta ilman ajanvarausta ja opiskeluterveydenhuoltoon
tulee arkipaivina virka-aikana saada valittdmasti yhteys. Erityisen tuen tarve pyritdadan tunnistamaan varhain
ja tarvittava tuki seka siihen liittyvat lisdkaynnit jarjestamaan nopeasti.

Lisdksi koulu- ja opiskeluterveydenhuollon yksilokohtaisiin tehtaviin sisaltyvat:

Kouluterveydenhuollossa
* vanhempien kasvatustehtdvan tukeminen (voidaan osin toteuttaa myos yhteisollisin keinoin)
* opiskelijan terveydentilan toteamista varten tarpeelliset erikoisladkarin tutkimukset, kuten
silmaldakarin palvelut.

Opiskeluterveydenhuollossa
* sairaanhoitopalvelut
* mielenterveys- ja paihdepalvelut
* seksuaaliterveyspalvelut

Esikoululaisten  ehkdisevan  terveyshuollon  palveluita  jarjestetddn my6s  lastenneuvolasta
(Terveydenhuoltolaki 1326/2010).

Koulu- ja opiskeluterveydenhuollon yhteisollisiin tehtaviin sisdltyvdt muun muassa kouluympariston
terveellisyyden ja turvallisuuden seka kouluyhteisén hyvinvoinnin edistiminen ja seuranta. Kolmen vuoden
valein oppilaitoksissa toteutetaan moniammatillisessa yhteistydssa laaja kouluympdristén ja — yhteison
tarkastus. Tavoitteena on terveellinen, turvallinen ja hyvinvoiva oppilaitos.

Oppilaiden laajoista terveystarkastuksista (1., 5. ja 8. luokalla) keradtdan tietoa ikaryhman hyvinvointiin ja
terveystottumuksiin liittyen. Tata kerattya tietoa kaytetdan seka yksilokohtaisen tyon ettd yhteisollisen tyon
suunnittelussa apuna.

Kouluterveydenhoitaja kuuluu toimipisteittensd hyvinvointiryhmiin ja osallistuu siten koulukohtaiseen
opiskeluhuollon suunnitteluun, kehittdmiseen, toteuttamiseen seka arviointiin.



3.5 Dokumentointi
3.5.4 Hyvinvointiryhmien muistiot

Hyvinvointiryhmien kokouksista laaditaan vapaamuotoinen muistio, jonka muodon voivat yksikot itse
maaritella. Muistiot tallennetaan peda.net:n koulujen omille sivuille. Muistiot ovat julkisia.

3.5.1 Monialaisen asiantuntijaryhman kirjaukset

Yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseksi ja toteuttamiseksi tarpeelliset tiedot kirjataan
opiskeluhuollon kertomuksiin. Kirjauksia laativat asiantuntijaryhman vastuuhenkild6 sekd muut
asiantuntijaryhman jasenet. Opiskeluhuollon kertomus laaditaan jatkuvaan muotoon aikajarjestyksessa
etenevaksi. Taytettavat opiskeluhuollon kertomuslomakepohjat [6ytyvat koulun erityisopettajien hallusta.

Opiskeluhuollon kertomuslomakkeisiin kirjataan (OphL 208§):

1) nimi, henkildtunnus, kotikunta ja yhteystiedot sekd alaikdisen tai muutoin vajaavaltaisen opiskelijan
huoltajan tai muun laillisen edustajan nimi ja yhteystiedot;

2) asian aihe ja vireillepanija;

3) opiskelijan tilanteen selvittdmisen aikana toteutetut toimenpiteet;

4) tiedot asian kasittelysta opiskeluhuoltoryhman kokouksessa, kokoukseen osallistuneet henkilét ja heidan
asemansa, kokouksessa tehdyt paatokset, paatésten toteuttamissuunnitelma sekd toteuttamisesta ja
seurannasta vastaavat tahot;

5) toteutetut toimenpiteet;

6) kirjauksen paivamaara seka kirjauksen tekija ja hanen ammatti- tai virka-asemansa.

Jos sivulliselle annetaan oppilas-/ opiskeluhuollon kertomukseen sisiltyvia tietoja, merkitdan:

e mitad tietoja on luovutettu, kenelle niitd on luovutettu ja milld perusteella luovutus on tehty (kenen
suostumus/mika saannos)
® pyyntoasiakirja tallennetaan

3.5.3 Opiskeluhuollon rekisteri

Yksilokohtaisen oppilas- ja opiskeluhuollon kertomuksista muodostuu rekisteri, jonka yllapitdjana on
Savukosken kunta / opetustoimi. Rekisteriin tallennetaan monialaisessa yksilokohtaisessa oppilas- ja
opiskeluhuollossa laaditut opiskeluhuoltokertomukset sekd muut siihen liittyvissa tehtavissd saadut tai
laaditut asiakirjat, jotka koskevat yksittaista oppilasta/opiskelijaa.

Rekisterin vastuuhenkild on rehtori, joka maarittelee tapauskohtaisesti kayttdoikeudet ko. rekisteriin
tallennettuihin tietoihin ja paattaa tietojen luovuttamisesta.

3.5.2 Muut kirjaukset
Kuraattorit kirjaavat tapaamiset oman kuraattorin AURA-jarjestelmaan.

Koulu- ja opiskeluterveydenhoitajat kirjaavat tapaamiset PEGASOS-potilastietojarjestelmaan.



4. KASVUN, OPPIMISEN, KOULUNKAYNNIN JA HYVINVOINNIN
TUKEMINEN




5. NIVELVAIHEIDEN TIEDONSIIRTO

5.1 Pidivahoidosta/ kodista esiopetukseen

Esiopetusta jarjestetddn Korvatunturin koulussa. Erityistd tukea saavien oppilaiden kohdalla kutsutaan
esiopetusta edeltdvana kevddana ldhettavan paivahoidon toimesta koolle siirtopalaveri, jossa ovat
lastentarhanopettajan lisdksi |dsnd vanhemmat ja erityisopettaja. Tarvittaessa siirtopalaveriin kutsutaan
mukaan my0ds muita asiantuntijoita.

Vanhemmilta pyydetdan lupa varhaiskasvatussuunnitelman (VASU) luovuttamiseen.
5.2 Esiopetuksesta perusopetukseen

Terveyspalveluissa jarjestetddan oppilaille kouluvalmiustestit esikouluvuoden kevatlukukauden alussa.
Esiopetuksesta vastaava pyytda kevaalla kirjallisen luvan kaikilta esioppilaiden huoltajilta lapsen tietojen
siirtamista varten ja kutsuu kevatlukukaudella koolle koulutulokkaita koskevan koulutulokaspalaverin
(=peruskouluun ilmoittautuminen).

Koulutulokaspalaverin kutsuu nimetty luokanopettaja ensimmaisen luokan oppilaita varten ja tarvittaessa
erityisopettaja. Tarvittaessa lapselle laaditaan pedagogiseen arvioon perustuen tehostetun tuen
oppimissuunnitelma tai pedagogiseen selvitykseen perustuva henkilokohtainen opetuksen jarjestamista
koskeva suunnitelma (HOJKS). Koulu ja esiopetus kutsuvat koolle erillisen oppilaskohtaisen siirtopalaverin
erityisen tuen lapsista. Tehostetun tuen lapsista pidetdan oppilaskohtaisen siirtopalaverit tarvittaessa.
Kouluun tutustumispaiva jarjestdan huhtikuussa.

5.3 Kuudennelta luokalta seitsemannelle

”Siirtopalaverin” kutsuu koolle rehtori. Siirtopalaveri pidetdan kuudennen luokan kevatlukukauden lopulla.
Palaveriin osallistuvat luokanopettaja, opinto-ohjaaja, tuleva luokanvalvoja, tarvittaessa erityisopettaja seka
rehtori.

Koulun alettua syksyn alussa yldkoulun vararehtori kutsuu tarvittaessa 7.-luokkalaisia opettavat
aineopettajat, 7.-luokkalaisten luokanvalvojan seka tarvittaessa kouluterveydenhoitajan ja kuraattorin koolle
tiedonsiirtamista varten.

Tilaisuudessa jaetaan tieto, joka on olennaista opetuksen jarjestamista varten.
5.4 Joustavan perusopetuksen toiminta ylakoulussa

Ns. “joustava perusopetus” on tarkoitettu padsaantoisesti 8. ja 9. luokan oppilaille, jotka ovat vaarassa jaada
vaille peruskoulun paattotodistusta. Joustavaan perusopetukseen valitun oppilaan tavoitteena on saada
peruskoulun paattdtodistus ja jatko-opintokelpoisuus sekd oppia kantamaan vastuuta omasta
toiminnastaan. Joustavaan perusopetukseen hakeutuvalla on oltava peruskoulua jaljella vahintaan yksi vuosi
ja hdanen on oltava motivoitunut ja hyodyttava toiminnallisista tyotavoista.

Opetuksesta ja ohjauksesta vastaavat aineenopettajat, erityisopettaja ja opinto-ohjaaja koulun toiminta-
kulttuurin mukaisesti yhteistyota muiden toimijoiden kanssa tehden.



Oppilaasta tehdaan pedagogisen selvityksen jalkeen ns. ”erityisen tuen paatds”, minka jalkeen “joustavaan
perusopetukseen” “siirretylle” oppilaalle laaditaan yksilollisen opetuksen suunnitelma tai tarkistetaan
hénelle jo aiemmin laadittua oppimissuunnitelmaa.

5.5 Peruskoulusta toiselle asteelle

Perusopetuksesta toiselle asteelle siirtymistd tuetaan tiedonsiirtolomakkeella, joka jaetaan 9.luokkalaisten
huoltajille opinto-ohjaajan toimesta. Lomake laaditaan kaikille peruskoulunsa paattaville.

5.5.1 Peruskoulusta ammattikouluun

Ammatilliselta puolelta on jarjestetty siirtopalavereita ammattioppilaitosten opinto-
ohjaajien kutsusta. Lahettdavan tahon edustajina ovat tarvittaessa opinto-ohjaaja, erityis-
opettajat, kuraattori ja terveydenhoitaja. Tarvittaessa siirtopalaverissa on ollut mukana
opinto-ohjaaja/rehtori. Lupa tiedonsiirtoon kysytddan ammattioppilaitoksen toimesta
oppilailta ja heidan huoltajiltaan. Opo/erityisopettaja kertoo palaverissa esiin tulleen
opiskelijapalautteen ryhméanohjaajille/opintoluotseille.

Siirtopalaveri jarjestetdaan alkusyksystd, jolloin uudet oppilaat ovat tiedossa.

5.5.2 Peruskoulusta lukioon

Siirryttdessa Savukosken lukioon ei yleensa tarvita erityisia siirtopalavereita. Tarvittaessa
Savukosken lukion rehtori on yhteydessa siirtopalaverin tapaan vieraalta paikkakunnalta
tulevien osalta. Lupa tiedonsiirtoon kysytaan lukion toimesta oppilailta ja heidan huoltajiltaan.
Rehtori kertoo palaverissa esiin tulleen opiskelijapalautteen lukion ryhmanohjaajille.
Siirtopalaveri jarjestetdan alkusyksystd, jolloin uudet oppilaat ovat tiedossa.

5.5.3 Etsiva nuorisoty6 nivelvaihety6skentelyssa

Etsivd nuorisotyontekija kutsutaan hyvinvointiryhman kokoukseen kevatlukukaudella, jolloin
suunnitellaan yhteistyotda (ryhmaohjaus tmv.) nivelvaihetydskentelyyn. Monialainen
asiantuntijaryhma tai pedagoginen tiimi suunnittelee ryhmaohjausta niille oppilaille, jotka
ovat vaarassa jaada ilman paattotodistusta, opiskelupaikkaa tai ovat vaarassa keskeyttda
opintonsa.

Etsiva nuorisotyontekija kady esittdytymassa 9-luokkalaisille kevatlukukaudella.

Kesalla siirretadn tiedot niista oppilaista, jotka eivat saaneet jatko-opintopaikkaa yhteishaussa,
etsivdlle nuorisotyolle jatko-ohjausta varten. Asianmukaiset luvat pyydetdaan tarvittaessa
huoltajalta.

5.6 Paikkakunnalta toiselle muuttavat

Oppilaskortti arvosanoineen siirretaan koulutoimiston kautta MultiPrimusta hyvaksi kdyttaen siihen kouluun,
missa oppilas jatkaa koulunkayntidaan. Ylakoulun oppilaiden oppilaskortin mukaan liitetdan myds koulun
tuntijako. Vastaanottava koulu ottaa tarvittaessa yhteytta tietoja taydentaakseen. Yleensa opinto-ohjaaja
selvittaa ylakoulun oppilaita koskevat kysymykset. Oppilastietojen siirtoa varten on kadytettavissa Tiedonsiirto
oppilaan koulun/opettajan vaihtuessa-lomake.



6. HENKILOTIETOJEN KASITTELY, SALASSAPITO JA TIETOJEN
LUOVUTTAMINEN

6.1 Opiskeluhuollon yhteistydta ohjaava lainsaadanto

Uudistunut oppilas- ja opiskelijahuoltolaki (1287/2013) on otettu kayttéén 1.8.2014. Oppilas- ja
opiskelijahuoltolaissa sdadetdan perusopetuslain (628/1998) alaisessa opetuksessa olevan oppilaan
oppilashuollosta seka lukiolain (629/1998) ja ammatillisesta koulutuksesta annetun lain (630/1998) alaisessa
koulutuksessa olevan opiskelijan opiskelijahuollosta. Mita tassa laissa sadadetdaan opiskelijasta, koulutuksen
jarjestajasta ja oppilaitoksesta, koskee my0Os perusopetuslaissa tarkoitettua oppilasta, opetuksen jarjestajaa
ja koulua.

6.2 Julkisuutta ja tietosuojaa koskevia saadoksia

¢ Perusopetuslaki (628/1998; muutokset 642/2010) erityisesti 40 ja 41 §

¢ Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999); salassa pidettavat asiakirjat 24§

* Henkil6tietolaki (523/1999); laki toteuttaa yksityiselaman suojaa ja muita yksityisyyden suojaa turvaavia
perusoikeuksia henkilotietoja kasiteltdessa seka edistdd hyvan tietojenkasittelytavan kehittamistd ja
noudattamista

e Laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista (812/2000); sosiaalihuollon asiakirjojen salassapito
14jal5§

e Laki potilaan asemasta ja oikeuksista (785/1992); potilasasiakirjojen salassapito 13 §

6.3 Salassapito

Salassapidolla tarkoitetaan asiakirjan pitdmista salassa ja kieltoa ilmaista salassa pidettdvaa tietoa suullisesti
eli vaitiolovelvollisuutta sekd kieltoa kadyttdd salaista tietoa omaksi eduksi tai toisen vahingoksi.
Salassapitovelvollisuus jatkuu virkasuhteen tai luottamusmiesaseman paattymisen jalkeenkin.

Yksilokohtaisen opiskeluhuollon asiakirjoihin sisdltyvid tai muutoin tietoon saatuja yksittdista
oppilasta/opiskelijaa koskevia salassa pidettavia tietoja saa antaa sivullisille vain, jos siihen on ao. henkilén
tai hanen laillisen edustajansa kirjallinen suostumus.

Aikaisemman koulutuksen jarjestdjan on kuitenkin pyydettava oppilaan/opiskelijan suostumus siihen, etta
uudelle koulutuksen jarjestdjille voidaan siirtaa opiskeluhuollon asiakasrekisteristd sellaiset salassa
pidettavat tiedot, jotka ovat tarpeellisia opiskeluhuollon jatkuvuuden kannalta.
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6.4 Salassa pidettdvia tietoja

Yksilokohtaisista opiskeluhuollon kertomuksista syntyy opiskeluhuoltorekisteri, jonka oppilasta, opiskelijaa
tai muuta yksityista henkiloa koskevat tiedot ovat salassa pidettavia.

Salassa pidettaviksi sdddettyja tietoja ovat asiakirjat, jotka sisaltavat:

¢ tietoja paadsy- tai muusta kokeesta tai tentista

¢ tietoa henkilon vuosituloista tai kokonaisvarallisuudesta tai muutoin kuvaavat hdnen taloudellista
asemaansa

¢ tietoja sosiaalihuollon asiakkaasta tai tyohallinnon henkildasiakkaasta

e tietoja henkilon terveydentilasta tai vammaisuudesta tai hanen saamastaan terveydenhuollon ja
kuntoutuksen palvelusta

¢ tietoja henkilon seksuaalisesta kayttaytymisesta ja suuntautumisesta

¢ tietoja rikoksesta epaillyn, asianomistajan tai muun rikosasiaan liittyvan henkilon yksityiselamaan liittyvista
arkaluonteisista seikoista

o tietoja rikoksesta syytetylle tehdysta oikeuspsykiatrisesta mielialatutkimuksesta, nuoren rikoksentekijan
henkilotutkinnasta, nuorisorangaistuksen toimeenpanosuunnitelmasta ja yhdyskuntapalvelun soveltu-
vuusselvityksesta

* tietoja henkildlle suoritetusta psykologisesta testista tai soveltuvuuskokeesta tai sen tuloksesta

e tiedon henkilon ilmoittamasta salaisesta puhelinnumerosta tai matkaviestimen sijaintipaikasta,
kotikunnasta ja siella olevasta yhteystiedosta, jos hdn on pyytédnyt salassapitoa ja hanelld on perusteltu syy
epailld itsensa tai perheensa terveyden tai turvallisuuden tulevan uhatuksi

e tietoja poliittisesta vakaumuksesta, yksityiselaman piirissa esittamistd mielipiteista, elintavoista,
osallistumisesta yhdistystoimintaan tai vapaa-ajan harrastuksiin sekd perhe-elaméastd tai muista
verrattavista henkilékohtaisista oloista

Lisdksi salassapitovelvollisuuden alaisia ovat:
» asiakirjat, jotka koskevat oppilas-/ opiskeluhuoltoa ja oppilaan/ opiskelijan opetuksesta vapauttamista
¢ koesuoritukset

¢ sellaiset oppilaitoksen antamat todistukset ja asiakirjat, jotka sisdltdvat oppilaan henkilokohtaisten
ominaisuuksien sanallista arviointia koskevia tietoja

6.5 Salassapitovelvolliset

 oppilaitoksen koko henkil6sto

¢ opiskeluhuoltopalveluja toteuttavat sosiaali- ja terveysalan ammattihenkil6t tai heidan toimeksiannostaan
tai muutoin heidan lukuunsa opiskeluhuollon toimenpiteisiin osallistuvat ammattihenkil6t

¢ opetus- tai muuta harjoittelua suorittavat

e muut opetuksen tai yksilokohtaisen oppilas- ja opiskeluhuollon toteutukseen osallistuvat

¢ opetuksen ja koulutuksen jarjestamisestd vastaavien toimielimien jasenet



6.6 Salassapitovelvollisuudesta poikkeaminen

e Sen estamattd, mitad salassapitovelvollisuudesta erikseen saiddetaidn, on oppilaan/opiskelijan
yksilokohtaiseen oppilashuoltotyéhon osallistuvilla oikeus saada toisiltaan ja luovuttaa toisilleen seka
oppilaan opettajalle ja tdman lain mukaisesta opetuksesta ja toiminnasta vastaavalle viranomaiselle
oppilaan opetuksen asianmukaisen jarjestdmisen edellyttamat valttamattomat tiedot. Tiedon
luovuttaja harkitsee, onko tieto valttamaton. Esim. tieto voi koskea sellaista oppilaan/ opiskelijan
sairautta, joka tulee ottaa opetustilanteessa huomioon. (Perusopetuslaki 24.6.2010/642 408)

e Oppilaan huoltajan tai muun laillisen edustajan yksiloidyllad kirjallisella suostumuksella voidaan
opetuksen jadrjestamisen kannalta valttamattomia salassa pidettavid tietoja pyytda myos muilta
tahoilta.

e Oppilaan/opiskelijan yksilokohtaisen oppilashuollon jarjestdmiseen ja toteuttamiseen osallistuvilla
on salassapitosdadosten estamattd oikeus saada toisiltaan ja luovuttaa toisilleen sekd oppilas- ja
opiskeluhuollosta vastaavalle viranomaiselle sellaiset tiedot, jotka ovat valttamattomia
yksilokohtaisen oppilas- ja opiskeluhuollon jarjestamiseksi ja toteuttamiseksi. (Oppilas- ja
opiskelijahuoltolaki 23 § 1287/2013)

e Jos oppilas siirtyy toisen opetuksen jarjestdjan perusopetuslain mukaisesti jarjestamaan opetukseen
tai toimintaan, aikaisemman opetuksen jarjestdjan on salassapitosaanndsten estamatta viipymatta
toimitettava oppilaan opetuksen jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot uudelle opetuksen
jarjestajalle, Vastaavat tiedot voidaan myds antaa uuden opetuksen jarjestdjan pyynnosta.

e Huoltajan kirjallisella suostumuksella laajaan terveystarkastukseen sisallytetdan esiopetuksen
henkilokunnan/opettajan arvio lapsen selviytymisestd ja hyvinvoinnista esiopetuksessa/koulussa.
Arviossa on oltava tiedot, jotka ovat tarpeellisia terveyden- ja sairaanhoidon tai tuen tarpeen
arvioimiseksi seka niiden jarjestamiseksi ja toteuttamiseksi.

e Lastensuojelulain 25 §:n mukaan mm. opetustoimen, opetuksen —tai koulutuksen jarjestdjan ja
koululaisten aamu- ja iltapaivatoimintaa harjoittavan yksikon palveluksessa olevat henkil6t ovat
velvollisia salassapitosddannosten estamattd viipymattd ilmoittamaan kunnan sosiaalihuollosta
vastaavalle toimielimelle, jos he ovat tehtdvassdadan saaneet tietda lapsesta, jonka hoidon ja
huolenpidon tarve, kehitysta vaarantavat olosuhteet tai oma kadyttaytyminen edellyttdd mahdollista
lastensuojelun tarpeen selvittamista. Talloin on viipymatta tehtdva lastensuojeluilmoitus.

e Opetuksen jarjestdjan ja muun viranomaisen on luovutettava nuoren kotikunnalle
salassapitosadnndsten estamatta yksilointi- ja yhteystiedot perusopetuksen paattaneesta nuoresta,
joka ei ole sijoittunut perusopetuksen jalkeisiin opintoihin, ellei se arvioi, ettei nuori ole palvelujen ja
muun tuen tarpeessa =Tietojen luovuttaminen etsivda nuorisotyota varten (Nuorisolaki 7 ¢ §
693/2010)

Yksilokohtaisen opiskeluhuollon rekistereihin sisaltyvia tietoja on oikeus luovuttaa teknisen kayttéyhteyden
avulla, mikali tietojen suojauksesta huolehditaan asianmukaisesti.



7. KORVATUNTURIN KOULUN PEDAGOGISET TUKITOIMET

KAAVIOKUVANA

Moniammatillinen pedagoginen
keskustelu ja havainnointi, testi
havaitaan

Pedagoginen keskustelu ja

havainnointi, oppiaineiden kokeet,

entyisopettajan testit:
havaitaan

Pedagoginen keskustelu
oppilaiden ja opettajien
kesken ja havainnointi,
oppiaineiden kokeet,
seulat

havaitaan

‘ \ ~ tehddan
paatetaan aloittaa inwensiivisestl toisin
ERITYINEN TUKI

HOJKS \
pedagoginen selvitys

tehostettu tuki ei riita

tehdaan
paatetaan aloittaa enemman toisin
TEHOSTETTU TUKI
oppimissuunnitelma

pedagoginen arvio,
hyva perusopetus & yleinen tuki ei riita

tehddan

paatetaan tietoisemmin kehittia opetusta ja eriyttia Jotakin toisin

YLEINEN TUKI (oppimissuunnitelma)

perusopetus ei riittdvan laadukasta

PERUSOPETUS, YLEINEN TUKI

=

vanhemmat: kaikki toiminta yhteisty6ssa vanhempien kanssa
OHR: jatkuvasti yhteistydssa, suunnittelu, organisaatio, seuranta rehtori: pedag. johtajuus

OHR = Oppilaitoksen hyvinvointityhma
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