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1 SISAANKIRJAUTUMINEN PAIKKYYN

Ensimmaisella kerralla, kun aletaan kdyttamaan Paikkya, pitda aktivoida kdyttajatunnus.

1.1 Kayttajatunnuksen aktivointi

N =

vl

Siirrytaan oman palveluntarjoajan Paikky-osoitteeseen.

Painetaan 'Aktivoi tunnus’.

Kirjoitetaan saatu kayttajatunnus, joka yleisesti on puhelinnumero, ilman valilyonteja
tai merkkeja.

Painetaan 'Lahetd’.

Kirjoitetaan puhelimeen tekstiviestina tullut koodi 'Koodi’ kenttdan. Huom! Koodi on
voimassa vain 15 minuuttia, jonka aikana tunnus pitaisi aktivoida.

Kirjoitetaan salasana kohtiin 'Uusi salasana’ ja "Uusi salasana toistamiseen’. Huom!
Salasanan kriteerit voivat vaihdella palveluntarjoajakohtaisesti, mutta yleisesti ottaen
hyvassa salasanassa on 8 merkkia ja salasana sisaltaa vahintaan kaksi kirjainta, yhden
numeron ja yhden erikoismerkin (.,:;>*-+=12@ $ & () /).

Painetaan 'Vaihda salasana'.

Aktivoi tunnus

Syota tekstiviestissa saamasi

AktiVOi tunnus varmistuskoodi:

Ldhetdmme tunnusta vastaavaan
puhelinnumeroon tekstiviestin, jonka -

avulla voit asettaa salasanasi.

Valitse sitten uusi salasana:

kayttdjatunnus
Uusi salasana

Lahets

Uusi salasana toistamiseen

{ Vaihda salasana w

Kuva 1. Kayttdjatunnuksen aktivointi



1.2 Sisdankirjautuminen
Siirrytdan oman palveluntarjoajan Paikky-osoitteeseen.
Kirjoitetaan kayttajatunnus.

Kirjoitetaan salasana.
Painetaan 'Kirjaudu sisaan’.

| PATRIKY

kayttdjatunnus

B w e

salasana

Kirjaudu sisaan

Unohtuiko salasana?

Aktivoi tunnus

Suomeksi

Kuva 2. Sisadnkirjautuminen Paikkyyn

1.3 Salasanan vaihtaminen

Sisaankirjauduttaessa Paikky alkaa ilmoittamaan salasanan vanhentumisesta oletusarvon
mukaisesti 2 viikkoa ennen salasanan vanhentumista. Kahden viikon oletusarvo on
palveluntarjoajakohtainen.

1.3.1 Vanhentuva salasana

Kirjauduttaessa Paikkyyn vanhentumassa olevalla salasanalla, kayttdjaa suositellaan
vaihtamaan salasana.

1. Jatetdadn 'Estd tatd sivua luomasta muita viestejd.’ ruutu tyhjaksi ja painetaan 'OK’.
2. Vaihdetaan salasana kuten seuraavassa kohdassa tai ohitetaan tilanne 'Sulje’
painikkeesta.

Viesti osoitteesta www.dev:9000:

Salasana vanhenee 4 pdivdn kuluttua ja on vaihdettava
ennen sita.

|| Esta tata sivua luomasta muita viesteja.

Kuva 3. Salasanan vanhentumisen ilmoitus



1.3.2 Salasanan pakoitettu vaihtaminen

Kirjauduttaessa Paikkyyn vanhentuneella salasanalla, kdyttdjaa pakoitetaan vaihtamaan
salasana.

1. Kirjoitetaan nykyinen salasana.
2. Kirjoitetaan uusi salasana ja uusi salasana toistamiseen.
3. Painetaan 'Vaihda salasana’.

Vaihda salasana

Salasanasi on vanhentunut tai
vanhentumassa. Anna ensin vanha
salasanasi:

Nykyinen salasana

Valitse sitten uusi salasana:

Uusi salasana

Uusi salasana toistamis

\ Vaihda salasana

Kuva 4. Salasanan vaihtaminen

2 YLEISTA TIETOA

2.1 Uuden salasanan hankinta

1. Painetaan etusivulta 'Unohtuiko salasana?’.
2. Syotetdadn oma puhelinnumero.
3. Painetaan 'Lihetd’.

Unohtuiko salasana?

Voimme ldhettada puhelimeesi tekstiviestin,
jonka avulla voit vaihtaa salasanasi.

kayttajatunnus

Lahets

Kuva 5. Uusi salasana



2.2 Tuetut internet selaimet

Tuetut internet selaimet ovat: Google Chrome, Mozilla Firefox ja Safari.

2.3 Pdikyn kadyttoohje

Paikyn kayttoohje voidaan ladata sisaankirjautumisen jalkeen kohdasta 'Voit ladata
kayttéohjeen PDF-muodossa.’.

oo
"E ) YW W Tervetuloa
. JAIK F Vili Holappa KALENTERI OMAT TIEDOT %] KIRJAUDU ULOS
4 =v - v v

. Leevi ~~ i isu % Nelli %
Paikalla O |Es| Sairas (S) O u.ug. Q Ei saapunut O ::-

X JEPPE HOLAPPA X LIISU HOLAPPA PALOKARJET PUUHALAN PAIVAKOTI

W 25.03.201409:54 25.03.2014 09:52 25.03.2014 09:38 25.03.2014 09:38
Neea Ranka lia Kannelmaki Taika Kiviniemi Taika Kiviniemi
Jepen piirustus viime Liisu piirteli hieman eilen, Palokarjet viettivat Puuhalassa maalattiin
viikolta. hieno kuva ! tiistaipaivan hauskassa tdnaan sormivareilld,
pallojumpassa, jossa jokainen sai valita omansa.
laulettiin ja naurettiin! Voi sita sotkun maaraa...

\\\ ﬁ

e (]

b kN A
LEPPAKERTUT PEIPPO! TOUHULAN PAIVAKOTI

25.03.201409:° A : 25.03.2014 09:38
Anniina Ho' Al i ala Minnea Hyss3la

Leppal cviettive Peipposet viettivat Touhulassa maalattiin
Eiist~ van hauskassa tiistaipaivan hauskassa tanaan sormivareilla,

Tarvitsetko . 7 Voit ladata kavttoor .1 PDF-muodossa. © mukavalT

N/

Kuva 6. Paikyn kayttoohje




3 LAPSEN HOIDON SUUNNITTELU

Lapsen hoidon suunnitelma tehddan aina koko viikon jokaiselle paivalle, jarjestelma ei
hyvaksy osittaisia suunnitelmia tallennettaessa. Hoitoaikoja voidaan varata lapsen ryhman
aukioloaikojen rajoissa. Samalle paivalle voidaan tallentaa useita lasndolojaksoja. Tehty
suunnitelma voidaan kopioida perheen muille lapsille sekd suunnitelmasta voidaan tehda
jatkuva oletussuunnitelma.

3.1 Hoitoaikojen varaus Paikyssa

1. Siirrytadan 'KALENTERI valilehdelle.

Painetaan ylavalikosta aktiiviseksi lapsi.

3. Paivan kohdalla painetaan 'Lisda suunnitelma’ tai tuplaklikataan paivan harmaata
aluetta. Valitaan 'vapaa’ tai 'hoidossa’. 'vapaa’ tarkoittaa, etta lapsi ei tule kyseisena
paivana hoitoon. Valittaessa 'hoidossa’, valitaan myos hoitoajat.
Vasemmanpuoleisesta kellonajasta valitaan hoidon alkamisaika ja oikeanpuoleisesta
hoidon loppumisaika.

Esiopetuksessa oleville lapsille merkitdan ajat, jotka sisaltavat mahdolliset
paivahoidossa vietettavat ajat. Paikky erottelee tarvittaessa automaattisesti
esiopetusajat.

4. Kun suunnitelmat koko viikolle on tehty, painetaan 'Tallenna’.

N

5. Muutoksia suunnitelmiin voidaan tehda aina suunnitelman lukkiutumispaivamaaraan
saakka (lukko-kuvake pvm). Kalenterin otsikko kertoo, mikali viikon suunnitelma on
lukittu ja ilmoitettu lapsen hoitopaikkaan. Tarkka lukkiutumispaivamaaran kellonaika
voidaan kysya hoitopaikasta.

6. Lapsilla, jotka ovat hoitoaikaperusteisen laskutuksen piirissa, nakyy
tuntiyhteenvedossa jakson toteutuneet tunnit, suunnitellut tunnit ja sopimuksen
maksimituntimaara. Lisaksi voi ndkya reaaliaikainen arvio lapsen kuukauden
paivahoitomaksusta, jos kyseinen ominaisuus on aktivoituna palveluntarjoajan
toimesta. Esiopetusajat nakyvat erikseen.

7. Varisymbolien merkitykset. Oletussuunnitelmat nakyvat raidallisina palkkeina.
Suunnitelmat nakyvat vihreina palkkeina (hoidossa) tai harmaina palkkeina (vapaa).
Toteutuneet hoitoajat nakyvat violetin varisina.

oo
1 AW V4 Tervetuloa
. PAIK 4 / Vili Holappa VIESTIT 1 [EDOT 4:3 KIRJAUDU ULOS
y Vo) N

o
Heppe Lassi = [lnsu
J/ Ei saapunut ' Ei saapunut 7| Eisaapunut .
(- g

Toteutunut Suunmteltu Sopimuksessa Peruuta ‘ Tallenna
Tunnit: Oh 30h 90h 66€ S
Esiopetus: 0h 20h 7 Tallenna myds oletussuunnitelmaksi
OIit:S:“:s:;Li?lma hoidossa  vapaa Suunnitelma vapaa | Toteuma vapaa | Kopioi suunnitelma lapsille
y

4 Edellinen viikko Seuraava viikko P
24.10. maanantai 25.10. tiistai 26.10. keskiviikko 27.10. torstai 28.10. perjantai
Lisd4 suunnitelma Lisdé suunnitelma Lis&3 suunnitelma hoidossa
07:00 v 09:00

Poista suunnitelma

ally

paikalla
07:00-09:00

paikalla paikalla suunniteltu poissaolo

07:00 - 05:00 07:00 - 09:00

Kuva 7. Suunnitelmakalenteri

paikalla

!
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3.1.1 PPH-lasten varahoidon suunnittelu

’Varaa varahoitoa’ ominaisuus nakyy vain perhepaivahoidossa olevilla lapsilla.
Perhepaivahoidossa olevalle lapselle voidaan varata varahoitoa varahoitoryhmaan, vain niille
paiville, joille on hoitoaikavaraus (ei vapaapaiville). Mikali varahoitoa ei tarvita paivalle, jolla
on hoitovaraus, hoitovaraus voidaan muuttaa vapaaksi 'Varaa varahoitoa’ painikkeen kautta.

1. Paivan kohdalla painetaan 'Varaa varahoitoa’.

2. Muokataan 'vapaa’ tai 'hoidossa’ -kohtia tai hoidon kellonaikoja, valitaan
varahoitoryhma. Kirjoitetaan mahdolliset lisdtiedot.

3. Painetaan 'llmoita muutos’ ja 'OK’.

Ilmoita hoitovaraus
varahoitoryhmaan

15.9. tiistai

hoidossa v
08:00 v |1 16:30 v
Valitse varahoitoryhma

[ Lisaa hoitoryhma v |

Varaa varahoitoa Hoitosuunnitelman muutoksesta

l3hetetaan automaattisesti viesti
lapsen hoitajalle.

m, W

Kuva 8. PPH-lasten varahoidon suunnittelu

3.2 Hoitosuunnitelman poisto

Painetaan poistettava suunnitelma palkki aktiiviseksi.
Painetaan palkin ylapuolelta 'Poista suunnitelma’.
Painetaan kyseisen padivan kohdalla 'Lisda suunnitelma’.
Tallennetaan suunnitelmat.

B e



3.3 Hoitosuunnitelman muokkaaminen

1. Painetaan muokattava suunnitelma palkki aktiiviseksi.
2. Muokataan 'hoidossa’ tai 'vapaa’ -kohtia tai hoidon kellonaikoja.
3. Tallennetaan suunnitelmat.

12.5. tiistai 13.5. keskiviikko

'hoidossa v 'vapaa v
|07:45 v |15:00 v [06:00 v|[17:00 v|
Poista suunnitelma Poista suunnitelma

suur] suunniteltu poissaolo

paikalla
07:45-15:00

Suunnitelma B
Suunnitelma

Kuva 9. Hoitosuunnitelman poisto tai muokkaaminen

3.4 Useamman lasndolojakson varaus yhdelle paiville

* Lasndolojaksoja voidaan varata maksimissaaan kolme kappaletta yhdelle pdivalle.

* Lasndolojaksojen tekeminen aloitetaan aikaisimmasta lasndolojaksosta. Seuraavaa
suunnitelmaa varattaessa, kalenteri ehdottaa ensimmaisen jakson jalkeisia
kellonaikoja.

* Toinen ja kolmas lasndolojakso varataan kuten ensimmainen, eli painetaan paivan
kohdalla 'Lisda suunnitelma’ jne.

* Lasndolojaksojen kellonajat voivat loppua ja alkaa samasta kellonajasta, mutta
kellonajat eivat muutoin voi menna paallekkain.



3.5 Hoitosuunnitelman varaus yon yli

Varattaessa hoitosuunnitelmaa y6n yli, laitetaan suunnitelma loppumaan kello kaksitoista ja
seuraavan paivdn ensimmadinen suunnitelma aloitetaan kello kahdestatoista. Esim. ma 20:00 -
24:00, ti 00:00 - 06:30.

11.5. maanantai 12.5. tiistai

hoidossa v hoidossa v
20:00 v 24.00 v 00:00 v 0630 v
Poista suunnitelma Poista suunnitelma

paikalla
00:00-06:30

paikalla paikalla
¥4 20:00-24:00 yAi 20:00-24:00

Kuva 10. Hoitosuunnitelman varaus yon yli

3.6 Oletussuunnitelma

Mikali lapsen hoitoviikot ovat samankaltaisia ja suunniteltu viikko kuvastaa tavallista
hoitoviikkoa, oletussuunnitelman tekeminen kannattaa. Kalenterin lukkiutuessa Paikky tekee
automaattisesti hoitosuunnitelman oletussuunnitelman perusteella. Oletussuunnitelman
paalle voidaan tehda suunnitelmia, jotka kumoavat oletussuunnitelmat.

3.6.1 Oletussuunnitelman luonti

1. Tehdaan viikon hoitosuunnitelma normaalisti lapselle.
Laitetaan tappa kohtaan 'Tallenna myds oletussuunnitelmaksi’.
3. Painetaan 'Tallenna’.

N

Tallenna myds oletussuunnitelmaksi ¢
Kopioi suunnitelma lapsille

Kuva 11. Oletussuunnitelman luonti



3.6.2

Oletussuunnitelmia voidaan muokata hoitotarpeiden muuttuessa. Tehdaan uusi
hoitosuunnitelma viikolle, laitetaan tappa kohtaan 'Tallenna myos
oletussuunnitelmaksi’ ja painetaan 'Tallenna’.

Hoitosuunnitelma voidaan laittaa oletussuunnitelmaksi kaikille perheen lapsille.
Talloin tehdaan viikon hoitosuunnitelma yhdelle lapselle, merkitaan tapalla lapset
’Kopio suunnitelma lapsille’ kohdan alta, laitetaan tdppa kohtaan 'Tallenna myo6s
oletussuunnitelmaksi’ ja painetaan 'Tallenna’.

Oletussuunnitelman poisto

Oletussuunnitelmat poistetaan painamalla 'Tyhjenna kaikki..." ja 'OK’.

Oletussuunnitelma
Tvhjenna kaikki...

Kuva 12. Oletussuunnitelman poisto

3.7 Hoitosuunnitelman kopioiminen muille lapsille

Tehty hoitosuunnitelma voidaan kopioida perheen muille lapsille, mutta vain mikali lasten
hoitoryhmien aukioloajat ovat samoja. 'Kopio suunnitelma lapsille’ kohta ndkyy vain niille
huoltajille, joilla on hoidossa enemman kuin yksi lapsi.

B e

Tehdaan viikon hoitosuunnitelma normaalisti yhdelle lapselle.

Painetaan tappa kohtaan 'Kopioi suunnitelma lapsille’.

Painetaan tapit lasten nimien viereen, joille suunnitelma halutaan kopioida.
Painetaan 'Tallenna’.

-

Tallenna myods oletussuunnitelmaksi
Kopioi suunnitelma lapsille ¥

Lassi ¥ Leevi Liisu Nelli

Kuva 13. Hoitosuunnitelman kopioiminen perheen muille lapsille
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3.8 Toteuma

Menneiden hoitoviikkojen toteumaa, eli aikoja joita lapsi on ollut hoidossa, voidaan seurata
kalenterista selailemalla viikkoja painikkeista 'Edellinen viikko’ 'Seuraava viikko’. Todelliset
hoitoajat nakyvat violeteissa palkeissa kunkin paivan oikealla puolella, sairauspoissaolot
nakyvat harmaina palkkeina tai palkkia ei tule ollenkaan, jos suunnitelmaan on jo merkitty
'vapaa’.

4.5. maanantai 5.5. tiistai 6.5. keskiviikko

sairas suunniteltu poissaolo

paika ETLEE]
07:00— 07:00-15:27

Kuva 14. Toteuma nakyma

3.9 Poissaolon ilmoitus hoitopaikkaan

Paikyn kautta lukittuun kalenteriin ei voida muuttaa suunniteltuja hoitopaivia vapaapaiviksi.
Hoitovarauksen peruutus voidaan ilmoittaa lukitun kalenterin kautta.

1. Painetaan muokattavan paivan kohdalla 'llmoita muutos suunnitelmaan’.
2. Valitaan 'poissa’ tai 'sairas’. Poissaolosta voidaan my®ds kirjoittaa sanallinen viesti.
3. Painetaan 'llmoita muutos’ ja 'OK’.

Ilmoita muutos suunniteltuun
hoitoon

5.5. tiistai

| sairas v

Hoitosuunnitelman muutoksesta
ldhetetaan automaattisesti viesti

- - lapsen hoitajalle.
| Ilmoita muutos suunnitelmaan ’ P '

V.

‘ Peruuta ‘ Ilmoita muutos
.4 4

Kuva 15. Muutos lukittuun kalenteriin
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3.10 Kyselylomakkeet

Paivdhoidosta voi tulla esim. loma-aikoihin liittyvia kyselylomakkeita '"VIESTIT’ vélilehdelle.

Lomake avataan painamalla kuvaketta ja taytetty lomake ldhetetddn painamalla 'Liheta
lomake’ painiketta. Kyselyn kaikkiin kohtiin pitda vastata, jotta lomake ldhtee onnistuneesti.

Laheta lomake

Kuva 16. Kyselylomake ja lahetyspainike

4 VIESTITYS PAIVAHOITOON

Uusista viesteistd Paikyssa tulee huoltajille sahkdposti-ilmoitus annettuun osoitteeseen.
Paikyn kautta lapsen hoitopaikasta voidaan saada kolmenlaisia viesteja: paivakoti-, ryhma- ja
lapsitason viesteja. Huoltajat voivat lahettaa vain lapsitason viesteja.
* Paivakotitason viestit tulevat koko paivakodin lasten huoltajille, ndihin viesteihin ei voi
vastata.
* Ryhmatason viestit tulevat tietyn ryhman huoltajille, ndihin viesteihin ei voi vastata.
* Lapsitason viestit tulevat vain kyseisen lapsen huoltajille ja ndihin viesteihin voidaan
vastata. Lapsitason viesteissa kommunikointi on ainoastaan lapsen huoltajien ja
paivahoidon henkil6kunnan valista.

4.1 Uuden viestin ldhetys
Siirrytaan 'VIESTIT’ valilehdelle.
Painetaan kirjekuoren kuvaa.

Kirjoitetaan viesti.
Painetaan 'Lihetd’.

Tervetuloa
. PAIKKY . T T T E
%1 Liisu A Nelli A
9 Sairas (S) ﬁ Ei saapunut Otﬁa

PUUHALAN PAIVAKOTI

BN e

25.03.2014 09:54 25.03.2014 09:52 @ Jeppe Holappa

Neea Ranka lia Kannelmaki

Jepen piirustusviime Liisu piirteli hieman eil J
viikolta. hieno kuva !

Kuva 17. Viestitys huoltajien ja paivahoidon valilla
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4.2 Uuden viestin lukeminen ja poistaminen

* Painamalla 'VIESTIT’ vililehdelld olevaa uutta viestid, padstaan lukemaan viestia
tarkemmin ja katsomaan siihen liitettyja kuvia.

* Lapsitason viesteja voidaan poistaa 'VIESTIT’ valilehdeltd, painamalla viestin
vasemmasta ylakulmasta ruksia ja 'OK’.

4.3 \Viestiin vastaaminen

e ’VIESTIT vililehdelta painetaan saatu viesti auki.
* Kirjoitetaan viesti.
* Painetaan 'Vastaa’.

5 OMIEN TIETOJEN YLLAPITO

5.1 Huoltajien tiedot

=

'OMAT TIEDOT’ valilehdelta paasee tarkastamaan ja muokkaamaan huoltajien tietoja.

Painetaan huoltajan nimed, kenen tietoja halutaan tarkistaa tai paivittaa.

3. Huoltajan oma kuva voidaan paivittaa painamalla yhden kerran kuvan kohdassa, jonka
jalkeen voidaan ladata kuva omalta tietokoneelta.

4. Huoltajan osoite, puhelinnumerot ja sahkdpostiosoite voidaan paivittaa painamalla

kyseista kohtaa tai kohdassa ilmestyvaa kynakuvaketta. Muokkauksen jalkeen

painetaan ‘Tallenna’. HUOM! 'Puhelinnumero’ kohtaan laitetaan se kdannykkanumero,

jota kdytetdan Paikyn salasanan uusimiseen tai johon Paikysta tulee esim.

tekstiviestimuistutuksia hoitosuunnitelmien varauksista.

o
1 A VAVA Tervetuloa
. PAIK “ vili HOI&DDB VIESTIT KALENTERI OMAT TIEDOT a KIRJAUDU ULOS

Sade Hol.
ade Holappa . Vili Holappa
Vili Holappa
Jeppe Holappa
I Kotiosoite

La55| fiolappa Kotikatu 1, 12345 Mukava
Leevi Holappa

B Yhteystiedot
DG Puhelinnumero 4
Nelli Holappa 0X0-1234567

Tyénumero
(ei tietoa)

N

Sahkoposti
Vili.Holappa@testi.fi

Kuva 18. Huoltajan tietojen yllapito
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5.2 Huoltajan salasanan vaihto

Salasanan vaihtoa Paikkyyn suositellaan ensimmaisen kirjauksen yhteydessa. Hyvassa
salasanassa on 8 merkkia ja salasana sisaltaa vahintaan kaksi kirjainta, yhden numeron ja
yhden erikoismerkin (.,:;>*-+=1?7@ $ & () /).

1.
2.

Siirrytaan 'OMAT TIEDOT’ valilehdelle, oman nimen ndkymaan.

Kirjoitetaan salasana kohtaan 'Nykyinen salasana’ ja uusi salasana kohtiin "Uusi
salasana’ ja 'Uusi salasana toistamiseen’.

Painetaan 'Vaihda salasana’.

Salasanan vaihto

Voit vaihtaa kdyttdjdtunnuksesi salasanan. Salasanan vaihtaminen kirjaa sinut ulos jarjestelmasta.

Nykyinen salasana
Uusi salasana

Uusi salasana toistamiseen

Kuva 19. Huoltajan salasanan vaihto

5.3

limoitukset huollettaviin lapsiin liittyen Paikysta

Paikky lahettda huoltajan lapsiin liittyvista tapahtumista automaattisia ilmoituksia ja
muistutuksia. Omien tietojen yhteydessa on ilmoitukset-kohta, jossa voit hallita miten haluat
ilmoituksia ja muistutuksia vastaanottaa.

Ilmoitukset
Jeppe Holappa: | Ilmoitukset sdhképostiin c
Leevi Holappa: Ei ilmoituksia ¥
Liisu Holappa: Ilmoitukset mobiilisovellukseen ¥

5.4 Lasten tiedot

N

'OMAT TIEDOT’ vélilehdelta padsee tarkastamaan ja muokkaamaan lasten tietoja.
Painetaan lapsen nimeg, kenen tietoja halutaan tarkistaa tai paivittaa.

Lapsen oma kuva voidaan paivittda painamalla yhden kerran kuvan kohdassa, jonka
jalkeen voidaan ladata kuva omalta tietokoneelta. Huom! Kuitenkin suositellaan, etta
hoitopaikassa otettaisiin lasten valokuvat jarjestelmaan.

Lapsen allergiat (Kohtaan ei ruoka-aine allergiaa!), ladkitykset, hoito-ohjeet/huomiot,
valokuvauslupa voidaan péivittda painamalla kyseista kohtaa tai kohdassa ilmestyvaa
kynakuvaketta. Muokkauksen jalkeen painetaan 'Tallenna’.

Erityisruokavalio kohtaan kirjoitetaan lapsen ruoka-aineallergiat tai muut
erityisruokavaliot. Muokkauksen jdlkeen painetaan 'Tallenna’.
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6. Hoitosopimukset kohdasta ndhdaan lapseen kohdistuneet hoitosopimukset.
Tummennettu hoitosopimus on aktiivinen eli talld hetkelld voimassa oleva.
7. Lapsen varahakijoita voidaan lisata painamalla ‘'Lisda varahakija’, kirjoittamalla
varahakijan etu- ja sukunimi sekd puhelinnumero, jonka jalkeen painetaan 'Tallenna’.
Varahakijoita voidaan poistaa painamalla varahakijan kohdalla 'Poista’ ja 'OK’.

N \ T AV Tervetuloa — X-= .
. PAIK p 4 Vil Holappa VIESTIT OMAT TIEDOT %] KIRJAUDU ULOS

Sade Holappa elli Holanp .

Vili Holappa

ReEslickets Allergiat 4
Lassi Holappa Allerginen kurinpidollisille toimille
Leevi Holappa

2 Erityisruokavalio
Liisu Holappa Pahkind allergia 5
Nelli Holappa

Ladkitykset
Buranaa aina jos alkaa kolottaa

Hoito-ohjeet / Huomiot

Tykkaa Legoilla leikkimisestd

Valokuvauslupa
Lapsen valokuvaaminen on kielletty

Hoitosopimukset
« Palokdrjet - mukava-tuntiperusteinen: 01.01.13 - 01.01.14, Ei varahoitoryhmia

Varahakijat

7 Lapselle ei ole merkitty varahakijoita.
Matti Meikaldinen 0401234567

Lisaa varahakija

Tarvitsetko apua? Voit ladata kayttoohjeen PDF-muodossa. © mukavalT

Kuva 20. Lapsen tietojen yllapito

6 ULOSKIRJAUTUMINEN PAIKYSTA

Suljettaessa Paikky, painetaan '"KIRJAUDU ULOS’.

' KIRJAUDU ULOS '

Kuva 21. Uloskirjautuminen

7 ONGELMATILANTEET

7.1 Sisaankirjautuminen epaonnistuu
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Mikali tunnus ja salasana ovat oikeita, mutta sisddnkirjautuminen silti epdonnistuu, saattaa
tama johtua siitd, ettd Paikkyyn tehddan huoltotoita. Sisaankirjautumista kannattaa yrittaa
hetken padstd uudelleen.

7.2 Suunnitelman tallentaminen epaonnistuu

Paikky-sivut ovat voineet muuttua ja sivut pitad ladata uudestaan serverilta.
Sisaankirjautumisen jalkeen painetaan osoitekentdn vieresta l0ytyvda ympyranmuotoista
nuolipainiketta.

€« C' & https://www.paikky.fi/#calendar =

Kuva 22. Paikky-sivujen uudelleen lataaminen

7.3 Paikyn uudet ominaisuudet eivat nay tai muuta poikkeavaa

Selaimen valimuisti kannattaa tyhjentaa.
Tyhjennetdan selaimen valimuisti oman kaytdssa olevan internet selaimen mukaan: Google
Chrome, Mozilla Firefox tai Safari.

Google Chrome:

1. Painetaan oikeassa ylanurkassa olevaa painiketta (painikkeessa 3 poikittaista viivaa).
2. Valitaan 'Tyokalut’ ja 'Poista selaustiedot’.
3. Valitaan 'Tyhjenna seuraavat kohteet ajalta:’ viereisesta vetolaatikosta 'kaikki’.
4. Laitetaan tappa kohtiin:

* ’Poista selaustiedot’

* ’Poista lataushistoria’

* ’Poista evisteet ja muut sivuston ja laajennuksien tiedot’

¢ ’'Tyhjenna valimuisti’

* ’Poista tallennetut automaattisesti tdydennetyt lomaketiedot’

* ’Poista tiedot isdnno6idyista sovelluksista’

* ’'Poista sisallon kdyttolupien oikeudet’
5. Painetaan 'Poista selaustiedot’. Chrome-selaimen valimuisti on tyhjentynyt.
6. Palataan Paikky-sivuille ja kirjaudutaan uudelleen sisdlle Paikkyyn.



€ > C B https://www.paikky.fi/#login S
Uusi vililehti ®T
Uusi ikkuna #N
Uusi incognito-ikkuna QN
OO Kirjanmerkit >
P A IKK Hiljattain suljetut vililehdet >
Muokkaa | Leikkaa | Kopioi | Liita |
Koko [=T100% [ +] [
Tallenna sivu nimella... ®sS
2 | Haku.. ®F
kayttsjatunn Tulosta... ®p
Laajennukset Tyokalut >
Tehtivanhallinta R
salasana Poista selaustiedot "u‘::::“ O:IY
limoita ongelmasta...
Kirjaudu tuotteeseen Chrome...
Koodaus >
Niyta lihdekoodi ~ 3u  Asetukset %,
Kehittajan tyokalut AN 1 Tietoja Coogle Chromesta
JavaScript-konsoli  \3) | Ohe

Kuva 23. Valimuistin tyhjentdaminen Google Chrome-selaimella, vaihe 1
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© 00 / Wraikey % | A Asetukset - Poista selaust X |||

€« > C ‘D chrome://settings/clearBrowserData

7| @

©  Poista selaustiedot

0 N Psst!

Oletusselair

ensi kerralla

;| Tyhjenna seuraavat kohteet ajalta:

g

¥ Poista selaustiedot
¥/ Poista lataushistoria
¥/ Poista evasteet ja muut sivuston ja laajennuksien tiedot
W Tyhjenna valimuisti

(] Poista tallennetut salasanat

Wi Poista

-tilaa (Ctrl+Shift+N).

al [¥! Poista tiedot isanncidyista sovelluksista

of (¥ Poista sisallon kayttolupien oikeudet

| Lisatietoja \ Peruuta ‘

| Poista selaustiedot |

e

at ja lomakkeet

)

Kuva 24. Valimuistin tyhjentdaminen Google Chrome-selaimella, vaihe 2

Mozilla Firefox:

1. Painetaan vasemmassa ylanurkassa olevaa 'Firefox’ painiketta.

Valitaan 'Asetukset’ ja vield kerran 'Asetukset’.
Siirrytaan ylhaalla olevaan kohtaan 'Lisdasetuk
Painetaan 'Verkko’ vililehti auki.

Nk wN

Firefox ¥ b
Uusi valilehti 57 Kijanmerkit
Uusi yksityinen ikkuna

=3

set’.

Painetaan 'Valimuistissa oleva verkkosisaltd’ kohdasta 'Tyhjenna heti’.
Painetaan 'OK’. Mozzilla Firefox-selaimen valimuisti on tyhjentynyt.
Palataan Paikky-sivuille ja kirjaudutaan uudelleen sisalle Paikkyyn.

Sivuhistoria |

77 v & |[B- Google

Muokkaa I
Etsi...

Lataukset 2
& Lissosat
Tallenna sivu nimella...
Laheta linkki...
4 Tulosta...

Ois Valikkopalkki
Navigointipalkki
WWW-kehitystyokalut Kirjanmerkkipalkki

Kokoruututila Liséosapalkki Ctrl+/

Maarita Sync-palvelun asetukset...
Lopeta

Tyékalupalkin asettelu...

Kirjaudu sisdan

Unohtuiko salasana? Ei hataa.

NN
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Kuva 25. Valimuistin tyhjentdaminen Mozilla Firefox-selaimella, vaihe 1

M paicky [+]

(€ ) @ https://www.paikkyfi/login 77 v & ||~ Google

Jd &5 8 4p & Q | &

Yleiset ~ Valilehdet  Si at  Tietosuoja  Turvallisuus  Sync-palvelu  Li:

N A
Vleiset | Tietojen inen | Verkko | Pivitys | Salaus|

Yhteys

Valimuistissa oleva verkkosisaltc
st talla hetkella 3.9 Mt:a levytilaa 5

Ohita automaattinen valiaikatiedostojen hallinta
Rajoita valiaikaistiedostojen viema tila 350[5] Mtun

onta tilaa varten tiedot

Ohijel slimuistiti kayttavat talla hetkells 0 tavua:a levytilaa Tyhjenni heti
o) vﬂ:ﬁilmoi{us, kun sivusto pyytéa lupaa tallentaa tietoa yhteydetonts tilaa

Seuraavilla verkkosivustoilla on lupa tallentaa tietoja yhteydetsnta tilaa varten:

Poista...

) (Cpemwen ) [ 0ne ]

Kuva 26. Valimuistin tyhjentdaminen Mozilla Firefox-selaimella, vaihe 2

Safari:

1. Painetaan ’Safari’ ja 'Asetukset’.

Valitaan 'Lisavalinnat’.

Laitetaan tdppa kohtaan 'Nayta Kehitys-valikko valikkorivilld’.

Painetaan 'Kehitys’ ja "Tyhjenna valimuistit’. Safari-selaimen valimuisti on tyhjentynyt.
Palataan Paikky-sivuille ja kirjaudutaan uudelleen sisalle Paikkyyn.

v LN

@& LU Arkisto Muokkaa Niyti Historia Kirjanmerkit Kehitys Ikkuna Ohje )
. ® € Tietoja: Safari k Paikky ¥
|| Safari-laaj kset... /#login cl . (O]
1 Asetukset... 0 = oud Facebook Twitter Wikiped oo! Uutiset ¥  Suositut
Yksityinen selaus...

Nollaa Safari...

| PRIRIKY

Katke muut
Nayta kaikki

Lopeta Safari

0401234567

salasana

Kirjaudu sisaan

Unohtuiko salasana? Ei hataa.

Kuva 27. Valimuistin tyhjentdminen Safari-selaimella, vaihe 1



@ Safari Arkisto Muokkaa Niyti Historia Kirjanmerkit Kehitys Ikkuna Ohje "

000 Paikky e
< » | [2] | + [ @ www.paikky.fi/#login ¢ | Lukiia | (©)
22 E+7)

Chat  GitHub Futurice Apple iCloud Facebook Twitter Wikipedia Yahoo! Uutiset¥ Suositut v

Lisavalinnat

Kayttoapu: || Ald kdyta pienempia fonttikokoja kuin 9 v
@) Korosta verkkosivun jokainen kohde
painamalla sarkainnippdintd
Optio-sarkain korostaa jokaisen kohteen.

Bonjour: [_| Sisallyta Bonjour kirjanmerkkivalikkoon
[ Siséllyta Bonjour suosikkien palkissa

Internet-liitdnnaiset: (M Sadsté virtaa lopettamalla liitinnéiset
L 10 ver

Tyylisivu: | Ei valintaa

daus: | Lénsimainen (ISO Latin 1)

elimet: | Muuta asetuksia...

(M Nayté Kehitys-valikko valikkorivilld

Kuva 28. Valimuistin tyhjentdminen Safari-selaimella, vaihe 2

@ Safari Arkisto Muokkaa Naytd Historia Kirjanmerkit lkkuna Ohje
_ Avaa sivu ohjelmalla >
[ <> | [2] [ + | @ www.paikky.fi/#Iogin | Kayttdjaagentti >

A A ED Cll e O Facebook  Twitter WIKIP  Yhdista verkkoinspektori X088l
Nayta virhekonsoli X #C
Nayta sivun lihdekoodi X $U

Nayta sivun resurssit

Nayta katkelmamuokkain
Nayta laajennusten rakentaja

Aloita JavaScriptin profilointi
Aloita aikajanatallennus

Tyhjenna valimuistit
Poista valimuistit kaytostd

Poista kuvat kaytosta
Poista tyylit kaytosta
Poista JavaScript kdytosta

Poista si koh korjaukset kayto
Poista paikallistiedostorajoitukset kaytosta

Ota WebGL kéyttéon
Salli JavaScript alykkadstd hakukentdsta

Unohtuiko salasana? Ei hataa.

Kuva 29. Valimuistin tyhjentdminen Safari-selaimella, vaihe 3



