Harjoitus 1 Laitteen kaytto ja tiedonhallinta

Hakemistopuu ja tallennusharjoituksia (tehtavaan liittyy tarvittaessa erillinen ohje Moodlesta)

1. Tee seuraava hakemistopuu esim. muistitikulle

Oma nimesi
I
[----Piirrokset
[----Kirjeet
[----Tarinat

2. Kirjoita seuraava tarina Muistio ohjelmalla, jonka I6ydat Apuohjelmat-ryhmasté. Tallenna
kirjoitus Tarinat kansioon nimella Sadut.

Sadut ovat mielikuvituksellisia tarinoita, joissa on usein tarunomaisia
hahmoja, kuten keijuja, peikkoja, haltijoita, lohikaarmeita tai jattilaisia.
Vanhimmat sadut ovat yli 4 000 vuoden ikaisia.

3. Avaa seuraavaksi Microsoft Word tekstinkasittelyohjelma ja kirjoita seuraava kirje. Tallenna
kirjoitus Kirjeet kansioon nimella Kurssi.

Rakas ystavani! Kirjoitan sinulle, koska olen aloittanut tietokoneen kayton
opiskelun. Tama ei varmaankaan ole ihan helppoa nain alussa, mutta uskon,
etta tasta tulee viela mukavaa...

Terveisin Oma Nimesi

4. Avaa seuraavaksi piirrosohjelma Paint Apuohjelmat-ryhmasta ja piirré tietokoneen kuva.
Tallenna kuva Piirrokset kansioon nimella Kone jpg-muodossa. Muodon valitset Tallenna
ikkunan Tallennusmuoto-ruudusta.

5. Tallenna Sadut.txt teksti tiedosto RTF-muotoon. Avaa kirjoittamasi Sadut-tiedosto Word
ohjelmaan joko a) Avaa tiedosto Word ohjelman Avaa toiminnolla. Avattava tiedostotyyppi
on .txt Avaa-ikkunassa tai b) Oma tietokone-ikkunassa klikkaa tiedostoa hiiren oikealla ja
valitse komento Avaa sovelluksessa ja etsi tasta ikkunasta Word-ohjelma. Muunna Windows
oletus (hyvaksy). Tallennus: Valitse Tallenna nimella-kasky. RTF-muodon valitset Tallenna
nimella ikkunan Tallennusmuoto-ruudusta.

6. Siirry Oma tietokone-ikkunaan (resurssienhallinta-ohjelma). Selaa tekemiasi kansioita ja
tiedostoja.
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