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Henkilötiedot:

nimi: Anna Maria Halunen
synt. aika: 14.2.1998
osoite: Kuruntie 30
24800 Halikko
puh. 050-123 4567
sähköposti: anna.halu@gmail.com
Opiskelu ja koulutus

Halikon  lukio syksystä 2014 alkaen, ylioppilaaksi keväällä 2017.
Armfeltin koulu  v. 2011 – 2014.

Kielitaito

suomi: äidinkieli
englanti: erinomainen keskustelu- ja kirjoitustaito
ruotsi: kohtuullinen luetun ymmärtäminen, yksinkertaiset puhetilanteet

Tietotekniikkataidot

Hyvät taidot: Word, Excel, Powerpoint, Adobe Photoshop.
Suoritin yläkoulussa atk-ajokortin
(Luettele ohjelmat ja mahdollisesti ohjelmointikieliä, joita hallitset. Muista myös mainita käyttöjärjestelmät ja Microsoft Office-pakettiin kuuluvat ohjelmat (Word, Excel, Access, Powerpoint).Käyttöjärjestelmät: Windows [EI NÄIN]
Windows 8  erinomainen hallinta [NÄIN] 
Kerro, kuinka hyvin hallitset ohjelmat ja ilmoita aina ohjelmien tai käyttöjärjestelmien versio (Photoshop 7 - Internet Explorer 7 - Windows 8). Vältä olemasta liian yleisluonteinen. Mitä enemmän yksityiskohtia annat, sitä pätevämmän kuvan itsestäsi luot.)
Työkokemus ( jätä tämä pois, jos sinulla ei ole aikaisempaa työkokemusta)
Kesä 2013  - Suunnittelutoimisto Lahti & Manninen Oy:llä puhelinvaihteen kesälomasijainen.             Työsuhteeni kesti viisi viikkoa.
Joulu 2014  - Suomalainen kirjakauppa, jouluapulainen 
(Jos haet ensimmäistä työpaikkaa, sinulla ei varmaan olekaan paljon kirjoitettavaa tähän. Voit vaikka panostaa enemmän harrastukset-osioon.
Jos sinulla sen sijaan on jo työkokemusta, mainitse työn kesto, yrityksen nimi, ala, työnimike ja toimenkuva.)
NÄMÄ KAKSI SEURAAVAA OSIOTA EIVÄT OLE PAKOLLISIA, MUTTA OVAT SUOSITELTAVIA:
MYÖS SUOSITUKSIA VOI KERTOA ( MAINITSE HENKILÖITÄ, JOIHIN VOI OTTAA YHTEYTTÄ)
Harrastukset
Matkustaminen
- Olen tehnyt yksin kaksi interrail -matkaa halki Euroopan. Pystyn selviytymään itsenäisesti odottamattomista ja vaikeistakin tilanteista. Uskon, että pystyn samaan työpaikassakin, jos vain saan siihen mahdollisuuden.
Uinti
- Harrastan uintia. Olen myös toiminut vapaaehtoisena uimavalvojana Lehmijärvellä kesällä 2014.
Partiotoiminta
- Olen ollut vartionjohtajana syksystä 2012 lähtien

(Kerro matkoistasi, harrastuksistasi, mielenkiinnon kohteistasi, mistä elokuvista tai kirjoista olet kiinnostunut, mahdollisista vapaaehtoistöistä ja saamistasi tunnustuksista. Yritys käyttää näitä tietoja muodostaakseen kokonaisen kuvan sinusta ja persoonallisuudestasi.)
 Tulevaisuuden tavoitteet
(Anna kattava kuvaus itsestäsi ja kerro, mitkä ovat ammatilliset tavoitteesi. Muokkaa tätä osiota sen perusteella, minkälaiselle yritykselle lähetät CV:si.)


