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1 Johdanto

Tieto- ja viestintatekniikan kaytto julkisessa hallinnossa, yrityksissa ja kouluissa on liséantynyt viimeisen kymmenen vuoden
aikana rajusti ja siitd on tullut luonnollinen osa arkea. Mobiililaitteet mahdollistavat olemisen internetissé kaiken aikaan ja
siten muuttavat tapaamme tydskennelld, opiskella, harrastaa, kommunikoida sek& etsié, jakaa ja tuottaa tietoa. Tieto- ja
viestintatekniikan kayton strategiaa ei voi tassa ajassa laatia vain oppilaille ja opiskelijoille, strategia tulee laatia koko
sivistystoimen henkil6stolle. Elinikéinen oppiminen toteutuu nyt konkreettisemmin kuin koskaan. Tietoyhteiskunnan
kehittymisesséd mukana pysyminen edellyttad kaikilta osaamista, ymmarrysta ja kriittisyytta.

Sallan kunnan tieto- ja viestintéstrategian tavoitteena on, ettd lapset, oppilaat, opiskelijat, sivistystoimen henkilGsto ja
kuntalaiset motivoituvat hyddyntdméén tieto- ja viestintdtekniikkaa oppimisen apuna, tydssaan, arkipdivan toiminnassa seké
osallisuuden ja viestinnan valineend. Kansalaisten on hallittava tieto- ja viestintatekniikan perustaidot. Yksityisyys, tietosuoja,
tietoturva ja tekijanoikeudet tulee huomioida sahkoisid palveluja tarjottaessa sekd yksittaisten kansalaisten oppimisessa,
tiedonhankinnassa ja asioinnissa.

Sallan kunnan sivistystoimen toimipisteissé on tarjolla ajantasaiset tieto- ja viestintatekniikan menetelmat ja vélineet, jotka
mahdollistavat elinikdisen oppimisen, asioiden seuraamisen ja osallistumisen paatoksentekoon sekd harrastustoiminnan.
Teknisen toimintaympériston rakentamisessa kaytetddn lisdéntyvassa maarin langatonta ja mobiilia tietotekniikkaa.



Teknologian kéayton ei tulisi olla itseisarvo, vaan sen tulisi yllapitéé ja tukea oppimista, tyon tekemisté seka yllapitaa ja lisata
osaamista. Teknologian kéaytto ei mydskaan saisi lisatd tehtdvan tyon méarad vaan pikemminkin helpottaa sitd. Arkipdivén
tyoelamassa tyotehtdvien hoitaminen vaatii tiettyjen perusohjelmien ja sovellusten kéyttoad ja omaksumista. Osaamiseen liittyy
myos taito kayttaa erilaisia teknisid paatelaitteita, kayttoliittymid, ohjelmistoja ja valineitd tarkoituksenmukaisesti, siten etté
ne tukevat tavoitteellista toimintaa ja oppimista. Teknisiin taitoihin kuuluu osata valita valineet kdyttotarkoituksen mukaan.

Varhaiskasvatuksessa, perusopetuksessa ja lukiossa saatetaan lapset, nuoret, henkildstd sekd oppimisympadristot ja laitteet ajan
tasalle keskittymalla teknologialla tuettuihin  pedagogisiin  ratkaisuihin  ja toimintakulttuurin  muuttamiseen.
Kansalaisopistossa tarjotaan laaja-alaista tieto- ja viestintatekniikan koulutusta. Nuoriso-, kulttuuri- ja liikuntapalveluiden
asiakkaat voivat hyodyntéavat tietotekniikkaa valitessaan palveluita, hankkiessaan tietoa ja elamyksid, harrastaessaan ja
toimiessaan yhteisond. Kirjastossa kuntalaisille tarjotaan tietotekniikan kayttémahdollisuuksia maksutta sek& tyohon etta
vapaa-aikaan. Kirjasto tarjoaa laitteita sekd opastusta ehkdiseméan tieto- ja viestintdteknistd syrjaytymistad. Kirjaston
erityisasiantuntemusta tarjotaan kouluille kdytettavaksi eri oppiaineissa ja oppimisprojekteissa.



2 Tieto- ja viestintatekniikka sivistystoimen laatujarjestelmén osana

Kuntaan ja kunnan sivistystoimeen ei voida soveltaa yritysmaailmassa kéytettavia laatujarjestelma. Sallassa on lahdetty
rakentamaan omaa laatujarjestelmdd kunnan omien mahdollisuuksien ja rajojen mukaan. Tavoitteena on ollut tehd&
mahdollisimman monikayttéinen, konkreettinen ja selked tytkalu, jonka mukaan oppilaat, opiskelijat ja henkildsto6n kuuluvat
voivat arvioida ja reflektoida omaa toimintaansa mm. tieto- ja viestintatekniikan toimintaympéristtd ja omaa osaamistaan.

Sallan kunnan sivistystoimen kehittymisen edellytyksené on, etti olemassa oleva voimavarat tiedostetaan seka kohdattavat
haasteet uskalletaan kasitelld. Jos oppilaat, opiskelijat ja henkilosto ei tiedd minne ollaan menossa, niin he eivét voi edeté
aiottuun suuntaan. Tiedot ja taidot eivéat yksin tuota taitavaa tydsuoritusta ja oppimista, ellei osaajalla ole motivaatiota (tahtoa)
suunnata osaamistaan tekemiseen. Osa oppilaista ja henkil0stostd on hyvinkin itseohjautuvia, osa taas haluaa toimia ohjeiden
mukaan. Laatukriteerit ja tasot suuntaavat tekemistd haluttuun suuntaan. Laadun kehittdminen mahdollistaa itsensé
kehittdmisen, koko henkiltston kehittdmisen ja kunnan kehittdmisen, jotka johtavat onnistuessaan toiminnan tuottavuuden
lisddntymiseen ja hyvinvoinnin paranemiseen.



Laadun kehittdmis- ja arviointikohteiksi on valittu seuraavat asiat::
1. Ammatillinen osaaminen

2. Hallintoprosessit

3. Arviointi

4. Suunnitelmat

5. Ty0 ja opetusjarjestelyt

6. Kodin ja koulun yhteisty0

7. Oppilaiden osallisuus

Tieto- ja viestintatekniikka kuuluu laatukriteerien kohtaan Ammatillinen osaaminen seka Opetus- ja ty0jarjestelyt.
Seuraavassa esimerkkitaulukossa on kuvattu laatukriteerien perusperiaate. Esimerkkitaulukon jalkeen on kuvattu tieto- ja
viestintatekniikan laatukriteerit.



3 Esimerkkitaulukko laatukriteereista

Taso 0

Taso 1

Taso 2

Taso 3

Taso 4

Asian kehittamisti ei koeta
tarkedksi.

Asian kehittdmiseksi ei
tehdd mitdin toimenpiteita.

Asia on olemassa ja
déneen todettu.

Asian kehittdminen on
otettu esille keskusteluissa,
sekd mahdollisissa
suunnitelmissa.

Asian kehittiminen koetaan
tarkeéaksi.

Toimenpiteet asian
kehittdmiseksi on
kdynnistetty ja asioista on
sovittu yhteisesti.

Joku on vastuutettu
hoitamaan asiaa.

Asiaa kehitetidin
tyoyhteisossa henkilston
ja tyonjohdon kesken.

Toimenpiteet tuottavat
tuloksia ja nékyvét
ulospdin.

Asian kehittdminen on
johtanut kehittdmiskohteen
kehittymiseen.

Henkil6std, oppilaat ja

muut yhteistydkumppanit
tai asiakkaat ovat

tyytyvaisid.
Jotain tulee valmiiksi.

Ollaan ajan tasalla.




4 Tilojen varustus, laitekanta, ohjelmat ja oppimisymparistot

Taso 0

Taso 1

Taso 2

Taso 3

Taso 4

Tyotilassa/luokassa on
kéytossa tietokone ja
projektori internet yhteydella

Kannettavat tietokoneet
ja/tabletit yhdelle
oppilasryhmélle internet
yhteydella

Mahdollisuus kayttad omia
laitteita koulussa

Valmiit koneeseen asennetut
ohjelmat (Microsoft Office)

Henkilostolla /oppilailla
kaytossa kunnan ja/tai koulun
sdahkopostiosoite.

Tyotilassa/luokassa on kaytdssé
tietokone ja projektori internet
yhteydella

Kannettavat tietokoneet
ja/tabletit kahdelle
oppilasryhmélle per koulu.

Peda.net, Sallacampus,
Otava,SanomaPro Opinaika, E-
oppi tai joku muu
oppimisymparisto / hallinto-
ohjelma.

Tyotilassa/ luokassa tietokone
aanentoistomahdollisuudella
ja dataprojektori seka
Internet-yhteys

Kannettavat tietokoneet
ja/tabletit kahdelle
oppilasryhmélle per koulu.
ja tdman lisdksi muutamia
liikuteltavia lisékoneita
yksittéisissa luokissa.

Toimipisteen oma info-TV

Tydtilassa/luokassa langaton
Internet-yhteys kaikkien
kaytossa

Jokaisella oppilaalla
kaytossé luokassa sijaitseva
tablet-laite tai kannettava
tietokone.

Toimipisteen oma info-TV
jokaisella kaytavalla.

Tyotilassa/luokassa langaton
interaktiivinen nayttélaite /
dlytaulu
aanentoistomahdollisuudella

Jokaisella oppilaalla kaytdssa
henkilokohtainen tablet-laite
tai kannettava tietokone

Henkilostolla
henkilokohtaiset
tyotietokoneet

Yhteisolliset
oppimisympéristot
(materiaalit ja tehtavat)
kaikkien oppilaiden
kéytossa

Toimipisteen/koulun oma
verkko-oppimisymparisto,
johon materiaali tallennetaan,
jaetaan ja josta se on
hyddynnettévissa
Ulkopuoliset oppimis-
ymparistot (esim.
kulttuurilaitokset,yritykset,
yhteistydkoulut)




5 Tietoturva, eettisyys ja tekijanoikeudet

Taso 0

Taso 1

Taso 2

Taso 3

Taso 4

Tietoturva- ja
tekijanoikeusasioita ei ole
ohjeistettu.

Virustorjunta- ja
palomuuriohjelmat eivét ole
ajan tasalla.

Virustorjunta- ja

palomuuriohjelmat asennettuina

koneille

Tietoturva- ja

tekijanoikeusasiat on laadittu.

Tietaa turvalliset salasanat

Virustorjunta- ja palomuuri
ohjelmat paivittyvat a
utomaattisesti

Tietoturva- ja
tekijanoikeuteen liittyvat
sédannot on ohjeistettu

Kéyttaa turvalliset salasanat

CC-lisenssit

Tietoturva- ja
tekijdnoikeusasioita
noudatetaan.

Henkilostolle pidetadn joka
toinen vuosi koulutus
tietoturvaan ja
tekijanoikeuksiin liittyvissa
asioissa.

Laitekanta paivittyy
sopimuksen
mukaan madraajoin

Kestavan kehityksen
mukainen

laitteiden elinkaari.

Esim. kolme vuotta ja
vuokrayritys vaihtaa uudet ja
Kierrattad vanhat.




6 Henkildstdn tieto- ja viestintatekniikan osaaminen

Taso 0

Taso 1

Taso 2

Taso 3

Taso 4

Tietad jotain
yksityisyydensuojasta.

Hallitsee tietoturvan
perusasiat.

Tuntee tekijanoikeuksien
perusteet

Noudattaa palveluntarjoajien
kayttoehtoja.

Kayttaa tydsédhkopostia ja
koulun hallinto-ohjelmia
(wilma)

Kayttdd oman tyonsa tukena
valmiita koneessa olevia
ohjelmia (Microsoft Office)

Tietdd some-ymparistoja
Tuntee kdytettavat

peruslaitteet: tietokone, tablet-
laite tms.

Kayttdd oman tyonsa tukena
pilvessa olevia toimistotyo-
ohjelmia (Microsoft Office)

Kayttad some-ymparistoja
opetuksessa.

Osaa kéytettda opetuksessa

jotain tietoteknista peruslaitetta:

tietokone, tablet-laite,
ChromeBook tms.

On perehtynyt TVT
opetuskayttoa koskeviin
s&adoksiin

Tietaa tvt:n opetusta ohjaavat
asiakirjat (esim. ops ja oph:n
suositukset)

Hyddyntaa tyossé ja
opetuksessa yleisella tasolla
kayttaa tyossaan/
opetuksessaan valmiita
digitaalisia materiaaleja

Tietaa datan eri
tallentamismahdollisuudet
(myos pilveen) ja

hyvat tavat verkossa

Osaa datan eri
tallentamismahdollisuudet
(myos pilveen) ja

hyvét tavat verkossa

Hyddyntaa sujuvasti
digitaalisia palveluita

Tuntee yhteiséllisen ja tutkivan
oppimisen perusteet

Kayttaa avoimia
oppimisymparistoja

Tydskentelee sosiaalisen
median verkkopalveluissa

Hyodyntaa tvt:td arjen
verkkoympéristoissa (esim.
Kirjasto)

Kaytossa CC-lisenssit

Kayttaa yhteisollisia ja
tutkivan oppimisen
menetelmié

Kayttaa interaktiivisia
oppimisymparistoja

Huomioi
tyosséan/opetuksessaan
TVT:n kayttoa
koskevat kotimaiset ja
kansainvéliset sdadokset

Osallistuu erilaisen tydssa
kéytettdvan materiaalin/
opetusmateriaalien
kehittdmiseen

Osaa ratkaista tvt-opetukseen
liittyvia ongelmia

Osallistuu hyvien
kéytanteiden jakamiseen




7 Asiantuntijuuden kehittaminen

Taso 0

Taso 1

Taso 2

Taso 3

Taso 4

Tyo6skentelee mieluummin
yksin omalla tavallaan

Opettajan johdolla yksilo-,
pari- ja ryhméatydskentelya

Noudattaa ops:aa ja/tai
muita ty6té ohjaavia
suunnitelmia

Kayttaa teknologiaa jonkin
verran ja valmiita sahkoisia
materiaaleja ilman ty6n
suunnittelua tai pedagogista
suunnittelua

K&y koulutuksessa oman
mielenkiinnon mukaan

HenkilOsto tuntee tyotansa
koskevan lainsaadanndn,
toimintaohjeet ja suositukset

Kehittdd omaa osaamistaan

Tekee yhteistyota
kollegoiden kanssa

Tuntee sosiaalisen median
palveluita ja kayttaa niita itse

Osaa asettaa itselleen
henkilokohtaisia
osaamistavoitteita seka
seurata ja arvioida niita

Tunnistaa muualta hankitun
osaamisen ja osaa hyddyntaa
sitd omassa tydssaan ja
tiimityoskentelyssa

Saannollinen koulutus ja
uusien opetusmenetelmien
kehittdminen

Sahkoisten materiaalien
kaytto ja suunnittelu

osaa hyodyntaa

sujuvasti ja monipuolisesti
séhkoisia
oppimisympéristoja

Oman séhkoisen
materiaalin
jakaminen verkossa

Yhteisolliset ja
henkilokohtaiset
oppimisympaéristot

Tvt-osaamisen
jakaminen ty0yhteisdssa
ja sen ulkopuolella

Osaa kayttaa joitakin
sovelluksia omassa
opetuksessa.

Oppiva organisaatio

Uusien toimintamallien
nopea kayttoonotto

Yhteisolliset ja
henkilokohtaiset
interaktiiviset
oppimisympaéristot

Kéyttaa sujuvasti eri
sovelluksia tarpeiden
mukaan

Paivittaa osaamistaan
omatoimisesti




8 Tekninen tuki ja osaamisen tuki

Taso 0

Taso 1

Taso 2

Taso 3

Taso 4

Kunnan mikrotukihenkil®
tai vastaava

Osaamisen tukea ei ole
saatavilla

Osaamiseen vertaistukea
saatavilla

Hallintokunnan
mikrotukihenkil®

Osaamiseen siséista ja
ulkoista koulutusta

Osa-aikainen osaamisen
tukihenkild, joka
tyoskentelee tiiviisti
yhteistydssa henkildston
ja teknisen tuen kanssa.

Kokopéivéinen osaamisen
tukihenkil® ohjaa, opastaa
ja valmentaa henkil6stoa
yhteistydssa teknisen tuen
kanssa.




9 Oppilaiden, opiskelijoiden tieto- ja viestintatekniset taidot

Taman strategian tarkoituksena on méaaritella myds alakoulun, ylakoulun ja lukion p&attdvaiheen taidot.

Esikoulu

9.1 Alakoulun pé&aattovaiheen taidot

Kuudennen luokan paattyessa oppilas on jo monipuolisesti tutustunut erilaisiin koulutydssa tarvittaviin ohjelmiin ja ymmartaa
ohjelmien logiikan. Oppilas osaa hyddyntaa teknologiaa jokapaivaisessa tydskentelyssaan.

Kaytannon tyotaidot (tekninen osaaminen)

Oppilas
e 0saa kayttaa itsenaisesti tietokoneeseen kytkettyja oheislaitteita
e o0saa ottaa kuvia digikameralla tai kamerapuhelimella ja tallentaa ne tietokoneelle
e o0saa kayttaa useaa tietokoneohjelmaa samanaikaisesti
e kayttdd ndppaimistod sujuvasti kahdella kadella
e o0saa kirjoittaa tekstia prosessinomaisesti seka kopioida, leikata ja liittaa tekstia
e 0saa siirtaa, kopioida, poistaa ja luoda kansioita seka tallentaa tiedostoja oikeisiin kohteisiin
e o0saa tuoda kuvan tai muita objekteja tekstiin, muuttaa paperikokoa, marginaaleja ja sarkaimia
e o0saa Yksinkertaista kuvankasittelya (leikkaaminen, rajaaminen, kopioiminen, liittdminen, koon muuttaminen, zoomaus,

tallennusmuodon valitseminen)
e o0saa laatia pienimuotoisia esityksia esitysgrafiikkaohjelmilla



e o0saa luoda taulukon ja diagrammin
e o0saa kayttaa sahkopostia

Tiedonhallintataidot

Oppilas
e o0saa hakea Internet-sivustoja opettajan ohjeiden mukaan
e o0saa hakea tietoa verkkosivuilta, portaaleista ja hakukoneista
e o0saa arvioida hakutulosten sisalt6a ja luotettavuutta
e o0saa jarjestella kerattya tietoa, luokitella, esittaa ja soveltaa sita yhteisollisessé verkkoymparistossa

Yhteisty0- ja vuorovaikutustaidot
Oppilas

e kayttaa erilaisia viestinnan valineita tavoitteellisesti
e kayttdad verkko-oppimisympaéristoad yhteisollisena tyovalineena

Tietoturva ja etiikka
Oppilas

osaa pitdéd huolta omista kayttajatunnuksistaan ja vaihtaa salasanan
tuntee nettietiketin ja verkkokeskustelun perussaannoét ja noudattaa niita
tiedostaa Internetin kayttoon liittyvat vaarat

0saa suojautua haitalliselta materiaalilta

tuntee tekijanoikeusasioiden péaaperiaatteet



9.2 Peruskoulun péaattovaiheen taidot

Kaytannon tyotaidot (tekninen osaaminen)
Oppilas

kayttdd sujuvasti ja tarkoituksenmukaisesti teknologiaa eri kayttétarkoituksiin

osaa tuottaa tekstia monipuolisesti tekstinkasittelyohjelmalla hyvid periaatteita noudattaen
Kirjoittaa teknisesti sujuvasti ja virheettbmasti

hallitsee taulukkolaskentaohjelman perusteet

osaa laatia esityksen esitysgrafiikkaohjelmalla

osaa kayttaa sahkdisia palveluja

osaa muokata kuvia monipuolisesti

on tutustunut videokameran kayttoon ja elokuvan tekemiseen

osaa tallentaa ja toistaa aanta

osaa tyoskennelld verkko-oppimisymparistoissa itsenaisesti ja yhteisollisesti

Tiedonhallintataidot

Oppilas
e o0saa vertailla ja valikoida eri lahteista saamaansa tietoa
e 0saa arvioida lbytamaansa tietoa kriittisesti
e o0saa tehda lahdeviittaukset sekd -merkinnat
e o0saa valikoida, tulkita, kasitella ja havainnollistaa tietoa ja tuloksia monipuolisesti eri ohjelmia kayttaen



Yhteisty6- ja vuorovaikutustaidot
Oppilas

e osallistuu aktiivisesti ja vastuullisesti tydskentelyyn erilaisissa yhteisollisissa verkkoymparistoissa
e antaa verkossa palautetta ja hyddyntaa itse saamaansa palautetta
e O0saa arvioida omaa osaamistaan

Tietoturva ja etiikka
Oppilas

e noudattaa tekijianoikeuksia ja tietoturvaa kaikessa tyoskentelyss&an
e 0Saa suojata itsensa ja tietokoneensa
e 0saa toimia eettisesti, hyvid tapoja ja sdantdja noudattaen Internetissa

9.3 Tvt-taidot lukiossa

Lukiossa vahvistetaan peruskoulussa opittuja taitoja. Tavoitteena on, ettd opiskelijoilla on lukion jalkeen jatko-opinnoissa ja
tulevaisuuden ty0elamassa tarvittavat tietoyhteiskunnan kansalaisvalmiudet.

Lukiossa tieto- ja viestintatekniikkaa kaytetddn tarkoituksenmukaisesti siten, ettd se tukee erilaisia oppimistyylejd ja auttaa
opiskelijoita oppimaan ja prosessoimaan tietoa. Opettaja ohjaa lukiolaisia syvélliseen, analyyttiseen ajatteluun ja kriittiseen
tiedonhankintaan.

Jokaisessa oppiaineessa opettajat pitavat sahkdisia kurssikokeita, joiden tarkoituksena on valmentaa opiskelijoita tulevaa
ylioppilaskoetta varten.



Opiskelija

osaa kayttaa teknologiaa tieteelliseen kirjoittamiseen ja viestintdan

osaa hyodyntaa teknologiaa lahi- ja etdopetuksessa

osaa kayttaa verkko-oppimisymparistdjd oman oppimisen polun tallentamiseen ja reflektointiin

toimii vuorovaikutuksessa muiden ihmisten kanssa, ottaen huomioon yksildiden ja yhteisojen erilaisuuden kaikissa
ymparistoissa.

osaa arvioida eri medioiden roolit, tehtavat ja vaikutukset vastaanottajalle

suhtautuu kriittisesti eri median sisaltéihin, palveluihin ja palveluntuottajiin

pystyy itse tuottamaan sisaltd6a, sek& hyodyntamaan ja kehittamaan tietoa

kykenee ilmaisemaan itsedan, soveltamaan eri ilmaisutapoja seké kehittdmaan mediaosaamistaan uusin tavoin

suoriutuu séhkdisten tehtavien vastaanottamisesta ja niiden palauttamisesta

Syvaéllinen osaaminen
Opiskelija

osaa hyodyntaa sovellusohjelmia tehokkaasti ja monipuolisesti

osaa ratkaista eteen tulevia ongelmia

osaa itsenaisesti suunnitella tiedonhankintaansa tietoverkkoja hyddyntéaen
osaa hyodyntaa teknologiaa yksilo-ja yhteisollisesséa tyoskentelyssa

osaa arvioida omat taitonsa ja kehittdd omaa osaamistaan



10. Seuranta ja arviointi

Nimetty digiryhma kokoontuu kaksi kertaa vuodessa. Ensimmainen kokoontuminen on kevaalla, jolloin asetetaan kehittymisen
tavoitteet tulevalle lukuvuodelle seka kartoitetaan tarvittavat laitehankinnat seuraavaa lukuvuotta ajatellen. Toinen kokoontuminen on
syksylla, jolloin arvioidaan, miten asetetut tavoitteet on saavutettu. Digiryhma kartoittaa myds opettajien osaamistason ja tarpeet,

jotka otetaan huomioon laitteita hankittaessa.

Laadun kehittdmiseen Sallan kunnan koulutoimessa on suunniteltu vuosikello, jossa kehittaminen jakaantuu kouluvuoden ajalle

seuraavalla tavalla:
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