Tutkielman teko-ohjeet, Rautavaaran lukio 2016

1  TUTKIELMAN TEON VAIHEET

1.1 Aiheen valinta

1.2 Tutustuminen

Kokoa, miti tiedét ennestdén ( piirrd, kirjoita... )
Listaa ylos kysymyksia aiheesta
Lue aiheesta ( oppikirjoista, muista kirjoista , netistd... )
Kirjaa ylos hakusanoja lisdetsintdjd varten
Ryhmittele kysymyksiési
Etsi tirkeimmiét kysymykset, pasiongelma
=>» Kirjoita alustava otsikko
=» Kirjoita johdantoluonnos (kysymykset)

=>» Kirjoita alustava siséllysluettelo (muokkaa ja jarjestd kysymyksistd)

1.3 Lisatietojen haku

Hae kysymyksiin liittyvii lisitietoja.
Tutki kirjoja, lehtid, nettid, tee kokeita, kyselyita,...
Tee muistiinpanoja.

Merkitse lihteitten tiedot ylos viittausta ja 1dhdeluetteloa varten.

1.4 Kirjoittaminen

Kirjoita tulokset eli kisittelyosa, jossa vastaat kysymyksiisi.
Jaottele péa- ja alalukuihin ( numerointi, otsikointi ).
Tarkista tutkielman rakenne ( sisdllysluettelo ).

Yhdistele, vertaa ja arvioi eri ldhteiden tietoja.



Muista viittaukset 14hteisiin.
Tarkenna johdantoa.
Kirjoita paitantoluku.

Tarkista muotoilu- ja kieliasu.

TUTKIELMAN OSAT

e Alkuosa

e Nimidsivu

o Sisillysluettelo < kysymyksisti
e Tekstiosa

e Johdanto = kysymykset

(Tutkimustavoitteet, -ongelmat ja menetelmai)

e Tulokset = vastaukset kysymyksiin

e Pditanto eli pohdinta (miten kysymyksille kévi)
e Loppuosa

e Lihdeluettelo

e Liitteet

Tekstiosan luvuilla voi olla alalukuja. Vain yhté alalukua ei sovi kdyttdd. Luvuille (lukuun
ottamatta sellaisia kuin sisdllysluettelo, johdanto, ldhteet ja liitteet) on hyvé antaa kuvaavia

omia otsikoita.
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2.1 Alkuosa

2.1.1 Nimiosivu

Kirjoittajan nimi ja tyon nimi ovat noin 1/3 pdissd paperin yldreunasta. Muut tiedot ovat
paperin alaosassa.

Ty6n nimi on isolla ja lihavoituna ja se voi olla jakautuneena useammalle riville. Voi olla
my0s alaotsikko.

Kaytd kirjasinkokoa 12 tai 14 kuten koko tydssd. Seuraavana on esimerkki nimidsivun

teksteista:

Miina Mottdnen

ORAVANMETSASTAJIEN YLEISIMMAT TAPATURMAT

Historian tutkielma
Rautavaaran lukio
Toukokuu 2000

2.1.2 Sisallysluettelo

Siséllysluettelossa otsikot ovat samanlaisina kuin itse tekstissd. Péédotsikot ovat isoin
kirjaimin ja alaotsikot pienin ja sisennettynd kuten alla olevassa mallissa. Kdsinkin
sisdllysluettelon saa tehtyd, mutta siitd voi tulla ruma. Tekstinkésittelyohjelmissa on
automaattinen sisillysluettelontekotoiminto, jota on helppo kéyttdd. Ensin tutkielman otsikot
numeroidaan ja madritellddn Otsikkol, Otsikko2 ja niin edelleen tyylisiksi otsikoiksi. Nyt
sisdllysluettelon saa tehtyd teksturin lisdystoiminnoilla. Alla on ensin késin tasaviliselld

fontilla (Terminal) sommiteltu siséllysluettelo.

1 PAAOTSIKKO.....'evueeuun.. 3
2 PAAOTSIKKO 2........0.... 4
2.1 Alaotsake........... 4
2.2 Alaotsake 2......... 6
2.2.1. Alempi....... 6

2.2.2. Toinenkin....7
Lahteet..... ... .. 9

Liitteet.... .. 10



2.2 Tekstiosa

2.2.1 Johdanto

Johdannossa esittelet aiheesi ja rajaat sen. Mistdén et voi kertoa kaikkea, joten harkitse, mité
lupaat selvittdd. Kerro johdannossa perustiedot asiasta, vaikkapa se, mité itse tieddt ennen

tutkielman tekoa. Voit myos kertoa, miksi valitsit aiheesi ja miten sait siitd lisdd tietoa.

Tutkielma on ongelman ratkaisemista, joten johdannossa pitdd olla yksi tai useampi
kysymys, joihin lupaat hankkia vastauksen. Kysymykset kirjoitetaan yhtendiseen tekstin

muotoon eiké luetteloksi.

Johdanto kannattaa kirjoittaa uudestaan, kun tutkielma on valmis. Silloin voit tarkistaa,

pysyitko rajauksessa ja tuliko kaikkiin kysymyksiin vastaus.

Kun lainataan toisen tekstid, kdytetddn toisen maaritelmaa jostain kisitteestd tai muutoin
viitataan muussa teoksessa olevaan tietoon, kdytetdén lihdeviitteiti. Viite on tekstissd
suluissa. Ensin on tekijoiden sukunimet aakkosjérjestyksessa ja teoksen ilmestymisvuosi. Jos
viite kohdistuu vain yhteen virkkeeseen, on viite ennen pistettd, muuten pisteen jilkeen. Jos
kirjoittajaa tai toimittajaa ei ole tiedossa, viitataan lihteen otsikkoon. Oppikirjoihin tai aivan

tavallista yleistietoa sisdltdvéddn kirjaan ei tarvitse viitata.

Viitteet viittaavat loppuosan ldhdeluetteloon. Muuttamaton lainaus osoitetaan
lainausmerkein. Pitempi kuin neljin rivin lainaus sisennetddn omaksi kappaleekseen.

Seuraavana on esimerkkeja viittaamisesta.

Viestinnin yhteydessd voidaan puhua my0s verkoston sosiaalisesta rakenteesta (Rogers &
Kincaid 1981).

Tyypillisin tulkitseva tutkimusmenetelmd on hermeneutiikka. Hermeneutiikka merkitsee
sanoman tai tekstin tulkintaa. (Leino 1988, 75.)

Vuoden 1994 opetussuunnitelman perusteet (POPS 1994) asettaa koulun uudenlaisten

haasteiden eteen.



2.2.2 Tutkimuksen tulokset

Téssé osassa vastaat johdannon kysymyksiin. Yhdistele eri ldhteiden tietoja, vertaa ja arvioi.
Tutkimustulos on sekin, jos jostain asiasta ei 16ydy tietoa. Kirjoita nikyviin myds omia

padtelmidsi. Pohdi syitd ja seurauksia ja muita asiayhteyksid. Jaa teksti pad- ja alaluvuiksi.

2.2.3 Paatanto (pohdinta)

Kirjoita paitiantoluku, jossa nostat esille, mité tirkedd ja kiinnostavaa sait selville. Mainitse,
mitd jdit vield miettimédédn ja mihin suuntaan tutkimista voisi laajentaa. Paatantdluku on
ikddnkuin johdannon vastakappale. Sielld katsotaan, miten johdannon kysymyksille kavi.

Keksi myos paitintoluvulle oma otsikko.

2.3 Loppuosa
2.3.1 Lahdeluettelo

Lihdeluetteloon merkitddn ne ldhteet, joihin tutkimuksessa on viitattu. Lihteet esitetddn
aakkosjdrjestyksessd tekijan mukaan ja jos tekijii ei ole, niin teoksen tai kirjoituksen nimen
mukaan. Nimen jilkeen tulee ilmestymisvuosi, julkaisun nimi, kustantajan kotipaikka ja
kustantaja. Artikkelista merkitddn seka artikkelin nimi ettd sen julkaisun nimi, jossa artikkeli
on ja artikkelin sivujen numerot. Saman tekijén teokset pannaan aikajérjestykseen ja jos niitd
on useampia samalta vuodelta, niin ne pannaan aakkosjirjestykseen. Viitteissé on niiden
vuosiluvun peridssa pienet kirjaimet esimerkiksi ( Mutikainen 1994b ). Lihdeluettelon

otsikkona on LAHTEET tai LAHTEITA. Seuraavassa on mallina muutama rivi lihteita.

Meri, V. 1991: Sanojen synty. Gummerus, Jyviskyla.

Antikainen, A. - Nuutinen, P. 1982: Nédkokulmia kasvatuksen ongelmiin. Gaudeamus,
Helsinki.

Hemanus, P. 1990: Onko koulussa sijaa tiedolle? Teoksessa Koulu ja tieto. Kouluhallitus.
Painatuskeskus, Helsinki: 21-31.

Piiranen, E. 1993: Oravanmetsastystd Nilsidssd. Pitdjdldinen 3.11.1993: 5.



Kurre, O. 1999: Viitattu 16.8.2016. http://www.heiluhanta.fi/kurre/orava.html
Kurki, A. 2001: Nylkijan ohjeet. Viitattu 14.8.2016. http://www.aatu.fi

2.3.2 Liitteet

Liitteend esitetddn esimerkiksi kdytetyt kyselylomakkeet, tilastolliseen kisittelyyn kéytetyt
havaintomatriisit tai mittaus- ja havaintopdytékirjat. Liitteet numeroidaan ja nimetdén.

Tekstissa liitteisiin viitataan numerolla. My®ds liitteilld on sivunumero.

3  TEKSTINKASITTELYOHJEITA

3.1 Kirjasin

Ns. leipitekstissi kiytd kirjasinkokoa 12 tai 14. Al kiiyti erikoisia fontteja vaan esim.
fontteja Times Roman tai Arial. Rivivdlind kédytd 1,5. Otsikoissa pitdisi olla isompi

kirjasinkoko, pdédotsikoissa 16 tai 18 ja alaotsikoissa 14 tai 16.

Kun olet kirjoittanut otsikon, maalaa se ja vaihda tyyliksi kyseisen tasoinen otsikko.
Lihavointia ja kirjasinkokoa voit tarvittacssa muuttaa sen jilkeen. Péédotsikot kirjoita isoilla
kirjaimilla ja alaotsikot pienelld. Maalaa otsikot ja mairitd ne teksturin tydkaluilla olemaan
tyylid Otsikko 1 ja Otsikko 2 . Néin tehdyisti otsikoista saa sitten, kun koko teksti on valmis,

teksturin automaattisella sisdllysluettelontekotoiminnolla siséllysluettelon helposti.

3.2 Kappalejako

Kappaleiden viliin jata tyhja rivi. Silloin kappaleen ensimmaisti rivid ei tarvitse sisentda.
Edellisen luvun ja uuden otsikon viliin jatd 2 tyhjda rivid ja otsikon ja ensimmaéisen

tekstikappaleen véliin yksi. Voit sisentdd tekstikappaleet otsikon nimen tasaan.



3.3 Numerointi

3.3.1 Lukujen numerointi

Tekstiosa ( johdanto, tulokset, padtinto ) jaetaan lukuihin ja alalukuihin, jotka otsikoidaan.
Péadluvut numeroidaan 1., 2., 3. jne

Alaluvut numeroidaan tyyliin 1.1, 1.2 jne

3.3.2 Sivunumerointi

Tutkielman sivut numeroidaan, mutta kanteen ei sivunumeroa tule. Tekstureissa on

toiminnot, joilla sivunumerointi ja tarvittaessa alatunniste lisétéén.

3.3.3 Kuvat, taulukot yms.

Tutkielmassa voi olla kuvia, diagrammeja tai taulukoita. Kuvien alle tulee nimi, jonka alussa
on kuvan numero (esimerkiksi Kuva 3. Oravanmetsistdjd Nilsidstd). Samoin menetelldin

taulukoiden kanssa.

3.4. Tekstinkasittelyohjeet lyhyesti:

. Kirjasinkoko 12 tai 14, padotsikoissa 16 tai 18 ja alaotsikoissa 14 tai 16
o Fontti ei erikoinen

. Rivivili 1,5

. Kappalevaihdossa kiyti tyhjdd rivid. Al sisennd 1. rivia.

. Kéytd sivunumeroita

. Numeroi ja otsikoi mahdolliset kuvat ja taulukot
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