Ohje uuden WILMA-tunnuksen luomiseen TAl
roolin lisdamiseen
jo olemassa olevaan Wilma-tunnukseen
saamasi AVAINKOODIN avulla.

Rauman kaupungin peruskouluilla on kaytossaan WILMA-niminen liittymé sihkoiseen oppilashal-
lintojédrjestelmaan.

Wilman kautta (ryhmittain maariteltyjen kayttajdoikeuksien puitteissa) voivat
¢ huoltajat mm. seurata oppilaan opintomenestysta ja tuntimerkint6ja, kuitata poissacloja, tar-
kastella oppilaan tuen merkinttja ja asiakirjoja seké lukea koulun tiedotteita ja olla muutenkin
yhteydessa opettajaan ja kouluun,

e opettajat mm. tarkistaa oppilas- ja huoltajatietoja, suorittaa arviointeja, merkitd oppilaalle
poissaoloja ja muita tuntimerkintdja, kirjata oppilaan tuen toimenpiteits ja laatia tukeen liittyvia
asiakirjoja, laatia tiedotteita seké olla yhteydessa huoltajiin, toisiin opettajiin ja henkilékuntaan
ja

e muu henkilékunta mm. tarkistaa oppilas- ja huoltajatietoja, merkitd poissaocloja ja muita tun-
timerkint6ja, kirjata oppilaan tuen toimenpiteita ja laatia tukeen liittyvia asiakirjoja, laatia tiedot-
teita seké olla yhteydessa huoltajiin, koulun opettajiin ja muuhun henkildkuntaan (muu henki-
I6kunta sisaltaa monia eri kayttajaryhmia erilaisilla kayttajaoikeuksilla).

Wilman kéaytté vaatii henkildkohtaisen tunnuksen (sisaltéden kayttajatunnuksen ja salasanan). Saman
tunnuksen alla Wilman kayttéjalla voi olla monta eri roolia eli han voi yhtaaikaisesti olla useamman
lapsen huoltaja, seka opettaja etta huoltaja tai seka huoltaja ettd henkilékuntaan kuuluva. Kaikkiin roo-
leihin on siis mahdollista kirjautua samalla tunnuksella.

Wilman kéyttédnottoon (tunnuksen luomiseen) ja mydhemmin uusien roclien (esim. nuorempien las-
ten) lisd&&dmiseen tunnuksen alle tarvitaan aina kertakayttinen AVAINKOODI. Lisaksi kaytéssa tulee
olla toimiva sahkopostiosoite, joka on jatkossa myos kayttdjatunnus. Edellisesta johtuen Wilma-
tunnukset ovat henkilokohtaisia. Huoltajat tarvitsevat omaa tunnusta luodessaan jokaista lasta varten
oman avainkoodinsa (samalle lapselle siis kummallekin huoltajalle oma avainkoodi).

Uuden tunnuksen luominen ja uuden roolin lisddminen olemassa olevaan tunnukseen alkavat samalla
tavalla (samassa osoitteessa), mutta jatkossa nakyma hieman vaihtuu. Seuraavat ohjeet kattavat
kummatkin tapaukset:

ALOITUS: kirjautuminen connect-sivulle

1. Kirjaudu internet-osoitteeseen https://wilmapk.rauma.fi/connect

2. Kirjoita sdhkopostiosoitteesi (joka jatkossa on myods kayttdjatunnuksesi) ja klikkaa "Lahetd varmis-
tusviesti’ -painiketta.

3. Wilma lahettaa sahkopostiisi varmistusviestin. Sulje Wilma ja avaa sahkopostisi.

4. Saapuneessa sahkdépostissa on Wilman lahettama linkki, jota klikkaamalla passet takaisin Wil-
maan jatkamaan tunnuksen tekoa ao.sivulle.

Téasséa vaiheessa avautuvan ikkunan otsikko voi olla kahdenlainen sen mukaan
A. pitédaks luoda kokonaan uusi tunnus vai
B. lisataankeé uusi rooli (esim. oppilas) jo olemassa olevan tunnuksen alle:

Mikali avautuneen ikkunan otsikko on "Lisdé rooli”, tarkoittaa se sité, etta sinulla on jo clemassa uu-
dentyyppinen, dsken antamastasi sdhkopostiosoitteesta jo aiemmin avainkoodilla luotu Wilma-tunnus,
jonka alle voit nyt lisatd uuden "roolin” (esim. oppilaan). Jatka tdssd tapauksessa edemp&d kohdan

B ohjeiden mukaan.
Mikali avautuneen ikkunan otsikko on "Luo henkildkohtainen tunnus”, jatka kohdan A ohjeiden

mukaan.



