Loman hakeminen Raahen lukiossa

Loman hakeminen tapahtuu sdhkdisesti Wilman kautta. Alle 18-vuotiaalle opiskelijalle loman hakee
huoltaja, 18 vuotta tayttanyt opiskelija hakee lomansa itse.

Loman voi hakea Wilman selainversiossa, appia asian hoitamiseen ei ainakaan talla hetkella voi
valitettavasti kayttdaa. Mobiiliselaimissa nakyma saattaa poiketa jdljempana esitetysta.

Myodnnetty loma ei oikeuta opiskeluun liittyviin tukitoimiin (esim. tukiopetukseen tai yksilélliseen opintoihin
liittyvaan ohjaukseen).

Huomioitavaa on, etta muusta syystd kuin loman vuoksi anottava pitempiaikainen poissaolo (vapautus
opiskelusta, esim. terveydelliset syyt) anotaan kirjallisesti vapaamuotoisella hakemuksella rehtorilta, ei
Wilman lomahakemuksen kautta.

1) Kirjaudu Wilmaan ja valitse valikosta “Hakemukset ja paatokset” (voi olla my6s piilossa kolmen
tdpan takana)

Kurssitarjotin ~ Tentit =~ Tiedotteet

Opetussuunnitelma

2020
Opiskelijat

To Pe La
Opettajat
Henkildkunta = E 7

12 13 14
Huoneet

19 20 21
Lomakkeet 6 27 28
limoitusasetukset
Kayttajatilin asetukset

idn

Hakemukset ja paatokset

2) Hakemukset ja paatokset —sivulla ndkyvat aiemmat hakemukset. Uuden hakemuksen tekeminen
aloitetaan klikkaamalla hieman ylempaa oikealta “Tee uusi hakemus” ja sen jalkeen valitsemalla
oikea hakemustyyppi: 1-5 koulupdivan loma haetaan ryhmanohjaajalta ja yli 5 koulupaivan loma
rehtorilta.
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3) Hakemuksen pakollisia annettavia tietoja ovat poissalon alkamis- ja paattymispaivat, poissaolon syy
seka lomakkeen tayttajan nimi.
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4) Lopuksi muista lahettda hakemus koululle painamalla “"Tallenna tiedot”.

Tallennettu hakemus nakyy Wilman etusivulla alhaalla kohdassa "limoitukset" avoimena niin kauan kun sita
ei ole kasitelty. Kun hakemus on kasitelty, se poistuu ilmoituksista ja ndet paatoksen "Hakemukset ja
paatokset" —kohdasta “Paatokset”-valilehdelta. Paatoksen voimassaolo kertoo, mille ajalle hakemus on
mydnnetty.

lImoitukset

Hakemukset ja padtokset



