
Teams-ohje Puhelinta tai tablettia
käyttäville osallistujille

Tällä ohjeella pääset liittymään kokouksiin älypuhelimen tai tabletin avulla.

1. Kurssin opettaja lähettää kutsun osallistujien sähköposteihin. Sähköpostiisi pitäisi tulla
alla näkyvän kuvan kaltainen viesti. Paina linkkiä, jossa lukee Liity kokoukseen nyt.

2. Seuraavaksi joudut asentamaan laitteeseesi Microsoft Teams -sovelluksen. Tämä onnistuu
helposti painamalla suoraan Hanki Teams -painiketta, joka vie suoraan sovelluksien
asennussovellukseen, esimerkiksi Play Kauppa. Seuraavaksi paina Asenna, kuten
alemmassa kuvassa.



3. Kun asennus on valmis, älä paina avaa, vaan mene takaisin sähköpostiisi valitsemaan se
viesti, jossa lukee Liity kokoukseen nyt. Kun pääset takaisin ylemmän kuvan kohtaan,
paina Liity kokoukseen nyt.



4. Muista sallia äänen tallennus painamalla Sovellusta käyttäessä, jotta voit esittää
kysymyksiä tai vastata niihin. Hyväksy myös seuraava ikkuna, jossa pyydetään, että Teams
voi soittaa ja hallinnoida puheluita.



5. Kun olet hyväksynyt edelliset kohdat, kirjoita alla olevassa kuvassa merkittyyn kenttään
nimesi. Muista käyttää kurssien aikana koko nimeäsi eli etu- ja sukunimi. Jos tätä vaihetta
ei tullut, todennäköisesti olet automaattisesti kirjautunut sisään Microsoft-tililläsi, jolloin
se on antanut jo nimen käyttäjällesi tilisi mukaan.

6. Tarkista ennen liittymistä, ovatko mikrofonisi ja kamerasi päällä. Jos kamera ja mikrofoni
kuvakkeiden päällä on vino viiva, ne ovat pois päältä. Kurssin opettaja on voinut ohjeistaa
pitämään mikrofonin tai kameran päällä, mutta jos tästä ei ole keskusteltu, voit kysyä
asiasta tai liittyä molemmat pois päällä varmuuden vuoksi ja kuunnella, jos jossakin
vaiheessa pyydetään muuttamaan asia. Lopuksi paina Liity nyt.

.



7. Voit osallistua viestittelyyn painamalla Keskustelu-puhekuplaa, joka löytyy seuraavassa
kohdassa.

8. Voit myös ilmaista mielipidettäsi pikaisesti hymiöillä. Saat nämä näkyviin, kun ensin painat
kolmea pistettä, joka sijaitsee oikeassa alakulmassa. Alimmaisessa kuvassa näkyy myös
kohdassa 7. mainittu Keskustelu-puhekupla kuvake.



9. Voit poistua kokouksesta sen päätyttyä painamalla punaista luuri-painiketta. Kun
poistut Teams-kokouksesta, saat alla olevassa kuvassa näkyvän viestin, jossa voit
rekisteröityä Teamsiin, mutta se ei ole suotavaa. Pääset pois tästä painamalla puhelimesi
alapalkissa sijaitsevaa kotipainiketta, joka on yleensä keskimmäisenä.


