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	Liiketoiminnan erikoisammattitutkinto
	Taloudenhallinta tutkinnonosa, 60 osp (300641)




	Opiskelija  

	Nimi
	     

	Osoite

	     

	Puh
	     

	Sähköposti
	     

	Ryhmä
	     

	Näyttöpaikka

	Työpaikan nimi (virallinen)
	     

	Osoite
	     


	Näytön KUVAUS 

	Opiskelija täyttää. Kuvaa tähän näyttöympäristösi ja työtehtäväsi 
      








  	
                       




	Arvioijat
	Nimi
	Tehtävänimike
	Kokemus vuosina
	Yhteystiedot
sähköposti ja puhelin

	Työelämän edustaja(t)


	

	
	
	

	Opettaja
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	Näytön suunnittelu- ja arviointilomake




.


	Kustannuslaskennan tutkinnonosa
	Tutkintotilaisuuden aika, kuvaus ja arvioija
	Arviointiperustelut

	Opiskelija suunnittelee taloushallinnon kokonaisuutta.
	Opiskelija
1. huolehtii vastuualueellaan siitä, että organisaation taloutta hoidetaan organisaation strategisten tavoitteiden ja säädösten mukaisesti
2. laatii strategioiden toteuttamiseksi vaihtoehtoisia laskelmia ja esittelee ne johdolle
3. viestii talouden hallinnan kokonaisuudesta yhdellä vieraalla kielellä
4. hyödyntää suunnittelussa monipuolisesti organisaation tietojärjestelmiä ja ohjelmistoja ja tekee ehdotuksia niiden kehittämiseksi tai käytön edistämiseksi.
	
	


	Opiskelija analysoi organisaation taloustilannetta.
	Opiskelija
5. huolehtii talouden hallinnan ajantasaisuudesta ja oikeellisuudesta sekä tietojen käytettävyydestä seurannassa
6. analysoi budjetti- tai talousarviototeumat
7. selvittää ja raportoi poikkeamat tarkoituksenmukaisia työkaluja käyttäen
8. määrittelee ja laskee organisaation toiminnan kannalta oleellisia tunnuslukuja ja tekee niiden perusteella johtopäätöksiä taloustilanteesta
9. analysoi kriittisesti organisaation käyttämiä talouden mittareita ja niiden tuottamaa tietoa
10. tekee kehittämisehdotuksia talouden tehostamiseksi.
	
	


	Opiskelija ohjaa budjetointiprosessia.
	Opiskelija
11. laatii budjetointiin liittyvät laskelmat, ohjeet ja aikataulut
12. opastaa vastuullisia budjetointitahoja digitaalisten budjetointityökalujen käytössä
13. valvoo vastuualueiden budjetointia niin, että budjetti tai talousarvio valmistuu tavoitteiden sekä organisaation ohjeiden ja säädösten mukaisesti
14. tarkastaa osabudjetit ja tekee tarvittaessa korjaus- ja täydennysehdotuksia.
	


	


	Opiskelija toteuttaa sisäistä laskentaa.
	Opiskelija
15. hallitsee kustannuslaskennan peruskäsitteet ja soveltaa niitä organisaation sisäiseen laskentaan
16. huolehtii, että sisäisiä laskentamalleja ja ohjeita noudatetaan
17. varmistaa kustannuslaskennan oikeellisuuden erityisesti sisäisten erien osalta
18. opastaa sisäiseen laskentaan liittyvissä kysymyksissä
19. perustelee tarvittaessa organisaation käyttämät laskentamallit ja niiden hyödyt.
	
	

	Opiskelija ohjaa tilinpäätösprosessia.
	Opiskelija
20. ohjeistaa tilikauden aikana kirjanpitoon ja tilinpäätökseen liittyvissä asioissa
21. laatii tilinpäätökselle aikataulut ja edistää niiden toteutumista
22. viestii tilinpäätökseen liittyvistä suunnitelmista johdolle ja henkilöstölle eri kanavissa
23. vastaa tilinpäätöksen valmistumista säädösten ja organisaation ohjeiden mukaisesti
24. laatii tarpeelliset rahoituslaskelmat
25. vastaa tilinpäätökseen sisältyvien tapahtumien säädöstenmukaisuudesta.

	
	

	Opiskelija toimii asiantuntijana talouden hallinnan erityiskysymyksissä.
	Opiskelija
26. tarkistaa veroilmoituksen oikeellisuuden ja vastaavuuden voimassa olevaan verolainsäädäntöön
27. huolehtii siitä, että tilinpäätökseen liittyvät viranomaisilmoitukset hoidetaan säädösten mukaisesti
28. konsultoi tarvittaessa johtoa verosuunnittelun vaihtoehdoista ja esittelee niiden vaikutuksia organisaation talouteen
29. osallistuu tulosohjauksessa vaadittavien taloustietojen tuottamiseen
30. tulkitsee tarvittaessa rahoitukseen liittyviä tietoja ja esittää niitä muulle organisaatiolle ohjeiden mukaisesti
31. noudattaa ulkopuolisen rahoituksen tai määrärahan budjetointiin ja seurantaan liittyviä periaatteita.

	
	




	

		___________________________   ___/___ 20___
		paikka	

		

		__________________________________________________
		arvioijan allekirjoitus ja nimenselvennys



Ammattitaidon osoittamistavat
Opiskelija osoittaa ammattitaitonsa näytössä käytännön työtehtävissä hoitamalla organisaation kuukausikirjanpidon ja arvonlisäverotukseen liittyvät toimenpiteet. Siltä osin kuin tutkinnon osassa vaadittua ammattitaitoa ei voida arvioida näytön perusteella, ammattitaidon osoittamista täydennetään yksilöllisesti muilla tavoin.
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