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Koulutuksen aloitus 4.2.2021

9.00-9.45 Opiskelukaytannot ja tutustuminen
oppilaitokseen, verkko-oppimisymparistot,
kayttajatunnukset

9.45-10.00 POKEnN tarjoamat aloituskahvit
10.00 - 11.15 Aamun teema jatkuu
11.15-12.00 Lounas (omakustanteinen 6,40 €)

12.00 - 13.30 Yleista ammattitutkinnosta, pakollinen
tutkinnon osa

13.30 - 13.45 Kahvitauko

13.45 - n. 15.30 Yleista ammattitutkinnosta, pakollinen
tutkinnon osa, henkilokohtaiset osaamisen
suunnitelmat (HOKSit) E
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Koulutuksen tavoitteet

lilketoiminnan ammattitutkinnon
suorittaminen koulutuksen aikana nayttoina
tyoelamassa

koulutukseen sisaltyy lahiopetuspaivia noin
2 - 4 paivaa kuukaudessa

lisaksi eta- ja verkko-opiskelua seka
tyopaikalla tapahtuvaa oppimista
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Nayttotutkinto

Tutkinto suoritetaan osoittamalla vaadittu osaaminen

- tutkintotilaisuuksissa = omissa tyotehtavissa
kaytannon tyossa ja toiminnassa

> TYOTEHTAVAT RATKAISEE, mit4 voi suorittaa

Liiketoiminnan ammattitutkinnon perusteissa on
vahvistetut tutkinnon perusteet
ammattitaitovaatimukset
arvioinnin kohteet ja kriteerit
www.oph.fi/koulutus_ja_tutkinnot/ammattikoulutus
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http://www.oph.fi/koulutus_ja_tutkinnot/ammattikoulutus

Liiketoiminnan ammattitutkinto

. tutkinnon perusteet 1.1.2019
- yksi tutkinto koko liiketoiminnan alalla

tutkintoon vaaditaan
pakollisia osia 1
vapaavalintaisia 2
voi suorittaa pelkastaan yksittaisia tutkinnon

osia tai voi suorittaa tutkinnon osia
ammattitutkinnon lisana
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Ammattitaidon osoittamistavat

opiskelija osoittaa ammattitaitonsa naytossa
kaytannon liiketoiminnan tyotehtavissa

. silta osin kuin tutkinnon osassa vaadittua
ammattitaitoa ei voida arvioida nayton
perusteella, ammattitaidon osoittamista
taydennetaan yksilollisesti muilla tavoin

(tutkinnon perusteet)

poke

POHJOISEN KESKI-SUOMEN
AMMATTIOPISTO



Nayton suorittaminen

» aidossa tyoymparistossa
sovituissa nayttotilaisuuksissa
= omissa tyotehtavissa
» tutkintovaatimusten mukaisesti:
1) ammattitaitovaatimukset
2) arvioinnin kohteet
ammattitaidon osoittamistapojen mukaisesti

poke
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Arvioijat

Kaksikantainen arvioijaryhma:
1) tyoelaman edustaja
2) opettaja

arvioijat suorittavat arviointia yksin tai yhdessa
arviointikokouksessa tehdaan arviointipaatos

poke
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Arviointimenetelmat

. tyoskentelyn seuraaminen ja havainnointi
keskustelut nayton suorittajan kanssa

. tyotovereiden/asiakkaiden/sidosryhmien
palaute

- tyossa syntyvat dokumentit, esimerkiksi
(taloushallinnossa)
. tositeaineisto

paiva- ja paakirjat, tuloslaskelmat ja taseet
arvonlisaverolaskelmat
kausiveroilmoitukset

poke
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Arviointi ja todistus

Arvioijat

- tekevat paatoksen perehdyttyaan
perusteellisesti ja huolellisesti nayton
suorittajan osaamiseen

Oppilaitos

- antaa tutkintotodistuksen, kun koko tutkinto
on suoritettu

- antaa todistuksen suoritetusta tutkinnon
osasta, jos kyseessa on yhden tutkinnon osan

opiskelu poke
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Nayttotutkinnon suorittaminen

Henkilokohtainen

Aloitusohj AVTTE
oitusohjaus NAYTTOSUUNNITELMA

HAASTATTELU
HOKS
NAYTTOYMPARISTO

NAYTTOTUTKINNON
SUORITTAMINEN

Tarvittava ammattitaidon
hankkiminen
KOULUTUS il

Suunnitelman tarkastus

NAYTTOAINEISTO
ARVIOINTIAINEISTO
TUTKINTODISTUS
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Henkilokohtaistaminen

Jokaiselle laaditaan oma tutkinnon
suorittamissuunnitelma
aikataulu
ohjaussuunnitelma
- seka sovitaan kaytannon jarjestelyista
arvioijat
nayttoymparisto
nayttosuunnitelma
opiskelija ja vastuukouluttaja yhdessa

poke
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Henkilokohtaistaminen (HOKS)

Kaydaan lapi:
olemassa oleva osaaminen
. tiedot Wilma-opiskelijahallintajarjestelmaan

henkilokohtaistamissuunnitelmat: valitaan
tutkinnonosat, tehdaan opiskelusuunnitelma
(eHOPS)

Vastuuopettaja (tai muu opettaja) kay aikanaan
oman keskustelun opiskelijan kanssa

- tarkennettu nayttosuunnitelma
arvioinnin toteutuksesta ja arvioijista sopiminen
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Tarvittavan osaamisen hankkiminen

- VALMISTAVA KOULUTUS
lahipaivien luennot ja esimerkkiharjoitukset

ETAOPISKELU + KOTITEHTAVAT

. tuetaan verkkoymparistossa, aineistoa ja
mallivastauksia

. TYOPAIKALLA TAPAHTUVA KOULUTUS (= tyko)
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Valmistava koulutus

Henkilokohtaisen suunnitelman mukaan
-> valitut tutkinnon osat
-> kesto 1 - 2 vuotta

PERUSOHJELMASSA
-> yleisimmat tutkinnon osat
->n. 2 (- 4) lahiopetuspaivaa / kuukausi
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Lahiopetus
. Opetuspaiva alkaa klo 9.00 ja paattyy n. klo
15.30-16.00
lounastauko 30 min., kahvitauot 2*15 min.
Koulutuspaikka loytyy wilmasta

Piilolantie 17, Tyoelamapalvelut tai
Opinahjontie 1

koulutukseen kuuluu lisaksi
. etaopiskelua, verkko-opiskeluympariston tuella
- tyossaoppimista

naytot, jotka tehdaan oikeissa tyotehtavissa
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Peda.net -opiskeluymparisto

www.poke.fi
Pikalinkit: Peda.net

-> Kauppa, hallinto ja oikeustieteet,
Liiketoiminnan ammattitutkinto

TEHDAAN omat tunnukset

TUTUSTUTAAN pedanettiin lisaa
koulutuspaivina

‘ POHJOISEN KESKI-SUOMEN

AMMATTIOPISTO


http://www.poke.fi/

Koulutuksen hinta

koulutuksen hinta on 300 €
. yksittaiset tutkinnon osat 100 € /kpl

laskut lahetetaan noin kahden viikon kuluessa
ensimmaisesta tapaamisesta

kurssimaksua ei palauteta koulutuksen
keskeytyessa

poke
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Pakollinen tutkinnon osa, 30 OSP
Liiketoiminnan tehtavissa toimiminen

Myynnin ja
markkinointiviestinnan
osaamisala 120 osp

Taloushallinnon
osaamisala, 120 osp

Valinnaiset tutkinnon osat 1, 60 osp

. Markkinointiviestinnan toimeksianto, 60 osp
. Myynnin ja asiakaspalvelun suunnittelu ja toteuttaminen, 60 osp
. Tilan ja esillepanon visuaalinen suunnittelu ja toteutus, 60 osp

Valinnaiset tutkinnon osat 2

. Tilan ja esillepanon visuaalinen suunnittelu ja toteutus, 60 osp

. Tuoteryhmatydskentely, 60 osp

. Markkinointiviestinnan toimeksianto, 60 osp
. Myynnin ja asiakaspalvelun suunnittelu ja toteuttaminen, 60 osp
. Toisen osaamisalan tutkinnon osa, 41-60 osp

Valinnaiset tutkinnon osat 1, 60 osp

. Kannattavuuslaskenta ja budjetointi, 60 osp

. Kirjanpidon ja arvonlisdverotuksen hoitaminen, 60 osp
. Palkanlaskennan hoitaminen, 60 osp

. Reskontran hoitaminen, 60 osp

. Taloushallinnon neuvontapalvelujen hoitaminen, 60 osp
. Tilinp&atds ja verotus, 60 osp

Valinnaiset tutkinnon osat 2

. Kannattavuuslaskenta ja budjetointi, 60 osp

. Kirjanpidon ja arvonlisdverotuksen hoitaminen, 60 osp

. Palkanlaskennan hoitaminen, 60 osp

. Projektinhallinta, 60 osp

. Reskontran hoitaminen, 60 osp

. Taloushallinnon neuvontapalvelujen hoitaminen, 60 osp

. Tilinp&&tds ja verotus, 60 osp

. Toisen osaamisalan tutkinnon osa | 40-60 osp

. Tutkinnon osa tai osat toisesta ammatillisesta perustutkinnosta,
. Toisen osaamisalan tutkinnon osa, 40-60 osp

Tutkinnon osa tai osat toisesta ammatillisesta perustutkinnosta,
ammattitutkinnosta tai erikoisammattitutkinnosta, 20-60 osp
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Tutkinnon rakenne, taloushallinto

Lilketoiminnan tehtavissa toimiminen
(pakollinen tutkinnon osa) + 2 valinnaista

|

Reskontran
hoitaminen

!

Kirjanpidon ja
arvonlisaverotuksen
hoitaminen

Palkanlaskenta

Tilinp&atos ja verotus
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Tutkinnon rakenne, myynnin ja
markkinointiviestinnan osaamisa

Lilketoiminnan tehtavissa toimiminen
(pakollinen tutkinnon osa) + 2 valinnaista

‘ ‘

Myynnin ja Tilan ja
asiakaspalvelun esillepanon
suunnittelu ja visuaalinen
: suunnittelu tai
toteuttaminen ‘oteutus
Marktlgir;glenl:;\i/fns;tc;nnan Tuoteryhmatyoskentely
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Amis-palaute

opiskelijalta kerataan palautetta
opintojen alkuvaiheessa
opintojen aikana (mahdollisesti)
opintojen paattyessa
opiskelijalle lahetetaan sahkopostiin

palautelinkki, jonka kautta han paasee
antamaan palautetta opinnoista

. vastaa palautteeseen, kun saat palautelinkin
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Ammattitutkintostipendi

- voit hakea ammattitutkintostipendia, kun olet
suorittanut ammatillisen perustutkinnon,
ammattitutkinnon tai erikoisammattitutkinnon
ja ollut tutkinnon suorittamispaivaan mennessa
tyo- tai virkasuhteessa vahintaan kahdeksan
vuotta

ammattitutkintostipendin myontaa ja maksaa
Tyollisyysrahasto (aiemmin Koulutusrahasto)

ammattitutkintostipendin suuruus on n. 400 €

etuus on veroton; katso tarkemmin:
https://www.tyollisyysrahasto.fi
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