Turvallisuuskansion siséallys

Koulun turvallisuuskansio on ensisijaisesti séhkoisessa muodossa oleva
asiakirjakokonaisuus, joka laaditaan koulun turvallisuustyon tueksi ja hallitsemiseksi.
Kansio siséltaa suunnitelmia, ohjeita, kunnossapito-ohjelmia sek& niihin liittyvia
kunnossapitodokumentteja, tarkastuspoytékirjoja, perehdytys-, harjoitus- ja koulutus
dokumentteja seka muita tarvittavia asiakirjoja. Pelastuslain ja -asetuksen
siséltovaatimukset ovat turvallisuuskansiossa.

Siséllysluettelo paakohdittain

00. Turvallisuuskansion laadinta- ja kayttéohjeet

Johdanto

e Turvallisuuskansio koulun apuvalineena
e Sisallys

e Laatiminen

o Kayttod
o Kayttgjat
o Paivitys

e Hyvaksynta ja yllapito
o Tiedottaminen

e Turvallisuuden vuosikello

01. Keskeiset yhteystiedot ja turvallisuussuunnitelma — yhteenveto
o Keskeiset yhteystiedot, koulun turvallisuusorganisaation tehtavat
e Asema- ja pohjapiirrokset

e Turvallisuussuunnitelma -yhteenveto



02. Riskien tunnistamiseen ja arvioimiseen liittyvat asiakirjat
¢ Koulun turvallisuuskansion vaaraluettelo

e Turvallisuusjohtamisen tarkastuslomake

e Yleinen tyon vaarojen kartoitus

e Koulun kemikaaliluettelo

e Sisdisen turvallisuuden tarkastuslomake

e Koulumatkojen turvallisuuden arviointilomake

¢ Kiinteistonhoitajan tarkastuslomake

e Yleisotilaisuuden pelastussuunnitelma — lomake

e Oppiainekohtaiset lomakkeet (kotitalous, kuvataide, koululaboratorio,
kasityd, Tn ja Ts, liikunta)

03. Opetuksen ja oppilashuollon suunnitelmat
e Opetussuunnitelmat (viittaus linkkiin)

e Oppilashuollon suunnitelma soveltuvin osin

e Koulun jarjestyssaannot

e Kiusaamisen vastainen toimintamalli

e Vadlituntivalvonnan ohjeet

e Perehdyttdminen

¢ Kiinteiston muiden kayttajien ohjeet

e Tilapaismajoittumisen ohjeet

e Koulun ulkopuolisen opetuksen turvallisuus

04. Ennaltaehkéisevéat toimenpiteet ja omatoiminen varautuminen

e Kiriisisuunnitelma

¢ Kiinteistoturvallisuus ja turvatekniset jarjestelyt

e Henkildturvallisuuden toimintamallit -ei julkinen

¢ Poliisin ohjeita oppimisympariston turvallisuuteen liittyen
e Ensiapukaapin sisélto ja ensiapuvalmius koulussa

e L&akehoitosuunnitelma -ohje ja lomake

e Leirikoulusuunnitelma -ohje ja lomake

e Tilapaismajoittumisen ohjeistus



¢ Yleisdtilaisuuden pelastussuunnitelma — pohja
e Homevaurioiden ehkaisy ja tunnistaminen -ohje
e Tulity6t koulussa -ohje ja lomake

e ATEX -tiedote henkilokunnalle ja oppilaille

e Oppiainekohtaiset turvallisuusohjeet

05. Tietosuoja ja — turvallisuus

¢ Rekisteriseloste ja tayttbohje

e Tietosuojaseloste ja tayttéohje

e Tampereen seudun kaytto- ja salassapitosopimus
e Tampereen seudun tietoturvapolitiikka

e Tampereen seudun mobiilipolitiikka

e Tietoturvaoppaat

06. Tyoterveys ja — suojelu

e Selvitys ja arviointi tydymparistdsta ja —olosuhteista aiheutuvista haitta- ja
vaaratekijoista

e Tyo6suojelun toimintaohjelma

o TyoOpaikkaselvitys

e Tyoterveyshuollon toteuttamissuunnitelma
e Paihdeohjelma

e Riskien arviointi tyopaikalla -opas

07. Koulutus, perehdytys ja harjoittelu

e Koulutus- ja perehdytyssuunnitelma

e Turvallisuuskavelyn sisaltd

e Pirkanmaan pelastuslaitoksen ohjeistus poistumisharjoittelusta

e Poliisin ohjeita oppimisympariston turvallisuuteen liittyen

08. Tarkastuspoytéakirjat ja kunnossapito-ohjelmat
e Paloteknisten jarjestelmien kunnossapito-ohjelmat
e Pikapalopostien tarkastus ja huolto

e Tn-luokan vuosihuoltolista

o Erilaiset poytékirjat kouluilla pidettavista tarkastuksista



09. Toimintaohjeet vaara-, poikkeama- ja onnettomuustilanteissa
e Ensiapuohjeet

e Hatailmoituksen soittaminen

e Poistumisohje

e Tulipalo

e Sisdlle suojautumisen ohjeet

e Kaasuonnettomuus

e Sateilyvaaratilanne

e Sahkokatko ja vesivuototilanne

e Poliisin ohjeita oppimisymparistdjen turvallisuuteen liittyen

e Henkil6turvallisuuden toimintaohjeet

e Toimintaohjekortit suuren kriisitilanteen johtamiseen koulussa
e Opettajan toimintaohjeet &killisiin vaaratilanteisiin (taskumalli)
e Koulutapaturman sattuessa

e Toiminta véakivaltatilanteen jalkeen (OAJ)

e Toiminta rikospaikalla

e Rikosilmoitus

Kriisista tiedottaminen

Turvallisuus — pikaohje oppilaalle

Luokkatilan turvallisuusohje

Poikkeamatilanne — tilastointi



