
Wilman

tapahtumakutsuun 

vastaaminen ja 

varauksen peruminen



Wilman tapahtumakutsu

• Wilman kautta voidaan kerätä osallistujia erilaisiin tapahtumiin

tai vaikkapa varata aikoja vanhempainvarttiin.

• Opettaja luo tapahtuman Wilman kalenteriin ja määrittelee

kenelle kutsu lähtee.

• Kutsuun voi Wilman kautta vastata sekä kieltävästi, että

myöntävästi. Voit samalla ilmoituksella ilmoittaa myös

useamman huoltajan.

• Yksi huoltaja voi ilmoittaa useamman osallistujan kerralla,

kuitenkin niissä rajoissa, jotka opettaja on kutsulle määritellyt.



Tapahtumakutsun näkyminen

• Tapahtumakutsu tulee näkyviin Wilman etusivulle.

• Pääset vastaamaan kutsuun valitsemalla vihreän palkin, jossa

näkyvät vastaamattomat tapahtumakutsut.



Tapahtumakutsun löytäminen

• Saman näkymän löydät myös kohdasta “Viestit” valitsemalla

“Tapahtumakutsut”.

• Uusien tapahtumakutsujen edessä näkyy vihreä palkki, jossa lukee

“uusi”.

• Valitse tapahtumakutsu, johon haluat vastata. 



Tapahtumakutsuun vastaaminen

• Nyt voit joko ilmoittautua tapahtumaan, tai ilmoittaa, että et osallistu.

• Jos ilmoitat osallistumisestasi, aika lukitaan, eikä se enää näy muille

vapaana aikana.

• Opettaja näkee kaikki vastaukset ja ilmoittautumisajankohdat.



Tapahtumakutsuun vastaaminen

• Mikäli tapahtumalle on määritelty osallistujamäärä, voit nyt ilmoittaa

itsesi lisäksi muitakin. Tekstistä näät maksimiosallistujamäärän. Tämän

jälkeen paina hyväksy (jos osallistujamäärää ei ole määritelty, tämä

näkymä jää kokonaan pois).

• Tämän jälkeen näkyviin tulee varaamasi aika.

• Kohdasta “peruuta” voit perua ajan.



Tapahtuman näkyminen

• Nyt tapahtumaan varaamasi aika on tallennettu.

• Aika tulee näkyviin Wilman etusivulle sinä päivänä, kun tapahtuma

on, tai valitsemalla kalenterista ko.ajankohta.

• Voit siirtyä muokkaamaan varaamaasi aikaa valitsemalla om aikasi.

• Opettaja voi määritellä ajan, jonka sisällä ilmoittautumiset on 

tehtävä, tai peruttava. Tämä näkyy kutsusta.



Omien valintojen muokkaus

• Voit katsella menneitä ja tulevia tapahtumia valitsemalla sinisestä

yläpalkista “Viestit” ja avaamalla “Tapahtumakutsut” osion.

• Voit halutessasi muokata valintojasi valitsemalla tästä valikosta

kyseisen tapahtuman. Muokkaukset tulee tehdä niissä aikarajoissa, 

jotka opettaja on kutsua tehdessään määritellyt.
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