
Oppilaan ja huoltajien

tietojen päivittäminen, 

sekä lupakysymykset 

Wilmassa

Peruskoulu



Tietojen päivitys Wilmassa

• Oppilaan ja huoltajien yhteystiedot voidaan päivittää suoraan

Wilman kautta, eikä erillisiä paperilomakkeita enää tarvita.

• Oppilas ei itse voi päivittää tietoja, vaan tähän tarvitaan aina

huoltajan Wilma-liittymä.

• Tietojen tarkistus ja päivitys tulee tehdä joka syksy, tai aina, kun

tiedot muuttuvat.

• Huoltajat voivat käytännössä muokata kaikkia muita tietoja, paitsi

huoltajuuteen liittyvää tietoa. Tämän tiedon voi muokata vain 

koulusihteeri. Jos tällaisia muutoksia on, olkaa yhteydessä kansliaan.

• Yhteystietojen päivittäminen tapahtuu verkkosivun kautta, eikä

tietoja voi päivittää puhelimen aplikaatiolla.



Lomake

• Riippuen näyttösi skaalauksesta, lomake löytyy joko suoraan

sinisestä yläpalkista, tai kolmen pisteen alta välilehdeltä

“Lomakkeet”.



Lomake

• Lomakkeet välilehdeltä löydät “Perusopetuksen päivitä

yhteystietosi (huoltaja)” nimisen lomakkeen. Avaa tämä lomake

klikkaamalla tekstiä.



Lomakkeen täyttö

• Huoltaja voi tässä näkymässä korjata omiaan ja lapsen tietoja. 

Huoltaja tyyppiä huoltaja ei itse voi korjata.

• Jos kaikkia huoltajia ei lomakkeella ole, voi heitä lisätä painamalla

kuvassa näkyvää + painiketta.

• Ensimmäisellä rivillä oleva nimi kohdentuu ensimmäisellä rivillä oleviin

matkapuhelintietoihin jne ja 2.rivillä oleva huoltaja 2.rivin 

matkapuhelin tietoihin.



Lomakkeen täyttö

• Lukekaa luvat ja kiellot huolellisesti ja rastittakaa teille oikeat kohdat. 

Automaattitäyttö jättää kaikki kohdat tyhjäksi, joten huoltajan on 

erikseen rastittava ne kohdat, jotka hän katsoo oikeiksi.



Lomakkeen viimeistely

• Lomakkeelle tulee automaattitäytöllä päivämäärä. “Olen 

tarkistanut ja korjannut tiedot” kohdassa tulee olla rasti ja tiedot

tulee tallentaa kohdasta “Tallenna tiedot”.

• Nyt tiedot on tallennettu koulun järjestelmään. Tiedot tulee tarkistaa

vuosittain, tai aina tietojen muuttuessa.



Ilmenikö ongelmia?

Mikäli lomakkeen kanssa ilmenee ongelmia, 

pyydämme olemaan yhteydessä kansliaan. 

Koulusihteeri osaa auttaa lomakkeen 

täyttämisessä ja tarvittaessa tulostaa 

paperisen lomakkeen, jolla tiedot voi 

edelleen myös toimittaa.

KIITOS YHTEISTYÖSTÄ!

Terveisin,

Koulusihteeri
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