Loma-anomuksen
tayttaminen
ohje huoltqijille
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 Anomukset luvallisiin poissaoloihin tehddadn Wilmassa.
Puhelimen applikaatiossa poissaoloja ei voi anoa, vaan
t&dma tapahtuu tietokoneella verkkosivun kautta
sisGdnkirjautuneena.

e  Anomuksia on kahdenlaisia, 1-3 pdivad ja yli 3 pdivaa.

e 1-3 pdivin anomuksen kdasittelee luokanvalvoja, yli 3
pAivaad kestavat poissaolot kdsittelee rehtori, jolle
luokanvalvoja antaa oman lausuntonsa poissaolosta.

e Anomus taytetddn samalla tavallag, oli kyseessa
lyhyemman tai pidemman poissaolon anomus, mutta
lomake on kuitenkin eri. Muistathan siis tarkistaa, ettd taytat
oikean lomakkeen, joka vastaa poissaolon pituutta.

e Poissaolojen anominen tapahtuu samalla tavalla koko
peruskoulun ajan ja lukiossa.
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Suoritukset ~ Kokeet  Tuntimerkinnat  Tuki = Hakemukset ja paatokset
Hakemukset ja pastokset

Viest lImoitukset
Sinulle on Hakemukset ja paatokse

Kirjoita uusi viesti
Sinulle on , johon et ole vield vastannut
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* Lomakkeen I6ydat “Hakemukset ja pddtokset” valilehdelta.



" ?z& Lomakkeen sijainti

WM Viestit  Ty&jdrjestys  Suoritukset  Kokeet — Tuntimerkinnat Hakemukset ja padtdkset — Tulosteet — Kyselyt --- gg; (') Ter.'.—.'.it‘meh.‘ -

Oma etusivu > Hakemukset ja paatokse...

| Kaikki \ Avoimet hakemukset Kaikki hakemukset Paatskset D, Tee uusi hakemus

—
Tee uusi haker

Koulu Hakemus Hakemuksen pvm Paatos Paatoksen pvm Paatoksen voimassaolo
Petajaveden ylaaste LA3 Loma-anomus yli 3vrk 16.01.2024 PM500 Paatos myenteinen, loma myonnetaan 01.02.2024 22.-25.1.2024
Petajaveden ylaaste LAT Loma-anomus 1-3 vrk 16.01.2024 PM500 Paatés myanteinen, loma myonnetaan 31.01.2024 29.1.2024
Petajaveden ylaaste LA3 Loma-anomus yli 3vrk 16.01.2024 PM500 Paatés myonteinen, loma myonnetaan 29.01.2024 29.1.-1.2.2024
Petajaveden ylaaste LA1 Loma-anomus 1-3 vrk 16.01.2024
 Tulosta

e Talla valilehdelld nGat kaikki vanhat hakemukset ja niihin liittyvat
padtdkset.

e Paina vailehden oikeasta yldkulmasta painikketta “Tee uusi
hakemus”.
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D Tee uusi hakemus

Hakemus lomaan 1-3vrk

=N Hakemus lomaan yli 3vrk

* Painikkeen alta tulevat valikot niin lyhyemman, kuin pidemmankin
poissaolon hakemiseen.

e Jos haet 1-3 pdivan poissaoloa (vain koulupdivat lasketaan), valitse
“hakemus lomaan 1-3vrk”.

e Jos haet pidempdd poissaoloq, valitse “hakemus lomaan yli 3 vrk™.
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Loma-ano 3wrk

*Lomakkeen tayttdja
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 Rullaa lomaketta alas ja taytd pyydetyt tiedot. Ensin fulevat
esitaytetyt oppilaan tiedot, t&Gman jalkeen tdytettavat kohdat.

 Painamalla kalenterin kuvaketta padset valitsemaan oikeat
pdivamaadradt, muut kohdat pddset tayttadmadn valitsemalla hiirell&
kohdan, johon tietoa olet tayttadmassa.

e Taytathan kaikki kohdat.

* Lopuksi valitse “Tallennta fiedot”.



Anomuksen nakyminen

Talla lomakkeella ndet lomahakemuksen tiedot. Koulu ei jarjesta ylimaaraisen loman takia tukiopetusta, vaan huoltajan on huolehdittava ettei oppilas jaa
opiskelusta jalkeen. Loma-ajan laksyt on kysyttava opettajalta ennen lomaa.

Oppilaan tiedot
Opiskelija Syntymaaika:
Testi Terhikki 01.06.2010

Luokanvalvoja:
Soile Vanska

Hakemus
Hakemuspvm
16.2.2024

Hakemus
Loma-anomus 1-3 vrk

Poissaclo alkaa Poissaolo paattyy
28.2.2024 1.3.2024
Poissaolon syy

Lomamatka

Selvitys, miten opil i i aikana

Oppilas huolehtii laksyistaan reissussa.

Lomakkeen téyttéaja
Soile Vanska

e Nyt ndkymdand on tayttdmasi hakemus.
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[ Kaikki \ Avoime t hakemukset Kaikki hakemukset Paatokset D Tee uusi hakemus

Koulu Hakemus Hakemuksen pvm Pdatds Padtoksen pvm Padtoksen voimassaolo

Petajaveden ylaaste LA3 Loma-anomus yli 3vrk 16.01.2024 PM500 Paatds mydntein: 01.02.2024 22.-25.1.2024
Petajaveden ylaaste LAT Loma-anomus 1-3 vrk 16.01.2024 PM500 Pa 31.01.2024 29.1.2024
Petajaveden ylaaste LA3 Loma-anomus yli 3vrk 16.01.2024 PM500 Paatss myénteinen, loma myénnetaan 29.01.2024 29.1.-1.2.2024
Petajaveden ylaaste LAl Loma-a 19.02.2024

Petajaveden ylaaste LA1 Loma-anomus 1-3 vrk 16.01.2024

© Tulost

. Tohdos’ro “hakemukset ja padatdkset” pddset nyt katsomaan
hakemuksen kd&sittelyn etenemistd..

e Samasta valikosta I6yddt myods vanhat anomukset ja niiden padtoksert.

e YIi 3 pdivan poissaolosta tehty anomus muuttuu ensin “kasittelyssa”
tilaan, jolloin luokanvalvoja on antanut oman lausuntonsa anomukseen.
Taman jalkeen lomake siirtyy rehtorin kasiteltdvaksi ja vasta tadman
jalkeen “Paatds” kohtaan tulee teksti myontavasta/kielteisestd
pAatdksestd. 1-3 pdivin anomus fulee suoraan hylatyksi/hyvaksytyksi.
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