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Kaustisen seutukunnan opinto-ohjaus

Navigointi MITA OHJAUS ON

Verkkoverajien etusivu "Jokaisella oppilaalla on oikeus saada opetuksen lisaksi ohjausta.
Ohjaustoiminnan tarkoituksena on tukea oppilaan onnistumista perusopetuksen
Kaustisen seutukunnan eri vaiheissa, vahvistaa opiskelutaitoja ja itseohjautuvuutta seka kehittaa oppilaan
opinte valmiuksia tehdé opintojaan koskevia valintoja perusopetuksen aikana ja sen
VASTUUALUEET jalkeen. Opintojen edetessa tydelamaan tutustumisen ja tulevaisuuden
OHJAUKSESSA vaihtoehtojen suunnittelemisen merkitys kasvaa. Ohjauksella vahvistetaan myds
A yhteistyo6taitoja seka kykya toimia erilaisissa ryhmissa ja ottaa vastuuta omasta ja
yhteisesta tyosta. Ohjauksen tehtavana on osaltaan estaa oppilaiden
VUOSILUOKAT 3 - 6 syrjaytymista ja edistda tasa-arvoa." (Perusopetuksen opetussuunnitelman

perusteet 2010)

NIVELVAIHE 6 - 7

VUOSILUOKAT 7 - 9 OHJAUSTOIMINTA JAETAAN KOLMEEN TAVOITEALUEESEEN :

RIIELALE T EELE 1. KASVUN JA KEHITYKSEN TUKEMINEN on koko kouluyhteisén yhteinen

ASTEELLE tehtava ja sita tukee moniammatillinen oppilashuoltotyd. Tavoitteina ovat:
KOULUA VAIHTAVA
OPPILAS itsetuntemuksen lisadminen

omien vahvuuksien [6ytaminen

ERITYISOPPILAAN URA- - .
yksilOllisyyden tukeminen

JA o D
ELAMANSUUNNITTELUN erilaisuuden ymmartaminen
OHJAUS sosiaalisten taitojen vahvistaminen
OpeTET

OHJAUKSEN ARVIOINTI 2. QPPIM!SEN JA QPISKELUTAIT(_)JEN O_HJA_US on jokaisen _op__etta_njap te_h_tévé.
_ Omien opiskelutaitojen ja -valmiuksien kehittyminen ovat keskeisia taitoja, joita
Sivukartta oppilas tarvitsee jatko-opinnoissaan ja tydelamassa. Tavoitteena on:

+8 fIE"

« opiskelutekniikan ja oppimaan oppimisen taitojen ohjaaminen

« oppimisvaikeuksissa auttaminen

« ainevalintojen ja oman opinto-ohjelman tekemisessa tukeminen
« jatko-opiskeluvalmiuksien kehittymisen tukeminen

3. URA- JA ELAMANSUUNNITTELUN OHJAAMINEN on jatkumo, joka jatkuu
koko opintopolun ajan niveltyen kaikkeen opetukseen:

« Eri oppiaineiden opetukseen tulee sisallyttaa kokonaisuuksia, jotka liittavat
opiskeltavan aineen antamat tiedot ja taidot tydelaman vaatimuksiin ja
mahdollisuuksiin.

« Oppilaalle tulee jarjestaa tyéelamaan tutustumisjaksoja koulutus- ja
ammatinvalintansa perustaksi ja tydn arvostuksen lisdamiseksi.

« Oppilaan tulee voida hankkia omakohtaisia kokemuksia tydelamasta ja
ammateista aidoissa tydymparistoissa.

« Tydelamaan tutustumisen yhteydessa oppilaalle tulee jarjestaa
mahdollisuus arvioida hankkimiaan tietoja ja kokemuksia.

OHJAUKSEN YLEISET OHJAUS ON YHTEISTYOTA

TAVOITTEET HUOMIOIDEN

OPPILAAN IKA JA
KEHITYSTASO

|
http://www.peda.net/veraja/kaseopo[11.4.2011 13:08:05]

« Opettajat tekevat yhteisty6ta
oppilaan opintopolun aikana ja
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Kaustisen seutukunnan opinto-ohjaus

Oppilas:

oppii itsenaisyyteen,
vastuullisuuteen ja
itsetuntemukseen

oppii yhteisty6- ja
vuorovaikutustaitoja

oppii kehittamaan
oppimisvalmiuksiaan ja
tunnistamaan
oppimisvaikeuksiaan seka
etsimaan apua
ongelmatilanteissa

oppii tuntemaan erilaiset
oppimistyylit seka
kehittamaan
opiskelutaitojaan ja oman
toiminnan arviointitaitojaan

saa tukea ja ohjausta
siirtyessaan koulutuksen eri
nivelvaiheissa
perusopetuksen sisalla ja
perusopetuksen
paattovaiheessa

oppii etsimaan tietoja ja
hankkimaan taitoja
opiskelua, tulevaisuutta seka
elamaa koskevia
suunnitelmia ja valintoja
varten kayttden myds tieto-
ja viestintateknologian
tarjoamia mahdollisuuksia

oppii kehittamaan
paatoksentekotaitojaan seka
toteuttamaan ja arvioimaan
tulevaisuudensuunnitelmiaan
myos muuttuvissa
olosuhteissa

saa tukea ja ohjausta
ammatillisessa
suuntautumisessa, myos
sukupuolirajat ylittavissa
oppiaine-, koulutus- ja
ammatinvalinnoissa

oppii hankkimaan tietoja
yhteiskunnasta, tybelamasta
ja yrittajyydesta seka
kasvamaan
monikulttuurisuuteen ja
kansainvalisyyteen
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nivelvaiheissa, jolloin ohjaus
muodostaa koko perusopetuksen
kestavan jatkumon.

« Koulun ja kodin valinen saannéllinen
yhteisty6 on tarkeaa koko
koulupolun ajan.

« Yhteisty0 ty0- ja elinkeinoelaman
kanssa painottuu perusopetuksen
ylaluokille.

« Koulutuksen nivelvaiheissa
yhteisty6ta tehdaan myds koulujen
ja kouluasteiden kesken.

Opetus ja kasvatus tulee jarjestaa
yhteistyossa kotien ja huoltajien kanssa
siten, etta jokainen oppilas saa oman
kehitystasonsa ja tarpeidensa mukaista
opetusta, ohjausta ja tukea. Oppilas elaa
samanaikaisesti kodin ja koulun
vaikutuspiirissa. Tama edellyttda naiden
kasvatusyhteisdjen vuorovaikutusta ja
yhteisty6ta oppilaan kokonaisvaltaisen
terveen kasvun ja hyvan oppimisen
tukemisessa. Vuorovaikutus kodin kanssa
lisda opettajan oppilaantuntemusta ja
auttaa opetuksen suunnittelussa ja
toteuttamisessa.

Vastuu kodin ja koulun yhteistyon
edellytysten kehittamisesta on opetuksen
jarjestajalla. Yhteistyo edellyttaa koulun
henkiloston aktiivisuutta ja aloitteellisuutta
seka keskustelua ja tiedottamista
huoltajan, opettajan ja oppilaan
oikeuksista seka velvollisuuksista.
Yhteistyon lahtokohtana on eri osapuolien
keskinainen kunnioitus. Kodin ja koulun
yhteistydssa otetaan huomioon perheiden
erilaisuus, yksilOlliset tarpeet seka
perheen kieli- ja kulttuuritausta.

Kodin ja koulun yhteisty6ta toteutetaan
seka yhteiso- etta yksilotasolla. Erilaisia
kodin ja koulun vuoropuhelua tukevia
yhteistydmuotoja tulee kehittada koko
perusopetuksen ajan ja erityisesti
siirryttdessa kouluasteelta toiselle tai
muissa siirtymavaiheissa. Perusopetuksen
paattdvaiheessa huoltajalla tulee olla
mahdollisuus keskustella oppilaan
jatkokoulutukseen liittyvista kysymyksista
ja mahdollisista ongelmista
oppilaanohjaajan ja oppilashuollon eri
asiantuntijoiden kanssa.

Huoltajille tulee antaa tietoa:
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opetussuunnitelmasta ja opetuksen
jarjestamisesta

« opintoihin liittyvasta arvioinnista

« oppilaan tuen tarpeista ja tuen
saannin mahdollisuuksista

« oppilaan luvattomista poissaoloista

« oppilasta koskevien tietojen
kasittelyyn, tietojensaantiin ja niiden
luovuttamiseen ja salassapitoon
liittyvista kysymyksista

« huoltajan mahdollisuudesta
osallistua kodin ja koulun valiseen
yhteistydhon seka kouluyhteisdn
hyvinvoinnin ja turvallisuuden
edistamiseen

« oppilashuollon toiminnasta

« kouluyhteison toimintamalleista ja
tiedottamiskaytanteista erilaisissa
ongelma-, onnettomuus- ja
kriisitilanteissa

YHTEISTYO TYO- JA

ELINKEINOELAMAN KANSSA

Yhteistyota paikallisen tyo- ja
elinkeinoelaman kanssa tulee tehda koko
koulun toiminnan tasolla:

« Yhteistyon keskeisen osan
muodostavat tydeldman ja
yhteiskunnan eri osa-alueiden
edustajien vierailut oppitunneilla,
tyopaikkakaynnit, erilaiset
yhteistydprojektit, eri alojen
tiedotusmateriaalin kayttd
opetuksessa seka tydelamaan
tutustumisjaksot (TET) tai tyopaikalla
tapahtuva opiskelu.

- Eri oppiaineiden ja
aihekokonaisuuksien opetukseen
tulee sisallyttaa ainesta, jotka
littdvat opiskelun tuottamat tiedot ja
taidot tydelaman vaatimuksiin ja
mahdollisuuksiin.

YHTEISTYO KOULUTUKSEN
NIVELVAIHEISSA

Nivelvaiheet ovat oppilaan opintopolulla
ohjauksellisesti keskeisia kohtia.
Nivelvaiheohjauksessa tehdaan
yhteistyota koulujen ja kouluasteiden
valilla seka eri hallinnonalojen kesken.

Tavoitteena on:

« sujuva opiskelun jatkuminen
« koulutuksen ja tydelaman
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ulkopuolelle putoamisen
ehkaiseminen
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VASTUUALUEET OHJAUKSESSA

T OHJAUS ON OSA JOKAISEN TYOTA

Kaustiseniseltl I Ohjaustoiminnan tulee muodostaa koko perusopetuksen ajan kestava,
opinto-ohjaus esiopetuksen tuottamat valmiudet huomioonottava ja toisen asteen opintoihin
vASTUUATTEE ohjaava jatkumo. Ohjauksesta huolehtivat opettajat ja oppilaanohjaaja seka muu

henkilosto, jotka toimivat yhteistydssa oppilaan koko perusopetuksen ajan ja eri

OHJAYK S nivelvaiheissa. (Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteet 2010)
Sivukartta

= Ohjaus sisaltyy opetussuunnitelmaan kaikilla luokka-asteilla. Se liittyy kaikkiin
0>t J yy Op yy

opetustilanteisiin, oppiaineisiin ja oppilaalle annettavaan arviointipalautteeseen.
Jokaisen opettajan tehtavana on:

« Ohjata oppilasta koulunkdynnissa ja eri oppiaineiden opiskelussa seka auttaa
hanta kehittdmaan oppimisvalmiuksiaan ja oppimistaitojaan ja siten
ennaltaehkaista opintoihin liittyvien ongelmien syntymista.

« Tukea oppilaan persoonallista kasvua, kehitysta ja osallisuutta.

« Kannustaa ja ohjata oppilasta antamalla hanelle suunnitelmallisesti
monipuolista palautetta.

REHTORI

« Luo ohjauksen toimintamahdollisuudet ja -edellytykset

« Suunnittelee, kehittda, koordinoi ja arvioi ohjauksen toteuttamista
yhteisty6ssa oppilaanohjaajan kanssa

« Tukee ohjauksen suunnittelua ja yhteisty6ta eri toimijoiden kesken

« Jarjestaa ohjaukseen riittavat voimavarat ja varmistaa, etta oppilaiden oikeus
henkilékohtaiseen ohjaukseen toteutuu

- Paattaa vuosittain toteutuvat valinnaisaineryhmat ja laatii lukujarjestykset

« Laatii luokkajaot yhteistydssa oppilashuoltoryhman kanssa ja tekee
luokkasiirrot tarvittaessa

« Mahdollistaa kodin ja koulun yhteistyon toteuttamisen

« Mahdollistaa tydelamaan tutustumisjaksot oppilaille ja opettajille

OPPILAANOHJAAJA

« Suunnittelee, kehittda, koordinoi ja arvioi ohjauksen toteuttamista
yhteisty6ssa rehtorin kanssa

Pitda opetussuunnitelman mukaiset oppilaanohjauksen luokkatunnit

Antaa yksil6- ja ryhmaohjausta

Suunnittelee ja jarjestaa oppilaiden TET-jaksot

Kokoaa valinnasainetarjottimen yhdessa rehtorin kanssa ja vastaa valintoihin
littyvastd ohjauksesta ja neuvonnasta.

« Vastaa jatko-opintoihin ja urasuunnitteluun liittyvan ohjauksen toteuttamisesta
« Koordinoi henkildkohtaisten oppimissuunnitelmien laatimista erityistilanteissa
(Esim. kesken lukuvuotta tulevat, normiajan ylittaneet, maahanmuuttajat)
Vastaa koulutuksen nivelvaiheisiin liittyvan ohjauksen toteuttamisesta

Tekee yhteistyota muiden oppilaitosten ja tydelamaman edustajien kanssa
Osallistuu koulun oppilashuoltoon

Konsultoi muuta henkildkuntaa ohjaukseen liittyvissa asioissa
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VASTUUALUEET OHJAUKSESSA

LUOKANOPETTAJA

On koulussa se aikuinen, joka huolehtii luokkansa oppilaiden ja koko luokan
jokapaivaisen koulunkaynnin sujumisesta

Ohjaa luokkansa oppilaita eri oppiaineiden ja koulun muun toiminnan
yhteydessa huomioiden ohjauksen tavoitteet

Antaa henkilékohtaista ohjausta luokkansa oppilaille erilaisissa koulunkayntiin
ja elamantilanteeseen liittyvissa kysymyksissa

Vastaa luokkansa koulunkayntiavustajan ohjeistamisesta

Vastaa kodin ja koulun yhteistydsta oman luokkansa osalta

Osallistuu koulun oppilashuoltotyéhén

Vastaa oman luokkansa oppilaan pedagogisen arvion ja
oppimissuunnitelman laatimisesta ja paivittamisesta

Osallistuu oman luokkansa oppilaan pedagogisen selvityksen sekda HOJKS:n
laatimiseen ja paivittamiseen

LUOKANOHJAAJA

On luokalleen se aikuinen, joka huolehtii yksittaisten oppilaiden ja koko
luokan jokapaivaisen koulunkaynnin sujumisesta

Luo luokkaansa myonteista yhteishenkea ja tekee koulun ja sen toiminnan
tutuksi luokkansa oppilaille

Pitaa koulun tydjarjestyksen mukaiset luokanohjaajantunnit

Antaa henkilékohtaista ohjausta luokkansa oppilaille erilaisissa koulunkayntiin
ja elamantilanteeseen liittyvissa kysymyksissa

Vastaa kodin ja koulun yhteistydn toteuttamisesta oman luokkansa osalta
Seuraa luokkansa oppilaiden opintojen etenemista yhdessa aineenopettajien
kanssa

Seuraa luokkansa oppilaiden poissaoloja

Osallistuu koulun oppilashuoltotyéhén

Tiedottaa oman luokkansa oppilaita koskevista asioista muille opettajille ja
koulun henkilokunnalle

Osallistuu oman luokkansa oppilaan oppimissuunnitelman, pedagogisten
asiakirjojen sekd HOJKS:n laatimiseen ja paivittamiseen

AINEENOPETTAJA

Vastaa oman oppiaineensa opiskelun ja oppimaan oppimisen taitojen
ohjaamisesta

Vastaa kounkayntiavustajan ohjeistamisesta opettamansa oppiaineen osalta
Osallistuu oppilaiden oppimissuunnitelmien ja pedagogisten asiakirjojen
laatimiseen seka HOJKS:ien tavoitteiden ja sisaltdjen maarittelemiseen
opettamansa oppiaineen osalta

Tutustuu luokkien oppimistyyliprofiileihin ja huomioi ne opetuksen
toteuttamisessa

Seuraa oppilaiden opintomenestysta ja puuttuu ongelmiin tarpeen mukaan
Tekee yhteistyota luokanohjaajan ja oppilashuoltoryhman kanssa
Huolehtii siita, ettd luokanohjaaja on tietoinen oppilaalle annetusta
rangaistuksesta

Osallistuu koulun oppilashuoltoty6hén

ERITYISOPETTAJA
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VASTUUALUEET OHJAUK SESSA

« Konsultoi opettajia varhaisen tuentarpeen havaitsemisessa ja sopivien
tukitoimien Ioytamisessa.

« Konsultoi opettajia pedagogisten asiakirjojen seka oppimissuunnitelmien
laatimisessa

« Osallistuu pedagogisten selvitysten laatimiseen

« Vastaa HOJKS:n laatimisesta ja paivittdmisesta yhdessa moniammatillisen
ryhman kanssa.

« Seuraa erityisen tuen paatdksen saaneiden oppilaiden opintojen edistymista
ja antaa heille henkildokohtaista ohjausta.

KOULUNKAYNTIAVUSTAJA

« Auttaa oppilasta paivittadiseen opiskeluun liittyvissa tilanteissa opettajan
ohjeiden mukaisesti

» Tiedottaa opettajalle havaitsemistaan ongelmista oppilaan oppimisessa tai
kayttaytymisessa.

TYOYHTEISON MUUT AIKUISET

« Tukevat toiminnallaan koulun kasvatustavoitteiden toteutumista

Peda.net Verkkoveraja 2011.02.21
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ALKUOPETUS

YLLAPITOON >>

Navigointi OHJAUS ESIOPETUKSESSA JA LUOKKA-ASTEILLA 1-2
Kaustiseniseniir Esiopetuksessa ohjauksen paavastuu on esiopettajalla ja luokka-asteilla 1 - 2
opinto-ohjaus luokanopettajalla. Han ohjaa oppilasta eri oppiaineiden opetuksen ja muun
toiminnan yhteydessa. Oppilaan tulee saada myos henkildkohtaista ohjausta
ALKL O opiskelunsa ja valintojensa tueksi seka erilaisissa arkielaman kysymyksissa.
Sivukartta
£l » " .
Kasvun ja kehityksen tukeminen TYOKALUPAKKI
Tavoitteena on edistaa Oppilaan itsearviointilomake 1.- 2. |k
opiskeluvalmiuksien ITSEARVIOINTI-lomake_1.-2._lk.rtf 188 kt 14.03.2011
kehittymista ja tukea oppilaan 18:55 L . _
sosiaalista kasvua seka Lomaketta voi kayttaa henkilokohtaisen
osaltaan estaa ohjauksen ja / tai vanhempaintapaamisen
oppimisvaikeuksien syntymista tyokaluna.
(OPS 2004). Vinkkeja vanhempaintapaamiseen

VINKKEJA_VANHEMPIEN_TAPAAMISEEN.rtf 83.7 kt
28.09.2010 12:34

- Tutustutaan koulun Keskustelurunko vanhempaintapaamiseen

toimintatapoihin, yhteisiin KESKUSTELURUNKO VANHEMPAINTAPAAMISEEN. rtf
saantéihin ja opetellaan 44.4 kt 28.09.2010 12:35

huolehtimaan
oppimisymparistosta esim.
opetuskeskustelun, pari-
ja ryhmatyGskentelyn, e .
pelien ja leikkien, Vinkkeja tydelamaan tutustumiseen

Lomake vanhempaintapaamiseen
LOMAKE_VANHEMPAINTAPAAMISEEN _alakoulu.rtf
38.6 kt 28.09.2010 12:35

videoiden ja EE(TJ-SVZH(\)I:(:(%J%}ALKUOPETUKSEEN.rtf 42.2 kt
draamatydskentelyn B '
keinoin.

L LINKKIVINKKEJA
- Eri oppiaineiden

opetuksen ja koulun muun Vinkkeja yritysyhteistydn toteuttamiseen
toiminnan yhteydessa alakoulussa

harjoitellaan ryhmassa NY Mina + sind = me

toimimista, kuuntelemista, | | Nyorj Yrittajyys ry:n opinto-ohjelma esi- ja
oman vuoron odottamista, | | gikuopetuksen oppilaille. Ohjelma tukee
oman mielipiteen oppimista ja oivaltamista oman toiminnan ja

esittamista, - 5 tekemisen kautta.

keskustelemista seka Lo

toisten mielipiteiden www.vanhempainilta.fi L
huomioimista. Valineita ja ideoita kodin ja koulun yhteistyon

toteuttamiseen.

- ltsetuntemusta kehitetaan | | Arviointikeskustelu opettaja, oppilaan ja

kasittelemalla _ huoltajan kohtaamisena
onnistumisen elamysten ja

vastoinkaymisten
synnyttamia tunteita LAKILAATIKKO
kayttaen valineena esim.
keskustelua, itsearviointia,
videoita ja draamaa.

Laki perusopetuslain muuttamisesta (642 /
2010)

31a§

. Tvbeldmatietoutt
yoslamatistouia Oppilashuolto

edistetaan tutustumalla
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ALKUOPETUS

oman koulun ja
lahiympariston
ammatteihin.
Tyokalupakista 16ytyy
vinkkeja toteutustavoista.

Sujuvan opiskelun
turvaamiseksi ohjauksen on
tuettava oppilasta
opiskelutaitojen kehittamisessa.
Oppilasta tulee ohjata
suhtautumaan vastuullisesti
koulutydhodn ja tehtaviin,
kayttamaan monipuolisia
tyotapoja ja hankkimaan tietoa
erilaisista tietolahteista. (OPS
2004)

« Oppilasta ohjataan
merkitsemaan itse laksyt,
huolehtimaan
koulutarvikkeistaan seka
kotitehtavien tekemisesta.

« Harjoitellaan opettajan
johdolla oppimaan
oppimisen taitoja. Pyritaan
tunnistamaan omia
vahvuuksia ja itselle
ominainen tyyli oppia.

« Oppilaiden yksildlliset
edellytykset huomioiden
(esim. lukutaidon aste)
hyddynnetaan erilaisia
lahteita
tiedonhankinnassa: kirjat,
videot, sanomalehdet,
haastattelut, kirjasto jne.

» Oppilasta ohjataan
arvioimaan myos itse
omaa suoriutumistaan ja
edistymistaan.

Henkilokohtaisessa
keskustelussa oppilaalla on
mahdollisuus keskustella
luottamuksellisesti omista
asioistaan, jolloin myds opettaja
saa paremman kontaktin
jokaiseen oppilaaseen.
Keskustelulla voi olla erilaisia
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Oppilashuoltoon sisaltyvat opetuksen
jarjestajan hyvaksyman opetussuunnitelman
mukainen oppilashuolto seka oppilashuollon
palvelut, jotka ovat kansanterveyslaissa
(66/1972) tarkoitettu kouluterveydenhuolto
seka lastensuojelulaissa (417/2007) tarkoitettu
koulunkaynnin tukeminen.

Oppilashuoltotyéta toteutetaan yhteistydssa
oppilaan ja hanen huoltajiensa tai muun
laillisen edustajan kanssa. Silloin kun
oppilashuoltotyossa kasitellaan yksittaista
oppilasta koskevaa asiaa, asian kasittelyyn
voivat osallistua vain ne oppilaan opetukseen
ja oppilashuollon jarjestamiseen osallistuvat,
joiden tehtaviin oppilaan asian kasittely
valittémasti kuuluu. Oppilaan huoltajan tai
muun laillisen edustajan kirjallisella
suostumuksella tai niin kuin laissa erikseen
saadetaan oppilaan asian kasittelyyn voi
osallistua myds muita tarvittavia tahoja.

Kasiteltdessa yksittaista oppilasta koskevaa
asiaa oppilashuoltotydssa kirjataan asian
vireillepanija, aihe, paatetyt jatkotoimenpiteet
ja niiden perustelut, asian kasittelyyn
osallistuneet seka se, mita tietoja ja kenelle
oppilaasta on annettu. HenkilGtietojen
kasittelysta vastaa rekisterinpitajana
opetuksen jarjestaja.

40 §

Henkilotietojen salassapito ja kasittely
Opetuksen jarjestamisesta vastaavien
toimielinten jasenet, 37 §:ssa tarkoitetut
henkil6t, kouluterveydenhuollon edustajat,
koulukuraattorit, koulupsykologit ja
opetusharjoittelua suorittavat eivat saa
sivullisille ilmaista, mita he ovat taman lain
mukaisia tehtavia hoitaessaan saaneet tietaa
oppilaiden tai tassa laissa tarkoitetun
henkildston taikka heidan perheenjasentensa
henkilokohtaisista oloista ja taloudellisesta
asemasta.

Sen estamatta, mitd 1 momentissa tai
salassapitovelvollisuudesta erikseen
saadetaan, on oppilaan oppilashuoltotyohon
osallistuvilla oikeus saada toisiltaan ja
luovuttaa toisilleen seka oppilaan opettajalle ja
taman lain mukaisesta opetuksesta ja
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toiminnasta vastaavalle viranomaiselle
oppilaan opetuksen asianmukaisen
jarjestamisen edellyttamat valttamattomat

tavoitteita koulupolun eri
vaiheissa seka
oppilaskohtaisesti.

« Luokanopettaja toteuttaa
henkilokohtaiset
ohjauskeskustelut
luokkansa oppilaiden
kanssa huomioiden
koulutyon rytmin seka
oppilaiden
henkilokohtaiset tarpeet.

VANHEMPAINILLAT

« Vanhempainilta voidaan
rakentaa jonkin
ajankohtaisen teeman tai
yhteisen tekemisen
ymparille. Sen lisaksi on
tarkeata, ettda vanhemmilla
on mahdollisuus osallistua
myds koulun toiminnan
seka luokan yhteisten
asioiden suunnitteluun.

Koulun koosta riippuen
vanhempainillat voidaan
jarjestaa joko koko koulun
yhteisina tapahtumina tai
luokkakohtaisina
tilaisuuksina.

Lukuvuosittain
jarjestetaan vahintaan yksi
vanhempainilta, tarpeen
mukaan useampiakin.

VANHEMPAINTAPAAMISET

« Vanhempaintapaamisessa
huoltajilla on mahdollisuus
keskustella
luottamuksellisesti oman
lapsensa koulunkayntiin
liittyvista asioista
opettajan kanssa.

Luokanopettaja toteuttaa
vanhempaintapaamisen
vahintaan kerran
lukuvuoden aikana.

Oppilaan osallistuminen
vanhempaintapaamiseen
on suositeltavaa, kun
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tiedot.

Oppilaan huoltajan tai muun laillisen edustajan
yksiloidylla kirjallisella suostumuksella voidaan
opetuksen jarjestamisen kannalta
valttamattomia salassa pidettavia tietoja
pyytaa myos muilta tahoilta.

Jos oppilas siirtyy toisen opetuksen jarjestajan
taman lain mukaisesti jarjestamaan
opetukseen tai toimintaan, aikaisemman
opetuksen jarjestajan on
salassapitosaannosten estamatta viipymatta
toimitettava oppilaan opetuksen jarjestamisen
kannalta valttamattomat tiedot uudelle
opetuksen jarjestajalle. Vastaavat tiedot
voidaan antaa myo6s uuden opetuksen
jarjestajan pyynnosta.

41§
Tietojensaantioikeus

Opetuksen jarjestajalla on
salassapitosaannosten estamatta oikeus
saada maksutta oppilaan opetuksen
jarjestamiseksi valttamattomat tiedot sosiaali-
ja terveydenhuollon viranomaiselta, muulta
sosiaalipalvelujen tai terveydenhuollon
palvelujen tuottajalta seka terveydenhuollon
ammattihenkilolta.
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keskustellaan hanen
koulunkayntiinsa liittyvista
asioista. Nain edistetaan
oppilaan osallisuutta ja
itsetunnon kasvamista.
Samalla lisataan oppilaan
tietoisuutta siita, etta koti
ja koulu yhdessa tukevat
hanen kasvamistaan ja
koulunkayntiaan.
Opettajan ja vanhempien
harkinnan mukaan on
joistakin asioista
tarkoituksenmukaista
keskustella vain opettajan
ja huoltajien kesken.

Kuntakohtaiset erot
koulurakenteessa huomioiden
sovelletaan nivelvaiheessa
seuraavaa menettelya:

PAIVAHOIDOSTA
ESIOPETUKSEEN:

« Huhti-toukokuussa

esikoulunopettaja tapaa
esikouluun tulevan lapsen
ja tdman huoltajat esim.
tutustumisillassa:
tavoitteena luoda
turvallinen ja myonteinen
ilmapiiri esikouluun
siirtymiselle

Toukokuussa pidetaan
tiedonsiirtopalaveriin,
jossa kaydaan lapi lapsen
vahvuudet ja tuentarpeet.
Tapaamiseen kutsutaan
tapauskohtaiseen
harkintaan pohjautuen ne
henkilot, joiden tehtaviin
lapsen asian kasittely
valittomasti kuuluu
huomioiden
henkilGtietojen
salassapitoa ja kasittelya
koskevat sdandkset (ks.
LAKILAATIKKO).

Huoltajat tayttavat
oppilastietolomakkeen

Koulun alettua
esikoulunopettaja
jarjestaa
vanhempaintapaamiset
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kunkin lapsen huoltajien
kanssa.

» Esikouluvuoden alussa

kartoitetaan lapsen
yksildlliset vahvuudet seka
kehittamisalueet (apuna
oppilastietolomake,
lahtétasotehtavat,
vanhempaintapaamiset),
joiden pohjalta
suunnitellaan tarpeen
mukaan opetuksen ja
ohjauksen
yksildllistaminen.

ESIOPETUKSESTA
ENSIMMAISELLE LUOKALLE:

« Kevéatlukukauden aikana

esikouluryhma vierailee
esikoulunopettajan
johdolla koulussa, jolloin
tutustutaan kouluun ja
tulevaan luokanopettajaan

« Toukokuussa jarjestetaan
tiedonsiirtopalaveri, jossa
siirretaan lapsen
koulunkaynnin kannalta
olennainen tieto lapsen
opetuksesta ja
ohjauksesta vastaaville
tahoille. Palaveriin
kutsutaan
tapauskohtaiseen
harkintaan pohjautuen ne
henkilot, joiden tehtaviin
lapsen asian kasittely
valittomasti kuuluu
huomioiden
henkilbtietojen
salassapitoa ja kasittelya
koskevat sdannokset (ks.
LAKILAATIKKO).

OPETTAJAN VAIHTUESSA:

« Lapsen oppimisen ja
koulunkaynnin kannalta
oleellinen tieto siirretdan
opettajan vaihtuessa
tiedonsiirtopalaverissa,
johon kutsutaan tarpeen
mukaan muita
asiantuntijoita.
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VUOSILUOKAT 3 -6

Navigointi OHJAUS VUOSILUOKILLA 3 - 6

Kaustiseniseltl I Oppilaanohjausta toteutetaan paaasiassa eri oppiaineiden opetuksen ja koulun
opinto-ohjaus muun toiminnan yhteydessa. Ohjaukseen voidaan myoés varata oppitunteja
opetussuunnitelmassa paatettavalla tavalla. Oppilaan tulee saada myds
henkilokohtaista ohjausta opiskelunsa ja valintojensa tukemiseksi seka erilaisissa

VUOSILUOKAT 3 - 6

Sivukartta arkielaman kysymyksissa. (Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteet 2004)
FEN . .
Kasvun ja kehityksen tukeminen TYOKALUPAKKI
Oppilasta ohjataan Oppilaan itsearviointilomake 3. - 6. Ik
itsenaistymiseen ja ITSEARVIOINTI-lomake_3.-6.lk.rtf 214.1 kt 14.03.2011
vastuullisuuteen koulutydssa ja 18:58 o . _
tehtavien tekemisessa seka Lomaketta voi kayttaa henkilokohtaisen
yhteistoiminnallisuuteen ja ohjauksen ja / tai vanhempaintapaamisen
toisten ihmisten huomioon tyokaluna.
ottamiseen (OPS 2004). Vinkkeja vanhempaintapaamiseen

VINKKEJA_VANHEMPIEN_TAPAAMISEEN.rtf 83.7 kt
28.09.2010 12:33

» Oppilaiden kanssa Keskustelurunko vanhempaintapaamiseen

Igadltgan" _ KESKUSTELURUNKO_VANHEMPAINTAPAAMISEEN. rtf
ajankayttosuunnitelma, 44.4 kt 10.08.2010 18:28

jossa huomioidaan
kotitehtavien tekemiseen,
harrastuksiin, lepoon ja

vapaa-aikaan L .
kaytettavissa oleva aika Vinkkeja tyoelamaan tutustumiseen
TET-VINKIT_3_-_6_LK.rtf 42.6 kt 04.03.2011 11:09

Lomake vanhempaintapaamiseen
LOMAKE_VANHEMPAINTAPAAMISEEN _alakoulu.rtf
38.6 kt 10.08.2010 18:28

« Opetuksessa kaytetaan
monipuolisia ty6tapoja,

joiden avulla
harjaannutaan tekemaan Vinkkeja yritysyhteistyon toteuttamiseen
yhteisty6ta erilaisten alakoulussa

ihmisten kanssa Mits ihmiset tekevét

Nuori Yrittajyys ry:n tuottama ohjelma /
toimintamalli 3. - 4. luokille. Sisaltaa erilaisia
lahiymparistdon ja sen toimintaan liittyvia
tehtavia ja peleja.

« Harjoitellaan
vastuullisuuteen
kasvamista erilaisten
koulun sisaisten tehtavien
avulla: jarjestajavuorot, Tunnetaitojen oppimateriaalia

kummitoiminta, Arviointikeskustelu opettaja, oppilaan ja

valituntiliikuttajat, luokan huoltajan kohtaamisena
myyjaisten jarjestaminen,

avustaminen pienempien
oppilaiden pukemisessa
jne.

Oppimisvalmiuksien ja
opiskelutaitojen tukeminen

Oppilasta ohjataan kehittamaan
tiedonhankinnan ja
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paatoksenteon valmiuksiaan
seka kayttamaan monipuolisia
tyétapoja. (OPS 2004)

« Tutustutaan erilaisiin
tiedonlahteisiin
(sanomalehti, internet, tv
jne.) ja etsitédan
yhtymakohtia jo opittuihin
tai kasiteltaviin asioihin

 Harjoitellaan
suunnittelemaan omaa
opiskelua (esim.
kokeeseen
valmistautumista) ja
ohjataan oppilasta hanelle
sopivien oppimistaitojen
omaksumisessa

 Harjoitellaan ratkaisujen ja
omien valintojen tekemista
seka niiden perustelua
(esim. kasityd: tekninen /
tekstiili)

« Harjoitellaan oman
oppimisen arviointia

Tybelamaan tutustuttaminen

Vuosiluokkien 3 - 6 aikana
aloitetaan tutustuminen
ammatteihin ja tydeldmaan
(OPS 2004).

« Tydelamaan ja
ammatteihin tutustuminen
toteutetaan suunnitellusti
siten, etta
opetussuunnitelmassa
kuvataan, miten teemat
sisallytetdaén opetukseen.

« Tybkalupakista I6ytyy
toteutusvinkkeja
tutustumistavoista.

Henkildkohtainen ohjaus

Henkildkohtaisessa
keskustelussa oppilaalla on
mahdollisuus keskustella
luottamuksellisesti omista
asioistaan, jolloin myos opettaja
saa paremman kontaktin
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jokaiseen oppilaaseen.
Keskustelulla voi olla erilaisia
tavoitteita koulupolun eri
vaiheissa seka
oppilaskohtaisesti.

« Luokanopettaja toteuttaa
henkilokohtaiset
ohjauskeskustelut
luokkansa oppilaiden
kanssa huomioiden
koulutydn rytmin seka
oppilaiden
henkilokohtaiset tarpeet.

Kodin ja koulun valista
vuoropuhelua ja yhteistyota
voidaan toteuttaa monin tavoin.
Vakiintuneita toimintamuotoja
ovat vanhempainillat ja
vanhempaintapaamiset, joiden
toteutuksesta (ajankohta,
lukumaara, teemat) sovitaan
koulukohtaisissa
lukuvuosisuunnitelmissa.

VANHEMPAINILLAT

« Vanhempainilta voidaan
rakentaa jonkin
ajankohtaisen teeman tai
yhteisen tekemisen
ymparille. Sen lisaksi on
tarkeata, ettd vanhemmilla
on mahdollisuus osallistua
myo6s koulun toiminnan
seka luokan yhteisten
asioiden suunnitteluun.

« Koulun koosta riippuen
vanhempainillat voidaan
jarjestaa joko koko koulun
yhteisina tapahtumina tai
luokkakohtaisina
tilaisuuksina.

« Lukuvuosittain
jarjestetaan vahintaan yksi
vanhempainilta, tarpeen
mukaan useampiakin.

VANHEMPAINTAPAAMISET

« Vanhempaintapaamisessa
huoltajilla on mahdollisuus
keskustella
luottamuksellisesti oman
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lapsensa koulunkayntiin
liittyvista asioista
opettajan kanssa.

Oppilaan osallistuminen
vanhempaintapaamiseen
on suositeltavaa, kun
keskustellaan hanen
koulunkayntiinsa liittyvista
asioista. Nain edistetaan
oppilaan osallisuutta ja
itsetunnon kasvamista.
Samalla lisataan oppilaan
tietoisuutta siita, etta koti
ja koulu yhdessa tukevat
hanen kasvamistaan ja
koulunkayntiaan.
Opettajan ja vanhempien
harkinnan mukaan on
joistakin asioista
tarkoituksenmukaista
keskustella vain opettajan
ja huoltajien kesken.

Vanhempaintapaamisen
toteutuksen tukena
opettaja voi halutessaan
kayttaa lomaketta, jonka
vanhemmat tayttavat
etukateen.

Tyokalupakissa on
materiaalia
vanhempaintapaamisen
suunnittelun ja
toteutuksen avuksi.
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Navigointi

Kaustisen seutukunnan
opinto-ohjaus

NIVELVAIHE 6 - 7
Sivukartta

+8 fIEN"

SIIRTYMINEN KUUDENNELTA LUOKALTA SEITSEMANNELLE

Siirtyminen vuosiluokalta 6 luokalle 7 on opintopolun haasteellinen vaihe:

kouluvuoteen.

« Oppilaan kannalta tieto siita, minkalaiseen kouluun han on siirtymassa,
minkalaisia opettajia siella tyoskentelee ja minkalaisia luokkakavereita omaan
luokkaan on tulossa, helpottaa hanen valmistautumistaan tulevaan

« Oppimisen ja koulunkdynnin sujuvan jatkumisen kannalta on tarkeata, etta
olennainen tieto siirtyy nivelvaiheessa alakoulusta ylakouluun niille opettajille,
jotka oppilaan opetuksesta vastaavat.

NIVELVAIHEEN
TOTEUTTAMINEN

Kuntakohtaiset erot
koulurakenteessa huomioiden
sovelletaan seuraavaa menettelya:

« Kevatlukukauden aikana
ylakoulun rehtori,
oppilaanohjaaja ja
erityisopettaja kayvat
alakouluilla tapaamassa
kuudesluokkalaisia.
Kuudesluokkalaisille
kerrotaan ylakoulun
kaytanteista ja 7. luokalle
siirtymisen mukanaan
tuomista muutoksista
koulunkaynnissa.

« Alakouluvierailun yhteydessa
kartoitetaan luokanopettajan
kanssa oppilaskohtaisesti
kunkin oppilaan:

o vahvuudet

o mahdolliset tuentarpeet
opiskelussa

o muut koulunkaynnin
sujuvan jatkumisen
kannalta tarpeelliset
seikat

« Kuudesluokkalaisille jaetaan
tiedonsiirtolomake, jonka he
tayttavat kotona yhdessa
vanhempien / huoltajien
kanssa ja palauttavat
tullessaan tutustumaan
ylakouluun. Lisaksi oppilaat

voivat kirjoittaa vaikkapa
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LAKILAATIKKO

Perusopetuslaki 642 / 2010
§ 40 Henkilttietojen salassapito ja kasittely

Opetuksen jarjestamisesta vastaavien
toimielinten jasenet, 37 §:ssa tarkoitetut
henkil6t, kouluterveydenhuollon edustajat,
koulukuraattorit, koulupsykologit ja
opetusharjoittelua suorittavat eivat saa
sivullisille ilmaista, mitad he ovat tdman lain
mukaisia tehtavia hoitaessaan saaneet
tietaa oppilaiden tai tassa laissa tarkoitetun
henkildston taikka heidan
perheenjasentensa henkilokohtaisista
oloista ja taloudellisesta asemasta.

Sen estamatta, mitd 1 momentissa tai
salassapitovelvollisuudesta erikseen
saadetaan, on oppilaan oppilashuoltotyéhdn
osallistuvilla oikeus saada toisiltaan ja
luovuttaa toisilleen seka oppilaan opettajalle
ja taman lain mukaisesta opetuksesta ja
toiminnasta vastaavalle viranomaiselle
oppilaan opetuksen asianmukaisen
jarjestamisen edellyttamat valttamattomat
tiedot.

Oppilaan huoltajan tai muun laillisen
edustajan yksiloidylla kirjallisella
suostumuksella voidaan opetuksen
jarjestamisen kannalta valttamattomia
salassa pidettavia tietoja pyytaa myos
muilta tahoilta.

Jos oppilas siirtyy toisen opetuksen
jarjestajan taman lain mukaisesti
jarjestamaan opetukseen tai toimintaan,
aikaisemman opetuksen jarjestajan on
salassapitosdanndsten estamatta
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NIVELVAIHEG -7

kirjeen tulevalle
luokanohjaajalleen.
Tiedonsiirtolomakkeet
sailytetdan luokkakansiossa
koulussa yhteisesti sovitussa
paikassa.

Huhti-toukokuussa
kuudesluokkalaiset
vierailevat ylakoululla, jolloin
he tutustuvat koulutiloihin,
tulevaan luokkaansa,
luokanohjaajaansa ja
tukioppilaisiin. Tutustuminen
voidaan jarjestaa myos
illalla, jolloin huoltajillakin on
mahdollisuus osallistua.

Oppilaanohjaaja ja
erityisopettaja tekevat
siirtopalaverien ja
tiedonsiirtolomakkeiden
perusteella yhteenvedon
oppilaiden tuen tarpeista.

Elokuussa
oppilashuoltoryhma valittaa
oppilaskohtaiset opetuksen
asianmukaisen jarjestamisen
kannalta tarpeelliset tiedot 7.
luokkalaisia opettaville
opettajille huomioiden
henkilotietojen salassapitoa
ja kasittelya koskevat
saéadokset (ks.
LAKILAATIKKO).

Luokanohjaaja vastaa
jatkossa oman luokkansa
oppilaiden yleisen tuen
tarpeiden,
oppimissuunnitelmien ja
HOJKS:en tiedotuksesta
niille opettajille, jotka
oppilasta opettavat. Tuen
tarpeet on syyta kerrata
ainakin uuden lukuvuoden
alkaessa seka opettajien
vaihtuessa.

Jokainen opettaja on
velvollinen tarkistamaan
opettamiensa oppilaiden
yleisen tuen tarpeet ja
suositellut tukimuodot
oppimissuunnitelmista /
HOJKS:sta seka
konsultoimaan
erityisopettajaa tarvittaessa.

http://www.peda.net/veraja/kaseopo/nivel_6-7[11.4.2011 13:08:34]

viipymatta toimitettava oppilaan opetuksen
jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot
uudelle opetuksen jarjestajalle. Vastaavat
tiedot voidaan antaa myds uuden
opetuksen jarjestajan pyynnosta.

Tiedonsiirtolomake 6 Ik - 7 |k
Tiedonsiirtolomake_6_-_7.rtf 49.5 kt 09.04.2010
17:31

Kirje tulevalle luokanohjaajalle
Kuutosten_kirje_luokanohjaajalle.rtf 41.9 kt
10.08.2010 14:13


http://www.peda.net/img/portal/1839031/Tiedonsiirtolomake_6_-_7.rtf?cs=1270823505
http://www.peda.net/img/portal/1839031/Kuutosten_kirje_luokanohjaajalle.rtf?cs=1281438792

VUOSILUOKAT 7-9

Peda.net > Verkkoverdjien etusivu > Edellisen tason veraja >

VUOSILUOKAT 7 -9

YLLAPITOON >>

_ OHJAUS VUOSILUOKILLA 7 -9

Kaustisen seutukunnan Oppilaanohjaus on jarjestettava siten, etta se tarjoaa oppilaalle kokonaisuuden,
opinto-ohjaus joka muodostuu:
VoS « luokkamuotoisesta ohjauksesta
Oppilaanohjaajan « yksil6llisiin kysymyksiin syventyvasta henkildkohtaisesta ohjauksesta
tehtavat « sosiaaliseen vuorovaikutukseen perustuvasta pienryhmaohjauksesta
o  ty6eldmaan tutustumisesta
Luokanohjaajan
et LUOKKAMUOTOISESSA OHJAUKSESSA kasitellaan ensisijaisesti sellaisia
Aineenopettajan kaikkia oppilaita koskettavia kysymyksia, joita ei ole tarkoituksenmukaista kasitella
tehtavat kunkin oppilaan kanssa erikseen henkilokohtaisessa ohjauksessa.
Tyoelamasn HENKILOKOHTAISESSA OHJAUKSESSA oppilaalla on mahdollisuus keskustella

HESTHmInEn opintoihinsa, koulutus- ja ammatinvalintaansa seka elamantilanteeseensa liittyvista

TRy PIENRYHMAOHJAUKSESSA oppilas oppii ryhmassé kasittelemaan kaikille
yhteisia tai kunkin ryhnmaan osallistuvan opiskelijan henkilokohtaisia, muiden
oppilaiden kanssa jaettavissa olevia ohjauksellisia kysymyksia.

TYOELAMAAN TUTUSTUMISEN tavoitteena on, etté oppilas hankkii tietoa
ammattialoista, ammateista ja tydelamasta seka saa virikkeita yrittajyydesta.

Peda.net Verkkoveraja 2011.02.21
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NIVELVAIHE TOISELLE ASTEELLE

SAATTAENVAIHTO TOISELLE ASTEELLE

Navigointi
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seutukunnan
opinto-ohjaus
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Sivukartta

E] £l »

jarjestamisen kannalta valttamatonta.

Saattaenvaihto-toimenpiteiden tavoitteena on luoda toisen asteen oppilashuolto- ja opetushenkildstolle
mahdollisimman hyvat valmiudet jatkaa ylakoulusta toiselle asteelle siirtyvien nuorten tukemista jatko-
opinnoissa, jotta nuoren opiskelu jatkuisi sujuvasti.

Saattaenvaihtopalaverissa siirretdan vain sellaista tietoa, joka on nuoren opiskelun asianmukaisen

SAATTAENVAIHTOTOIMENPITEET

TIEDONSIIRTOLUPA

» Oppilaanohjaaja hankkii
maaliskuun aikana 9. luokan
oppilailta huoltajien
allekirjoituksella vahvistetun
luvan siirtda koulutuksen
jarjestamisen kannalta
valttdmaton tieto toisen asteen
oppilaitokseen
(Tiedonsiirtolupalomake).

SAATTAENVAIHTOPALAVERI
KPEDUN OPPILAITOKSIIN
HAKENEIDEN OSALTA

» Toukokuussa jarjestetaan
saattaenvaihtopalaveri, johon
osallistuvat perusopetuksen
oppilaanohjaaja,
erityisopettaja, kuraattori ja
terveydenhoitaja seké K-P:n
koulutusyhtyman
oppilashuoltoryhman
edustajat.

» Perusopetuksen
oppilaanohjaaja laatii
saattaenvaihtopalaveriin
toiselle asteelle hakevista
oppilaista nimilistan, joka toimii
tydkaluna keskusteltaessa
tukea tarvitsevista oppilaista

» Saattaenvaihtopalaverin
aiheet:

o Yksil6llistetyt oppiaineet,
oppimisen vaikeudet
seka perusopetuksessa
kaytetyt tukitoimet
(er.opettaja)

o Huoli koulutuspaikan
osuvuudesta sekad
pudokasepailyista
(oppilaanohjaaja)

o Luvattomat poissaolot ja
elamanhallintataidot

LAKILAATIKKO

Perusopetuslaki 642/2010
§ 40 Henkilotietojen salassapito ja kasittely

Opetuksen jarjestdmisesta vastaavien toimielinten jasenet, 37
§:ssa tarkoitetut henkilét, kouluterveydenhuollon edustajat,
koulukuraattorit, koulupsykologit ja opetusharjoittelua suorittavat
eivat saa sivullisille ilmaista, mita he ovat taman lain mukaisia
tehtavia hoitaessaan saaneet tietda oppilaiden tai tdssa laissa
tarkoitetun henkildston taikka heidan perheenjasentensa
henkilékohtaisista oloista ja taloudellisesta asemasta.

Sen estdmatta, mitd 1 momentissa tai
salassapitovelvollisuudesta erikseen saadetaan, on oppilaan
oppilashuoltotydhon osallistuvilla oikeus saada toisiltaan ja
luovuttaa toisilleen seka oppilaan opettajalle ja tdman lain
mukaisesta opetuksesta ja toiminnasta vastaavalle
viranomaiselle oppilaan opetuksen asianmukaisen jarjestamisen
edellyttamat valttamattomat tiedot.

Oppilaan huoltajan tai muun laillisen edustajan yksiloidylla
kirjallisella suostumuksella voidaan opetuksen jarjestdmisen
kannalta valttamattémia salassa pidettavia tietoja pyytada myds
muilta tahoilta.

Jos oppilas siirtyy toisen opetuksen jarjestajan tdman lain
mukaisesti jarjestamaan opetukseen tai toimintaan,
aikaisemman opetuksen jarjestdjan on salassapitosaanndsten
estamatta viipymatta toimitettava oppilaan opetuksen
jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot uudelle opetuksen
jarjestajalle. Vastaavat tiedot voidaan antaa myds uuden
opetuksen jarjestajan pyynnosta.

Linkit
‘ Nuorisolaki 27.1.2006/72

TYOKALUPAKKI

Alueellinen siirtymavaiheen suunnitelma perusopetuksesta
toiselle asteelle
Alueellinen_siirtymavaiheen_suunnitelma_perusopetuksesta_toiselle_asteelle.rtf
221.2 kt 03.03.2011 21:03

TIEDONSIIRTOLUPALOMAKE
TIEDONSIIRTOLUPA_2011.rtf 43.4 kt 03.03.2011 21:04

SIIRTYMATIETOLOMAKE
SIIRTYMATIEDOT__PERUSOPETUKSESTA_TOISELLE__ASTEELLE_2011.rtf
150.9 kt 03.03.2011 21:05
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(kuraattori)

o Mahdolliset muut jatko-
opintojen sujumisen
kannalta oleelliset tiedot

« Saattaenvaihtopalaverissa
kaytettava tukimateriaali:
o tiedonsiirtolupa
o siirto-HOJKS
o oppimissuunnitelma

TIEDONSIIRTOLOMAKE

« K-P:n toisen asteen
oppilaitokset l1ahettavat
opiskelijaksi hyvaksymiskirjeen
mukana tiedonsiirtolomakkeen,
jonka opiskelija palauttaa
taytettynad opiskelupaikan
vastaanottamisilmoituksen
mukana.

TIEDONSIIRTO MUIHIN
OPPILAITOKSIIN HAKENEIDEN
OSALTA

« Tiedonsiirtoluvan puitteissa
oppilaanohjaaja valittaa tietoa
oppilaasta, mikali
vastaanottava oppilaitos sita
pyytaa.

OPISKELUPAIKAN
VASTAANOTTAMISEN
TARKISTUS

« Perusopetuksen
oppilaanohjaaja tarkistaa
kesalla KOULUTA-
jarjestelméasta kunkin oppilaan
kohdalta opiskelupaikan
vastaanottamisen

« Syksylla koulujen alettua
perusopetuksen
oppilaanohjaaja tarkistaa
toisella asteella aloittaneet
oppilaat joko Paikka kaikille —
tilaisuudessa (kpedun
oppilaitokset) tai suoraan
oppilaitoksista.

SIIRTO-HOJKS

» Opiskelun aloittamisen
tarkistamisen jalkeen
perusopetuksen
oppilaanohjaaja ilmoittaa
perusopetuksen
erityisopettajalle, minne tdma
lahettda kopiot viimeisesta
HOJKS:sta seka sita
mahdollisesti tdydentavista
lausunnoista (huomioiden
siirtolupa).

« Kpedun oppilaitosten osalta
kaikki siirtoHOJKS:t lahetetaan
oppilashuollon

http://www.peda.net/vergjalkaseopo/nivel_9 - toinen aste]11.4.2011 13:08:48]
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koordinaattorille, joka toimittaa
ne edelleen K-P:n
koulutusyhtyman
oppilaitoksiin.

« Toimitusosoite:

o oppilashuollon
koordinaattori Anne
Eteldaho

o Narvilankatu 8

o 67100 KOKKOLA

« Muihin kuin K-P:n
koulutusyhtyman oppilaitoksiin
hakeutuville siitoHOJKS:n
kopio toimitetaan joko
rehtorille tai
oppilaitoskohtaisesti annetun
ohjeen mukaisesti.

JALKIOHJAUS

» Yhteishakutulosten
julkistamisen jalkeen
oppilaanohjaaja tarkistaa
KOULUTA-jarjestelmasta
ilman opiskelupaikkaa jaaneet
oppilaat ja ottaa heihin
yhteytta.

« Oppilaanohjaaja sopii oppilaan
ja tdman huoltajan kanssa
jatkotoimenpiteista, joita voivat
olla:

o tdydennyshaku kevaan
yhteishaussa vapaiksi
jaéneille koulutuspaikoille

o hakeminen 10-luokalle

o hakeminen
ammattistarttiin

o muut erikseen harkittavat
vaihtoehdot

KOULUTUSPAIKKAA VAILLE
JAANEEN TAI KOULUTUSPAIKAN
VASTAANOTTAMISESTA
KIELTAYTYNEEN OHJAUS

» Nuoren suostumuksella
oppilaanohjaaja luovuttaa
nuoren yksildinti- ja
yhteystiedot taman kotikuntaan
etsivaa nuorisotydta varten.

Peda.net Verkkoveraja 2011.02.21
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KOULUA VAIHTAVA OPPILAS

YLLAPITOON >>

KOULUA VAIHTAVAN OPPILAAN OHJAUS

Oppilaan vaihtaessa koulua kesken opintojensa, on tarkeaa, etta koulunkaynnin kannalta
olennainen tieto siirtyy joustavasti koulusta toiseen, jotta voidaan turvata mahdollisimman
sujuva koulunkaynnin jatkuminen uudessa koulussa. Erityisen tarkeaa tiedon siirtyminen

on tehostettua tai erityista tukea tarvitsevien oppilaiden kohdalla.

Navigointi

Kaustisen
seutukunnan
opinto-ohjaus

KOULUA
VAIHTAVA
OPPILAS

Sivukartta

+8 £

TOISESTA KOULUSTA MEILLE
SIIRTYVAN OPPILAAN

OHJAAMINEN

Kun tieto oppilaan siirtymisesta
saadaan:

« Rehtori / oppilaanohjaaja
lahettaa oppilaan lahettavan
koulun opettajalle /
luokanohjaajalle:

o tiedonsiirtolomakkeen
koulua vaihtavasta
oppilaasta, joka
toivotaan taytettavavan
yhdessa edellisessa
koulussa (oppilas,
opettaja, huoltaja) ja
toimitettavan oppilaan
mukana kouluun.
(Lomake
tydkalupakissa)

o tiedonsiirtolomakkeen
oppilaan opintojen
tilanteesta, jonka avulla
kartoitetaan opintojen
tilanne eri oppiaineissa.

Oppilaan saavuttua:

» Rehtori:

o sijoittaa oppilaan
opetusryhmaan ja
tiedottaa asiasta ryhman
luokanohjaajalle

o sopii ylakouluun siirtyvan
oppilaan kanssa
valinnaisainevalinnoista

o laatii tarvittaessa
opintojen
taydentamiseen liittyvan
oppimissuunnitelman

« Luokanohjaaja:
o kay oppilaan kanssa
tutustumiskeskustelun
kayttaen tukena

http://www.peda.net/verajalkaseopo/koulun_vaihto[11.4.2011 13:08:55]

'LOMAKKEET

TIEDONSIIRTOLOMAKE oppiaasta koulun /
opettajan vaihtuessa
TIEDONSIIRTOkoulun-open-vaihtuessa.rtf 37.2 kt 03.03.2011
21:28

TIEDONSIIRTOLOMAKE koulua vaihtavan
oppilaan opinnoista

TIETOJA_KOULUA_VAIHTAVAN_OPPILAAN_OPINNOISTA.rtf
34 kt 03.03.2011 21:26

LAKILAATIKKO

Perusopetuslaki 642 / 2010 § 40 Henkilbtietojen
salassapito ja kasittely

Opetuksen jarjestamisesta vastaavien toimielinten
jasenet, 37 §:ssa tarkoitetut henkilot,
kouluterveydenhuollon edustajat, koulukuraattorit,
koulupsykologit ja opetusharjoittelua suorittavat
eivat saa sivullisille ilmaista, mitd he ovat taman
lain mukaisia tehtavia hoitaessaan saaneet tietaa
oppilaiden tai tadssa laissa tarkoitetun henkildston
taikka heidan perheenjasentensa henkilokohtaisista
oloista ja taloudellisesta asemasta.

Sen estamatta, mitd 1 momentissa tai
salassapitovelvollisuudesta erikseen saadetaan, on
oppilaan oppilashuoltotyéhon osallistuvilla oikeus
saada toisiltaan ja luovuttaa toisilleen seka
oppilaan opettajalle ja tdman lain mukaisesta
opetuksesta ja toiminnasta vastaavalle
viranomaiselle oppilaan opetuksen asianmukaisen
jarjestamisen edellyttamat valttamattomat tiedot.

Oppilaan huoltajan tai muun laillisen edustajan
yksiloidylla kirjallisella suostumuksella voidaan
opetuksen jarjestdmisen kannalta valttamattomia
salassa pidettavia tietoja pyytaa myos muilta
tahoilta.

Jos oppilas siirtyy toisen opetuksen jarjestajan
taman lain mukaisesti jarjestamaan opetukseen tai
toimintaan, aikaisemman opetuksen jarjestajan on
salassapitosdannodsten estamatta viipymatta
toimitettava oppilaan opetuksen jarjestamisen
kannalta valttamattomat tiedot uudelle opetuksen
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edellisessa koulussa
taytettya
tiedonsiirtokaavaketta.
Mikali sita ei ole taytetty,
voidaan lomaketta
kayttaa keskustelun
runkona

tiedottaa oppilasta
koskevista asioista
tarpeen mukaan muille
opettajille,
oppilashuoltoryhmalle,
erityisopettajalle ja
keittiohenkilokunnalle
esittelee koulun
kaytanteet

tutustuttaa oppilaan
uuteen luokkaan ja
luokkatovereihin
tutustuttaa oppilaan
tukioppilaisiin

Oppilaan opintokortin,
tiedonsiirtolomakkeiden ja
mahdollisten muiden koulunkayntiin
liittyvien asiakirjojen saavuttua:

« Koulusihteeri:

o siirtaa oppilaan tiedot

koulun
oppilastietojarjestelmaan

« Oppilaanohjaaja ja
luokanohjaaja seka
tarvittaessa erityisopettaja
(mikali oppilaalla tehostetun
tai erityisen tuen tarvetta):

o kartoittavat oppilaan

opintojen tilanteen
laativat hanelle
tarvittaessa
oppimissuunnitelman /
HOJKS:n yhdessa
oppilaan ja hanen
huoltajiensa kanssa

« Luokanohjaaja:

o vastaa

oppimissuunnitelman
tarkistamisen ja
paivittamisen
toteuttamisesta

- Erityisopettaja:

o vastaa HOJKS:n

tarkistuksesta ja
paivittamisesta
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jarjestajalle. Vastaavat tiedot voidaan antaa myos
uuden opetuksen jarjestajan pyynnosta.
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Saatuaan tiedon oppilaan
siirtymisesta kesken opintojen
toiseen kouluun:

« Rehtori:

o tiedottaa asiasta
oppilaan
luokanohjaajalle,
oppilaanohjaajalle,
koulusihteerille seka
oppilasta opettaville
opettajille

« Luokanohjaaja ja
oppilaanohjaaja:

o tayttavat yhdessa
oppilaan ja taman
huoltajan kanssa
tiedonsiirtolomakkeen
(tyOkalupakissa) ja
sopivat sen
toimittamisesta uuteen
kouluun

o keraavat oppilasta
opettavilta opettajilta
tarvittavat tiedot
opintojen vaiheesta eri
oppiaineissa (lomake
tydkalupakissa)

o toimittavat
tiedonsiirtolomakkeet
koulusihteerille
l&hetettavaksi oppilaan
uuteen kouluun

- Erityisopettaja:

o vastaa HOJKS:n
siirtdmisesta, mikali
kyseessa on erityista
tukea tarvitseva oppilas.

« Koulusihteeri:

o huolehtii siita, etta
oppilaan opintokortti,
tiedonsiirtolomakkeet
seka muut 