Oikean nakyman valitseminen

1. Napsauta keskusteluikkunassa Avaa
videovalikoima -nuolta.

2. Napsauta Valitse asettelu -painiketta ja
valitse sitten jokin seuraavista
vaihtoehdoista:

* Valikoimandkymassa naet kaikkien
osallistujien videot.

¢ Puhujandkymadssa naet vain esittdjien g "ma Reho

videot.
* Sisdltonakymassa ndet vain kokouksen sisallon.
* Kutistetussa ndakymadssa naet osallistujien kuvat pienessa ikkunassa.
Valitse Kokon ndyton nakyma, kun haluat nahda videot suurempina.

4.  Valitse Sulje videovalikoima, kun haluat ndyttaa valikoiman jalleen
keskusteluikkunassa.

e Keskustelu (3 osallistujaa)
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Mita Skype-versiota minun kannattaa kayttaa?

@ Kayta Skype for Businessia tydtovereiden tai likekumppaneiden kanssa viestimiseen.

e Skypella puolestaan voit ottaa yhteyttd isoditiisi tai jutella ystaviesi kanssa.
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Skype for Business
Pikaopas

Videolaitteen maarittaminen [y

walitse kamera, jota haluat kéyttdd videopuheluihin:

Jos haluat jakaa oman videosi muiden [0sB2.0 camera -

kanssa, tarvitset kameran, mutta voit
kuitenkin nahda muiden videot ilman sita.

» Valitse padikkunassa %~ Tyédkalut
ja sitten Videolaiteasetukset.

* Jos néet kuvasi, voit jatkaa! Jos et,
tarkista asetukset. Valitse Kameran
asetukset.

———— N
- ameran asetuk

Videopuhelun aloittaminen

1. Napsauta yhteyshenkilon

kuvaa.

2. Napsauta Video-

painiketta.

Vastapuolen ndytt6on ilmestyy viesti, joka pyytda hyvaksymaan tai
hylkddmaan puhelun. (Jos haluat lopettaa oman videosi nayttamisen,
napsauta Video-painiketta uudelleen.)

Vihje: Napsauta pikaviestikeskustelun tai Skype for Business
-aanipuhelun aikana Video-painiketta, jos haluat aloittaa
videopuhelun.



Videopuheluun vastaaminen

Kun joku soittaa sinulle, tydpdydén oikeaan alareunaan
tulee siita ilmoitus. Toivottavasti paallasi on jotain muuta
kuin yopaita eikd hampaanvaleissasi ole salaattia!

. Vastaa puheluun napsauttamalla henkilon kuvaa.
*  Voit hylatd puhelun valitsemalla Ohita.

*  Jos haluat aloittaa soittajan kanssa
pikaviestikeskustelun &énipuhelun sijaan, valitse
Asetukset ja valitse sitten Vastaa pikaviestilla. Voit
hylata kaikki puhelut siihen asti, kunnes vaihdat tila-
asetustasi, valitsemalla Asetukset ja sitten Maarita
tilaksi Al3 hairitse.

Asetukset ¥

Videon lisaaminen pikaviestikeskusteluun

1. Napsauta keskusteluikkunassa

kamerakuvaketta. Voit
esikatsella naytettavaa
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videokuvaa.
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2. Saada kameraasi (tai kampaa

hiuksesi) tarvittaessa ja valitse
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Aloita oma video.

3. Kun haluat lopettaa videosi

jakamisen, valitse Pysdyta oma
video.

Aloita oma wideo

Vihje: Valitsemalla Lopeta video
voit lopettaa oman videosi
jakamisen muille JA lopettaa
muilta sinulle tulevat
videosyotteet.

Haluatko kutsua lisda henkiloita kokoukseen?

Valitse

v

Videoneuvottelun aloittaminen

Voit aloittaa ajoittamattoman
videoneuvottelun koska tahansa.
Jos osallistujat ovat kaytettavissa,
voit kutsua heidat kokoukseen
nyt ilman, ettd ajoitat erillista
kokousta.

1. Valitse useita yhteyshenkildita
pitamalla Ctrl-nappain
pohjassa ja napsauttamalla
yhteystietoluettelossa olevia
kuvia.

2. Napsauta hiiren

kakkospainikkeella jotakin
valittua nimea ja valitse sitten Aloita videopuhelu. Kun aloitat videopuhelun,
kaytat aina automaattisesti Skype for Businessin tietokoneen aanta.

Kokouksen osallistujien hallinta
Lahteekd kokous késista? Jos olet esittdja, sinulla on kaytdssa
kaikki hallintatoiminnot.

1. Naet kaikki kokouksen osallistujat napsauttamalla
Osallistujat-painiketta.

2. Napsauta Osallistujan toiminnot -painiketta.

3. Valitse yksi tai useampi painikkeista ja kayta
toimintoja kaikkiin kokouksen osallistujiin.
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