n {3 = | SOTONSIRTO EI OLE KETOSSE,

| Soitansiirto ei ole kytissd

Soitonsiirto

Haluatko siirtda puhelut . el
. aapuvat puhelut
vastaajaan,
K ) heli . E) Poista soitonsiirto kaytasts
matkapuhelimeen tai
hot "i (> Siims puhelut * | Siirrd puhelut
otellinuoneen
heli 5 {+ Soi samanaikaisest 3
unelimeenc
P Soitonsiittoasetukset

1. Napsauta Skype for Businessin

paaikkunan vasemmassa Vilita puheluita

alakulmassa Soitonsiirto- e

painiketta. |
2. Valitse Siirra puhelut. ﬂ Sars Nyberg - ciattiviss - Videouimivs
3. Valitse Uusi numero tai ’gl Asron Buxton

yhteyshenkil6. Valitse
haluamasi yhteyshenkil6 tai
kirjoita jokin numero
Soitonsiirto-kenttaan.

Soitonsiirron poistaminen kaytosta

Mita Skype-versiota minun kannattaa kayttaa?

@ Kayta Skype for Businessia tyotovereiden tai liilkekumppaneiden
kanssa viestimiseen.

@ Skypella puolestaan voit ottaa yhteyttd isoditiisi tai jutella ystaviesi kanssa.
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Skype for Business
Pikaopas

Aéniasetukset ja soittaminen

Aanilaitteen maarittaminen

Aivan ensimmaiseksi maarita aanilaite ja tarkista danen laatu.
mikrofonia ja kaiuttimia tai kytked tietokoneeseen
erilliset kuulokkeet.

1. Valitse Skype for Businessin paaikkunan
vasemmassa alakulmassa Valitse
ensisijainen laite.

2. Valitse Aanilaiteasetukset.

Valilse ensisijainen laite

Voit kayttaa tietokoneesi
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Tarkists puhelun laatu

Agnilaite

3. Valitse laite Aanilaite-valikosta
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Puhelun aloittaminen
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Neuvottelupuhelun

Pida osoitinta
yhteyshenkilon kuvan
paalla, kunnes pikavalikko
tulee nakyviin.

Napsauta Puhelin-
kuvaketta.

aloittaminen
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Ad Lihets pikaviesti
1. Valitse useita yhteyshenkiloita Aloita newvottelupuhelu
pitamalla Ctrl-nappain

pohjassa ja napsauttamalla

4| Aloita videopuhelu
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yhteystietoluettelossa olevia nimia.

2. Napsauta hiiren kakkospainikkeella yhta valituista
nimist4 ja valitse sitten Aloita neuvottelupuhelu.

3. Valitse Skype-puhelu.




Puheluun vastaaminen

Kun joku soittaa sinulle, ndyton oikeaan
alareunaan tulee siita ilmoitus.

Jos haluat vastata puheluun, napsauta mita
tahansa kuvan kohtaa.

Jos haluat hylata puhelun, valitse Ohita.

Jos haluat aloittaa soittajan kanssa
pikaviestikeskustelun danipuhelun sijaan,
valitse Asetukset ja valitse sitten Vastaa

Sirkka Salp
Asiakaspaallikike

pikaviestilla.

Voit hylata kaikki puhelut siihen asti, kunnes

vaihdat tila-asetustasi, valitsemalla Asetukset Azetukset * Ohita

ja sitten Maarita tilaksi Ala hairitse.

Uusien osallistujien kutsuminen puheluun

1. Valitse kokousruudussa e tai Osallistujat-ruudussa

Valitse yksi tai useampi (Ctrl+napsautus) yhteyshenkil® yhteystietoluettelossa tai
kirjoita henkilén nimi tai puhelinnumero hakuruutuun ja valitse haluamasi
hakutulos. Valitse OK.

Kutsutut henkil6t saavat pyynnén osallistua puheluun.

Aanen lisddaminen
. . . a Salpa
pikaviestikeskusteluun e s Vet ®

Napsauta keskusteluikkunassa -
Puhelin-painiketta.
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Oletho toimistossa? Chditho jutella hetken? ~ 00%
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Uusin wiesti vastaanatettu; 22, 4. 2015 0:06.

Soitan sinulle. ..

Aznipuhelun hallintatoimintojen kayttdminen

Voit kdyttaa seuraavia hallintatoimintoja osoittamalla puhelun

aikana toimintopainikkeita:

Aseta puhelu pitoon napsauttamalla Aseta pitoon -painiketta.

Vaimenna &ani napsauttamalla keskusteluikkunassa olevaa

mikrofonipainiketta.
Jos tilillesi on

S n,.tag

maaritetty puhelun 2 osallistujaa
siirto, napsauta Siirra-
painiketta ja valitse

haluamasi numero.

Voit katkaista puhelun
napsauttamalla
keskusteluikkunassa
olevaa
puhelinpainiketta.
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