TVT-ohjeita / Anna Haapalainen

ESITELMAN TEKEMINEN GOOGLE DRIVESSA WINDOWS KONEELLA
Esityksen luominen ja jakaminen

1. Kirjaudu Chrome-selaimessa sisaan Googleen @edu.mikkeli.fi -tunnuksella.
2. Valitse "vohvelista” Drive.
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3. Jos olet aikaisemmin tehnyt opettajan ohjeen mukaan kurssille kansion, avaa kansio ja luo uusia asiakirja
kansion sisalla.
4. Valitse Drivelta Uusi ja Google Slides
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5. Jos teet asiakirjaa aiemmin jaettuun kansioon, tulee ilmoitus “Luodaanko kansio jaettuun kansioon?”. Vastaa
sithen Luo ja jaa.

Luodaanko tiedosto jaettuun kansioon?

Luodulla kohteella on samat jakamisecikeudet kuin valitulla kansiolla.
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6. Nimea ensin Nimeton esitys oikeasta ylakulmasta. Klikkaa ja nimea.
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7. Jos tyo on tarkoitus tehda ryhmassa, jaa tyé ryhmalaisillesi Jaa -painikkeen takaa (yksi ryhmasta tekee jaon).
Avautuvaan ruutuun kirjoitetaan ryhmalaisten sdhkopostiosoitteet ja varmistetaan kynan takaa, etta
ryhmaldiset saavat muokata tiedostoa. Paina lopuksi Valmis.

anna.haapalaineni@edu.mikkelifi -
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Muokkaa tiedostoja suoraan

Valmis Lisaasetukset

Kirjoita nimet tai sahkopostiosoitieet..

Jaettu yhdelle muulle henkilalle
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8. Jos asiakirja on jaettu, sinulle I6ydat sen Drivesta Jaettu minun kanssani
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Esityksen muokkaaminen

1. Voit valita oikeasta laidasta haluamasi teeman esitykselle. Sitd voi halutessaan muuttaa myés myéhemmin.

» Tassa esityksessa

Lisaa otsikko klikkaamalla

Lizsad alaotsikko klikkaamalla

Yksinkertainen, vaalea

Lisaa otsikko klikkaamalla

Yksinkertainen, tumma

Lisaa otsikko klikkaamalla
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2. Painamalla hiiren oikeaa korvaa aloitusdian paalla, voit muuttaa dian asettelua Lisda asettelu toiminnolla.
Taalta voi vaihtaa myohemmin myds dian teemaa.

1
%K Leikkaa Ctrl+X
[0 Kopioi Ctrl+C
[7 Liita Ctr+V
[*h Liita iiman muotoilua Ctrl+Shift+V
Uusi dia Ctrl+M
Kopioi yksi dia
Poista dia
Ohita dia
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Kommentoi Ctri+Alt++M - T o
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3. Kuvia ja videoita tychon voi lisata Lisaa -toiminnon kautta.
Lisda Muecto Dia Jarjesta Tydkalut Tau
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[ Kaavio . Sama ohje videona:
https://screencast-o-matic.com/watch/cFVObEo0dQ
A Word Art
. Viiva >
Q1 Musto >
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Kommentoi Ctri+Alt++M

Uusi dia Ctr+M

4. Kun tyo on valmis, on opettaja mahdollisesti pyytanyt sinua palauttamaan sen Classroomiin. Jos ty6td on
tehty ryhmassa, palautuksen tekee se, joka on luonut alkuperaisen asiakirjan.


https://screencast-o-matic.com/watch/cFV0bEo0dQ

