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Taulukko I. Taulukon otsikon saat seuraavasti: paina taulukon pailld kakkospainiketta ja valitse

Kuvaotsikko.

Asioita | jAmptisti | jarjestyksessa

111 222 333

444 555 666

Luettelot Numeroidut luettelot
. asioita 1. asioita

« lueteltuna

- perdkkdin

Esimerkki:

2. lueteltuna

3. jérjestyksessd
Sisennys tarkoittaa, ettd kappaleen reunoja on vedetty marginaalista sisddnpéin
(vasemmasta reunasta oikealle tai oikeasta vasemmalle). Riippuvassa
sisennyksessd ensimmdinen rivi alkaa eri kohdasta kuin muut rivit. Kéytd
sisennetylle tekstille omaa tyylidan.

Ainoa jarkevé tapa kayttdd riippuvaa sisennystd on riviotsikko (esimerkiksi
kirjeessd). Ensimmadinen rivi alkaa marginaalista ja muut rivit on siirretty
oikealle.

Entés kappale- ja rivivilit, tasaukset ja fontin vaihto? Kaikki ndma tehddén tyylien asetuksissa.

Miten teet ylaindeksejd ja alaindeksejéi? 52 = 25, H20, C2H5OH

Miten laitat tekstin

. C e s A kellutmﬁf ? , .
Miten luot diakriittisid merkkejd: 8daaadcefi¢? 11%en laitat tekstin
Miten saat erikoismerkkejd: A—® [0 [ g2 %@ ﬁ @? LMD
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