
Osaatko nämä?
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Taulukko I.  Taulukon otsikon saat seuraavasti: paina taulukon päällä kakkospainiketta ja valitse
Kuvaotsikko.

Asioita jämptisti järjestyksessä

111 222 333

444 555 666

Luettelot
• asioita
• lueteltuna
• peräkkäin

Numeroidut luettelot
1. asioita
2. lueteltuna
3. järjestyksessä

Sisennys  tarkoittaa,  että  kappaleen  reunoja  on  vedetty  marginaalista  sisäänpäin
(vasemmasta  reunasta  oikealle  tai  oikeasta  vasemmalle).  Riippuvassa
sisennyksessä  ensimmäinen  rivi  alkaa  eri  kohdasta  kuin  muut  rivit.  Käytä
sisennetylle tekstille omaa tyyliään. 

Esimerkki: Ainoa järkevä  tapa käyttää  riippuvaa  sisennystä on riviotsikko (esimerkiksi
kirjeessä).  Ensimmäinen  rivi  alkaa  marginaalista  ja  muut  rivit  on  siirretty
oikealle.

Entäs kappale- ja rivivälit, tasaukset ja fontin vaihto? Kaikki nämä tehdään tyylien asetuksissa.

Miten teet yläindeksejä ja alaindeksejä? 52 = 25, H20, C2H5OH.
Miten luot diakriittisiä merkkejä: å ä á à ã â œ ñ ç ?

Miten saat erikoismerkkejä:    ?
 

Miten  laitat  tekstin
kellumaan?

Miten  laitat  tekstin
kellumaan?
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