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Liiketalouden perustutkinto
Talouspalvelut



[bookmark: _GoBack]Raportit	Laadi raportit alla olevista aiheista työssäoppimispaikaltasi. Lähetä raportit ennen arviointikokousta Peda.nettiin niille varattuun palautuspaikkaan.


1.  Kuvaa työprosessisi (raportti 1)
a) Laadi yrityskuvaus (yritysmuoto, omistus, liikevaihto…)
b) Taloushallinnon osa-alue, jota hoidat.
c) Käyttämäsi työväline- ja sovellusohjelmat.
d) Kerro saamastasi ohjeistuksesta sekä alaan liittyvistä säädöksistä ja määräyksistä.
e) Mitä dokumentteja ja tositteita käsittelet?
f) Miten käsittelet em. dokumentteja ja tositteita?
g) Kuvaa työvaiheet hoitamastasi taloushallinnon osa-alueesta.


2.  Tulkitse tuloslaskelmaa ja tasetta (raportti 2) 
a) Tuloslaskelman sisältö
b) Taseen sisältö
c) Mistä tuloslaskelma kertoo?
d) Mistä Tase Kertoo?
e) Mitä tietolähteitä ja miten voit hyödyntää tulkinnassa?
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