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Etaopetuksen
/palaverien tyokalut

Teams, Zoom, Meet, Meet, Messenger, WhatsApp ...

Kaytatko tietokonetta vai mobiililaitetta?

Tietokoneelle on yleensa tarjolla
ohjelmista oma tyopoytaversio

Paaset siihen nettiselaimella
kirjoittamalla tyokalun nimen
osoitekenttadn

Mobiililaitteella etatyokalujen kaytto
sujuu jouhevimmin, kun lataat
sovelluskaupasta tyokalujen sovellukset
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:&; Kuinka paljon osallistujia on?
Mika ohjelma tai
sovellus sopii
teidan Mits aiotte tehd&?

tarkoitukseenne
SEIENE

Riittaako, etta saatte toisiinne
yhteyden? Vai pitdako teidan
esimerkiksi tyostaa asiakirjoja
yhdessa?

Mieti, mita tietoja osallistujat nakevat

toisistaan . _

* Kun valitset tyokalua, ota et
huomioon sen, mita tietoja
ryhmaladiset tai osallistujat haluavat
itsestdan jakaa

* Esimerkiksi WhatsApp-ryhmissa
kaikki nakevat toistensa
puhelinnumerot

* Jos tama on ongelma yksityisyyden + 9
kannalta, Whatsapp ei ole paras a|wie|r|T]Yju]1|o[F]A
vaihtoehto ASDFGHJIKLOA

* Telegram on vaihtoehto * JzIX|C]VIBINIME

123 vali rivinvaihto
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* Jos ei, voitte olla etdna yhteydessa pelkan
tekstin tai vain danen avulla

* Monissa pikaviestisovelluksissa, kuten
Whatsappissa ja Messengerissa voi soittaa
. ilmaisia ryhmapuheluja. Kaikilla taytyy silloin
Ta ertseekO olla sama sovellus eli ohjelma kaytossa.

te|da N né hda * Teksteilla rupattelu onnistuu napparasti
esimerkiksi Whatsapp-ryhmassa tai

Messengerin ryhmassa

kuvaa?

* Yksi vaihtoehto tekstimuotoiseen pulinaan on
Googlen Hangouts Meet

* Se on sovellus, jossa voi viskella nopeita
kommentteja notkeammin kuin sahkopostissa

Olisiko kuva sittenkin kiva?

* Palaverit muistuttavat enemman
“livetilanteita”, jos osallistujat voivat myos =
nahda toisensa. Silloin puhutaan
videoyhteydesta

* Sellaiseen tarvitset tietokoneen tai )
puhelimen, jossa on kamera ja mikrofoni

* Poytakoneeseen saatat joutua
hankkimaan erillisen kameran

* Pienemmissa laitteissa, kuten
kannettavissa tietokoneissa — ja
puhelimissa — kamera ja mikrofoni ovat
sisddnrakennettuja.

* Kun aloitat ensimmaisen videopuhelun,
laitteesi voi huomautella luvista kameran
ja mikrofonin kayttoon
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Whatsappilla ja Messengerilla voit soittaa
videopuhelun pienessa ryhmassa

* Monilla on jo tunnukset - eli tili - ndihin, joten ne
sopivat hyvin vapaamuotoisiin videotapaamisiin.

* Whatsappissa aloitat rthé uhelun soittamalla
videopuhelun yhdelle henkilélle.

* Lisdat puheluun muita ihmisia ndyton oikean
ylakulman ikonista.

* Nakyviin tulee omien yhteystietojesi lista, jolta
valitset muut jasenet

* Osallistujien maara on kuitenkin WhatsAppissa
rajallinen: Vain nelja henkea nakee videopuhelussa
EOiSﬁI”@a. Messengerissa tdma maksimi on kuusi

enked.

* Jos kaikilla sattuu olemaan Applen laite (iPhone,
iPad tai Mac-tietokone), Applen oma
videopuheluohjelma Facetime on hyva vaihtoehto.
Se l6ytyy kaikista Apple-laitteista oletuksena.

% | B L Dot e M., ¥ | Mot Mmoo - For. % | @ Messangar i

anger.cor tB 4+ AS

Mssarger
§ e

i e coma estas

‘quria saer cuando nos pusdos eniregar 4 uBma erivoga do fa pagina

- -

*

-~ o
o g
W

e e

W s uhmm i o envio el vieres

Hoe
 Carmtiar. ko coores o mantercran?
Lusia @ e mamcren
&
D
. Rasia
Tama kuva, tekija T tekijs, kayttdoi CCBY-SA

Helppoa ja luotettavaa v ntaa

tavillesi ja perhaellesi ilm
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& @ OMG hahaha, she's the
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RYHMAKESKUSTELUT

Pida yhteytta ryhmien avulla

Ryhmékeskusteluiden avulla voit pit4a yhteytts sinulle térkeimpiin ihmisiin, kuten
perheeseesi tai kollegoihisi. Ryhmissa voit jakaa viestej4, kuvia ja videoita jopa 256
henkilélle kerrallaan. Voit my®s nimeta ryhmén, mykistaa sen, mukauttaa ilmoituksia ja
paljon muuta.
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https://www.unbitalavez.com/blog/2015/06/30/probando-messenger-com-o-como-usar-el-chat-de-facebook-sin-entrar-a-facebook/
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/
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Miguel Vieira
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KUVAT JA VIDEOT AANIVIESTIT
Jaa sinulle tarkeat hetket Sano &aneen mita ajattelet
Laheta kuvia ja videoita helposti WhatsAppissa. Voit jopa tallentaa sinulle tarkeimmat Valilld on helpointa sanoa asia aaneen. Voit lihettéa yhdella napautuksella aaniviestin,
tapahtumat sisadnrakennetulla kameralla. Kuvien ja videoiden lahettdminen on nopeaa helppo tapa sanoa nopea moi tai kertoa pidempikin asia.

WhatsAppissa, vaikka kayttaisit hidasta yhteytta.

DOKUMENTIT

Jaa dokumentteja helposti

L&hetd PDF-tiedostoja, dokumentteja, laskentataulukoita, diaesityksid ja monia muita -
sinun ei tarvitse tuhlata aikaa séhképostin tai tiedostonjako-ohjelmien kanssa. Voit
l&hett&dd jopa 100 megatavun kokoisia dokumentteja, joten saat helposti ldhetettyd

haluamasi dokumentin kenelle haluat.
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Voit kayttaa WhatsAppia tietokoneellasi nain:

1. Avaa WhatsApp puhelimessasi

2. Napauta Valikko i tai Asetukset © ja valitse WhatsApp Web

3. Osoita puhelimellasi tata nayttoa kohti koodin lukemiseksi
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Skype on videopuhelujen veteraani

* Skypen ilmaisversio toimii hyvin, jos
Ea averissa on tarkoitus ldhinna
eskustella videoyhteydella.

* Mukaan mahtuu enintdan 20 ihmista
kerrallaan

* Jos olet luonut tilin Microsoftin palvelun,
esimerkiksi Office-ohjelmien tai Outlook-
séhkéﬁostin kayttoon, padset samoilla
tunnuksilla Skypeen.

. Sky‘:)e—videopuheluun voit periaatteessa
osall

* Jos kuitenkin tapaatte etdand useammin
kuin kerran, on helpointa, jos kaikilla on
Skype-tili

istua vieraana myos ilman tunnuksia.

Tama kuva, tekija Tu tekijé, kayttooil CC BY-SA-NC
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https://www.htxt.co.za/2018/07/17/skype-for-windows-gets-redesign-along-with-call-recording/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
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* Kaikkia naita voi kayttaa ilmaiseksi, mutta
o0saanh saa maksua vastaan lisdominaisuuksia

* Kaikissa voit kutsua mukaan mydés ihmisia,
joilla ei ole omaa tilia eli tunnuksia kyseiseen
palveluun

Neuvottelualustat
Google Meet,

Zoom ja Microsoft
Teams ...

* Tama sopii kertaluontoisiin palavereihin,
kuten yhtiokokoukseen tai vastaavaan.

* “Vieraana” osallistuva paasee mukaan
linkilla, jonka han saa esimerkiksi
sahkopostiinsa.

https://meet.google.com/

Google Meet

* Kaikilla Android-kayttdjilla automaattisesti Google- i

tili ¢ > o CIREEE

Q Google Meet

v an@:

* Helpottaa ja nopeuttaa kdyttéénottoa emne@

Chat on tarkoitettu tekstimuotoiseen pulinaan,
Meet videoneuvotteluihin

Meet on kuulunut maksulliseen pakettiin, mutta se
tuli vapaaseen kayttéon toukokuusta 2020

Googlella videopuhelut voi kytked Google-
kalenteriin ja Gmail-ohjelmaan

Kalenterin tapahtuman tiedoista aukeaa linkki, jolla
videopuheluun liitytddn

Kokoukseen voi osallitua myos koodilla

Opettajalehti 9/2020: kayt6ssad peruskoulun 1.
luokalla etdopetusvaiheessa kevaalla 2020

Testattu ja hyvaksi havaittu

Premium-videokokoukset nyt
maksutta kaikille

Google Meet on suunniteity busiks!; turvalliset viceokokoukset
e : i

14
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Zoom

* Aloittaminen vaatii englannin
taitoa, silla suomenkielista versiota
ei ole.

* Zoomin ilmaisversiossa palaverien
enimmaiskesto on 40 minuuttia.

* Jos haluat pelata tietoturvan
varman paalle, suojaa Zoom-
palaveri salasanalla tai pin-koodilla,
jonka jaat eri paikassa kuin
tapaamisen osallistumislinkin

* Opistolla tutkitaan / harkitaan
Zoomin hankintaa lilkunnan ja
taide-aineiden opetukseen

ZOON woumee . nussamons  cowacrsaies CMAVEETIG HOATAMEETNG  SOHR [y e

You're doing big things

Zoam just works

Single communications suite for
meetings, chat, and more
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Microsoft Teams
o @
* Teams on Microsoftin Office 365 " "~
-pakettiin kuuluva tyokalu, joka _
. L . Microsoft Teams
on monille tuttu tyopalavereista. Alota Teamsin maksutioma
kayttd organisaatiossasi jo
* Teamsin ilmaisversiota voi
kuitenkin kayttaa minka tahansa
ryhman videoviestintaan
Mita Teamsin maksuttomaan versioon sisaltyy?
https://www.microsoft.com/fi-fi/microsoft-365/microsoft-teams/free
16


https://products.office.com/fi-fi/microsoft-teams/group-chat-software
https://products.office.com/fi-fi/microsoft-teams/free
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Kuulokkeet ovat kateva lisavaruste

* Ellet ole yksin kotona,
varustaudu etapalaveriin
mikrofonilla varustetuilla
kuulokkeilla

* Tavalliset nappikuulokkeetkin
kayvat

* Et hairitse muita ja kuulet itsekin
paremmin

Téma kuva, tekija Tu tekija, kayttooi CCBY-NC
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Lisatietoja ja ohjeita
* Ohjelmistojen kotisivut [ ,' e
* Googlaamalla iyt et B sk .- Whataep
* Yotubeesta vaikka kuinka paljon =
presterch sl ki iz e
18


http://pngimg.com/download/7629
https://creativecommons.org/licenses/by-nc/3.0/
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Teams ja kokoukset - Kokoukssen littyminen Teamsilla

@

iny3 kokoukseen Tear

Teams ja kokoukset - Aanilaitteet ja liittymisen viimeistely

E . ‘ Teams kokoukseen liittyminen

TEAMS KOKQUKSEEN
LITTYMINEN JA TOIMINNOT
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