
Äi8 – Vastausteksti parityönä tai kolmen hengen ryhmissä

Harjoitukseen  tarvitaan  ilmaiseksi  saatava  Google-käyttäjätili.  Jos  sinulla  ei  ole
sellaista,  tee  se  osoitteessa  www.gmail.com.  Sivu ohjaa tilin  luomisessa;  siihen ei
mene kauan ja se on helppoa.

Tarkoitus  on  oppia  toisilta  ja  harjoitella  yhdessä  vastaustekstin  rakentamista.
Jokaisen  ryhmän  jäsenen  kuuluu  tuottaa  tekstiä. Tarkoitus  on  myös  oppia
tarkastelemaan  tekstejä  monipuolisesti,  kun  jokainen  meistä  kuitenkin  huomaa
erilaisia asioita teksteistä.

Nykymaailmassa – myös opintojen jälkeen ja varsinkin työelämässä – korostuvat yhä
enemmän  tiimityötaidot.  Se,  että  jaamme  ajatuksiamme  toistemme  kesken,  ei  ole
keneltäkään pois, vaan tehostaa työskentelyä ja on taito, jota arvostetaan ja jolle on
kysyntää.

Edetkää näin:

1. Kirjautukaa sisään omilla tunnuksillanne osoitteessa gmail.com.

2. Yksi ryhmästä tekee seuraavan eli luo jaetun asiakirjan:

 a. Oikeassa yläkulmassa on sähköpostiosoitteen vieressä laatikko,  jossa on  
yhdeksän pistettä. Klikkaa laatikkoa ja valitse Googlen välineistä ”Drive”.

 
 b. Driven avauduttua klikkaa ylävasemmalla punaisella pohjalla olevaa kohtaa
 ”Create” ja valitse ”Document”.
 
 c. Klikkaa luodun dokumentin oikeasta yläkulmasta sinipohjaista kohtaa 
 ”Share”.

 d. Anna dokumentille nimeksi esimerkiksi ryhmäläistenne etunimet.

e. Tämän jälkeen avautuu ikkuna ”Sharing settings”. Sen alaosassa on kohta, 
 jossa voi kutsua muita jakamaan dokumentin. Kirjoita kohtaan ”Invite people”

 muiden ryhmäläistesi gmail-osoitteet ja jmtammela@gmail.com. Oletuksena
 on ”Can edit”, anna sen olla. 

f. Paina ”Share & save” ja sen jälkeen hyväksy ”Done”.

3. Kaksi  muuta  ryhmän  jäsentä  tarkistavat  nyt  gmail-sähköpostinsa,  jonne
dokumentin luoneelta on tullut postia!

4. Klikatkaa sähköpostissa olevaa tiedoston nimeä, jossa on nimenne.
5. Voitte  alkaa  kirjoittaa  ja  jatkaa,  milloin  haluatte!  Tallennuksesta  ei  tarvitse

huolehtia, kaikki tallentuu automaattisesti koko ajan!
6. Kirjoittakaa  ja  hiokaa  tekstiä  yhdessä.  Jos  ryhmässä  on  kolme  jäsentä,  voitte

vaikka vuorotella siinä, kuka muotoilee mihinkin kappaleeseen havainnon, etsii
esimerkit ja pohtii. Vaihdelkaa tehtäviä, jotta jokainen saa harjoitella kaikkea!

7. Kun vastausteksti on valmis, tulostakaa ja tuokaa se opettajalle.
8. Jokainen ryhmästä saa saman pistemäärän vastauksesta,  JOS jokainen on

rehellisesti auttanut ja tehnyt parhaansa.

Kirjoittamisen iloa ja oppimisen riemua! Olkaa huomaavaisia toisianne kohtaan!
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