
Päivämäärät ja puhelinnumerot englanniksi

• Ei 10.8. – 18.9.2020 
vaan
100820 – 180920 tai 10/08/20 – 18/09/20

• Ei 17.9.2006
vaan
17(th) Sept./September, 2026 tai September 17(th), 2026

• Huom! pilkku ennen vuosilukua

• Puhelinnumeron eteen maatunnus +358  45  123 4567

• Osoitteen loppuun Finland

• Huom!  Älä kirjoita ”I am a 18-year-old boy/girl…”



Koulutus ja työkokemus
• Tuorein ensiksi

• Leikitään, että kaikki ovat jo käyneet lukion,
eli listaa YO-tutkinto suoritettuna

• Älä listaa kaikille pakollisia kouluasteita (eli ei peruskoulua)

• Myös työpaikoissa tuorein ensiksi, koska oletus on, että vanhimmat 
työpaikat ovat vähiten osaamista vaativia.

• Älä käännä suomenkielisiä laitosten ja firmojen nimiä englanniksi.
Lisää koulujen ja työpaikkojen nimien perään selittävä käännös, esim.
Kuusankosken lukio, upper secondary school tai
Pultti ja mutteri, hardware store

• Jos firmoilla, koulutuksilla (esim. ajokortti, hygieniapassi jne.) on
englanninkielinen nimen käännös, käytä virallista käännöstä. Tarkista
käännös firman verkkosivuilta.



Muut meriitit 

• Älä arvioi äidinkielen osaamisen tasoa. Kirjaa se äidinkielenä.

• Vain vieraiden kielten osaamisen taso arvioidaan. Käytä arvioidessa joko
sanallista skalaa (fluent – very good – good – basics) tai
CEFR – C1/B2.2/B2.1/B1.2/B1.1/A2/A1 Katso tasokuvaukset verkosta

• Listaa tietokonetaitosi.

• Ajokortti, hygieniapassi, anniskelupassi

• Kerro harrastuksistasi (käytä sanaa ‘interest’, älä sanaa ‘hobby’)

• Koeta saada koko lista mahtumaan yhdelle A4-sivulle.



Ohjeet kirjan sivuilla 142 - 143

• Sivulla 143 on yksinkertainen CV-malli.

• Noudata sitä
TAI

• Etsi netistä visuaalisempi CV-malli (hakusana ’CV template’)
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