Taulukkoharjoitus sarkaimia käyttäen
· Sarkainten käyttö on erittäin tärkeää ja niiden avulla moni asia helpottuu huomattavasti
· Tarkista ensimmäiseksi, että viivain on päällä. Se löytyy näytä valikosta.
· Testaa viivaimen vasemmassa reunassa olevaa painiketta klikkailemalla eri sarkaintyyppejä.
· Valitse joki sarkaintyypeistä ja klikkaa viivainta, voit liikuttaa sarkainmerkkiä viivaimella vetämällä sitä vasemmalle ja oikeille. Voit poistaa sarkainmerkin vetämällä sen alas.
· Kun olet asettanut yhden tai useamman sarkainmerkin viivaimelle, testaa sen toimintaa tab-näppäimen avulla: Kirjoita joku sana ja paina Tab, tämän jälkeen paina uudelleen Tab.
· Näytä tekeleesi opelle tässä vaiheessa.

Tehtävä: 
· Luo uusi word-tiedosto
· Aseta viivaimelle sarkainmerkki ja kaksoisnapauta sitä. Näin avautuu sarkaimet valintaikkuna. 
· Aseta sarkaimen paikaksi 5 cm ja tasaukseksi vasen.
· Lisää viivaimeen toinen sarkain, johon asetat paikaksi 10 cm ja tasaukseksi oikea. 
Lisää vielä haluamasi täytemerkki tähän sarkaimeen. 
· [bookmark: _GoBack]Nyt näitä sarkaimia apuna käyttäen tee toiveruoka listasi, jossa vasemmalla puolella on arkipäivät ja oikealla puolella on toiveruuat
			




