[bookmark: _GoBack]Käsitteet:
1. Kansio
2. Tiedosto
· tietojen katselu
· tiedostojen järjestäminen (suurin/pienin/uusin/vanhin)
· tiedoston nimen muuttaminen
3. Tiedostotunniste
	.txt
	.docx
	.xlsx
	.jpeg
	.gif
	.zip
	.rar
4. Tiedostojen ja kansioiden pakkaaminen
· pakkausohjelmat
· lataaminen ja asentaminen
· milloin tarpeen?
5. Tiedostojen kopiointi
6. Pikakuvakkeen laatiminen
7. Tiedoston lähettäminen sähköpostilla
8. Tiedoston tarkistaminen virusten varalta
