EXCELHARJOITUS		Kummun koulu

Harjoitus 2


1. Tietojen syöttäminen ja automaattinen täyttö, summa -painike

· Laadi seuraava laskentataulukko.
· Täytä tiedot taulukkoon. Vinkki: hyödynnä automaattista täyttöä!
· Lisää yhteensä –riville summakaavat ()

	Myynti tammikuussa 2011:
	
	

	
	Vko 1
	Vko 2
	Vko 3
	Vko 4

	Tuote 1
	650
	700
	600
	650

	Tuote 2
	550
	600
	600
	520

	Tuote 3
	500
	500
	550
	450

	YHTEENSÄ
	
	
	
	











2. Summa -painike, taulukon muokkaus ja muotoileminen

· Laadi seuraava laskentataulukko samaan työkirjaan.
	Kokonaismyynti tammi-maaliskuu 2011

	
	
	
	
	

	Tuote
	Tammikuu
	Helmikuu
	Maaliskuu
	YHTEENSÄ

	Avainnauha
	875
	665
	420
	

	Avaimenperä
	690
	633
	1062
	

	T-paita
	1976
	3562
	4706
	

	Collegepaita
	2967
	1820
	1131
	

	YHTEENSÄ
	
	
	
	













· Muotoile taulukkoa: 
· Yhdistä ja keskitä otsikko. 
· Lisää otsikkoon solun väri. 
· Muuta taulukkoon fontiksi: Courier New, 10 pt

· Taulukon muokkaaminen: Lisää uusi rivi Avaimenperä – rivin jälkeen: 
· Lippalakki
· Myynti:
· Tammikuu: 598
· Helmikuu: 725
· Maaliskuu: 863
 
· Lisää yhteensä –riville ja –sarakkeelle summakaavat

· Poista rivi: T-paita. 

· Kumoa viimeksi tekemäsi muutos Kumoa -painikkeella. 

· Tallenna asiakirja nimellä Excelharj_2 XX

· [bookmark: _GoBack]Palauta samaan palautuskansioon kuin edellinenkin työ


