OPPILAITOKSEN NIMI:		

SUUNNITELMAN KOKOAJA:

KOULUN TVT-SUUNNITELMA 2013–2014  



	1. KEHITTÄMISEN TAVOITTEET JA PAINOPISTEET

	
Pedagogiset:



Fyysisen oppimisympäristön kehittäminen (välineet, sijoittaminen):





	2. TEHTÄVÄT JA TOIMINNAN PERIAATTEET

	


	jäsenet
	

	TVT-vastaava(t)
	

	koulukirjasto-opettaja
	

	työnjako 
	

	kokoontumisaikataulu
	




	3. TEHTÄVÄT JA VIESTINTÄ

	AIHE
	TÄSMENNYSTÄ
	KUKA VASTAA?
	AIKATAULU

	TVT-asioista tiedottaminen (koulutukset, laitehankinnat, jne.)
	
	
	

	Oppilaitoksen verkkosivujen päivittäminen
	
	
	

	Koulun postituslistan ylläpito.
	
	
	

	Opettajien eduouka / linux-tunnusten hallinta
	
	
	

	Oppilaiden eduouka / linux-tunnusten hallinta
	
	
	

	Tietostrategian toteutumisesta huolehtiminen
	
	
	












	4. HENKILÖKUNNAN TVT-KOULUTUSSUUNNITELMA

	AIHE
	KOULUTUSTA TARVITSEVAA HENKILÖSTÖÄ KAIKKIAAN
	OSALLISTUJAT LUKUVUONNA 2013-2014
(NIMI +OPPIAINE/TEHTÄVÄ)
	SUUNNITELTU KOULUTUSPAIKKA JA –AIKA

	Tekstinkäsittelyn 
perustaidot, esim.
· kappalemuotoilut
· tyylit
· sarkaimet
· objektien liittäminen

	
	
	

	Taulukkolaskennan perusteet  

	
	
	

	Kuvankäsittelyn perustaidot

	
	
	

	Internetin opetuskäytön ja verkko-opetuksen perusteet (Web 2.0)
	
	
	

	Office 365 for Educationin henkilökohtaiset työkalut
	
	
	

	Office 365: Sivustot


	
	
	

	Office 365: SkyDrive


	
	
	

	Esitysgrafiikkaohjelma opettajan työvälineenä
	
	
	

	Multimedian tuottaminen ja opetuskäyttö
	
	
	

	[bookmark: _GoBack]Videokuvauksen perusteet  ja editointi
	
	
	

	Peda.net (jos koululla käytössä)
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




TÄYTTÖOHJEITA 

Kaikki oppilaitokset tekevät vuosittain tietotyösuunnitelman syyskuun loppuun mennessä ja se tallennetaan yhteiseen Opetusteknologia-työtilaan Tietotyösuunnitelma-kansioon.

1. KEHITTÄMISEN TAVOITTEET JA PAINOPISTEET
Luodaan koulun tieto- ja viestintäteknologian kehittämistavoitteet opetustoimen strategian ja koulun kehittämissuunnitelman pohjalta. Kuvataan ne osa-alueet, joihin kyseisenä lukuvuotena keskitytään, esim. Office 365 for Educationin käyttö ja tietokoneilla tuettu yhteisöllinen oppiminen. Suunnitelmassa kuvataan, mitä ja milloin tehdään ja ketkä ovat vastuuhenkilöt. Kirjataan näkyviin myös mahdollinen toimiminen paikallisissa, valtakunnallisissa tai kansainvälisissä (TVT)-kehittämishankkeissa.

2. KOULUN TVT-ASIOISTA VASTAAVAN TIIMIN TEHTÄVÄT JA TOIMINNAN PERIAATTEET
Koulun TVT-asioista vastaavan tiimin kokoonpano ja toiminta on määritelty Oulun opetustoimen tietostrategiassa. 

4. OPETTAJIEN TVT-KOULUTTAUTUMISSUUNNITELMA
Kouluttautumistarvetta kartoitetaan opettajakunnan yhteisissä palavereissa. 
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