Ohjeita Chromebookin kayttoon
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Opi kayttamaan Chromebookia ja Google Workspacea paremmin .............cccoevvvvvvniineeeennn.



Nama ohjeet ovat tehty syksylla 2023, joten uusien paivityksien tai oppilaitoksen
jarjestyssaantéjen muuttuessa tiedot saattavat olla vanhentuneita. Jos huomaat
tiedostossa epakohtia, ota yhteys opettajaan.

Ohjeen on luonut vuosina 2022—-2023 Uudet taidot -hankkeen digiopettaja Mirka Makinen.

Kirjautuminen

Chromebookiin kirjaudutaan koulun tarjoamilla edu.orivesi.fi tunnuksilla. Tietokoneelle
kirjautumiseen vaaditaan, etta se on yhdistetty verkkoon. Katso kohta "nettiin kotona”, jos
kaytat tietokonetta muualla kuin koulussa tai kirjastossa. Kayttajatunnukseen syotetaan
koko sahkdpostiosoite esim. malli.oppilas@edu.orivesi.fi ja syotetdan salasana. Samalla
kayttajatunnuksella kirjaudutaan kaikille tietokoneille. Huomaa etta salasanan pitaa olla
vahintaan 8 merkkia, joista vahintaan yksi on isokirjain ja yksi on numero. Paras salasana
on sellainen, mika ei tarkoita mitaan.

Asetukset

Asetuksiin paasee kahdesta paikasta. Vasemmassa alareunassa olevasta ympyrasta
paasee tietokoneen paavalikkoon ja sielta 10ytyy asetukset. MyOs oikeassa alareunassa
olevasta kuvakkeesta, jossa on kellonaika, verkon symboli ja akun tila, paasee asetuksiin
ratasta painamalla.
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Taustakuva ja tyyli

Koska kyseessa on henkilokohtainen tietokoneesi, voit halutessasi muokata esimerkiksi
taustakuvan ja muuttaa vareja. Asetuksista valitaan Personalisointi ja Aseta taustakuva
ja tyyli. Taustakuvan voi valita painamalla avautuvasta valikosta painamalla taustakuvaa.
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Saavutettavuus asetukset

Saatavuusasetukset 16ytyvat ensimmaisella kerralla asetuksien lisdasetuksista nimella
Saavutettavuus. Laita Nayta esteettomyysvalinnat aina jarjestelmavalikossa paalle,
jotta jatkossa saavutettavuus asetukset ovat oikean alareunan valikon alla. Hallinnoi
saavutettavuusominaisuuksia alta 16ytyy monia helpottavia tydkaluja, kuten kontrastitila,
suurennus ja tekstin puhuminen.
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Google Chrome selain

Chromebookissa on jarkevinta kayttaa Google Chrome selainta. Sen kuvake 16ytyy
alavalikosta. Talloin tietokone automaattisesti kirjaa kayttavan sisalle Google alustoille,
kuten Google Classroomiin.
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Suosikin lisaaminen

Jotta usein kaytetyille sivuille olisi helppo paasta, kannattaa ne tallentaa selaimessa
kirjamerkkipalkkiin. Mene sivulle, jonka haluat tallentaa ja paina osoiterivin perassa
olevasta tahdesta. Muokkaa nimea (tai poista nimi kokonaan), jotta saat palkkiin
mahtumaan useita sivuja. Office 365
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Ainut tapa paasta Microsoft Office 365 palveluihin Chromebookilla on menna selaimella
Officeen ja avata haluttu tydkalu sita kautta. Kannattaa laittaa Office 365 kirjautumissivu
suosikkeihin. Koulussa ATK-luokassa kannattaa kuitenkin aina avata kyseinen sovellus
suoraa tietokoneelta, eika selaimen kautta.
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Nettiin kotona

Jotta tietokoneelle ylipaataan paasee sisalle, pitaa se olla verkossa. Voit jakaa
puhelimesta verkon kayttamalla mobiilitukiasemaa. Tama on kuitenkin puhelinkohtaista,
joten pyyda huoltajalta apua ensimmaisella yhdistyskerralla. Jos kokoa 16ytyy langaton
verkko voi tietokoneen yhdistaa myos siihen. Huoltaja kuitenkin maarittelee tietokoneen
kaytosta kotona. Kun tietokone on kerran yhdistetty uuteen verkkoon, sen pitaisi 16ytaa se
my0s jatkossa, kun se verkko on saatavilla.

Versiohistoria

Ryhmatodissa on hyva huomata, etta kaikki tydskentely tallentuu jokaisen kayttajan alle ja
on jalkikateen katsottavissa versiohistoriasta. Versiohistoria 16ytyy hieman eri paikasta,
riippuen siita, milla alustalla on ja mita sovellusta kayttaa. Aina voi kokeilla hakutoimintoa,
jos versiohistoriaa ei I0ydy alla olevan ohjeen avulla.

Google Workspace
Esimerkiksi Google Docsissa versiohistoria I0ytyy ylavalikosta oikeassa reunassa.
Kuvakkeessa on kellon ymparilla nuoli.
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Esimerkiksi Wordissa versiohistoria 16ytyy Tiedosto ikkunan alta. Valitaan Tiedot ja

Versiohistoria.
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Opi kéayttam&an Chromebookia ja Google V } paremmin
Tassa hyvia linkkeja mista Ioytyy lisda ohjeita Chromebool Workspacen p M Mirka Makinen
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Googlen oma opetussivusto: Google for Education - Verkkomateriaaleja opetiajille ja

Opi kayttamaan Chromebookia ja Google Workspacea paremmin
Tassa hyvia linkkeja mista I0ytyy lisda ohjeita Chromebookin ja Google Workspacen
kayttoon.

o Googlen oma opetussivusto: Google for Education - Verkkomateriaaleja opettajille
ja oppilaille
o Googlen oma sivu Chromen kayttéon: Chrome-kayttdjarjestelma Ohjeet

(google.com)

o Youtubessa hyvia videoita monesta aiheesta: Digi Kurko - YouTube
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