Paasiaiskakkureseptin kirjoittaminen (Word 2010)

Kertausta:

Tekstin kirjoitus
Rivinvaihto

Kappalevalit

Fontin vaihtaminen
Fontin varin vaihtaminen

Tavoite:
Kuvan lisaaminen
Tekstin rivittdminen kuvan ymparille

Extraa:

Sivureunaviivat

Tekstin sisentaminen

Alla on malli valmiista tyosta.
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3 muraa 4

{5" 1kl sokeria ”

® 1 tlk ragjuustea ; T 4-5‘ »

% 1 ik maitoratkoa

5)"’ 0.5 dl vehnijauhoja »
e 1 dlkermaa .

3" 1 dl maitoa o

é‘j 1 dl appelsinimarmeladia »

¥ Pirnalle: w

5 ® 1 dl appelsinimarmeladia »
@ Sekoita rozjuustoon maitorahka ja vehndjashot. »

” Llisdd maito ja kerma sekd appelsinimarmeladi.

o Yaahdota murat ja sokeri hyvin. g

’,_ Sekoita joukkoon ragjuusto.

{,“ Levitd kakkumassamatalareunaiseen vuokaan. w
‘o Paista kakkua 175 asteessa noin 30 minuuttia. >
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Ota vucka uunista ja levitd pinnalle appelsiinimarmeladia.
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Tekstin kirjoittaminen Word ohjelmalla

Kirjoita seuraava teksti:

3 munaa

1 rkl sokeria

1 tlk raejuustoa

1 tlk maitorahkaa

0,5 dl vehngjauhoja

1 dl kermaa

1 dl maitoa

1 dl appelsiinimarmeladia

Pinnalle:
1 dl appelsiinimarmeladia

Sekoita raejuustoon maitorahka ja vehnajauhot.

Lisd& maito ja kerma seké appelsiinimarmeladi.
Vaahdota munat ja sokeri hyvin.

Sekoita joukkoon raejuusto.

Levitd kakkumassa matalareunaiseen vuokaan.

Paista kakkua 175 asteessa noin 30 minuuttia.

Ota vuoka uunista ja levita pinnalle appelsiinimarmeladia.

Tekstin sisentaminen

Maalaa teksti hiirella.
Napsauta muotoilutydkalurivin Suurenna sisennysta -painiketta.
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Otsikon fontin koko ja vari

Maalaa otsikko hiirella.

Napsauta Fonttikoko valintaruudun nuolta.
Valitse iso fontti (esim. 28).
Napsauta Fontti valintaruudun nuolta.

Valitse tydhon sopiva fontti (esim. Comic Sans MS).

Napsauta Fontin vari -painikkeen vieressa olevaa nuolta.
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Valitse fontille sopiva véri.
Voit vaihtaa myds muun tekstin fontin tyylin.

Kuvan lisaaminen

Valitse Lisaa -valikosta ClipAtrt.
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Etsi kakun kuva ja lisda se asiakirjaan.

Voit myos etsia kuvan Internetista.
Etsi joku muu kuva, joka sopii paasidiseen.
Lisda kuvat asiakirjaan sopivaan paikkaan.



Tekstin rivittdminen kuvan ymparille

Napsauta lisdédmasi kuva aktiiviseksi.
Kun kuva on aktiivinen, sen kulmissa ja sivuilla on pienet ympyrét.

Ympyroita kutsutaan koonmuuttokahvoiksi.
Kun kuva on valittuna, ylapalkkiin tulee uusi valilehti Kuvatydkalut / Muotoile.
Valitse toiminnon Rivita teksti kohta Nelio.
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Siirra kuva sopivaan kohtaan.
Voit siirtda kuvaa, kun hiiriosoitin on nelinuoli.



Sivun reunaviivan lisaaminen

Valitse Sivun asettelu — valilehdelta Sivun reunukset.

Ruudulle aukeaa Reunat ja savytys -valintaikkuna.

Reunat ja sdwytys
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Kuwvat:
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1. Napsauta Sivureunaviivat valilehtea.
2. Valitse Kuvat -kohdasta reunaviivan tyyli.

Napsauta OK.
Ohjelma lisaa valitsemasi reunaviivan asiakirjaan.
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Tallenna tyd omaan kansioosi nimella Paasiaiskakku.doc

Alla vield lopullinen tyo:
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3 munaa " e
1 rkl sokeria :
1 tlk raejuustoa e w2 |8

1 tlk maitorahkaa

0,5 dl vehndjauhoja

1 dl kermaa

1 dl maitoa

1 dl appelsiinimarmeladia

Pinnalle:
1 dl appelsiinimarmeladia

Sekoita raejuustoon maitorahka ja vehndjauhot.
Vaahdota munat ja sokeri hyvin.

Sekoita joukkoon raejuusto.

Levitd kakkumassa matalareunaiseen vuokaan.

Paista kakkua 175 asteessa noin 30 minuuttia.

Ota vuoka uunista ja levitd pinnalle appelsiinimarmeladia.
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