[bookmark: _GoBack]Microsoft Syventävä lukuohjelma ja ”Lukukäytäntö” = Lukuvalmentaja

Microsoft Syventävä lukuohjelma lukee ja/tai kääntää koko tekstin tai yksittäisen sanan.
”Lukukäytäntö” = Lukuvalmentaja, jonka avulla voit harjoitella ääntämistä ja lukemista.

Toimi näin:
1. Avaa Word online. 
2. Klikkaa Tyhjä asiakirja ja kirjoita tai liitä siihen teksti.
3. Klikkaa Näytä. 
4. Klikkaa Syventävä lukuohjelma. Mikäli näyttää ”Valitettavasti tällä sivulla ei ole näytettävää tekstiä” tms., palaa takaisin tekstitiedostoon ja odota vähän aikaa ja klikkaa sitten uudelleen ”Syventävä lukuohjelmaa”. Toista tarvittaessa kunnes tekstisi tulee näkyviin syventävässä lukuohjelmassa.

Tekstin kuuntelu:
Kun teksti näkyy sivulla, klikkaa Play-nuolta kuunnellaksesi tekstin. Nuolen vieressä olevaa ikonia klikkaamalla voit valita nais- tai miesäänen ja säätää nopeutta.
Voit myös kuunnella yhden sanan klikkaamalla sitä.
Ks myös seuraava kohta.


Lukemisen/ääntämisen harjoittelu + käännös:
Oikean yläreunan merkeistä [image: ]voit säätää tekstiä seuraavasti:
 AA kuvakkeesta voit säätää kirjasinten kokoa, riviväliä, fonttia ja taustaväriä.
[image: ]kuvakkeesta voit valita värin, jolla näytetään eri sanaluokan sanat (esim. substantiivit sinisellä, verbit punaisella jne). Tämän toiminnon voi kytkeä myös pois päältä tai valita yhden tai useamman sanaluokan. Tekstin ymmärtämisen kannalta olennaiset sanat ovat verbit, substantiivit ja adjektiivit. Näiden korostaminen voi auttaa ymmärtämään tekstiä helpommin/paremmin.

[image: ] kuvakkeesta klikkaamalla pystyt valitsemaan seuraavat:
1. [image: ] Kun kytket toiminnon päälle, kuten tässä, näkyviin tulee vain muutama rivi tai vain yksi rivi (- merkistä)
2. Kuvasanasto: Kun kytket tämän päälle ja klikkaat jotakin sanaa, se näytetään kuvana.
3. Käännä-kohdasta voit valita esim. suomen, jolloin sanaa klikatessa näet sen suomennoksen.
4. Sana kerrallaan: voit klikata yhtä sanaa, ja sen suomennos (ja jos olet kytkenyt päälle, niin myös kuva) tulee näkyviin.
5. Asiakirja: Koko teksti käännetään suomeksi tai muulle haluamallesi kielelle.
6. Lukukäytäntö (= Lukuvalmentaja): Kun kytket tämän päälle, voit valita Muokkaa-kohdasta mm. millaisen ääntämismallin haluat (äänen). Sen jälkeen sulje laatikon oikean ylänurkan rastista laatikko. Klikkaa sivun alareunan mikrofonin kuvaa ja lue teksti ääneen. Klikkaa mikrofonia uudelleen kun lopetat. Saat palautteen lukemisestasi ja voit harjoitella harjoitusta vaativia sanojen ääntämistä sana kerrallaan.
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