PUUTTUMINEN OPPILAIDEN POISSAOLOIHIN
Orimattilan yhteiskoulu, péivitetty 6.6.2019

1YLEISTA

e Koulun aikuisten tehtdvé on tukea tasapuolisesti jokaista oppilasta timan kasvussa ja
kehityksessa kohti hyvad aikuisuutta.

e Paljon koulusta poissaoleva lapsi tarvitsee usein koko kouluyhteison tukea.

e Perusopetuslain mukaan oppilas on velvollinen osallistumaan opetukseen, ellei
poissaololle ole hyvaksyttavaa syytd. Hyvaksyttavia poissaolon syitd ovat
sairauspoissaolot tai huoltajan etukateen anomat lomat

o Orimattilassa on sovittu, ett4 luokanvalvoja myontéa luvallisen poissaolon
mopokortin teoriakoetta ja ajokoetta varten sekd harkinnan mukaan ajotunteja
varten (TET-jakson aikaiseen poissaoloon suhtaudutaan kuitenkin kielteisesti)

o Opettajien velvollisuus on merkité oppilaan poissaolot wilmaan, seurata oppilaan
poissaoloja, tiedottaa niistd huoltajia ja puuttua tarvittaessa tilanteeseen

e Luvattomiin poissaoloihin on reagoitava valittomasti; sairauspoissaoloihin heti, kun Iv
arvioi yhteydenoton tarpeelliseksi.

e Jos luokanvalvoja on virkavapaalla, sopii han rehtorin kanssa, kuka seuraa luokan
poissaoloja -> LV tiedottaa oman luokkansa oppilaita ja huoltajia

e Opettajan keskeiset tyokalut poissaoloihin puuttumisessa:

o Wilma: poissaolojen merkitseminen ja seuraaminen

o 4/K-varoitusohje: puuttuminen tilanteeseen, jossa oppilaan opinnot eivat etene
mm. runsaiden poissaolojen takia

o Keskusteleminen oppilaan ja hdnen huoltajansa kanssa: varhainen
puuttuminen ja poissaolon syihin reagoiminen

o Koulukuraattorin, kouluterveydenhoitajan ja koulupsykologin nimeton
konsultointi (= neuvon kysyminen): neuvon kysyminen ja tarvittaessa
koulukuraattorin, koulupsykologin tai kouluterveydenhoitajan luokse ohjaaminen
pedanetissa olevien ohjeisen mukaisesti

o Monialainen asiantuntijaryhma: perustetaan, jos oppilaan tilanteen
ratkaiseminen vaatii moniammatillista yhteisty6ta

o Yhteydenotto sosiaalipalveluihin tuen tarpeen arvoimiseksi yhteisty6ssa
huoltajan kanssa

o Lastensuojeluilmoitus

e Myods koulupsykologin, kouluterveydenhoitajan ja koulukuraattorin velvollisuus on
kutsua monialainen asiantuntijapalveri kokoon, jos he havaitsevat oman
tyotehtéavansa kautta tarpeen palaverille -> poissaolojen ennaltaehkaiseminen



2 PUUTTUMINEN OPPILAAN SAIRAUSPOISSAOLOIHIN

2.1 AINEENOPETTAJA

Jos oppilas on poissa oppitunnilta, merkitsee aineenopettaja tiedon wilmaan
viipymatta
o Tavoitteena on merkita poissaolot aina heti oppitunnin alussa /aikana
Aineenopettaja seuraa oppilaiden poissaoloja mahdollisuuksiensa mukaan
Jos aineenopettaja havaitsee, ettd oppilaan poissaolot sijoittuvat usein tietyn aineen
oppitunneille, keskustelee aineenopettaja asiasta oppilaan kanssa ja on tarvittaessa
yhteydessa oppilaan huoltajaan -> tieto luokanvalvojalle
Jos oppilaalla on poissaoloja oppitunneilta, tarjoaa aineenopettaja tarvittaessa oppilaalle
tukiopetusta
Toimii 4/K-varoitusohjeen mukaisesti
IImoittaa huoltajalle, jos oppilas sairastuu kesken koulup&ivén ja oppilaan on tarve lahte&
kotiin seka merkitsee Wilmaan loppupdivan poissaolon. Wilmaan merkinta: ilmoitettu
huoltajalle
o Sairastunut oppilas ohjataan kouluterveydenhoitajan luokse, joka kotiuttaa
oppilaan omien ohjeistustensa mukaisesti
o Jos kouluterveydenhoitaja ei ole tavattavissa, opettaja pyrkii tavoittamaan
oppilaan huoltajan ja sopimaan huoltajan kanssa oppilaan kotiinldhdosté
o Jos opettaja ei yrityksestd huolimatta tavoita oppilaan huoltajaa, konsultoi opettaja
asiasta rehtoria tai apulaisrehtoria. Opettaja toimii rehtorin/ apulaisrehtorin
ohjeiden mukaisesti. P4&4s&&ntond on, etté jos oppilaan huoltajaa ei tavoiteta,
lahetetd&n oppilaan huoltajalle tekstiviesti.

2.2 LUOKANVALVOJA

Merkitsee oppilaan poissaolon wilmaan saatuaan tiedon oppilaan sairauspoissaolosta
Luokanvalvoja seuraa wilmasta péivittdin oppilaidensa poissaoloja

o Jos oppilaiden luokanvalvoja on pidemmalla sairauslomalla tai virkavapaalla,

maarittaa rehtori opettajan, joka seuraa poissaolevan luokanvalvojoan poissaoloja

Jos huoltaja ei ole selvittanyt oppilaan poissaoloa, selvittd luokanvalvoja oppilaan
huoltajalta poissaolon syyn mieluummin saman péivan aika, kuitenkin kolmen péivén
kuluessa.
Informoi muita opettajia oppilaan ennakkoon tiedossa olevasta pidemmasta
sairauspoissaolosta
Luokanvalvojan pitaa olla yhteydessa oppilaan huoltajaan aina jos han arvioi
yhteydenoton tarpeelliseksi (huoli herdd); luvattomista poissaoloista ollaan
yhteydessa kotiin valittomasti!



Luokanvalvoja on yhteydessa oppilaan huoltajaan puhelimitse jos oppilas on lukukauden
aikana poissa 18-35 oppitunnilta.
o Lv arvioi yhteydenoton ajankohdan oppilastuntemuksensa ja oppilaan
kokonaistilanteen perusteella.
o Luokanvalvoja kysyy oppilaalta ja huoltajalta syyta oppilaan poissaoloille ja
kuulostelee mahdollista tukiopetuksen ym. tarvetta.
o Luokanvalvoja kirjaa poissaoloon liittyvén yhteydenoton oppilaan
oppimissuunnitelmaan
Luokanvalvoja arvioi, onko oppilas syyta ohjata oppilashuollon palveluiden piiriin tai
onko syyté kutsua koolle monialainen asiantuntijaryhma.
o Luokanvalvoja voi tarvittaessa konsultoida kouluterveydenhoitajaa,
koulukuraattoria tai koulupsykologia kahdenkeskeisesti
o Luokanvalvoja voi tarvittaessa konsultoida opoa, apulaisrehtoria tai rehtoria siita,
kuinka toimia tilanteessa,
Jos oppilas on lukukauden aikana poissa 55 oppitunnilta on luokanvalvoja yhteydessé
opinto-ohjaajaan
o Opinto-ohjaaja ja luokanvalvoja sopivat yhdessa, kuinka tilanteessa edetaan.
o Luokanvalvoja ottaa yhteytta oppilaan huoltajaan ja tilanteen selvittely etenee
huoltajan, LV:n ja OPO:n yhdessa sopimalla tavalla.
o Epaselvissa tilanteissa konsultoidaan lisdksi apulaisrehtoria tai rehtoria
o Luokanvalvoja kirjaa poissaoloihin liittyvén yhteydenoton oppilaan
oppimissuunnitelmaan
o Tarvittaessa kootaan monialainen asiantuntijapalaveri
Etukateen anottuja lomia ei huomioida oppilaan poissaolojen seuraamiseen liittyvissa
takarajoissa

3 PUUTTUMINEN OPPILAAN LUVATTOMIIN POISSAOLOIHIN

3.1 YKSITTAINEN LUVATON POISSAOLO

Jos oppilas on luvattomasti poissa koulusta tai luokanvalvoja epdilee sitg, on
luokanvalvoja yhteydessa huoltajaan puhelimitse saman paivén aikana

Jos oppilas ei ole oppitunnilla, mutta han on koulussa esim. istumassa kaytavéalla, on
kyseessa luvaton poissaolo

Luokanvalvoja kysyy seka oppilaalta ettd huoltajalta, miksi oppilas on ollut luvattomasti
poissa ja keskustelee asiasta ja reagoi syihin.

o On tarked4 kysya oppilaan kasitysta tilanteesta (liittyvatko poissaolot esim.
oppimisvaikeuksiin, kaverisuhteisiin, elaméntilanteeseen, ristiriitoihin kotona tai
koulussa)

o Luokanvalvoja ja/tai opinto-ohjaaja tekee oppilaan kanssa suunnitelman
poissaolojen lopettamisesta ja koulutyéhon palaamisesta



e Luokanvalvoja konsultoi koulukuraattoria, kouluterveydenhoitajaa tai/ja koulupsykologia
heti, kun han havaitsee oppilaalla oppilashuollollisen tuen tarpeen > ohjaa oppilaan tuen
piiriin sovitulla tavalla

e Luokanvalvoja mé&raa luvattomasta poissaolosta/ poissaolopdivésta harkintansa mukaan
jalki-istunnon tai KAKEN

o

Luokanvalvoja tiedottaa aineenopettajia oppilaan luvattomasta poissaolosta ja
pyytaa aineenopettajia toimittamaan luokanvalvojalle oppitunnin korvaavat
tehtavat.

Luokanvalvoja voi myds sopia aineenopettajan kanssa, ettd aineenopettaja
toimittaa tehtavat suoraan oppilaalle

Aineenopettaja seuraa, ettd oppilas palauttaa korvaavat tehtavat hanelle

Jos oppilaalle on méaératty jalki-istunto, tekee oppilas korvaavat tehtavat jalki-
istunnossa

Jos oppilaalle on mééaratty KAKE, tekee oppilas korvaavat tehtavat kotona tai
ohjatussa l&ksyjen luvussa. (Huom! Ohjattu laksyjen luku ei ole jalki-istunto, eik&
oppilasta voi vaatia olemaan tilassa tiettya aikaa!)

e TET-jakson aikaisiin luvattomiin poissaoloihin on syyta puuttua erittdin tiukasti

o

Oppilaan TET-jakson aikaisesta luvattomasta poissaolosta on aina tiedotettava
rehtoria!

3.2 LUVATTOMIA POISSAOLOJA SILLOIN TALLOIN

tai yksittaista luvatonta poissaoloa seuraa uusi luvaton poissaolo saman jakson aikana tai
lyhyelld aikavalilla

e Luokanvalvoja on yhteydessa oppilaan huoltajaan ja kutsuu huoltajan koululle

e Luokanvalvoja konsultoi tarvittaessa opinto-ohjaajaa, erityisopettajaa, koulukuraattoria,
kouluterveydenhoitajaa, koulupsykologia, rehtoreita tai lapsiperheiden sosiaalipalveluita
siitd, kuinka tilanteessa kannattaa edetd -> arvio siitd, ohjataanko oppilas oppilashuollon
palveluiden piiriin tai olisiko syyta koota monialainen asiantuntijaryhma

¢ Luokanvalvoja keskustelee oppilaan ja huoltajan kanssa oppilaan poissaolojen syisté ja
reagoi niihin

e Luokanvalvoja madrad harkintansa mukaan oppilaalle KAKE:n tai jalki-istunnon

e Luokanvalvoja tiedottaa aineenopettajia oppilaan luvattomasta poissaolosta ja toimii
kuten kohdassa 3.1 on selostettu

o Luokanvalvojan on mééarattava kurinpitotoimia oppilaille jokaisesta luvattomasta

poissaolosta annettujen ohjeiden mukaisesti

o Jos oppilas on ajautumassa "jalki-istuntokierteeseen™ luokanvalvojan patistuksesta

ja huoltajan ja koulun henkil6kunnan valisesté yhteistyosta huolimatta, on



luokanvalvojan konsultoitava asiasta rehtoria (noin 5 suorittamatonta jalki-
istuntoa)

3.3 LUVATTOMIA POISSAOLOJA USEIN JA SAANNOLLISESTI (10-20 x 75 min)

Luokanvalvoja keskustelee tilanteesta opinto-ohjaajan kanssa. Luokanvalvoja ja opinto-
ohjaaja arvioivat yhdessd, onko syyta koota monialainen asiantuntijaryhma, jos sellaista
ei ole vield aikaisemmin koottu
o LV konsultoi tarvittaessa koulukuraattoria, kouluterveydenhoitajaa ja /tai
koulupsykologia
o LV tiedottaa rehtoria oppilaan huolestuttavista poissaolojen maarista!
Monialaisessa asiantuntijaryhmaéssa etsitdén keinoja oppilaan luvattomien poissaolojen
loppumiseksi
o Mistd poissaolot johtuvat?
o Sovitaan tarvittavien tukitoimien kdynnistamisesta tai vahvistamisesta? Miké on
kenenkin rooli ja vastuu?
o Tehd&an tarvittaessa yhteydenotto sosiaalipalveluihin
Sovitaan, miten tilanteen kehittymist4 seurataan ja miten sitten toimitaan
o Sovitaan ja kirjataan ylos, onko oppilaan kohdalla syyta toimia jalki-istuntojen
maéraamisen suhteen toisin kuin koulun yleisessa ohjeistuksessa lukee
Luvattomista poissaoloista seuraa luokanvalvojan harkinnan mukaan joko jélki-istunto
tai kasvatuskeskustelu + oppituntien korvaaminen tehtavilla, jollei toisin ole sovittu
Oppituntien korvaavat tehd&én kuten kohdassa 3.1 on selostettu
Luokanvalvojan on konsultoitava rehtoria, jos oppilaan luvattomat poissaolot eivét
lopu/véhene
Rehtori voi harkintansa mukaan Kirjoittaa oppilaalle kirjallisen varoituksen
luokanvalvojan kirjallisesta esityksestd ja valmistella tarvittaessa méaaraaikaisen
erottamisen sivistystoimenjohtajalle, joka esittelee asian sivistysvaliokunnan jaostolle
o Ennen kirjallisen varoituksen kirjoittamista rehtori varmistaa, etté luokanvalvoja
on puuttunut oppilaan poissaoloihin asianmukaisesti
o Luokanvalvojan on pitanyt puuttua oppilaan poissaoloihin systemaattisesti
kurinpitotoimien avulla (KAKE ja jélki-istunto)
o Oppimiseen liittyva tuki on pitdnyt kartoittaa ja tarvittaessa kdynnistaa
o Oppilas on oppilashuollon palvelujen piirissé ja poissaoloihin on puututtu
moniammatillisesti
o Kirjallinen varoitus "nollaa” luvattomiin poissaoloihin liittyvat suorittamattomat
jalki-istunnot ja KAKET
o Jos oppilaan luvattomat poissaolot jatkuvat kirjallisesta varoituksesta huolimatta,
voi rehtori esittaa sivistysvaliokunnalle oppilaan méérdaikaista erottamista

(@]



e Luokanvalvojan on arvioitava lastensuojeluilmoituksen tekemisen tarve yhdessa toisen
opettajan, rehtorin tai oppilashuollon toimijan kanssa

4 OPPILAS EI PAASAANTOISESTI KAY KOULUA LUVATTOMIEN
POISSAOLOJEN TAI SAIRAUSPOISSAOLOJEN TAKIA

e Vastuuopettaja (=laaja-alainen erityisopettaja tai erityisluokanopettaja) ja opinto-ohjaaja
seuraavat yhdessa oppilaan opintojen etenemista

o Vastuuopettaja mééaritetddn oppilaalle vain d&rimmaisissa tapauksissa

o Oppilaalle pité4 olla tehty erityisen tuen p&atos ja hojks, jossa hanelle on
maéaéritelty vastuuopettaja

e Konsultoidaan erikoissairaanhoitoa, jos oppilaalla on sinne kontakti
e Monialainen asiantuntijaryhma

o Apulaisrehtori tai rehtori kutsutaan huoltajan (ja oppilaan) suostumuksella
mukaan palaveriin

o Jos oppilas on sijoitettu, on paikalle kutsuttava oppilaan asioista vastaava
sosiaalityontekija

o Arvioidaan, onko oppilas ohjattu kaikkien mahdollisten tukitoimien pariin ja
voiko koulu tehda vield jotain oppilaan koulunk&ynnin edistamiseksi

o Laaditaan kouluunpalaamissuunnitelma!

o Arvioidaan, onko oppilaan terveydellisten syiden perusteella syyté tehda
hallintop&atds esim. erityisisté opetusjarjestelyisté tai valinnaisaineiden
vapauttamisesta

o Varmistetaan, ettd oppilaan tukipapereissa on suunnitelma siita, miten oppilas voi
antaa naytot puuttuvista opinnoistaan

o Sovitaan eri toimijoiden vastuut ja se, miten tilanteen kehittymista seurataan ja
miten sitten toimitaan

e Tehdaén lastensuojeluilmoitus
o Jos huoli jatkuu, tehd&an uusia lastensuojeluilmoituksia

5. YHTEISTYO SOSIAALITOIMEN KANSSA

o Mikali kaikista koulun ja oppilashuollon toimenpiteistad huolimatta oppilaan poissaolot
jatkuvat ja huoli kasvaa, opettaja/luokanvalvoja, rehtori tai sovitusti oppilashuollon
tyontekija

o ottaa yhteytta sosiaalihuoltolain mukaiseen ohjaus ja neuvontanumeroon
konsultoidakseen

o voi olla yhteydessa sosiaalihuoltoon tekemalla pyynnon sosiaalihuollon tuen
tarpeen arvioimiseksi yhdessé lapsen huoltajan kanssa (séhkdinen lomake)

o tekee tarvittaessa lastensuojeluilmoituksen (séhkdinen lomake), ennen
lastensuojeluilmoituksen tekemisté ilmoituksentekijan on hyvé olla yhteydessa
lapsen huoltajiin, mutta se ei ole vélttdmatonta




e Lastensuojeluilmoitukseen kirjataan yhteyshenkilon tiedot.
o Yhteyshenkild on se henkild, joka hoitaa oppilaan asiaa koululla ja joka vastaa
mahdollisiin lisakysymyksiin ym.
o Jos yhteyshenkild on joku muu kuin ilmoituksen tekija, sopii ilmoituksen tekijé
asianomaisen henkilon kanssa etukateen Kirjauksesta



