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Johto, hallinto ja tiedottaminen
Hallinnon yhteystiedot

Jokivarren koulu

Viljamaantie 13

16300 Orimattila

Sahkopostit: etunimi.sukunimi@orimattila.fi

Perusopetuksen rehtori
Antti Ketonen
040 7260 850

Apulaisrehtori (yleisopetus)
Antti Makinen
040 5914 628

Apulaisrehtori (erityisopetus)
Paivi Tuomala
044 7813 540

Toimistosihteeri
Anne Nipuli
044 7813 541

Rehtorit ja johtoryhma
Johtoryhma lukuvuonna 2023 - 2024

Rehtori Antti Ketonen

Apulaisrehtori Antti Makinen
Apulaisrehtori Paivi Tuomala
Toimistosihteeri Anne Nipuli
Koulunkaynninohjaaja Kirsi Haapakoski
Tiimien vetgjat:

A lehtori Joonas Koskinen

C luokanopettaja Timo Kalliokoski

D luokanopettaja Sanna Koskelo

TAO erityisluokanopettaja Jaana Sorvari

Tiimiorganisaatio
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Jokivarren koulun tiimiorganisaatio

REHTORITIIMI

PERUSOPETU KSEN
REHTORI

APULAISREHTORI

APULAISREHTORI

e A-tiimi
TIHMINVETAJA
luokkien 7-2 aineenopetus ja erityisluokanopetus

e —

TIIMINVETAJA C-tiimi
luokkien 3-6 luokanopetus ja erityisluockanopetus

e D-tiimi
TIMINVETAIA
luokkien 0-3 luokanopetus ja erityisluokanopetus

KOULUN KAYNTIAVUSTAJIEN

EDUSTAJA
TYORYHMAT
TOIMISTOSIHTEERI » AIHEISTA OSA PYSYVIA
1A OSA VAIHTUVIA
» EDUSTUS KAIKISTA
TIMEISTA

N

Johtoryhma kokoontuu joka toinen viikko. Johtoryhmassa valmistellaan tehtavia tiimeille, kasitellaan tiimien esille
nostamia asioita seka muutoin suunnitellaan ja kehitetdan koulun toimintaa.

Rehtoreiden ty6njako
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REHTOREIDEN Ty OWNJAKO JOKIVARREN KOULUSSA 5.11.2014 ALKAEN

Permsopetuksen rehtorin ja apulaisrehioreid en tyénjako Jokivarren koulussa
122014 alkaen (viimeisin rehtoritiimin tehtévakuvauksen muokkaus
kehittamiste htdvien osalta 1.9.2023)

Koulun rebtorin tehtavét ja toimivaltuudel on magrtelty Orimattilan kaupungin
hallintos2énnosse, TVA-prosessin yhieydesss laaditussa foimenkuvassa seki
perusopeiuslaissa ja -asstuksessa, Jokivarren kowussa perusopetuksen rehtor on
koulun toiminnasta vastaava rehlor, Jokivarren koulun rebioritimiin kuulou 1.2,.2014
alkaen lisé ksi ka ksi luottamustoimista apulaisrehioria, kun toinenapulaisrehtoriabittaa
tehtEvéssian

Téss2 kuvataan Jokivaren koulun rehioritimin siséinen tyonjpko 1.2.2014 alkaen.
Tyonjako on ohjeellinen ja tehté vt menevét osin limittZin kaikkien mhioreidenosalta.

Tyonjako on jp sen tulee olla joustava, jotta sillE voidaan vastata koulun toiminnan ja
sen foimintaympériston vaihteleviin vaatimuksiin ja muutoksiin Rehtorl p2étiaz
tarvittaessa apulaisrehtore iden tehavien muutoksista apulaisrehtoreita ja  koulun
phioryhmas kuutuwman Muista kuin Jokivaren koulun johtamisesn littyvist rebtorille
tai apulaisrehtoreille ma 2 ratt vista tehtévisté p22H22 sivistystoimenjphiajp fai sivistys-
jp vapaa-aikalautakunta.

Perusopetuksen rehtorin opetusvelvolisuuz on 0-2  vuosiviikkotuntia.
Apulaisrehloreiden opetusvelvollisuutta on huopnnettu 30 % ja heile maksetaan
erilinen tehtévé kohtainen kiinted korvaus.

Tiedottamisen periaatteet
Tiedottamisen periaatteet

Tiedottamisesta vastaa perusopetuksen rehtori.

Kaytannossa tiedottamiseen liittyvia tehtavia hoitavat myos apulaisrehtorit, toimistosihteeri ja opettajista
erityisesti eri osa-alueiden vastaavat (esimerkiksi liikuntavastaavat) seka koulukuljetuksiin liittyen kyytivastaavan
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tehtavia hoitava koulunkayntiavustaja.

Kodin ja koulun valisen tiedonkulun periaatteet kuvataan sivulla "Yhteisty6" --> "Kodin ja koulun yhteistyd".
Samalla sivulla ja sivulla "Arviointi ja kehittaminen" kuvataan myds huoltajien mahdollisuudet osallistua koulun
toiminnan kehittamiseen.

Kriisitiedottamisen vastuu on madritelty turvallisuussuunnitelmassa.

Ajankohtaista (luonnos)
Poikkeustilanteen ohjeita (luonnos)
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JOKIVARREN KOULLUN VIESTINT AOHIEISTUS POIKKEUSTILANTEESSA KEVAARLLA 2020 (27.3.2020)
SISAINEN VIESTINTA

e yhsittiktd oppilsta koskeva asiat yhi Wilmassa fsa bttu yhiteys)
o  mygsoppilasryhmad koskeva t asiat, jotka on kitevin viestid Wilman toiminnolb “Viesti kaikille
op pilasta o pettaville opettajille”
o mukt kiyvitad mstejs " kaikkl ndkevdt” ja “vasta ukset ndkyvit”
*  muut skéiset asiat = hkd postissa
o eisalassa pidettavid asioita
o wvastates=asi meti itse, vastaathko vain Bhettajdlle, osmjoukolle vai laikille
® M5 Teams ~viestikanava (Bonmattila.fi) 1he kohta sesti kokousko htaksizza, el kilreellisk=l asio b=
* ldhikollegojen kanssa voisopia kolleg iole sopivia, keskindsid viestintdlanavia
o WhatsApp
o Wilman viestiketju
a M5 Teams (joko @orimattib.fi | @koulut.cdmattib fi)
o Taimiki nyt vaan—
# tydpuhelimen kdytts puheluibin rohkeasti = 36 huolehdi puhe linkas kst mutta
o &l4 soittele pa helunume mihin
o ild Bheti tarpestto masti multimediaviestejd (kivtd pelkkid tekstiviestid tai vailtoehtoisesti tietysti
esim. WA-viests — tekstiviesti 1,75 nt/kpl ja multimediaviesti12snt/ kpl)

ULKDINEN VIESTINTA

e rehtorivastas kouluts sobesta viestin nistd

o josesim. oimitiap kyselee ptain, kvt harkintaa vastatessasi (mm. lojaliteattivelvoite ) < jos olet

epdilevdinen, ohjpa kysymaan rehtorilta
*  Wilma-viestit

o emskijainen javiallinen viestintiks nava huckajille (jp o ppib ille)

o pdivan ohjpet lGydyttavd vahintd&@n Wilma -viestistd (sa sisltas vaikka pa linkin Peda.netiin)

o lkdyta tarkkaa p kuvaavaa mutta riittdvan yhytts otsikointia, jotta huola g tkin ndkevat heti
otsikozta, mistd aiheesta on kysymys (tyyllin “BB kemia 25 3.2020%) = pitkd otziklko i ndy
puihalinsovelkiksessa kokoman

*  Wilma-me tkinrdt

o sairsuspoEsaolot merkitdEn normaaliin tapaan huwolap n iImeituksen mukaan (5eietty poisack
el s wihmi)

o josoppilas ei reagoi “oppituntiin” milldEn tava lla

= hitsek yksilollselE Wilma-viestilld oppilaalke ja huokajalle
»  mahdolleuuksien mukaa nyritd @witEa oppilas puhelimitse
*  jostimilidineiauta, merkitse punainen poisackmerkinti ko 14-16 vilsend aila ra
(mielelEdn lsatiedol b, miksi merkintd on annettu)
®»  josetsaaopplaaseen kontaktie seumava e pdivand, ilmota Wilma-viestilld
* opplbanomalle opettajalle b entybopetiajalle
» i ksi opolle (ko kat 7-3)
s  poite merkintd, kun olet ssanut asilleen sekityleen tai ehtivit pab wtettune
= Jluokila 1-3 edelld mainitut harkinra n mukaan — reagointia odoet@an tietysti Bhinnd
hualtajaits skl ylsilélleizs pube |uisa oppilaalta

o k&iyta muita tuntimerkinto@ harkintasi mikaan, 36 unohda positivie s merkinto@

s josoppilas onselkedsti “ Bsnd” oppitunnib =i mutta tehtdvit ovat tekemdttd / pebutta matta
henkik kaohta ke n kona ko innin @ lkeenkin, kiytd “Te htdvien bminlyénti” —tuntimerkintaa
< kun oppilas heitaa hommans, poista merkinta

Viestinta hoidettiin kotien suuntaan Wilmalla. Kaupunki- ja koulutasoisen viestinnan hoiti rehtori. Opettajat
huolehtivat luokka- ja oppilaskohtaisesta viestinnasta.
Viestien maara niin koteihin kuin henkilékunnan keskenkin oli valtava.
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Kaupunginjohtajan ohje 12.3.2020 (luonnos)

Ohjeita henkil6stdlle koronavirustartuntojen estamiseksi

Kaupungin viranhaltijajohto on antanut uusia ohjeita henkiléstolle koskien koronavirusta. Ohjeet astuvat
voimaan 13.3. ja ovat voimassa toistaiseksi. Muutokset koskevat muun muassa sairauspoissaolojen
omailmoituskaytantéa, etatydskentelya ja lahikontakteja.

Esimiesten valtuutta hyvaksya sairauspoissaolo pidennetdan siten, ettd esimies voi hyvaksya sairauspoissaolon
myds neljdannen ja viidennen sairauspoissaolopdivan osalta. Esimiehet voivat tehda tilapaisia ratkaisuja
tyontekijoiden etatydsta.

Lahikontakteja pyritaan valttamaan, joten kokousten ja koulutusten osalta etayhteyden (Skype/Teams)
mahdollisuutta selvitetaan tilannekohtaisesti. Mikali mahdollista, valta tydskentelya asiakkaan valittémassa
laheisyydessa (1 metri).

Kaupungin viranhaltijajohto ja valmiusryhma seuraavat valtakunnallisia ohjeita tiiviisti. Opetushallitus on antanut
sivistyspalveluita koskevia ohjeita, jotka kaupungin viranhaltijajohto on hyvaksynyt. Lisaksi muun muassa vesi- ja
[ampolaitos on paivittanyt omia ohjeitaan keskeisen infrastruktuurin turvaamiseksi.

Ohjeistus tehostetusta kasihygieniasta ja kattelyn valttamisesta on edelleen voimassa. Kasihygienian tueksi
yksikoihin on tilattu lisaa kasidesia. Siivouspalvelu noudattaa TyOterveyslaitoksen koronaviruksen myoéta
paivitettyja siivousohjeita ja Paijat-Hameen hyvinvointiyhtymdan ohjeita.

Nyt annetut ohjeet perustuvat tdman hetken tilannekuvaan. Ohjeet voivat muuttua nopeasti. Kaupungin
henkildstda ohjeistetaan seuraamaan paivittdin kaupungin intranetid, johon kootaan ajankohtaisin tieto liittyen
koronavirukseen varautumiseen. Intran osoite on https://orimattila.sharepoint.com/. Intraan kirjaudutaan omilla
tunnuksilla, jotka ovat samat kuin ne, joilla kirjaudutaan sahkdpostiin.

Henkildstdn koronaohjeistus on kokonaisuudessaan luettavissa intrassa.
Lisdtietoja antaa:

Kaupunginjohtaja Osmo Pieski, p. 044 781 3600

Vs. viestintapaallikko Ville Paso, p. 044 781 3904

Hallintopaallikkd Petri Hirvonen, p. 044 781 3602

Talous- ja hallintopaallikkd Annukka Huisko-Moilanen, p. 044 781 3580

VILLE PASO
Vs. viestintapaallikko
1. 044 781 3904

ville.paso@orimattila.fi
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Korona-tiedotteet henkildstolle (luonnos)

https://peda.net/id/b79ac63c64f
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