Johto, hallinto ja tiedottaminen Tulostettu: 3.6.2021

Johto, hallinto ja
tiedottaminen

Kopio: Antti Ketonen 1/10



Johto, hallinto ja tiedottaminen Tulostettu: 3.6.2021

Sisallysluettelo

Johto, hallinto ja tiedottaminen
Hallinnon yhteystiedot
Rehtorit ja johtoryhma
Johtoryhma lukuvuonna 2020 - 2021
Tiimiorganisaatio
Rehtoreiden tyénjako
Tiedottamisen periaatteet
Tiedottamisen periaatteet
Ajankohtaista
Poikkeustilanteen ohjeita
Kaupunginjohtajan ohje 12.3.2020
Korona-tiedotteet henkildstolle
Henkildkunnan osallisuus ja vaikuttaminen
Tiimit ja tybryhmat
Ty6hyvinvointikysely
Elokuun 2020 suunnittelupaiva

Yhteissuunnitteluajan kayttdsuunnitelma

Kopio: Antti Ketonen 2/10



Johto, hallinto ja tiedottaminen Tulostettu: 3.6.2021

Johto, hallinto ja tiedottaminen

Hallinnon yhteystiedot

Jokivarren koulu

Viljamaantie 13

16300 Orimattila

Sahkopostit: etunimi.sukunimi@orimattila.fi

Perusopetuksen rehtori
Antti Ketonen
040 7260 850

Apulaisrehtori (yleisopetus)
Antti Makinen
040 5914 628

Apulaisrehtori (erityisopetus)
Paivi Tuomala
044 7813 540

Toimistosihteeri
Anne Nipuli
044 7813 541

Rehtorit ja johtoryhma
Johtoryhma lukuvuonna 2020 - 2021

Rehtori Antti Ketonen

Apulaisrehtori Antti Makinen
Apulaisrehtori Paivi Tuomala
Toimistosihteeri Anne Nipuli
Koulunkayntiavustaja Kirsi Maatta
Tiimien vetdjat:

A lehtori Hanne Venalainen

C luokanopettaja Jouni Helppikangas
D luokanopettaja Hanna Rantanen

Tiimiorganisaatio
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Jokivarren koulun tiimiorganisaatio

REHTORITIIMI

PERUSOPETU KSEN
REHTORI

APULAISREHTORI

APULAISREHTORI

TIMINVETAIA

TIMINVETAIA

KOULUMKAYNTIAV USTAIIEN
EDUSTAJA

TOIMISTOSIHTEERI

N

luokkien 7-9 aineenopetus ja erityisluokanopetus

A-tiimi

C-tiimi

luokkien 3-6 luokanopetus ja erityisluockanopetus

D-tiimi

luokkien 0-3 luokanopetus ja erityisluokanopetus

TYORYHMAT

= AIHEISTA OSA PYSYWIA
JA OSAVAIHTUWVIA

= EDUSTUS KAIKISTA
TIMEISTA

Johtoryhma kokoontuu joka toinen viikko. Johtoryhmadassa valmistellaan tehtavia tiimeille, kasitellaan tiimien esille
nostamia asioita seka muutoin suunnitellaan ja kehitetaan koulun toimintaa.

Rehtoreiden tydnjako

Tiedottamisen periaatteet

Tiedottamisen periaatteet

Tiedottamisesta vastaa perusopetuksen rehtori.

Kaytanndssa tiedottamiseen liittyvia tehtavia hoitavat myds apulaisrehtorit, toimistosihteeri ja opettajista
erityisesti eri osa-alueiden vastaavat (esimerkiksi liikuntavastaavat) seka koulukuljetuksiin liittyen kyytivastaavan
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tehtavia hoitava koulunkayntiavustaja.

Kodin ja koulun vélisen tiedonkulun periaatteet kuvataan sivulla "Yhteistyd" --> "Kodin ja koulun yhteistyd".
Samalla sivulla ja sivulla "Arviointi ja kehittaminen" kuvataan my®és huoltajien mahdollisuudet osallistua koulun

toiminnan kehittamiseen.

Ajankohtaista

Poikkeustilanteen ohjeita
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JOKIVARREN KOULUMN VIESTINT AOHIEISTUS POIKKEUSTILANTEESSA KEVAALLA 2020 (27.3.2020)
SISAINEM VIESTINTA

e yksittistd oppibsta kozkeva asiat yhi Wilmazsa (= bitu yhisys)
o mySsoppilasryhmdd koskeva t asiat, jotka on kEtevin viestid Wilman toiminnolb “Viesti kaikille
oppibsta o pettaville o pettajille”
o mukts kiyitsd msteja “kaikkl ndlkevit” ja “vasta ukset nd kv Et”
®  muut sidiset asiat =i hko postisa
o eisalassa pidettdvid asioita
o vastetessasi mieti itse, vastaatho va in Bhettajdlle, osajoukolle vai laikille
® M5 Teams ~viestikanava (Bormattila.fi) [t kohta kesti ko ko uzko htaksiz=a , & kilreelliskl azio kb
e lihikollegojen kanssa voi sopia kelleg iole sop ivia, keskingsid viestintila navia
o WhatsApp
o  Wilman viestiket ju
o M5 Teams (joko @orimattib.fiai @koulut.odmattib Fij
o Taimikd nyt vaan.
®  tydpuhelimen kdytts puheluihin rohkeasti 2 36 huolehdi pubelinkas ket mutta
a 814 sittele pa bhelunume oihin
o ild Bhetd tarpestio masti multimediaviesteji (kiytd pelkkid tekstiviestii ta i vaihtoehto isesti tietysti
esim. WA-viestid — tekstiviesti 1,75 nt/kpl ja multimedaviesti12snt/ kpl)

ULKDIKEN VIESTINTA

o rehtorivastas koulutso Besta viestinnists

o josesim. oimitap kyse ke ptain, Iéyta harkintaa vastatessasi (mm. lojalitesttivelvoite ) = jos olet

epdilevdinen, ohjpa kysymaan rehtorila
& Wilma-viestit

o erekijainen javirallinen viestintdka mva huckajille (ja oppib ill)

o padivan chiget lGydyttavd vahintdEn Wilma -viestistd (s=a sisi|ta3 vaikkapa linkin Peda.netin)

o lkdyta mrkkaa p kuvaavaa mutta riittdvan yhytts otsikointia, jotta huela je tkin ndkevat heti
otzikosta, mistd aiheesta on kysymys (tyyliin “BB ke mia 35.3.2020%) - pitkd otzikio ei niy
pubelinsovelluksesa kokomaan

* Wilma-me rkinnét
o =irauspokesaoclot merkitdEn normaaliin tapaan huwole g n imeituksen mukaan (S vietty poisack
eli = vihmed)
= hitete ke yksilolls=lE Wilma-viestilld oppilaalle ja huokajalie
= mahdollEuuksien mukaa n yritd @wit@a oppilas puhelimitse
#  jostimdlkidn el auta, merkise punamen poksacbmerkinti ko 14-16 vileend aila ra
(mielelEdn lsStiedoll, miksi merkintd onannettu)
* josetsaaopplaaseen kontaktis seumavane paivand, ilmota Wilma-viestilla
o oppllanomalle opettajalle p edtyEopetiajalle
* lis ksi o polle (lic kat 7-9)
*  pokta merkintd, kun clet ssanutas i leen sskitylsen tai ehtivit pab wtettuna
®  Juokila 1-3 edelld mainitut harkinnan mukaan — reagointia odeteman tietysti Bhinnd
hucltajahs sebd yheilGllelz=s puhe s oppilsalta

o kEyta muita tuntimerkinté@ harkintasi mukaan, 36 unohda positiveis merkints g

s josoppilas onselkedsti “ Bsnd” oppitunnilasi mutta tehtévit ovat tekemdttd / palbButta matta
henkil kohta ke n konte kioinnin @ lkeenkin, kiytd “Tehtdvien b minbyéntl” tuntime rkintda
< kun oppilas heitaa hommans, poista merkinta

Viestinta hoidettiin kotien suuntaan Wilmalla. Kaupunki- ja koulutasoisen viestinnan hoiti rehtori. Opettajat
huolehtivat luokka- ja oppilaskohtaisesta viestinnasta.
Viestien maara niin koteihin kuin henkilékunnan keskenkin oli valtava.

Kaupunginjohtajan ohje 12.3.2020
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Ohjeita henkildstoélle koronavirustartuntojen estamiseksi

Kaupungin viranhaltijajohto on antanut uusia ohjeita henkildstdlle koskien koronavirusta. Ohjeet astuvat
voimaan 13.3. ja ovat voimassa toistaiseksi. Muutokset koskevat muun muassa sairauspoissaolojen
omailmoituskaytantda, etatydskentelya ja lahikontakteja.

Esimiesten valtuutta hyvaksya sairauspoissaolo pidennetaan siten, ettd esimies voi hyvaksya sairauspoissaolon
myds neljannen ja viidennen sairauspoissaolopdivan osalta. Esimiehet voivat tehda tilapaisia ratkaisuja
tyontekijdiden etatydsta.

Lahikontakteja pyritaan valttamaan, joten kokousten ja koulutusten osalta etdyhteyden (Skype/Teams)
mahdollisuutta selvitetaan tilannekohtaisesti. Mikali mahdollista, valta tydskentelya asiakkaan valittémassa
laheisyydessa (1 metri).

Kaupungin viranhaltijajohto ja valmiusryhma seuraavat valtakunnallisia ohjeita tiiviisti. Opetushallitus on antanut
sivistyspalveluita koskevia ohjeita, jotka kaupungin viranhaltijajohto on hyvaksynyt. Lisdksi muun muassa vesi- ja
[ampolaitos on paivittanyt omia ohjeitaan keskeisen infrastruktuurin turvaamiseksi.

Ohjeistus tehostetusta kasihygieniasta ja kattelyn valttamisesta on edelleen voimassa. Kasihygienian tueksi
yksikdihin on tilattu lisaa kasidesia. Siivouspalvelu noudattaa Ty6terveyslaitoksen koronaviruksen myéta
paivitettyja siivousohjeita ja Paijat-Hameen hyvinvointiyhtyman ohjeita.

Nyt annetut ohjeet perustuvat tdman hetken tilannekuvaan. Ohjeet voivat muuttua nopeasti. Kaupungin
henkilostda ohjeistetaan seuraamaan paivittdin kaupungin intranetid, johon kootaan ajankohtaisin tieto liittyen
koronavirukseen varautumiseen. Intran osoite on https://orimattila.sharepoint.com/. Intraan kirjaudutaan omilla
tunnuksilla, jotka ovat samat kuin ne, joilla kirjaudutaan sahkopostiin.

Henkildston koronaohjeistus on kokonaisuudessaan luettavissa intrassa.
Lisatietoja antaa:

Kaupunginjohtaja Osmo Pieski, p. 044 781 3600

Vs. viestintapaallikké Ville Paso, p. 044 781 3904

Hallintopaallikkd Petri Hirvonen, p. 044 781 3602

Talous- ja hallintopaallikkd Annukka Huisko-Moilanen, p. 044 781 3580

VILLE PASO
Vs. viestintapaallikko
1. 044 781 3904

ville.paso@orimattila.fi
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Korona-tiedotteet henkilostolle

https://peda.net/id/b79ac63c64f
Henkilokunnan osallisuus ja vaikuttaminen

Tiimit ja tyéryhmat
Tekija: Antti Ketonen

Jokivarren koulun tiimiorganisaatio

T A-tiimi
REHTORITIIMI TIMIN VETAJA

luokkien 7-9 aineenopetus ja erityisluokanopetus

——

TIMINVETAJA C-tiimi

PERUSOPETU KSEN
REHTORI

luokkien 3-6 luokanopetus ja erityisluokanopetus

[——

TIMINVETAIA Rl

APULAISREHTORI

APULAISREHTORI

luokkien 0-3 luokanopetus ja erityisluckanopetus

KOULUMKAYNTIAV USTAIIEN
EDUSTAIA

TYORYHMAT
TOIMISTOSIHTEERI » AIHEISTA OSA PYSYVIA

JA OSAVAIHTUVIA
» EDUSTUS KAIKISTA
TIMEISTA

JORY 2019-2020

Rehtori Antti Ketonen

Apulaisrehtori Antti Makinen
Apulaisrehtori Paivi Tuomala
Toimistosihteeri Anne Nipuli
Koulunkayntiavustaja Kirsi Maatta
Tiimien vetajat:

A lehtori Hanne Venaldinen

C luokanopettaja Jouni Helppikangas
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D luokanopettaja Hanna Rantanen

Tyoryhmat:

Turvallisuus - Sami Puonti

KiVa ja yhteispeli - Asta Kettunen
Hyvinvointi - Miia Heino-Makinen
Juhlat ja tapahtumat - Kimmo Linsén
Kansainvalisyys - Satu Heinanen

Tiimit ja tyéryhmat kokoontuvat YS-ajalla keskiviikkoaamuisin noin joka kolmas viikko. Tiimien vetdjat osallistuvat
koulun johtoryhmatydskentelyyn noin kahden viikon valein.

Lukuvuodelle 2017 - 2018 tiimien maaraa vahennettiin yhdella. B-tiimin opettajajasenet tulivat osaksi C- ja D-
tiimeja. TAO-opetuksen ja AP/IP-hoidon yhteissuunnitteluun jarjestetaan erillisia YS-aikoja.

Keskivilkkoaamujen YS-ajalla kokoonnutaan ajoittain myos koko henkilokunnan foorumeihin, opettaja- ja
avustajaryhmittaisiin palaveriehin seka koulutuksellisiin pedagogisiin kahviloihin.

Tyohyvinvointikysely

Kaupungin tyohyvinvointikysely 2021 toteutettiin kevaalla ja sen lisaksi teetdmme oman tarkennetun kyselyn
niista osa-alueista, joissa hajonta on suurta, tulos heikko tai merkittavasti edellisesta heikentynyt. Opettajat
vastaavat omaan tarkennettuun kyselyynsa, koulunkayntiavustajat ja sihteeri omaansa, koska ammattiryhmien
valillda on aiemminkin ollut selkeitd eroja vastauksissa.

Tulokset kasitelldan 10.8.2021.

Elokuun 2020 suunnittelupaiva
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Opettajien VESO-paiva
Tiistai 11.8.2020
Jokivarren koulu, liikuntasali

Yhteissuunnitteluajan kayttésuunnitelma
Tekija: Antti Ketonen
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