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Johto, hallinto ja tiedottaminen

Hallinnon yhteystiedot

Jokivarren koulu

Viljamaantie 13

16300 Orimattila

Sahkopostit: etunimi.sukunimi@orimattila.fi

Perusopetuksen ja lukion rehtori

Antti Ketonen

040 7260 850

(Johtaa myds Orimattilan yhteiskoulua ja Erkko-lukiota, mika vaikuttaa tavoitettavuuteen)

Apulaisrehtori (yleisopetus)
Antti Makinen
040 5914 628

Apulaisrehtori (erityisopetus)
Paivi Tuomala
044 7813 540

Toimistosihteeri
Anne Nipuli
044 7813 541

Rehtorit ja johtoryhma

Johtoryhma lukuvuonna 2024 - 2025

Rehtori Antti Ketonen

Apulaisrehtori Antti Makinen
Apulaisrehtori Paivi Tuomala
Toimistosihteeri Anne Nipuli
Koulunkaynninohjaaja Kirsi Haapakoski
Tiimien vetgjat:

A lehtori Joonas Koskinen

C luokanopettaja Timo Kalliokoski

D luokanopettaja Sanna Koskelo

TAO erityisluokanopettaja Jaana Sorvari

Tiimiorganisaatio
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Jokivarren koulun tiimiorganisaatio

REHTORITIIMI

PERUSOPETU KSEN
REHTORI

APULAISREHTORI

APULAISREHTORI

THMINVETAJA

TIMINVETAJA

TIMINVETAIA

KOULUN KAYNTIAVUSTAIIEN
EDUSTAJA

TOIMISTOSIHTEERI

e —

A-tiimi

luokkien 7-9 aineenopetus ja erityisluokanopetus

C-tiimi

luokkien 3-6 luokanopetus ja erityisluokanopetus

—

D-tiimi

luokkien 0-3 luokanopetus ja erityisluokanopetus

TYORYHMAT

» AIHEISTA OSA PYSYWVIA
JA DSAVAIHTUWVIA

#» EDUSTUS KAIKISTA
THMEISTA

b

Johtoryhma kokoontuu joka toinen viikko. Johtoryhmassa valmistellaan tehtavia tiimeille, kasitelldan tiimien esille
nostamia asioita seka muutoin suunnitellaan ja kehitetdan koulun toimintaa.

Rehtoreiden tyénjako
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REHTOREIDEN Ty OWNJAKO JOKIVARREN KOULUSSA 5.11.2014 ALKAEN

Perusopetuksen rehtorin ja apulaisrehioreid en tyénjako Jokivarren koulussa
122014 alkaen (viimelsin rehtoritiimin tehtivikuvauksen muokkaus
kehittimiste htdvien osalta 1.9.2023)

Koulun rehtorin tehtévét ja toimivaltuudet on maértelty Orimattilan kaupungin
hallintos2énnossz, TVA-prosessin yhieydesss laadilussa ftoimenkuvassa seks
perusopeiuslaissa ja -asstuksessa. Jokivarren kowussa perusopetuksen rehtor on
koulun toiminnasta vastaava rehiori, Jokivarren koulun rehioritirmiin kuuluu 1.2,2014
alkaen lisé ksi ka ksi luottamustoimista apulaisrehioria, kun toinena pulaisrehioriabittaa
tehtEvissian

Téssf kuvataan Jokivarmen koulun rehioritimin sisginen tyonpko 1.2.2014 alkaen.
Tyonjako on ohjeellinen ja tehté vt menevét osin limittZin kalkkien mhioreidenosalta.

Tyonjako on ja sen tulee olla joustava, jotta sill2 voidaan vastata koulun toiminnan ja
sen toimintaympErision vaihteleviin vaatimuksin ja muutoksiinn Rehtori p2étas
tarvittaessa apulaisrehtorslden lehlavien muutoksista apulaisrehtorsita p koulun
phioryhmEs kuutuan. Muista kuin Jokivarren koulun johtamisean littyvist rehtorille
tal apubisrehtoreille mé & réttE vista tehtaviste pEattEe sivistystoimenphtaja tai sivistys-
jp vapaa-aikalautakunta.

Perusopetuksen  rehtorin - opetusvelvolisuus on 0-2  vuosivikkotuntis.
Apulaisre hiorelden opetusvelvellisuutta an husnnetiu 50 % ja heille maksstaan
erilinen tehtédva kohtainen kiinted korvaus.

Tiedottamisen periaatteet

Tiedottamisen periaatteet
Tiedottamisesta vastaa perusopetuksen rehtori.

Kaytanndssa tiedottamiseen liittyvia tehtavia hoitavat my6s apulaisrehtorit, toimistosihteeri ja opettajista
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erityisesti eri osa-alueiden vastaavat (esimerkiksi liikuntavastaavat) seka koulukuljetuksiin liittyen kyytivastaavan
tehtavia hoitava koulunkayntiavustaja.

Kodin ja koulun valisen tiedonkulun periaatteet kuvataan sivulla "Yhteistyd" --> "Kodin ja koulun yhteistyd".
Samalla sivulla ja sivulla "Arviointi ja kehittaminen" kuvataan myds huoltajien mahdollisuudet osallistua koulun
toiminnan kehittamiseen.

Kriisitiedottamisen vastuu on maaritelty turvallisuussuunnitelmassa.

Ajankohtaista (luonnos)

Poikkeustilanteen ohjeita (luonnos)
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JOKIVARREN KOULUMN VIESTINT AOHIEISTUS POIKKEUSTILANTEESSA KEVABLLA 2020 (27.3.2020)
SISAINEN VIESTINTA

*  yhsittisti oppllsta koskeva asiat yhi Wilmassa (sabttu yhieys)
o mydsoppilasryhmad koskeva t asiat, jotka on kitevin viestid Wilman toiminnol b “Viesti kaikille
op pilasta o pettaville opettajille”
a mukt kiyvitad mcte)a " kaikkl ndkevit” ja “vacta ukset ndlyvit”
*  muut skiiset asiat =6 hkdpostisa
o eisalassa pidettEvid asioita
o wvastatessasi mieti itse, vastaathko vain Bhettajdlle, osajoukolle vai laikille
e M5 Teams —viestikanava (Bonmattila.fi) 1dhe kohta kesti kokouzks htakzizza, el kilreellisk=l azio b
*  lEhikollegojen kanssa voisopia kolleg obe sopivia, kesking sid viestintdkanavia
o WhatsApp
o Wilman viestiketju
o M5 Teams (joko Borimattib. fi a i @koulut.odmattib i)
o Taimikd nyt vaan—.
»  tydpuhelimen kEyttt puheluihin rohkeasti -+ 3B huolehdi pube linkas ket mutta
a  Al4 saittele pa helunume mihin
o ild Bheti tarpeetto masti multimediaviesteja (kivtd pelkkid tekstiviestid tai vaitoehto isesti tietysti
esim. Wl-viestid — telstiviesti 1,75snt/kpl ja multimediaviesti 12sntf kpl)

ULKDIKEN VIESTINTA

e rehlorivastaa koulutssobesta viestin nastd

o josesim. wimitiajs kyselee ptain, kiyts harkintaa vastatessasi (mm. lojalitesttivelvoite | 2 jos olet

epdilevdinen, ohjpa kysymaan rehtorilta
*  Wilma-viestit

o embijainen javirallinen viestintiks mva huckajille (j o ppilille)

o péivan chipet lGydyttSvd vahintdEn Wilma -viestisti (sa sisiltas vaikka pa linkin Peda.netiin)

o kdyta tarkkaa p kuvaavaa mutta riittdvan yhytts otsilointia, jotta huola g tkin ndkevat heti
otzikozta, mistd aiheesta on kysymys (tyyliin “BB ke mia 25 3.2020%) - pitkd atzikko el niy
pubhelinsovellksessa kokorman

*  Wilma-me tkinndt

o sairauspoEsaolot merkitdEn normaaliin tapaan huelap n iImeituksen mukaan (Selietty poisack
ell e vihmed)

o josoppilas ei reagoi “oppituntiin® millidn tava lla

= itk yksilolleeld Wilma-viestillz oppilaalle ja huokajalie
»  mahdolleuuksien mukaa nyritd @witEa oppilas puhelimitss
*  jostamikianei auta, merkitse punamen possackbmerkind kio 14-16 vileend aila ra
(mielelEzn S tiedol b, miksi merkintd on annettu)
®»  josetsaaopplaaseen kontaktie seumava e pdivand, ilmota Wilma-viestilld
* oppleanomalle opettajalle p entyeopetiajalle
¢ s ksi opolle (o kat 7-3)
*  poits merkintd, kun clet ssanutasillen selvitylsen tai ehtévt pab uwettuma
®  Juokila 1-3 edelld mainitut harkinra n mukaan — reagoint b odotet=an tietysti Bhinnd
hualtajals ekl ylsildllei=s pube|uisa oppilaalta

o kEytd muita tuntimerkinté@ harkintasi mukaan, 36 uno hda positivis s merkintég

*  josoppilas onselkeisti “Bsné" op pitunnibsi mutta ehtdvit ovat tekemittd / pabutta matta
henkik kaht ken konakteinnin @ lkeenkin, keytd “Tehtdvien bminlydnt” —tuntimerkintaa
=* kun oppilas hoitaa hommans, poista merkinta

Viestinta hoidettiin kotien suuntaan Wilmalla. Kaupunki- ja koulutasoisen viestinnan hoiti rehtori. Opettajat

huolehtivat luokka- ja oppilaskohtaisesta viestinnasta.
Viestien maara niin koteihin kuin henkilékunnan keskenkin oli valtava.

Kaupunginjohtajan ohje 12.3.2020 (luonnos)
Ohjeita henkil6stolle koronavirustartuntojen estamiseksi
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Kaupungin viranhaltijajohto on antanut uusia ohjeita henkiléstolle koskien koronavirusta. Ohjeet astuvat
voimaan 13.3. ja ovat voimassa toistaiseksi. Muutokset koskevat muun muassa sairauspoissaolojen
omailmoituskaytantéa, etatydskentelya ja lahikontakteja.

Esimiesten valtuutta hyvaksya sairauspoissaolo pidennetaan siten, etta esimies voi hyvaksya sairauspoissaolon
myds neljannen ja viidennen sairauspoissaolopdivan osalta. Esimiehet voivat tehda tilapaisia ratkaisuja
tyontekijoiden etatydsta.

Lahikontakteja pyritaan valttamaan, joten kokousten ja koulutusten osalta etayhteyden (Skype/Teams)
mahdollisuutta selvitetaan tilannekohtaisesti. Mikali mahdollista, valta tydskentelya asiakkaan valittémassa
laheisyydessa (1 metri).

Kaupungin viranhaltijajohto ja valmiusryhma seuraavat valtakunnallisia ohjeita tiiviisti. Opetushallitus on antanut
sivistyspalveluita koskevia ohjeita, jotka kaupungin viranhaltijajohto on hyvaksynyt. Lisaksi muun muassa vesi- ja
[ampolaitos on paivittanyt omia ohjeitaan keskeisen infrastruktuurin turvaamiseksi.

Ohjeistus tehostetusta kasihygieniasta ja kattelyn valttamisesta on edelleen voimassa. Kasihygienian tueksi
yksikoihin on tilattu lisaa kasidesia. Siivouspalvelu noudattaa TyOterveyslaitoksen koronaviruksen myoéta
paivitettyja siivousohjeita ja Paijat-Hameen hyvinvointiyhtymdan ohjeita.

Nyt annetut ohjeet perustuvat tdman hetken tilannekuvaan. Ohjeet voivat muuttua nopeasti. Kaupungin
henkildstda ohjeistetaan seuraamaan paivittdin kaupungin intranetid, johon kootaan ajankohtaisin tieto liittyen
koronavirukseen varautumiseen. Intran osoite on https://orimattila.sharepoint.com/. Intraan kirjaudutaan omilla
tunnuksilla, jotka ovat samat kuin ne, joilla kirjaudutaan sahkdpostiin.

Henkildstdn koronaohjeistus on kokonaisuudessaan luettavissa intrassa.
Lisdtietoja antaa:

Kaupunginjohtaja Osmo Pieski, p. 044 781 3600

Vs. viestintapaallikko Ville Paso, p. 044 781 3904

Hallintopaallikko Petri Hirvonen, p. 044 781 3602

Talous- ja hallintopaallikkd Annukka Huisko-Moilanen, p. 044 781 3580

VILLE PASO
Vs. viestintapaallikko
1. 044 781 3904

ville.paso@orimattila.fi

Korona-tiedotteet henkilostolle (luonnos)
m=

https://peda.net/id/b79ac63c64f
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