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Johto, hallinto ja tiedottaminen

Hallinnon yhteystiedot

Jokivarren koulu

Viljamaantie 13

16300 Orimattila

Sahkopostit: etunimi.sukunimi@orimattila.fi

Perusopetuksen rehtori
Antti Ketonen
040 7260 850

Apulaisrehtori (yleisopetus)
Antti Makinen
040 5914 628

Apulaisrehtori (erityisopetus)
Paivi Tuomala
044 7813 540

Toimistosihteeri
Anne Nipuli
044 7813 541

Rehtorit ja johtoryhma

Johtoryhma lukuvuonna 2019 - 2020

Rehtori Antti Ketonen
Apulaisrehtori Antti Mékinen
Apulaisrehtori Paivi Tuomala
Toimistosihteeri Anne Nipuli
Koulunkéyntiavustaja Kirsi Maatta
Tiimien vetajat:

A lehtori Hanne Venéldinen

C luokanopettaja Hannele Vinnamo
D luokanopettaja Hanna Rantanen

Tiimiorganisaatio
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Jokivarren koulun tiimiorganisaatio

T A-tiimi
TIMINVETAJA

REHTORITIIMI

luokkien 7-9 aineenopetus ja erityisluokanopetus

——

TIMINVETAIA C-tiimi

PERUSOPETU KSEN
REHTORI

luokkien 3-6 luokanopetus ja erityisluokanopetus

—

TIMINVETAJA salil

APULAISREHTORI

APULAISREHTORI : : e
luokkien 0-3 luokanopetus ja erityisluokanopetus

KOULUN KAYNTIAVUSTAJIEN
EDUSTAJA

TYORYHMAT

TOIMISTOSIHTEERI » AIHEISTA OSA PYSYVIA

1A OSA VAIHTUVIA
= EDUSTUS KAIKISTA
TIMEISTA

Johtoryhma kokoontuu joka toinen viikko. Johtoryhmassa valmistellaan tehtavia tiimeille, kasitellaéan tiimien
esille nostamia asioita sekd muutoin suunnitellaan ja kehitetéén koulun toimintaa.

Rehtoreiden tyonjako
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Tiedottamisen periaatteet

Tiedottamisen periaatteet

Tiedottamisesta vastaa perusopetuksen rehtori.

Kaytannossa tiedottamiseen liittyvid tehtavia hoitavat myos apulaisrehtorit, toimistosihteeri ja opettajista
erityisesti eri osa-alueiden vastaavat (esimerkiksi likuntavastaavat) seké koulukuljetuksiin liittyen
kyytivastaavan tehtavia hoitava koulunkayntiavustaja.

Kodin ja koulun vélisen tiedonkulun periaatteet kuvataan sivulla "Yhteisty6" --> "Kodin ja koulun yhteisty6".

Samalla sivulla ja sivulla "Arviointi ja kehittdminen" kuvataan myds huoltajien mahdollisuudet osallistua
koulun toiminnan kehittdmiseen.

Ajankohtaista

Poikkeustilanteen ohjeita
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JOKIVARREN KOULUN VIESTINTAOQHJEISTUS POIKKEUSTILANTEESSA KEVAALLA 2020 (27.3.2020)
SISAINEN VIESTINTA

o yheittitid oppibzta koskeva asiat yhi Wilmazsa jzabittu yhieys)
o mydsoppilasryhmés koskeva t asiat, jotlka on kdtevin viestid Wilman toiminnolb “Viesti kaikille
oppibsta opettaville opettajille”
a mukta kiyvttEs meteja “kaikkl ndkevit” ja “vacts ukeet nd oy 51"
e muut skdiset asiat bkt postisa
o eisalssa pidettEvid asioita
o vastetessaszi meti itse, vastaatho vain Bhettajdlle, osajoukolle vai kaikille
& MS Teams —viestikanava (Eonmattila.fi) 1Skt kaht et ko lougks itaisizs, e kireellizil azio ks
*  lihikollegojen kanssa voisopi kolleg iole sopivia, kesking sid viestintdlanavia
o WhatsApp
o Wilman viestiket ju
o M5 Teams (joko Borimattib.fit | @koubt.onmatt b i)
o Taimikd nyt vaan...
s tydpuhelimen kiytts pubeluihin rohkeasti - 36 huclehdi puhe linkas kusta mutta
a Al soittele pa belunume mihin
o ili Ghetd tarpeetto masti multimediaviestejd (kivtd pe ks e kstiviestid tai vaihtoehto isesti tietysti
esim. Wa-viestid — tekstiviesti 1.75nt/kpl ja multimedaviesti 12snty kpl)

LILKOINEM VIESTINTA

o rehtorivaztas koulutsso pecta viestinnists

o josesim. oimittaj kyselee ptain, kiyts harkintaa vastatessasi ([mm. |ojalitesttivelvoite | * jos olet

epd levdinen, ohjpa kysymadn rehtorilta
*  Wilma-viestit

o @reEijaingn javirallinen viestintika mva huoltajille (j o ppilaills)

o pdivan chiget lEydyttSvd vahintdEn Wilma -viestists (saa sisiltad vaikka pa linkin Peda.netiin)

o kdytd Erkkas p kuvaavaa mutta riittdva n lyhytt3 otsikointia, jotta huola pitkin ndkevat heti
otzikosta, mistd aiheesta on kysymys (byyllin “EB ke mia 25.3.2020%) = pitkd otzikio &i niy
puhelinsovelksewsma ko koman

*  Wilma-merkinnit
o m@irsuspoEsaolot merkitddn normaaliin tapaan hue @@ n imeituksen mukaan (5 hietty poisacls
@l s viheed)
= h3tewek yksildllEelE Wilma-viestill3 oppilaalie ja huokajalie
= mahdallbuuksien mukaan yritd wweittaa oppilas puhelimitse
#  jostamdlddnei auta, merkitze punamen posaclmaerkintd klo 14-16vilsend aila ra
imielelbidn |sStiedo b, miksi merkintd on annettu)
»  josetmaaocpplaassen kontaktie seumavane pdivand, ilmoita Wilma-viestilla
&  opplban omalle apettajalle @ edtybopettajalle
¢ s ksiopolle (o kat 7-9)
*  poits merkintd, kun olet ssanut asia lisen selvityksen tai iehtévit pab wettuna
= Juzkils 1-3 edelll mainitut harkinnan muksan — reagontia odoetan tietysti Bhinnd
hualtajaha el yhe ilSlleiess pube ui=a oppilaalts

o l&Eytd muita tuntimerkint@ harkintasi mukaan, 36 unohda positiveia merkintg@

*  josoppilas onselkedsti “Bsnd” oppitunnilesi mutta ehtdvit ovat tekemEttd / e bButts matta
hen kil kohta ke n konta ktoinnin @ lkeenkin, kiytd “TehtEvien b minhd mi” -tuntime rkint23
= kun oppilas hoitaa hemmans, poista merkinta

Viestinta hoidettiin kotien suuntaan Wilmalla. Kaupunki- ja koulutasoisen viestinnan hoiti rehtori. Opettajat
huolehtivat luokka- ja oppilaskohtaisesta viestinnasta.
Viestien maara niin koteihin kuin henkilokunnan keskenkin oli valtava.
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Kaupunginjohtajan ohje 12.3.2020
Ohjeita henkilostolle koronavirustartuntojen estamiseksi

Kaupungin viranhaltijajohto on antanut uusia ohjeita henkilostdlle koskien koronavirusta. Ohjeet astuvat
voimaan 13.3. ja ovat voimassa toistaiseksi. Muutokset koskevat muun muassa sairauspoissaolojen
omailmoituskaytantoa, etatyoskentelya ja lahikontakteja.

Esimiesten valtuutta hyvaksya sairauspoissaolo pidennet&an siten, etta esimies voi hyvaksya
sairauspoissaolon myds neljannen ja viidennen sairauspoissaolopaivan osalta. Esimiehet voivat tehda
tilapaisia ratkaisuja tyontekijoiden etatyosta.

Lahikontakteja pyritddn valttamaan, joten kokousten ja koulutusten osalta etdyhteyden (Skype/Teams)
mahdollisuutta selvitetdn tilannekohtaisesti. Mik&li mahdollista, valta tydskentelyd asiakkaan valittomassa
l&heisyydessa (1 metri).

Kaupungin viranhaltijajohto ja valmiusryhma seuraavat valtakunnallisia ohjeita tiiviisti. Opetushallitus on
antanut sivistyspalveluita koskevia ohjeita, jotka kaupungin viranhaltijajohto on hyvéksynyt. Lisaksi muun
muassa vesi- ja lampdlaitos on paivittanyt omia ohjeitaan keskeisen infrastruktuurin turvaamiseksi.

Ohjeistus tehostetusta kasihygieniasta ja kattelyn valttdmisesta on edelleen voimassa. Kasihygienian tueksi
yksikoihin on tilattu liséé kasidesia. Siivouspalvelu noudattaa Ty6terveyslaitoksen koronaviruksen myéta
paivitettyja siivousohjeita ja Paijat-Hameen hyvinvointiyhtyman ohjeita.

Nyt annetut ohjeet perustuvat tdméan hetken tilannekuvaan. Ohjeet voivat muuttua nopeasti. Kaupungin
henkildstéa ohjeistetaan seuraamaan paivittdin kaupungin intranetid, johon kootaan ajankohtaisin tieto liittyen
koronavirukseen varautumiseen. Intran osoite on https://orimattila.sharepoint.com/. Intraan kirjaudutaan
omilla tunnuksilla, jotka ovat samat kuin ne, joilla kirjaudutaan sahképostiin.

Henkildston koronaohjeistus on kokonaisuudessaan luettavissa intrassa.
Lisétietoja antaa:

Kaupunginjohtaja Osmo Pieski, p. 044 781 3600

Vs. viestintapaallikko Ville Paso, p. 044 781 3904

Hallintopaallikké Petri Hirvonen, p. 044 781 3602

Talous- ja hallintopaéllikkd Annukka Huisko-Moilanen, p. 044 781 3580

VILLE PASO
Vs. viestintapaallikko
1. 044 781 3904

ville.paso@orimattila.fi

Korona-tiedotteet henkilostolle
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https://peda.net/id/b79ac63c64f

Henkilokunnan osallisuus ja vaikuttaminen

Tiimit ja tyoryhmat

Tekija: Antti Ketonen

J

okivarren koulun tiimiorganisaatio

REHTORITIIMI

PERUSOPETU KSEN
REHTORI

APULAISREHTORI

APULAISREHTORI

e A-tiimi
TIMIN VETAJA

luokkien 7-9 aineenopetus ja erityisluokanopetus

—

TIMINVETAJA i
luokkien 3-6 luokanopetus ja erityisluokanopetus

TIMINVETAJA C-aun,

luokkien 0-3 luokanopetus ja erityisluokanopetus

KOULUN KAYNTIAVUSTAJIEN
EDUSTAJA

TYORYHMAT
TOIMISTOSIHTEERI « AIHEISTA OSA PYSYVIA

14 OSAVAIHTUVIA
» EDUSTUS KAIKISTA
TIMEISTA

JORY 2019-2020

Rehtori Antti Ketonen
Apulaisrehtori Antti Mékinen
Apulaisrehtori Paivi Tuomala
Toimistosihteeri Anne Nipuli
Koulunkayntiavustaja Kirsi Maatta
Tiimien vetajat:

A lehtori Hanne Venélainen

C luokanopettaja Hannele Vinnamo
D luokanopettaja Hanna Rantanen
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Tybryhmat:

Turvallisuus - Jan Heindnen

KiVa - Maija Mukka

Hyvinvointi - Miia Heino-Makinen
Juhlat ja tapahtumat - Matti Laaksonen
Kansainvalisyys - Satu Heindnen

Tiimit ja tydryhmaét kokoontuvat Y S-ajalla keskiviikkoaamuisin noin joka neljas viikko. Tiimien vetajat
osallistuvat koulun johtoryhméatydskentelyyn noin kahden viikon valein.

Lukuvuodelle 2017 - 2018 tiimien maaraa vahennettiin yhdella. B-tiimin opettajajasenet tulivat osaksi C- ja D-
tiimeja. TAO-opetuksen ja AP/IP-hoidon yhteissuunnitteluun jarjestetaan erillisia YS-aikoja.

Keskiviikkoaamujen YS-ajalla kokoonnutaan ajoittain my6s koko henkilokunnan foorumeihin, opettaja- ja
avustajaryhmittaisiin palaveriehin sekéa koulutuksellisiin pedagogisiin kahviloihin.

Yhteissuunnitteluajan kayttésuunnitelma

Tekija: Antti Ketonen
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lokivarren koulu
Suunnitelma ¥5-ajan k ytostd lukuvuonna 2018-2019 Vuositasdla ¥5-aikaa 126 h
Aiha h/vuosd | min fwka | h fvio
YS-aamu keskivikkoiin kio 8.0 - 9,10 38| &0 100
lukla-aste tal aneryhmapalave i 19 30 Q.50
Arvicinti- @ oppimiskeskustelut 12 19 0.32]
Wit keslin- jo kel vilinen yhteisps 26 41 0,68)
Sitamaton ¥5-aka EH 49 0a2
VTS~ ope bl n § el jounm Seleun, sy g " " edin =
e s klesa n e sbyShin 1 el opEtuine nsnn S ke @ e ke toeree an ke ttimesan ksyaon
e i a cellpmessn " T A care-eruine g ogetainen Y5 3i@ang | Brhets et o nken
b PAE B bt TR i, O B0 3 O PN Y O (s Y Ty o VR bl G 90 (0 e W

YHTEENSA, p = 199 3,32
Y5-aamun roEatio:
= fydryhmit
& ACD-tiimit

& pacdagogiset ke hvilat - koulstuksien t@rveEet + TV T- meno it

» ACD-tiimit tai Jaksokahwit (vaihtoviikoin el ka hit noin Bvlo vilein)
= fishi ki berran ukukaudesa svusts ppa bveri kb 7.30
= foarume ita tarpeen mukaan jos on tiedotussioia

Kiky- howlutus susnnitelma, waosiasalla 12 h

iha h { vuosl
Ka vpunkikohtainen koulutushuanta i B mmikuussa tyd hyvinvoinnista (=
Fouluka htainen ko uluius &
Koululla @ rptaa koulutusta v hintdin vihintdd & h f opetaja (esimarkiksi
Tutor opettajien [ fests ming).
Cpettajat vohvat luvan kysyttyaan hakeutua ise kouluubs iin, Totewtumaa
mum@an jaetun @uukonavull.
YHTEENSA 12
[
g g
3 232 )
& ] ] 2
el s 3 4
§ £ 3 A El
= gl &3
OVTES vuositybajan lisdys 3 ﬁ ¥ a| 3 §
= 82| EZ=
g2l 3 8| 33
¥-] | 23 2
= = = B
| 4z 33 2%
¥ =3 sl
" = = = & =
= =2 =3
Vira nha ltija tai paatoiminen tuntiopettag 24 20 10
Shiutoiminen tunbiopetta @, vihintisn 10 vwh 10 10 o
Sheutoiminen tuntiopetta g, alle 10 wh [l 4 [

Ty6ryhmét 2018 - 2019

Tekija: Antti Ketonen
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KIELITIETOINEN OPETUS / Paivi Cjala

0= EIE - T, B LSS R

|Opettajat

|PSivi Ojala

Outi Kivikevo
:Nina Hutiurnen
|Pirkko Holopainen
Kaiza Vainikka
Taru Hankila
Nira Karakinen
Riitta Mékinen
|Li=a La ppabiren

KiVa [ Maija Mukka

= @t e G B =

JUHLA-JATAPAHTUMA / Jaana Sorvari

|1

=0 =@ g e b

Opettajat

|Majja Mukka

1. luckanope: Mervi Aherdo

4. luokan o pe: Jo uni Helppikangas
|7, luokanope: Sami Puo nfi

Sari Koskimaa

Kalle Vainio

Mika A ntilla

Opattajat

|Jaara Sondari

1. luokan o pe: Hanra Rantanen
:2. luokano pe: Sanna Koskelo

3. luokan o pe: Kimmo Linsén

4 |luokan ope: Asta Kettunen

:5. luokanope: Emma Haapame ki
6. luokanope: Natalia Pietikéinen
|T. luokan o pe: Matti Laaksonen
B, luokan o pe: Hanne Vend [&inen
9. luckan o pe: Kaisa Vette nranta

Kopio: Antti Ketonen

| Koulunkiyntiavustajat
1 Leera Mékek
|2 Kylikki Kiiraren

3 Salu Nuutinen

| Koulunkiyntiavustajat
11 Marita Vuori
2 Rita Cjaka

Lissiksi koulukuraatto i Mervi Savio

| Koulunkiyntiavustajat
1 Minma Karkkinen
|2 Petm Keskivil
|3 Minma Nieminen
4 Marjo Vuorinen
5 Mira Hallenbeng
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