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1. OPPILASHUOLLON KOKONAISTARVE JA KÄYTETTÄVISSÄ OLEVAT OPPILASHUOLTOPALVELUT
1.1 Arvio esiopetusyksikön/koulun oppilashuollon kokonaistarpeesta

a) Lyhyt kuvaus esiopetusyksiköstä/koulusta ja asuinalueen erityispiirteistä

Esim. ”Xxxx:n koulu on noin XXX oppilaan ala-/yläkoulu Riihimäellä läntisellä koulualueella. Painotukset, erityispiirteet jne… Oppilaaksiottoalueen kuvailua…”

b) Tehostetun ja erityisen tuen lasten/oppilaiden määrä vuosiluokittain
	
	ESI/6
	1/7
	2/8
	3/9
	4/lisä​opetus

	5
	Yhteensä

	Lapsi-/oppilasmäärä yhteensä 
	
0
	
0
	
0
	
0
	
0
	
0
	
0

	Lapset/oppilaat, joilla tehostetun tuen oppimissuunnitelma
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Erityisen tuen päätöksen saaneet, ei pidennetty oppivelvollisuus
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Erityisen tuen päätöksen saaneet, pidennetty oppivelvollisuus, vaikeimmin kehitysvammaiset lapset/oppilaat)
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Erityisen tuen päätöksen saaneet, pidennetty oppivelvollisuus, muut kuin vaikeimmin kehitysvammaiset lapset/oppilaat
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Lapset/oppilaat, joilla ei ole tehostetun tuen oppimissuunnitelmaa tai erityisen tuen päätöstä
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0


c) Erityisen tuen lasten/oppilaiden määrä vuosiluokittain ja opetuksen toteutuspaikka

	
	ESI/6
	1/7
	2/8
	3/9
	4/lisä-ope​tus


	5
	Yhteensä

	Opetus kokonaan yleisopetuksen ryhmässä
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Opetuksesta 51-99% yleisopetuksen ryhmässä
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Opetuksesta 21-50% yleisopetuksen ryhmässä
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Opetuksesta 1-20%% yleisopetuksen ryhmässä
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Opetus kokonaan 

erityisryhmässä
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0


d)  Erityisen tuen lasten/oppilaiden oppiaineiden oppimäärät / toiminta-alueittainen opiskelu

	
	6
	1/7
	2/8
	3/9
	4/lisä-ope​tus

	5
	Yhteensä

	Kaikkien oppiaineiden oppimäärät yleisen ops:n mukaan
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	1 oppiaineen oppimäärä yksilöllistetty
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2-3 oppiaineen oppimäärä yksilöllistetty
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Vähintään 0 oppiaineen oppimäärä yksilöllistetty
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Oppilas opiskelee

toiminta-alueittain
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0


e) Tehostettua tai erityistä tukea saavien lasten/oppilaiden tukimuodot

	Tuki sisältää
	Lapset/oppilaat, joilla on tehostetun tuen oppimissuunnitelma
	Lapset/oppilaat, joilla on erityisen tuen päätös
	Yhteensä

	osa-aikaista erityisopetusta
	0
	0
	0

	tukiopetusta
	0
	0
	0

	avustaja- ja/tai tulkitsemispalveluja
	0
	0
	0

	muita kuin edellä mainittuja tukimuotoja
	0
	0
	0


f) Suomi toisena kielenä –opetukseen (S2) osallistuvien lasten/oppilaiden määrä (vuosiluokittain)
	S2-opp. äidinkieli
	esi
	1
	2
	3
	4
	  5
	6
	7
	8
	9
	valm.

opet.
	oma ura
	10.lk
	Yht.

	esim. venäjä
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	vietnam
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	viro
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0


g) Oman äidinkielen opetukseen osallistuvien määrä (vuosiluokittain)
	S2-opp. äidinkieli
	esi
	1
	2
	3
	4
	  5
	6
	7
	8
	9
	valm.

opet.
	oma ura
	10.lk
	Yht.

	esim. venäjä
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	vietnam
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	viro
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0


1.2 Arvio esiopetuksen/koulun käytettävissä olevista oppilashuoltopalveluista

a) Arvio oppilashuollon tarpeesta ja yksikön käytettävissä oleva asiantuntijaresurssi 
Arviota laadittaessa otetaan huomioon lapsilta/oppilailta ja huoltajilta sekä kasvatus-, opetus- ja oppilashuoltohenkilöstöltä saatava tieto.
	Asiantuntija
	Käytettävissä olevat asiantuntijaresurssit
	Arvio yksikön oppilashuollon kokonaistarpeesta

	erityislastentarhanopettaja/ konsultoiva erityislastentarhanopettaja
	
	yleistä tukea X lasta,

tehostettua Y lasta,
erityistä tukea E lasta

	erityisopettaja
	
	yleistä tukea X oppilasta, tehostettua Y oppilasta, 

erityistä tukea E oppilasta

	kuntouttavan luokan erityisopettaja, psyk.sairaanhoit.
	
	

	koulupsykologi 

(suositus 600-800 opp/

3 yksikköä)
	
	opp/psyk.

	koulukuraattori

(suositus 650 opp/3 yksikköä)
	
	opp/kur.

	lastenneuvolan terveydenhoitaja/

kouluterveydenhoitaja

(suositus 600 opp/terv.hoit)
	
	opp/terv.hoit.

	koululääkäri

(suositus 2100 opp/lääk)
	
	opp/koululääk.

	fysioterapeutti

	
	opp/fysioter.

	Huolenpitoa-hankkeen (HUPI) sosiaaliohjaaja
	
	

	nuorisotyöntekijä
	
	

	erityisnuorisotyöntekijä
	
	

	erityisavustaja/

koulunkäyntiohjaaja
	
	

	muu, mikä?
	
	

	
	
	


1.3 Oppilashuollon palveluiden järjestäminen ja sen edellyttämä työn- ja vastuunjako sekä palvelujen toteuttamisessa tarvittava yhteistyö

Oppilashuolto järjestetään monialaisessa yhteistyössä opetustoimen ja sosiaali- ja terveystoimen kanssa siten, että siitä muodostuu toimiva ja yhtenäinen kokonaisuus. Oppilashuoltoa toteutetaan yhteistyössä lapsen/oppilaan ja hänen huoltajiensa kanssa ottaen huomioon lapsen/oppilaan ikä ja edellytykset. Tarvittaessa yhteistyötä tehdään myös muiden toimijoiden kanssa.

Esiopetusyksikössä ja koulussa oppilashuolto on kaikkien yhteisössä työskentelevien ja oppilashuoltopalveluista vastaavien työntekijöiden tehtävä. Ensisijainen vastuu yhteisön hyvinvoinnista on esiopetusyksikön/koulun henkilökunnalla. 

Oppilashuollon palveluja ovat psykologi- ja kuraattoripalvelut sekä kouluterveydenhuollon palvelut. Näiden asiantuntijoiden tehtävät liittyvät niin yksilöön, yhteisöön kuin yhteistyöhön. Palveluja tarjotaan siten, että ne ovat helposti saatavilla. Palvelut järjestetään lain edellyttämässä määräajassa.

Esiopetusyksikön/koulun omat lisäykset/tarkennukset tarvittavasta yhteistyöstä esim. liikuntatoimi, etsivä nuorisotyö, terapeutit, seurakunta, perheneuvola, lastensuojelu, Poliisin Ankkuri-tiimi, Nuorten palvelupiste Nuppi ja ehkäisevä päihdetyöntekijä, Kanta-Hämeen keskussairaalan lastenneurologinen, lastenpsykiatrinen ja nuorisopsykiatrinen poliklinikka sekä sairaalakoulu, palo- ja pelastustoimi.
1.4 Oppilashuollon palvelujen kohdentaminen yksittäisiin lapsiin/oppilaisiin, yhteisöön, yhteistyöhön liittyviin tehtäviin sekä oppilashuollon kehittämiseen ja seurantaan

Lapsille/oppilaille ja heidän huoltajilleen annetaan tieto käytettävissä olevasta oppilashuollosta ja heitä ohjataan hakemaan tarvitsemiaan oppilashuollon palveluja. Lapsen/oppilaan ja huoltajan osallisuus oppilashuollossa, suunnitelmallinen yhteistyö ja oppilashuollosta tiedottaminen lisää oppilashuollon tuntemusta ja edesauttaa palveluihin hakeutumista. Eri ammattiryhmiin kuuluvien työntekijöiden keskinäinen konsultaatio on oppilashuollon tärkeä työmenetelmä.
Yhteisöön ja yhteistyöhön liittyvät tehtävät kuvataan luvussa 2 ja oppilashuollon kehittämiseen sekä seurantaan liittyvät tehtävät luvussa 5.
2. YHTEISÖLLINEN OPPILASHUOLTO JA SEN TOIMINTATAVAT

2.1 Yhteisöllisen oppilashuollon järjestäminen ja sen toimintatavat esiopetus- /kouluyhteisön ja -ympäristön terveellisyyden, turvallisuuden ja hyvinvoinnin edistämiseksi
TÄHÄN TULEE KUVA
Yhteisöllisellä oppilashuollolla tarkoitetaan sellaista toimintakulttuuria ja niitä toimia, joilla koko esiopetusyksikössä/koulussa edistetään lasten/oppilaiden oppimista, hyvinvointia, terveyttä, sosiaalista vastuullisuutta, vuorovaikutusta ja osallisuutta sekä esiopetus-/kouluympäristön terveellisyyttä, turvallisuutta ja esteettömyyttä. Yhteisöllisen oppilashuollon tehtävänä on myös seurata ja edistää koko henkilöstön työhyvinvointia.
Esiopetusyksikössä/koulussa tätä osa-aluetta kehittämään ja sen toteutumista valvomaan perustetaan yhteisöllinen oppilashuoltoryhmä. Yhteisöllisen oppilashuoltoryhmän tehtävänä on suunnitella, koordinoida ja kehittää yksikön toimintakulttuuria ja hyvinvointia tarttumalla ilmiöihin osallistamisen keinoin. Oppilashuoltoryhmä suunnittelee uusia ja jatkaa meneillään olevia toimenpiteitä oman esiopetusyksikön/koulun tarpeista käsin. Ryhmän hyödyntää kehitys- ja suunnittelutyössään erilaisia tietolähteitä, esimerkiksi laajojen terveystarkastusten tuloksia sekä kouluviihtyvyys- ja työtyytyväisyyskyselyiden tuloksia ja huolehtii, että oppilashuollon kannalta oleelliset asiakirjat (esimerkiksi turvallisuussuunnitelma ja kiusaamisenehkäisyn suunnitelma) ovat ajantasaiset.
Yhteisöllisen oppilashuoltoryhmän jäsenet päätetään esiopetusyksikkö-/koulukohtaisesti. Ryhmää johtaa rehtori/ johtava lastentarhanopettaja/päiväkodin johtaja. Ryhmään kuuluu lisäksi riittäväksi katsottu opettajaedustus sekä esimerkiksi koulupsykologi/ kuraattori/opinto-ohjaaja (OPO)/ terveydenhoitaja/ konsultoiva erityislastentarhanopettaja (KELTO). Yhteisöllisen oppilashuoltoryhmän tapaamisiin kutsutaan myös muita, koulun ulkopuolisten yhteistyötahojen edustajia. Ryhmä kokoontuu vähintään kolme kertaa lukuvuoden aikana. Kokoontumisista laaditaan muistio. Rehtori/johtava lastentarhanopettaja/päiväkodin johtaja voi asettaa työryhmiä, joiden tehtävänä on koota ja päivittää näitä asiakirjoja. 
Laki edellyttää kaikkien esiopetusyksikössä/koulussa työskentelevien sekä oppilashuoltopalveluista vastaavien tehtävissään edistävän lasten/oppilaiden ja esiopetus-/kouluyhteisön hyvinvointia sekä kotien ja esiopetuksen/koulun välistä yhteistyötä.

2.2 Esiopetusyksikkö-/koulukohtaisen oppilashuoltoryhmän toimintatavat ja käytännöt
Jokainen esiopetusyksikkö/koulu lisää tähän oman yksikkönsä osuuden.

2.3 Esiopetuksen oppilashuollon yhteistyö muun varhaiskasvatuksen ja perusopetuksen kanssa sekä erityisesti esiopetuksen siirtymävaiheissa

Yhteistyö on kuvattu nivelsimpukassa, joka löytyy Fronterista. 
2.4 Yhteistyö esiopetuksen/koulun ulkopuolisten lasten ja nuorten hyvinvointia edistävien tahojen kanssa yhteisöllisen oppilashuollon kehittämisessä

Yhteisöllisen oppilashuoltotyön toteuttamisessa ja kehittämisessä esiopetusyksiköt/koulut tekevät yhteistyötä lasten ja nuorten kanssa toimivien tahojen kanssa. Yhteistyö tuo yhteisölliseen oppilashuoltotyöhön lisäarvoa lisääntyvän asiantuntijuuden ja resurssien myötä.

Monialaiset yhteistyöpalaverit

Riihimäki jakautuu kolmeen alueeseen: itäinen, läntinen ja pohjoinen. Kaikilla kolmella alueella järjestetään alueellisia monialaisia asiantuntijakokouksia, joihin osallistuvat koulukuraattori, koulupsykologi, Huolenpitoa-hankkeen (HUPI) sosiaaliohjaaja, erityisnuorisotyöntekijä ja lastensuojelun sosiaalityöntekijä.  

Esi- ja perusopetuksen yhteistyötahoja on kuvattu mm. luvussa 1.2. 
Esiopetusyksikön/koulun omat lisäykset/tarkennukset.

2.5 Yhteistyö oppilaan ohjauksessa, koulutuksen siirtymävaiheissa sekä jatko-opintojen suunnittelussa (perusopetus)

Oppilaan ohjaus koulussa on kaikkien opettajien ja aikuisten tehtävä. Ohjaus on prosessi, joka etenee vuosiluokittain. 

Siirryttäessä alakoulusta yläkouluun tai kuudennelta seitsemännelle, uudelle luokalle, pidetään tiedonsiirtopalaverit, joissa siirretään opetuksen järjestämisen kannalta välttämätön tieto. Tiedonsiirtopalavereihin osallistuvat ainakin oppilaan luokanopettaja, vastaanottava luokanopettaja/luokanvalvoja ja rehtorit sekä tarvittaessa psykologi/kuraattori. Oppilashuollolliset tiedot siirretään yksilökohtaisissa oppilashuoltopalavereissa.

Opinto-ohjaajan työn keskeisimpänä työskentelyn kohteena ovat 9. luokkien oppilaat. Opinto-ohjaaja seuraa ja ohjaa oppilaiden opintojen edistymistä ja tukee jatko-opintoihin sekä urasuunnitteluun liittyvää päätöksentekoa. Opinto-ohjausta annetaan sekä oppitunneilla että henkilökohtaisessa ohjauksessa. 
Aineenopettajan ja luokanvalvojan ohella ohjauksessa tarvitaan myös muita yhteistyötahoja, esim. koulun rehtori, terveydenhoitaja ja kuraattori. Etenkin erityisoppilaiden ohjauksessa usein on tarpeen käyttää TE-toimiston psykologipalveluja, jos näitä on tarjolla. Vierailut toisen asteen oppilaitoksissa ovat osa ohjausta. Lisäksi yksittäiset oppilaat voivat käydä kokeilujaksoilla toisen asteen oppilaitoksissa suunnitellusti. Opinto-ohjaaja osallistuu yhteistyöpalavereihin, joissa käsitellään oppilaiden jatko-opintoihin hakeutumiseen liittyviä asioita. Yhteistyötä tehdään esimerkiksi alueen oppilaitosten ohjaushenkilöstön, etsivän nuorisotyön työntekijöiden kanssa sekä syrjäytymisen ehkäisy -ohjausryhmässä (SEO).

Vanhempainilloissa käsitellään ohjaukseen liittyvät asioita. Vaikka vanhempainilloissa usein keskitytään informaation jakoon, mahdollistavat ne kontaktin luomisen huoltajien kanssa. Yhteys vanhempiin on olennainen osa ohjausta. 

2.6 Yhteistyö ja käytänteet kouluympäristön terveellisyyden ja turvallisuuden sekä kouluyhteisön hyvinvoinnin tarkastuksissa (perusopetus)

Valtioneuvoston asetuksessa neuvolatoiminnasta, koulu- ja opiskeluterveydenhuollosta sekä lasten ja nuorten ehkäisevästä suun terveydenhuollosta säädetään, että kouluyhteisön ja opiskeluympäristön terveellisyys ja turvallisuus on tarkastettava yhteistyössä oppilaitoksen ja sen oppilaiden tai opiskelijoiden, koulu- tai opiskelu-terveydenhuollon, terveystarkastajan, henkilöstön työterveyshuollon, työsuojeluhenkilöstön ja tarvittaessa muiden asiantuntijoiden kesken. Tarkastuksessa todettujen puutteiden korjaamista on seurattava vuosittain. (12 § Kouluyhteisön ja opiskeluympäristön terveellisyys ja turvallisuus)

Koulu- ja opiskeluympäristön tarkastukset Riihimäellä
Terveysvalvonta toteuttaa koulujen tarkastukset kolmen vuoden välein. Terveysvalvonta voi halutessaan pyytää ko. käynneillä mukaan tilapalvelujen edustajan. Terveysvalvonnan käynneille esille nousseita korjaus- tai kehittämistarpeita seurataan sisäilmatyöryhmässä. 

Laajemmat yksikkökohtaiset selvityskäynnit, joissa on mukana myös työterveyshuollon ja työsuojelun edustajat, tehdään joka kuudes vuosi.

2.7 Yhteistyö terveysneuvonnan ja terveystiedon opetuksen välillä (perusopetus 7.-9- luokat)

Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteiden 2010 mukaan terveystieto on monitieteiseen tietoperustaan pohjautuva oppiaine. Terveystiedon opetuksen tehtävänä on oppilaiden monipuolisen terveysosaamisen kehittäminen. Lähtökohtana on elämän kunnioittaminen ja ihmisoikeuksien mukainen arvokas elämä. Terveyteen, hyvinvointiin ja turvallisuuteen liittyviä ilmiöitä tarkastellaan ikäkaudelle sopivalla tavalla terveysosaamisen eri osa-alueiden kautta. Näitä ovat terveyteen liittyvät tiedot, taidot, itsetuntemus, kriittinen ajattelu sekä eettinen vastuullisuus. 

Opetuksen tulee tukea oppilaiden yksilöllistä ja yhteisöllistä tiedon hankintaa, rakentamista, arviointia ja käyttäytymistä. Lisäksi tuetaan turvallisuustaitoihin, sosiaalisiin taitoihin sekä tunteiden tunnistamiseen ja säätelyyn liittyvien valmiuksien kehittymistä. Opetuksessa hyödynnetään mahdollisuuksia havainnoida ja tutkia terveyteen ja turvallisuuteen liittyviä ilmiöitä omassa elin-, ja oppimisympäristössä, tehdä yhteistyötä eri oppiaineiden kanssa sekä harjoitella ja soveltaa osaamista käytännössä. 

Opetus suunnitellaan siten, että se mahdollistaa yhteistyön eri oppiaineiden, kouluterveydenhuollon ja muun oppilashuollon kanssa ja tarjoaa mahdollisuuksia harjoitella ja soveltaa terveysosaamisen eri osa-alueita osana yhteisöllistä oppilashuoltoa ja koulun toimintakulttuuria. Yhteistyöllä varmistetaan myös oppilaan tarvitsema henkilökohtainen tuki oppimiseen ja elämäntilanteeseen liittyvissä kysymyksissä.
Yläkouluilla toimivat terveydenhoitajat sekä fysioterapeutti vierailevat oppitunneilla sekä osallistuvat mahdollisiin aiheeseen liittyviin teemapäiviin. Opettajat kutsuvat oppitunneilleen eri terveysalojen asiantuntijoita sekä tekevät vierailuja eri kohteisiin.

2.8 Järjestyssäännöt (perusopetus)

Jokainen koulu lisää tähän omat järjestyssääntönsä.
2.9 Poissaolojen seuraaminen, niistä ilmoittaminen ja niihin puuttuminen
Toiminta oppilaan poissaolojen suhteen 
Esiopetus

TÄYDENTYY VIELÄ
Aineenopettaja

· Helmeen merkintä poissaoloista tunneittain

· säännöllinen poissaolo tietyltä tunnilta tai neljänneksen kurssin tunneista ilmoitus luokanvalvojalle

Luokanvalvoja / luokanopettaja

· poissaolojen seuranta ja selvittely oppilaan ja huoltajien kanssa

· yhteydenotto kotiin, mikäli poissaolosta ei ole tullut ilmoitusta

· Helmeen merkintä poissaolosta tunneittain

· opettaja seuraa oppilaan poissaolokertymää

· Jos oppilaan poissaolojen kokonaistuntimäärä poissaolojen syistä riippumatta ylittää 50 vvt lukukaudessa, arvioivat luokanopettaja/luokanvalvoja sekä rehtori yhdessä moniammatillisessa asiantuntijaryhmässä poissaolojen käsittelyn tai muiden toimenpiteiden tarpeen
· epämääräisten tai selvittämättömien poissaolojen kasautuessa kutsutaan koolle yksilökohtainen oppilashuoltoryhmä

Yksilökohtainen oppilashuoltoryhmä

· käsittelee tarvittaessa poissaolevien oppilaiden asioita ja päättää toimenpiteistä

· moniammatillinen työryhmä, jossa paikalla huoltajan tai oppilaan kirjallisella suostumuksella hyväksymät oppilashuollon edustajat

· oppilashuoltoryhmässä sovitaan tavoitteet, keinot, seuranta, vastuuhenkilöt ja aikataulut

Sosiaali- ja terveystoimi / perhetyö, lastensuojelu

· kuraattori/koulupsykologi on yhdyshenkilönä perhetyöhön / lastensuojeluun, mikäli yksilökohtaisessa oppilashuoltoryhmässä todetaan koulun keinot riittämättömiksi
· poissaoloista tehdään lastensuojeluilmoitus, jos huoltajat ovat yhteistyöhaluttomia tai jos poissaoloihin on jokin muu erityinen huolta aiheuttava syy

2.10 Tapaturmien ehkäiseminen sekä ensiavun järjestäminen ja hoitoonohjaus

Riihimäen kaupungin työntekijöillä on valvonta- ja ilmoitusvastuu havaitsemistaan vaaratekijöistä. Tapaturmien seurannassa ja ennaltaehkäisyssä on Riihimäen kaupungin henkilöstöllä käytössään Intranetistä löytyvä Turvallisuushavainto-lomake, jolla voi ilmoittaa eteenpäin havaitsemansa vaaranpaikan tai vaikka ilmoittaa uhkaavasta tilanteesta.
Riihimäen kaupungin esiopetusyksiköissä/kouluilla ja muilla työpaikoilla toteutetaan keskitetysti työturvallisuuslain edellyttämät työpaikkojen vaarojen ja riskien arvioinnit kolmen vuoden välein. Riskinarvioinnin tavoitteena on kiinnittää työpaikkojen huomiota työturvallisuuteen ja poistaa tai vähentää työssä ja työolosuhteissa havaittuja työterveyden ja tapaturmien riskejä. 

Tapaturman sattuessa esiopetusyksikössä/koululla annetaan ensiapua joko terveydenhoitajan tai jonkun muun koulun henkilökuntaan kuuluvan toimesta. Ambulanssi tilataan paikalle, mikäli tilanne sitä vaatii. Lapsen/oppilaan huoltajalle ilmoitetaan tapahtuneesta ja hän hoitaa lapsen/oppilaan jatkohoidon. Mikäli lapsi/oppilas tarvitsee jatkohoitoa ensiavun jälkeen ja huoltaja ei pääse paikalle, henkilökunta huolehtii lapsesta/oppilaasta, ja tarvittaessa kuljetuksesta jatkohoitoon, kunnes lapsen/oppilaan huoltaja on saapunut paikalle. Rehtori/johtava lastentarhanopettaja/päiväkodin johtaja vastaa kuljetuksen järjestämisestä.
Esi- ja perusopetuksen oppilaat on vakuutettu tapaturmien varalta. Vakuutusyhtiö korvaa sairaskulut julkisen terveydenhuollon hinnaston mukaisesti, mikäli lapsille/oppilaille sattuu tapaturma esiopetuksessa/koulussa tai koulumatkan aikana. Tapaturmasta laaditaan esiopetusyksikössä/koululla vahinkoilmoitus vakuutusyhtiölle.

2.11 Tupakkatuotteiden, alkoholin ja muiden päihteiden käytön ehkäiseminen ja käyttöön puuttuminen (perusopetus)

Ehkäisevä päihdetyö
Kodin ja lähiympäristön lisäksi myös koululla on tärkeä tehtävä lasten ja nuorten hyvinvoinnin turvaamisessa ja siten myös ehkäisevässä päihdetyössä. Ehkäisevän päihdetyön yleisenä tarkoituksena on hyvinvoinnin ja terveyden edistäminen tukemalla päihteettömiä elämäntapoja sekä vähentämällä päihteiden käyttöä ja käytöstä aiheutuvia haittoja. Päihteetön kouluympäristö ja sen valvonta, oppilaiden päihteiden käyttöön puuttuminen ja ikätasoisen päihdekasvatuksen tarjoaminen ovat koulujen ja oppilashuollon keinoja toteuttaa ehkäisevää päihdetyötä. 

Tupakkalain mukaan tupakointi on kielletty oppilaitosten sisätiloissa ja niiden käytössä olevilla ulkoalueilla. Koulut noudattavat tupakkalain mukaisia tupakointikieltoja ja kieltojen rikkomisesta määritellään kouluissa selkeät seuraamukset. Tupakointikiellon noudattaminen kuuluu koulun normaaliin kasvatustehtävään. Henkilökunnan osalta Riihimäen kaupunki on savuton työpaikka, jolloin tupakointi työaikana ei ole sallittua. 

Yksilötasolla oppilaiden päihteiden käyttö ja kodin päihdetottumukset otetaan puheeksi terveystarkastuksissa. Oppilaan päihteiden käyttö otetaan koulussa puheeksi oppilaan kanssa, jonka jälkeen luokanopettaja/luokanvalvoja ottaa yhteyttä huoltajiin. Asia voidaan tarvittaessa käsitellä yksilökohtaisessa oppilashuoltoryhmässä ja jos tilanne sitä vaatii, asiasta tehdään lastensuojeluilmoitus. Oppilas voidaan yhteistyössä vanhempien tai muiden viranomaisten kanssa ohjata kunnan tarjoamiin nuorten päihdepalveluihin Nuorten palvelupiste Nuppiin. 
Päihdekasvatus kouluissa toteutetaan yhteistyössä kunnan ehkäisevän päihdetyön, nuorisopalveluiden, poliisin, koulun henkilökunnan ja oppilashuollon kanssa. Päihdekasvatusta annetaan eri vuosiasteilla ikätasoisesti osana opetusta sekä erilaisin päihdekasvatuksen toiminnallisin ja tiedottavin menetelmin. Kunnan ehkäisevän päihdetyöntekijän palvelut ovat käytettävissä tähän tarkoitukseen. Päihdekasvatusta kohdennetaan myös oppilaiden vanhempiin ottamalla päihdeaiheet puheeksi vanhempainilloissa.

Käyttöön puuttuminen
· Tupakkatuotteiden ja päihteiden käyttö on kielletty kouluaikana koulun alueella ja koulun järjestämissä tilaisuuksissa. (vrt. järjestyssäännöt) 
· Jos oppilas käyttää nuuskaa tai tupakoi koulun alueella, häntä puhutellaan. (Tähän lisätään koulun omat käytänteet. Pohjolanrinteen koulussa noudatetaan yhdeksän portaan puuttumisohjelmaa.)
· Kun oppilas on päihtyneenä koulussa, hänet poistetaan luokasta, otetaan yhteys huoltajiin ja pyydetään heitä hakemaan hänet koulusta. Tarvittaessa (esim. väkivaltatilanteissa) tehdään virka-avunpyyntö poliisille ja yhteys sosiaaliviranomaisiin jatkotoimenpiteitä varten. Jälkiseuranta hoidetaan koulussa yhteistyössä huoltajien kanssa.

· Kun epäillään päihteiden väärinkäyttöä, kartoitetaan tilannetta, keskustellaan oppilaan kanssa epäilystä ja pyydetään häntä kertomaan huoltajille koulun epäilystä/tiedosta päihteiden käytöstä. Koulu ottaa yhteyttä huoltajiin, tarvittaessa järjestetään tapaaminen huoltajien ja oppilaan kanssa sekä ohjataan eteenpäin ja otetaan yhteyttä sosiaaliviranomaisiin.

· Huume-epäilyissä menetellään kuten edellä. Voidaan huoltajien suostumuksella ohjata testeihin. Mahdollinen hoito perustuu päihdehuoltolain mukaan luottamuksellisuuteen ja viranomaisten ja yhteisöjen keskinäiseen yhteistyöhön.

· Jos oppilaan epäillään välittävän päihteitä koulun muille oppilaille, koulu tekee rikosilmoituksen ja asia siirtyy poliisin tutkittavaksi. Rikosilmoituksesta voidaan tiedottaa nuorelle ja hänen huoltajilleen etukäteen.

Oppilaan huoltajat voivat päihdeasioissa ottaa yhteyttä koulun henkilökuntaan.

2.12 Esiopetus- ja koulukuljetusten odotusaikoja ja turvallisuutta koskevat ohjeet

Jokainen esiopetusyksikkö/koulu kirjoittaa tähän omat käytäntönsä. Yksikön käytännöt pohjautuvat sivistyslautakunnan hyväksymään Riihimäen kaupungin kuljetussääntöön.
2.13 Suunnitelma lasten/oppilaiden suojaamiseksi väkivallalta, kiusaamiselta ja häirinnältä

Väkivallan, kiusaamisen ja häirinnän ehkäisy sekä siihen puuttuminen kuuluvat kaikille esiopetusyksikössä/koulussa työskenteleville. Väkivalta, kiusaaminen tai häirintä voi olla suoraa tai epäsuoraa, sanallista tai fyysistä voimankäyttöä tai sosiaalista manipulointia, mikä loukkaa ihmisen fyysistä, psyykkistä tai sosiaalista koskemattomuutta. Tekijänä voi olla oppilas, koulussa työskentelevä aikuinen tai esiopetus-/kouluyhteisön ulkopuolinen henkilö. Uuden lainsäädännön mukaan koululla on myös velvollisuus ilmoittaa tietoonsa tulleesta koulussa tai koulumatkalla tapahtuneesta häirinnästä, kiusaamisesta tai väkivallasta niihin syyllistyneen ja niiden kohteena olevan oppilaan huoltajalle tai muulle lailliselle edustajalle. Häiriökäyttäytymiseen puututaan aina.
Esiopetusyksikkö/koulu noudattaa myös Riihimäen kaupungin yleisohjeistukseksi laadittua toimintaohjetta uhka- ja väkivaltatilanteiden ennaltaehkäisemiseksi (Rinkka / henkilöstöasiat / työsuojelu). 

Kiusaaminen
Kiusaamisesta on kysymys silloin, kun yksi tai useampi lapsi/oppilas joutuu toistuvasti ja systemaattisesti toisten tahallisen, negatiivisen toiminnan kohteeksi. Kaikki Riihimäen peruskoulut ovat mukana Turun yliopiston kehittämässä KiVa-koulu ohjelmassa ja toimivat ohjelman ohjeistuksen mukaisesti kiusaamistilanteiden selvittelyssä.

Kiusaaminen voi ilmetä
· Sanallisesti: mm. nimittely, haukkuminen, pilkkaaminen, naurunalaiseksi tekeminen

· Fyysisesti: mm. töniminen, lyöminen, potkiminen 

· Epäsuorasti: mm. pahan puhuminen selän takana, ryhmän ulkopuolelle jättäminen

· Omaisuuteen kohdistuvana: mm. tavaroiden ottaminen, piilottaminen, rikkominen 

Ennaltaehkäisy
· Opettaja käy vuosittain läpi lapsen/oppilaan ikätason huomioiden, mitä kiusaaminen on. Apuna käytetään KiVa-koulu materiaaleja (mm. oppitunnit 1., 0. ja 7.luokilla) tai esim. ASKELEITTAIN-materiaalia.
· Kiusaamista ei suvaita missään muodossa ja kaikkiin kiusaamistapauksiin puututaan. Esiopetusyksikkö/koulu on turvallinen paikka kaikille. Lapsia/oppilaita rohkaistaan kertomaan kiusaamisesta aikuiselle. Aikuisen velvollisuus on puuttua kiusaamiseen. Opettajat ja muu esiopetuksen/koulun henkilökunta sitoutuvat puuttumaan kiusaamistapauksiin.

· Koulun arviointijärjestelmään kuuluu kiusaamistilanteiden seuranta. Yksittäiset kiusaamistapaukset ja niihin puuttumiset raportoidaan. 

 Kiusaamiseen puuttuminen
· Lähtökohtana on syiden selvittely, ei rangaistus.

· Selvittely perusopetuksessa etenee KiVa-koulu materiaalin ohjeistuksen mukaisesti. Todetut kiusaamistapaukset selvitetään KiVa-tiimin toimesta ja kirjataan kiusaamiskansioon.

· Osapuolten henkilökohtainen kuuleminen järjestetään rauhallisessa keskustelussa.

· Ensisijaisesti tilanteeseen puuttuu tapahtuneesta tietävä, sen nähnyt henkilö (esim. ulkovalvoja), jolla on raportointivelvollisuus opettajalle.

· Kun tieto kiusaamisesta tai sen epäilystä tulee huoltajalta tai lapselta/oppilailta, niin ensisijaisesti esiopetusryhmän/luokanopettaja/luokanvalvoja puuttuu asiaan. Perusopetuksessa puuttumiset raportoidaan kirjallisesti ja todettujen kiusaustapausten selvittäminen siirtyy KiVa-tiimille. 

· Kokonaiskuvan muodostaminen tapahtuneesta. Selvitetään, mikä todellinen tilanne on, onko kyse kiusaamisesta, onko siitä aiemmin raportoitu, kuinka pitkään kiusaamista on jatkunut, keitä on mukana, mitä, missä, miksi.

Perusopetuksessa apuna käytetään KiVa-koulu materiaalien kiusaamisen selvittelylomakkeita. KiVa-tiimin käsittelemät kiusaustapaukset tiedotetaan aina koteihin. Viikon kuluttua kiusaamiskeskusteluista järjestetään seurantakeskustelut, joissa todetaan tilanne sekä kiusatun että kiusaajien osalta.

Jos kiusaaminen jatkuu
· Asia etenee rehtorin/johtavan lastentarhanopettajan/päiväkodin johtajan vastuulle

· Asian käsittely yksilöllisessä oppilashuoltoryhmässä

· Ohjaaminen eteenpäin tutkimuksiin ja selvittelyihin huoltajien kanssa sopien

· koulupsykologi

· perheneuvola

· poliisi

· lastensuojelu

· sairaala

2.14 Toiminta äkillisissä kriiseissä ja uhka- ja vaaratilanteissa

Kriisisuunnitelma
Esiopetuksessa, koulussa tai lasten/oppilaiden kodeissa voi tapahtua kriisitilanteita, jotka järkyttävät koko yhteisöä. Tällaisia tapahtumia ovat esim. vakava onnettomuus, kouluväkivalta, hysteerisyyttä aiheuttava huhu, tulipalo, muu uhkatilanne tai kuolemantapaukset. Kriisit muuttavat tuttua ja turvallista elämää sekä aiheuttavat paljon tuskaa ja epävarmuutta. Kriisisuunnitelman tavoitteena on säilyttää ja varmistaa yhteisön ja sen jäsenten kyky selviytyä vaikeista tilanteista, auttaa toipumaan ja välttyä asiaa suurentelevilta huhuilta

Kriisiryhmä
Kriisiryhmä toimii näissä äkillisissä tilanteissa. Kriisiryhmään kuuluvat esimerkiksi rehtori, hänen poissa ollessaan vararehtori, johtava lastentarhanopettaja/päiväkodin johtaja, koulupsykologi tai -kuraattori, opinto-ohjaaja, terveydenhoitaja ja opettajakunnan edustaja.
Kriisiryhmän tehtävät
Ryhmä kutsutaan rehtorin/johtavan lastentarhanopettajan/päiväkodin johtajan avuksi kriisitilanteessa. Ryhmä varmistaa, että saatu tieto tapahtuneesta on oikea, kutsuu tarvittaessa henkilökunnan koolle ja harkitsee ulkopuolisen avun tarvetta henkilökunnalle ja oppilaille. Ryhmä miettii jatkotoimenpiteet yhdessä asianosaisten kanssa. Lisäksi ryhmä huolehtii siitä, että kriisitoimintasuunnitelma on ajan tasalla. Ryhmä perehdyttää uudet työyhteisön jäsenet kriisityöhön ja ylläpitää kouluttautumista. Ryhmä tiedottaa kriisitoiminnasta henkilökunnalle, huoltajille ja lapsille/oppilaille.
Tiedottaminen kriisitilanteessa
Henkilö, joka on saanut tiedon tapahtuneesta, on vastuussa siihen asti, kun hän on välittänyt tiedon rehtorille/johtavalle lastentarhanopettajalle/päiväkodin johtajalle. Rehtori /johtava lastentarhanopettaja/päiväkodin johtaja selvittää, mitä asia koskee, mitä on tapahtunut ja missä sekä miten kaikki tapahtui ja mitä tapahtumasta tiedetään. Jos vastuullinen esimies ei ole paikalla, tehtävästä huolehtii hänen varahenkilönsä. 
Kaikki tiedottaminen tapahtuu ensisijaisesti rehtorin/johtavan lastentarhanopettajan/ päiväkodin johtajan kautta. Opettajakuntaa ja muuta esiopetuksen/koulun henkilökuntaa informoidaan tapahtuneesta ja he saavat ohjeita asian käsittelystä esiopetusryhmissä/luokissa. Tärkeää on antaa oikeita tietoja ja estää siten huhuja.

Kriisitilanteen arviointi
Henkilökunta arvioi kriisiryhmän kanssa, miten tilanne hoidettiin. Varmistetaan, että kaikki kriisiin osalliset saavat tarvitsemansa tuen. Kriisissä mukana olleiden kanssa keskustellaan ja kriisisuunnitelmaan tehdään tarvittavat muutokset.

3. YKSILÖKOHTAISEN OPPILASHUOLLON JÄRJESTÄMINEN 
3.1 Yksilökohtaisen oppilashuollon järjestäminen lapsen ja nuoren kehityksen, hyvinvoinnin ja oppimisen seuraamiseksi ja edistämiseksi sekä yksilöllisen tuen toteuttamiseksi

Esiopetuksessa yksilökohtaisella oppilashuollolla tarkoitetaan lapselle annettavia terveydenhuoltopalveluja, jotka järjestetään terveydenhuoltolain mukaisina ikäryhmälle suunnattuina neuvolapalveluina, oppilashuollon psykologi- ja kuraattoripalveluja sekä yksittäistä lasta koskevaa monialaista oppilashuoltoa. 

Perusopetuksessa yksilökohtaisella oppilashuollolla tarkoitetaan oppilaalle annettavia kouluterveydenhuollon palveluja, oppilashuollon psykologi- ja kuraattoripalveluja sekä yksittäistä oppilasta koskevaa monialaista oppilashuoltoa.
 Kouluterveydenhuollossa toteutettavat laajat terveystarkastukset sekä muut määräaikaistarkastukset ovat osa yksilökohtaista oppilashuoltoa ja niistä tehtävät yhteenvedot tuottavat tietoa myös yhteisöllisen oppilashuollon toteuttamiseen.
Yksilökohtaisen oppilashuollon tavoitteena on seurata ja edistää lapsen/oppilaan kokonaisvaltaista kasvua, kehitystä, terveyttä, hyvinvointia ja oppimista. Tärkeätä on myös varhaisen tuen turvaaminen ja ongelmien ehkäisy.  Lasten/oppilaiden yksilölliset edellytykset, voimavarat ja tarpeet otetaan huomioon sekä oppilashuollon tuen rakentamisessa että esiopetuksen/koulun arjessa.
Yksilökohtainen oppilashuolto esiopetuksessa perustuu aina huoltajan suostumukseen. Huoltajan osallisuutta tuetaan ja mielipiteitä kuullaan lapsen yksilökohtaisen oppilashuollon toteuttamisessa. Perusopetuksessa yksilökohtainen oppilashuolto perustuu aina oppilaan sekä tarpeen niin vaatiessa huoltajan suostumukseen
. Lapsen/oppilaan osallisuus, omat toivomukset ja mielipiteet otetaan huomioon häntä koskevissa toimenpiteissä ja ratkaisuissa hänen ikänsä, kehitystasonsa ja muiden henkilökohtaisten edellytystensä mukaisesti
. Vuorovaikutus on avointa, kunnioittavaa ja luottamuksellista. Työ järjestetään niin, että lapsi/oppilas voi kokea tilanteen kiireettömänä ja hän tulee kuulluksi. Oppilashuoltotyössä noudatetaan tietojen luovuttamista ja salassapitoa koskevia säännöksiä.
Asian käsittely myös yksittäisen lapsen/oppilaan tueksi koottavassa asiantuntijaryhmässä ja ryhmän kokoonpano perustuu esiopetuksessa huoltajan ja perusopetuksessa oppilaan tai tarvittaessa huoltajan suostumukseen. Esiopetuksessa huoltajan ja perusopetuksessa oppilaan tai huoltajan yksilöidyllä kirjallisella suostumuksella asian käsittelyyn voi osallistua tarvittavia oppilashuollon yhteistyötahoja tai lapsen/oppilaan läheisiä.
 Ryhmän jäsenillä on lisäksi oikeus pyytää neuvoa lapsen/oppilaan asiassa tarpeellisiksi katsomiltaan asiantuntijoilta
.

Yksittäistä lasta/oppilasta koskevan asian käsittelystä asiantuntijaryhmässä laaditaan oppilashuoltokertomus, jossa käytetään Fronterissa olevaa lomaketta. Ryhmän vastuuhenkilö kirjaa yksilökohtaisen oppilashuollon järjestämiseksi ja toteuttamiseksi välttämättömät tiedot oppilashuoltokertomukseen. Kirjauksia voivat tehdä myös muut asiantuntijaryhmän jäsenet.






3.2 Yhteistyö kouluterveydenhuollon laajoissa terveystarkastuksissa (perusopetus)
Kouluterveydenhuollon laajat terveystarkastukset tehdään 1., 5. ja 7.-8. luokilla. Laajoihin terveystarkastuksiin kutsutaan aina huoltajat mukaan ja niissä tarkastellaan oppilaan ja hänen koko perheensä hyvinvointia. Laajoissa tarkastuksissa on mukana oppilaan ja huoltajan lisäksi koululääkäri ja kouluterveydenhoitaja.

Oppilaat täyttävät etukäteen terveyskyselyn ja huoltajat tarkastuksen esitietolomakkeen. Lisäksi huoltajan ja oppilaan luvalla pyydetään opettajalta arvio oppilaan selviytymisestä ja hyvinvoinnista koulussa. Tarkastuksessa huomioidaan kaikki kyselyt ja niissä esille tulevista asioista keskustellaan oppilaan ja huoltajan kanssa. Huoltajan ja oppilaan luvalla annetaan opettajalle palaute tarkastuksen jälkeen.

3.3 Lapsen/oppilaan sairauden vaatiman hoidon, erityisruokavalion tai lääkityksen järjestäminen esiopetuksessa/koulussa

Huoltajien tehtävä esiopetuksessa ja koulussa on kertoa opettajalle ja kouluterveydenhuollolle lapsen/nuoren sairauksista ja miten ne vaikuttavat hyvinvointiin ja koulunkäyntiin. 

Jos lapsen/oppilaan sairaus aiheuttaa erityisjärjestelyjä, sovitaan niistä aina lapsi- ja perhekohtaisesti. Jos sairaus edellyttää tai muuten lapselle annetaan lääkettä esiopetuksessa, lääkkeen antamisesta tehdään lääkehoitosopimus (lomake Fronterissa). Myös koulussa tehdään kirjallinen sopimus oppilaan sairauden hoitoon liittyvistä käytänteistä (lomake Fronterissa). Tarvittaessa henkilöstö saa ohjausta lääkkeen antoon/hoitotoimenpiteisiin hoitavalta taholta. Lapsen/oppilaan aloittaessa tai vaihtaessa koulua tavoitteena on erityisjärjestelyiden sopiminen jo etukäteen. 

Jokaisen aikuisen velvollisuus on antaa hätäensiapua kykynsä mukaan, jos lapselle/oppilaalle tulee hätätilanne kuten esimerkiksi epilepsiakohtaus, insuliinishokki tai vakava allerginen reaktio. 

Erityisruokavaliot

Pysyvistä erityisruokavalioista kuten esim. keliakia-ruokavalio ja diabeetikon ruokavalio sekä vaikeista ruoka-aineallergioista huoltajat toimittavat todistuksen erityisruokavalion tarpeesta. Uskonnollisista ja eettisistä ruokarajoituksista huoltajat ilmoittavat erillisellä lomakkeella ruokahuollolle.
3.4 Yhteistyö tehostetun ja erityisen tuen, joustavan perusopetuksen sekä sairaalaopetuksen yhteydessä
Yhteistyö tehostetun ja erityisen tuen yhteydessä

Oppimisen ja koulunkäynnin yleinen tuki on jokaisen lapsen/oppilaan oikeus. Sitä annetaan yksittäiselle lapselle/oppilaalle ja/tai kokonaiselle opetusryhmälle. Opettajalla on vastuu lapsen/oppilaan tarpeiden huomioimisesta sekä ohjauksellisista että oppilashuollollisista tehtävistä. Yleisen tuen tavoitteena on ongelmien ennalta ehkäisy, laadukas opetus sekä yksilökohtainen kasvun ja kehityksen monimuotoinen tukeminen. Tarvittaessa yksittäisen lapsen/oppilaan yleisen tuen järjestäminen voidaan suunnitella moniammatillisena yhteistyönä. Suositeltavaa on käyttää oppimissuunnitelmaa tuen dokumentoinnissa. Dokumentit toimivat tarvittaessa pohjana myös tehostetun tuen suunnittelussa. Tehostettuun tukeen siirrytään, jos yleisen tuen keinoja on käytetty monipuolisesti ja ne eivät ole riittäviä.

Tehostetun tuen aloittaminen perustuu pedagogiseen arvioon. Lasta/oppilasta opettavat opettajat laativat pedagogisen arvion. Tehostetun tuen aloittaminen ja järjestäminen käsitellään pedagogiseen arvioon perustuen moniammatillisesti yhteistyössä oppilashuollon ammattihenkilöiden kanssa. Päätös tehostetun tuen aloittamisesta, jatkamisesta tai päättymisestä kirjataan lapsen/oppilaan tietoihin oppilashallinto-ohjelmaan.

Tehostettu tuki suunnitellaan yksittäistä lasta/oppilasta varten kokonaisuutena. Tehostetun tuen pedagogiset tavoitteet ja toimet suunnitellaan sekä kirjataan oppimissuunnitelmaan yhteistyössä lapsen/oppilaan, huoltajan sekä oppilasta opettavien opettajien kanssa. Tuen tehtävänä on ehkäistä ongelmien kasvamista, monimuotoistumista ja kasautumista. Lapsen/oppilaan tulee saada tehostettua tukea vähintään kolmen kuukauden ajan, jotta tuen vaikutuksia voidaan seurata, arvioida ja todeta. Tarpeen vaatiessa tuen järjestämisessä tehdään muutoksia. Mikäli tehostetun tuen antamisesta huolimatta lapsen/oppilaan kehitys ei etene toivotulla tavalla, aloitetaan pedagogisen selvityksen valmistelu erityisen tuen päätöstä varten.

Lasta/oppilasta opettavat opettajat valmistelevat pedagogisen selvityksen. Pedagogiset arviot ja selvitykset käsitellään monialaisessa yhteistyössä oppilashuollon ammattihenkilöitä konsultoiden. Oppilashuoltohenkilö arvioi, tarvitaanko pedagogisten tukitoimien lisäksi myös oppilashuollollista tukea tai selvitystä, esim. psykologisia tai lääketieteellisiä tutkimuksia, sosiaalista selvitystä tai koulun ulkopuolisten tukitoimien piiriin ohjaamista. Erityisen tuen pedagogiset tavoitteet ja toimet suunnitellaan sekä kirjataan HOJKS:iin yhteistyössä lapsen/oppilaan, huoltajan ja lasta/oppilasta opettavien kanssa.
Yhteistyö joustavan perusopetuksen, Omauran yhteydessä
Riihimäellä joustavaa opetusta toteutetaan Omaura-ryhmässä perusopetusta koskevien yleisten säädösten ja perusopetuksen opetussuunnitelman tavoitteiden ja sisältöjen mukaisesti. Koulun toimintakulttuuria, toimintatapoja ja opetusmenetelmiä kehitetään vastaamaan joustavaan perusopetukseen valittujen oppilaiden yksilöllisiä tarpeita. Erityisesti huomiota kiinnitetään oppilaan hyvinvointia ja turvallisuutta tukevaan yhteistyöhön, oppilashuoltoon ja ohjaukseen. Opetus järjestetään koulussa lähiopetuksena ja osaksi työpaikoilla sekä muissa oppimisympäristöissä ohjattuna opiskeluna. Oppilaalle asetetut tavoitteet, oppimisympäristöt sekä tukitoimet suunnitellaan ja toteutetaan siten, että ne vastaavat perusopetuksen tavoitteita. Joustavassa perusopetuksessa oppilas saa aina vähintään tehostettua tukea, jolloin tavoitteet kirjataan oppimissuunnitelmaan. Joustavassa perusopetuksessa painotetaan toiminnallisia ja työpainotteisia opiskelumenetelmiä.

Koulukuraattorit valmistelevat oppilaan siirtymistä Omauraan. Oppilaalla täytyy olla pääsääntöisesti 8. luokka suoritettuna opiskellakseen Omaurassa. Moniammatillisen asiantuntijaryhmän ja huoltajien yhteistyönä valitaan Omauraan oppilaat, joiden voidaan olettaa hyötyvän joustavan perusopetuksen kaltaisesta opiskelumuodosta. 
Kuraattori haastattelee oppilaan ja tapaamisessa selvitetään mm. oppilaan kouluhistoriaa ja motivaatiota omauraopiskeluun. Tämän jälkeen järjestetään tutustumiskäynti Omauraan. Tutustumiskäynti on keskustelutilaisuus, johon osallistuvat oppilas, huoltajat sekä Omauran opettaja ja sosiaaliohjaaja. Tapaamisessa esitellään omauraopiskelua, kartoitetaan oppilaan vahvuuksia ja kehittämistarpeita, kouluhistoriaa, harrastuksia sekä suhdetta päihteisiin. Keskustelussa kartoitetaan oppilaan omaa halua elämänmuutokseen ja oppilaan sitoutumista Omauramallin mukaiseen opetukseen. Lähtökohtana on, että oppilas suorittaa Omaurassa 9. luokan.

Yhteistyö sairaalaopetuksen yhteydessä 
Perusopetuslain 0§ kolmas momentti velvoittaa sairaalan sijaintikunnan järjestämään sairaalassa potilaana olevalle oppilaalle opetusta siinä määrin kuin se hänen terveytensä ja muut olosuhteet huomioon ottaen on mahdollista. Opetuksen järjestämisen lähtökohtana on lain ja asetuksen suoma subjektiivinen oikeus saada opetusta ja muita opetukseen liittyviä palveluja, kuten tehostettuun ja erityiseen tukeen sekä oppilashuoltoon liittyviä palveluita. 

Riihimäen kunnan sairaalaopetusta tarvitsevat oppilaat opiskelevat Kanta-Hämeen keskussairaalassa sijaitsevassa sairaalakouluyksikössä. Hämeenlinnan sairaalaopetus muodostuu kahdesta luokasta. Ylätalon luokan oppilaat (vuosiluokat 0-6) ovat osastohoidossa Kanta-Hämeen keskussairaalan lastenpsykiatrian osastolla. Tornin luokan oppilaat (vuosiluokat 7-9) ovat nuorisopsykiatrian osastojen potilaita. Sairaalaopetus kuuluu hallinnollisesti Ahveniston kouluun.
Ylätalon luokassa työskentelee erityisluokanopettaja sekä kouluohjaaja. Luokan oppilaat ovat lastenpsykiatrian osaston potilaita. Osastolla on yhteensä seitsemän potilaspaikkaa (kuusi hoito- ja tutkimuspaikkaa sekä yksi kriisipaikka), joten luokalla voi olla enintään seitsemän oppilasta.

Sairaalaopetus sisältää kolmiportaisen tuen kaikki muodot: opetukseen kuuluu elementtejä yleisestä, tehostetusta ja/tai erityisestä tuesta. Kaikille oppilaille laaditaan sairaalajakson ajaksi oppimissuunnitelma.  Kotikoulun opettajan/opettajien kanssa sovitaan oppisisällöistä, keskeisistä tavoitteista ja tuen tarpeista. Jokaisen oppilaan saama opetus on siten yksilöllistä erityisine tukimuotoineen. Sairaalajaksoa koskevaa oppimissuunnitelmaa päivitetään yhdessä omien opettajien kanssa.
Opetuksessa otetaan huomioon kunkin oppilaan erityisvaikeudet ja vahvuudet. Opetus on joko yleisopetusta tai oppilaan oman oppimissuunnitelman/HOJKS:n mukaista. Oppilaitten ongelmien moninaisuudesta johtuen opetuksen suunnittelun pääpaino on oppilaskohtaisessa, yksilöllisessä viikkosuunnittelussa. Opetus tapahtuu yleensä luokan tiloissa, mutta sitä voidaan tarvittaessa järjestää myös lastenpsykiatrian osastolla.

Yhteistyö oman koulun opettajan/opettajien kanssa on säännöllistä molemminpuolista konsultointia. Yhteistyön muotoja ovat puhelinkeskustelut, sähköposti, opettajien henkilökohtaiset tapaamiset sekä hoito- ja kouluneuvottelut. Tavoitteena on pedagoginen yhteistyö, joka alkaa ennen sairaalajaksoa, kestää osastollaoloajan sekä jatkuu seurantana jakson jo päätyttyä. Sairaalajakson jälkeen oppilas yleensä palaa suoraan kotikouluunsa tai kuntouttavaan luokkaan, josta oppilas siirtyy kotikouluun, kun se on tarkoituksenmukaista.
Sairaalaopetuksessa kodin ja koulun välinen yhteistyö on erityisen tärkeää oppilaan kasvun ja oppimisen näkökulmasta. Tavoitteena on rakentaa yhtenäinen näkemys oppimisen tavoitteista ja tarvittavasta tuesta sekä tukea vanhemmuutta ja oppilaan oman koulun ja kodin välistä yhteistyötä. Vanhemmuuden tukeminen on moniammatillista yhteistyötä, jossa kaikilla toimijoilla on oma perustehtävänsä mukainen lähestymistapa. Koululla on yhteistyössä pedagoginen rooli. 





3.5 Oppilashuollon tuki lapsen/oppilaan elämäntilanteesta johtuvissa vaikeuksissa kuten perhe- ja lähisuhdeväkivalta tai päihde- ja mielenterveysongelmat
Epäiltäessä perhe- tai lähisuhdeväkivaltaa tai päihde- ja mielenterveysongelmia asia voi tulla ilmi lapsen/oppilaan itsensä tai läheisen kertomana tai jonkun viranomaisen ilmoittamana. Myös lapsen/oppilaan käyttäytyminen tai fyysisten vammojen havaitseminen saattaa aiheuttaa epäilyn.  

Kun perhe- tai lähisuhdeväkivalta tai huoli perheen sisäisistä päihde- tai mielenterveysongelmista on epäilyasteella, mahdollisesta ongelmatilanteesta tiedon saanut henkilö ilmoittaa siitä rehtorille/johtavalle lastentarhanopettajalle/päiväkodin johtajalle tai opettajalle. Rehtorin/johtavan lastentarhanopettajan/päiväkodin johtajan kanssa sovitaan, kuka puhuu lapsen/oppilaan kanssa. Tarvittaessa työskentelyyn otetaan mukaan oppilashuollon asiantuntijajäseniä. Lapsen/oppilaan kanssa keskustelee henkilö, jolla on siihen riittävä osaaminen esim. koulukuraattori/koulupsykologi. Tilanteesta on tehtävä tarkat muistiinpanot.

Kun huoli lapsesta/oppilaasta on herännyt, on tehtävä lastensuojeluilmoitus, josta ilmoitetaan huoltajille. Lastensuojelu tekee tarvittaessa lapseen/oppilaaseen kohdistuneesta väkivallasta tutkintapyynnön poliisille. Huoltajien kanssa järjestetään mahdollisimman pian palaveri, jossa tulee olla riittävä oppilashuollollinen edustus. Palaveria suunniteltaessa on huomioitava osallistujien turvallisuus. Lapsen/oppilaan perhetilanteen selvittämiseksi ja tueksi kootaan tarvittava verkosto. Oppilashuolto käynnistää toimenpiteen yhteistyössä lastensuojelun kanssa. Lapsen/oppilaan huoltajien kanssa järjestetään tarkoituksenmukaisessa tilanteessa seurantapalaveri.

Esiopetuksessa/koulussa huomioidaan riittävästi lapsen/oppilaan arjen hyvinvointi oppimisympäristössä. Arjen hyvinvoinnissa korostuu niiden aikuisten työskentely, jotka ovat lapsen/oppilaan kanssa päivittäin tekemisissä (opettajat, avustajat, tulkit ym). Lapsen/oppilaan kanssa työtä tekevät seuraavat lapsen/oppilaan käyttäytymistä ottaen huomioon salassapitosäännökset.

Viranomaisyhteistyö lastensuojelun kanssa jatkuu koko prosessiin ajan. Molemmilla osapuolilla tulee olla ajantasainen tieto, jotta esiopetus/koulunkäynti voidaan hoitaa lapsen/oppilaan edun mukaisesti ja lapsen/oppilaan kokonaisvaltaista kasvua ja kehitystä tukien. Yhteyshenkilönä lastensuojeluun toimii esiopetuksessa konsultoiva erityislastentarhanopettaja ja koulussa koulukuraattori tai koulupsykologi.
Kun tilanne arvioidaan akuutiksi lapsen/oppilaan kertomuksen perusteella ja herää epäily lapsen/oppilaan kokemasta perhe- tai lähisuhdeväkivallasta, asiasta tehdään lastensuojeluilmoitus ja ilmoitetaan poliisille. Ilmoitus tehdään mieluiten kirjallisesti, mutta kiireellisissä tapauksissa se voidaan tehdä myös puhelimitse. Asiasta ilmoitetaan kotiin, jos se on lapsen/oppilaan kannalta turvallista. Lapsi/oppilas saatetaan aina terveydenhoitajan tarkistettavaksi tai terveysasemalle. He päättävät jatkolähetteen kirjoittamisesta. Asiasta ilmoitetaan oppilashuoltohenkilöstölle.
3.6 Oppilashuollon tuki kurinpitorangaistuksen tai opetukseen osallistumisen epäämisen yhteydessä (perusopetus)
Opetuksen järjestäjän on huolehdittava siitä, että oppilaalle, jolle on määrätty kurinpitorangaistus tai jolta opetus on evätty jäljellä olevan työpäivän ajaksi, järjestetään tarvittava oppilashuolto6. Tässä sovelletaan yksilöllisen oppilashuollon menettelyjä eli opettaja huolehtii tiedonkulusta kodin ja koulun välillä sekä tarvittavin osin kokoaa moniammatillisen oppilashuoltoryhmän oppilaan tuen saannin varmistamiseksi.
3.7 Asiantuntijaryhmän kokoaminen ja suostumuksen hankkiminen sekä ryhmän yhtenäiset menettelytavat yksittäistä lasta/oppilasta koskevan asian käsittelyssä

 Asiantuntijaryhmän kokoaminen

Se, jolla huoli herää, kartoittaa lapsen/oppilaan tilanteen esiopetuksessa/koulussa ja ottaa yhteyttä huoltajiin. Mietitään jo olemassa olevia tukitoimia, niiden tarpeellisuutta ja toimivuutta. Koko ajan tehdään yhteistyötä oppilaan ja huoltajien kanssa. Tarvittaessa konsultoidaan asiantuntijoita ilman lapsen/oppilaan tunnistetietoja. Jos edellä mainitut toimenpiteet eivät ole riittäviä, kootaan monialainen asiantuntijaryhmä yksittäisen lapsen/oppilaan tai oppilasryhmän tuen tarpeen selvittämiseksi ja oppilashuollon palvelujen järjestämiseksi. Ryhmän kokoaa se opetushenkilöstön tai oppilashuollon palveluiden edustaja, jolle huoli on herännyt ja jolle asia työtehtävien perusteella kuuluu.

Suostumus

Perusopetuksessa asiantuntijaryhmää koottaessa mietitään yhdessä oppilaan ja tarvittaessa huoltajan kanssa, keiden kuuluu olla läsnä neuvottelussa ja läsnäolijat kirjataan suostumuslomakkeelle. Esiopetuksessa tapauskohtaisesti koottavaan monialaiseen asiantuntijaryhmään voidaan nimetä asiantuntijoita vain huoltajan suostumuksella. Oppilaan, huoltajan ja opettajan lisäksi ryhmään voi kuulua esiopetuksen/koulun oppilashuoltoryhmän jäseniä. Oppilaan tai huoltajan kirjallisella suostumuksella ryhmään voidaan kutsua myös koulun ulkopuolisia yhteistyötahoja (esim. lastensuojelu, perheneuvola) tai oppilaan läheisiä. Mikäli oppilaalla ei ole edellytyksiä arvioida suostumuksen merkitystä, voidaan asiantuntijaryhmä koota huoltajan suostumuksella.

_________________________________

6 Perusopetuslaki 36h §
Menettelytavat

Kokoontumispaikka ja -ajankohta ilmoitetaan hyvissä ajoin kaikille osallistujille, ja ajankohdan sopimisessa huomioidaan huoltajien aikataulut. Jokaisen osallistujan tulee varata riittävä aika neuvotteluun osallistumiseen ja valmistautua siihen. Valmistautumisella tarkoitetaan sitä, että etukäteen pyydetään tiedot lapsen/oppilaan koulumenestyksestä, poissaoloista ja käyttäytymisestä kysymällä palautteet jokaiselta kyseisen lapsen/oppilaan opettajalta mieluiten kirjallisina. Tarkoituksena ei ole koota listaa ongelmista, vaan opettajia pyydetään kirjaamaan myös positiiviset asiat ja oppilaan vahvuudet. 

Monialaisen asiantuntijaryhmän kokoontumisen alussa sovitaan aikataulu ja neuvottelun vetäjä, joka valitaan tapauskohtaisesti. Monialainen asiantuntijaryhmä nimeää keskuudestaan vastuuhenkilön, joka kirjaa tiedot oppilashuoltokertomukseen. 

Neuvottelu aloitetaan kertaamalla, miksi neuvottelu on kutsuttu koolle ja mahdolliset aikaisemmat vaiheet lyhyesti, esim. mitä asiassa on jo tehty tai mitä edellisen neuvottelun jälkeen on tapahtunut. Tämän jälkeen on hyvä antaa puheenvuoro oppilaalle ja huoltajille esim. kysymällä, mistä heidän mielestään olisi hyvä keskustella ja mikä heitä erityisesti huolestuttaa. Tämän jälkeen kerrotaan koulun näkemys oppilaan tilanteesta; vahvuuksista, voimavaroista ja muutostarpeista. Jokainen voi vielä halutessaan sanoa näkemyksensä siitä, mikä olisi hyvä tulos tästä neuvottelusta. Yhteisesti sovitaan, miten lasta/oppilasta tuetaan, miten tukitoimia seurataan ja arvioidaan sekä miten yhteistyötä jatketaan. Tehdyt päätökset kirjataan oppilashuoltokertomukseen.

Oppilaan osallisuus, omat toiveet ja mielipiteet otetaan huomioon häntä koskevissa toimenpiteissä ja ratkaisuissa hänen ikänsä, kehitystasonsa ja muiden henkilökohtaisten edellytystensä mukaisesti. Neuvottelussa tarkastellaan asiaa monista eri näkökulmista ja siten, että kaikki osallistujat miettivät omia mahdollisuuksiaan positiivisen muutoksen aikaansaamiseksi. 

Neuvottelun lopuksi vetäjä kertaa keskeiset neuvottelussa sovitut asiat; mitä sovittiin, kuka tekee mitäkin ja miten seuranta toteutetaan. Sovitusta aikataulusta pidetään kiinni, ja tarvittaessa siitä muistutetaan, kesken jääneestä asiasta voidaan jatkaa seuraavalla kerralla. Jos neuvottelussa on tehty päätöksiä, jotka koskevat muitakin tahoja, sovitaan, miten niistä tiedotetaan. 

3.8 Oppilashuoltokertomusten laatiminen ja säilytys 

Yksittäistä lasta/oppilasta koskevan asian käsittelystä asiantuntijaryhmässä laaditaan oppilashuoltokertomus. Ryhmän vastuuhenkilö kirjaa yksilökohtaisen oppilashuollon järjestämiseksi ja toteuttamiseksi välttämättömät tiedot oppilashuoltokertomukseen. Kirjauksia voivat tehdä myös muut asiantuntijaryhmän jäsenet.  Kertomus laaditaan oppilashuoltokertomuslomakkeelle jatkuvaan muotoon, joka etenee aikajärjestyksessä. Lomake on Fronterissa ja sen saa myös koulupsykologeilta, koulukuraattoreilta tai konsultoivilta erityislastentarhanopettajilta. Oppilashuoltokertomuksesta annetaan oppilaan/huoltajan suostumuksella kopio asian käsittelyyn osallistuneille tehtyjen päätösten ja seurannan toteuttamiseksi
Oppilashuoltokertomukset sekä muut oppilashuollon tehtävissä laaditut tai saadut yksittäistä lasta/oppilasta koskevat asiakirjat tallennetaan oppilashuoltorekisteriin. Tällä hetkellä laadittujen oppilashuoltokertomusten säilytyksestä vastaavat koulupsykologit, koulukuraattorit ja konsultoivat erityislastentarhanopettajat omien esiopetusyksiköidensä/koulujensa osalta. Opetuksen järjestäjä vastaa henkilötietojen käsittelystä ja ylläpitää edellä mainittua rekisteriä. Oppilashuoltorekisteriin tallennetut tiedot, jotka koskevat yksittäistä lasta/oppilasta taikka muuta yksityistä henkilöä, ovat salassa pidettäviä. 

3.9  Yhteistyö esiopetuksen/koulun ulkopuolisten palvelujen ja yhteistyökumppaneiden kanssa kuten perheneuvola, lastensuojelu ja erikoissairaanhoito sekä nuorisotoimi ja poliisi

Yhteistyön tarkoituksena on varmistaa lapsen/oppilaan kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin tukeminen ja selkeän kuvan muodostaminen kaikille osapuolille siitä, miten ja kenen kanssa lapsen/oppilaan asioita edistetään. Yhteistyön muodot ja yhteistyötahot määräytyvät lapsen/oppilaan tarpeiden pohjalta tapauskohtaisesti. Tuen järjestämisen kannalta keskeiset toimijat kootaan yhteen, jolloin vältetään päällekkäiset tukitoimet. Yhteistyössä eri osapuolten kesken suunnitellaan tarkoituksenmukaisimmat toimet lapsen/oppilaan tukemiseksi, työnjako jatkotoimenpiteiden suhteen sekä seuraava tapaaminen seurannan varmistamiseksi. Yhteistyö voi olla mm. konsultointia, palavereja. 
Esiopetusyksikkö/koulu täydentää omat käytänteensä yhteistyötahojensa kanssa. 
4 OPPILASHUOLLON YHTEISTYÖN JÄRJESTÄMINEN OPPILAIDEN JA HEIDÄN HUOLTAJIENSA KANSSA
4.1 Lapsen/oppilaan ja huoltajan osallisuus yhteisöllisen ja yksilökohtaisen oppilashuollon suunnittelussa, toteuttamisessa ja arvioinnissa
Oppilashuoltoa toteutetaan yhteistyössä lasten/oppilaiden ja huoltajien kanssa. Oppilashuoltosuunnitelmassa kuvataan oppilashuollon toimintatavat lasten/oppilaiden osallisuuden edistämiseksi sekä yhteistyön järjestämiseksi.

Yhteisöllistä oppilashuoltotyötä suunnitellaan yhteistyössä huoltajien ja lasten/oppilaiden kanssa ja heitä voidaan kutsua mukaan yhteisölliseen oppilastyöhön sekä oppilashuoltoryhmään. Yhteisöllisen oppilashuoltoryhmän tulee pohtia toiminnallisia tapoja, joilla lasten/oppilaiden ja huoltajien osallisuutta voidaan vahvistaa koulussa. Oppilaskuntatoiminta sekä vanhempainyhdistyksen toiminta ovat esimerkkejä tällaisista toimintamalleista.
Huoltajien osallisuutta voidaan vahvistaa keräämällä tietoa ja mielipiteitä opetusryhmien ja koko yhteisön toiminnasta vanhempainilloissa, arviointikeskusteluissa, huoltajien tapaamisissa sekä kyselyiden avulla. Jokaisen yksikön oppilashuoltosuunnitelman runkoon tehdään lukuvuoden alussa tarkennukset/lisäykset yhteistyössä huoltajien kanssa.

Yksilökohtaisen oppilashuoltotyön suunnittelu tapahtuu aina yhdessä huoltajan ja lapsen/oppilaan kanssa. Huoltaja, opettaja ja/tai oppilashuollon palveluiden edustaja sopivat yhdessä, ketkä osallistuvat monialaisen asiantuntijaryhmän kokoukseen.

Esiopetusyksikkö-/koulu täydentää omat käytänteensä lapsen/oppilaan ja huoltajien osallistamiseksi.
4.2 Yhteisöllisen ja yksilökohtaisen oppilashuollon periaatteista ja menettelytavoista tiedottaminen huoltajille ja yhteistyötahoille

Lapsen/oppilaan huoltajalle annetaan tieto käytettävissä olevasta oppilashuollosta ja heitä ohjataan hakemaan tarvitsemiaan oppilashuollon palveluja. Lapsen/oppilaan ja huoltajan osallisuus oppilashuollossa, suunnitelmallinen yhteistyö ja oppilashuollosta tiedottaminen lisää oppilashuollon tuntemusta ja edesauttaa palveluihin hakeutumista. Eri ammattiryhmiin kuuluvien työntekijöiden keskinäinen konsultaatio on tärkeä työmenetelmä oppilashuollossa.
Oppilashuollon periaatteista ja toimintatavoista tiedotetaan vanhempienilloissa, keskusteluissa huoltajien kanssa, ilmoitustauluilla ja sähköisesti Helmen kautta.
5 OPPILASHUOLTOSUUNNITELMAN TOTEUTTAMINEN JA SEURAAMINEN
Oppilashuollon tavoitteet, tehtävät ja toteuttamisen periaatteet muodostavat esiopetuksesta toisen asteen koulutukseen ulottuvan jatkumon. Yhtenäiset käytännöt tukevat lapsen ja oppilaan terveyttä, hyvinvointia ja oppimista eri kehitysvaiheissa. Oppilashuollon monialaisen yhteistyön rakenteita, muotoja ja toimintatapoja kehitetään yhteisössä ja eri yhteistyötahojen kanssa. Kehittämistyö edellyttää oppilashuollon suunnitelmallista arviointia. 

Seutukunnallinen oppilashuollon ohjausryhmä vastaa opetuksen järjestäjäkohtaisen oppilashuollon yleisestä suunnittelusta, kehittämisestä, ohjauksesta ja arvioinnista. Riihimäellä oppilashuollon ohjausryhmä on yhteinen Hausjärven ja Lopen kuntien kanssa. Seutukunnallinen ohjausryhmä huolehtii opetuksen järjestäjän omavalvonnasta.
Yksikkö- ja koulukohtainen yhteisöllinen oppilashuoltoryhmä vastaa yksikön oppilashuollon suunnittelusta, kehittämisestä, toteuttamisesta ja arvioinnista seutukunnallisen oppilashuollon ohjausryhmän linjausten mukaisesti. Esiopetusyksikkö-/koulukohtaisen oppilashuoltosuunnitelman laadinnassa hyödynnetään ajankohtaisten kyselyjen tuloksia (esim. asiakas-, kouluterveys-, henkilöstö-, KiVa Koulu –kyselyt).
Esiopetusyksikkö-/koulukohtaisia oppilashuoltosuunnitelmia hyödynnetään kunnallisen oppilashuoltotyön arvioinnissa ja kehittämisessä sekä kaupungin hyvinvointisuunnitelman laadinnassa ja -suunnitelman toteutumisen arvioinnissa.
5.1 Edellisen lukuvuoden oppilashuoltosuunnitelman toteutuminen ja arviointi sekä hyödyntäminen esiopetuksen/koulun oppilashuollon kehittämisessä
Esiopetusyksikkö-/koulukohtaisesti arvioidaan ja raportoidaan edellisen lukuvuoden oppilashuoltosuunnitelman

· tavoitteiden,

· toimenpiteiden,

· aikataulutuksen,

· seurannan ja

· arvioinnin toteutuminen

Lisäksi kuvataan, kuinka esiopetusyksikkö/koulu hyödyntää koottua arviointitietoa ja miten arvioinnista tehdyt johtopäätökset huomioidaan yksikön yhteisöllisen ja yksilökohtaisen oppilashuoltotyön kehittämisessä.
5.2 Tavoitteet ja toimenpiteet oppilashuoltosuunnitelman toteuttamiseksi ja seuraamiseksi
Yksikön oppilashuoltosuunnitelma pohjautuu kaupungin oppilashuoltosuunnitelman vuosikelloon.

Esiopetusyksikkö-/koulukohtaisesti kuvataan lukuvuoden oppilashuoltosuunnitelman

· tavoitteet,

· toimenpiteet,

· aikataulutus,

· seuranta- ja

· arviointimenetelmät.
5.3 Keskeisistä tuloksista tiedottaminen lapsille/oppilaille, huoltajille ja tarvittaville yhteistyötahoille
Kuvaus esiopetus-/koulukohtaisesti. 
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Monialaisen asiantuntijaryhmän kokoaminen oppilaan/huoltajan suostumuksella











Esiopetuksen/ koulun tukitoimet








Tukitoimet, jatkosuunnitelmat








Huoli lapsesta/ oppilaasta





Konsultaatio ilman tunnistetietoja





Konsultaatio tunnistetietojen kanssa oppilaan/huoltajan suostumuksella





          SEURANTA, ARVIOINTI





               YHTEISTYÖ KOTIKOULUN KANSSA


riittävä yhteydenpito


kotikoulun tietojen päivittäminen, konsultaatio aina tarvittaessa


Uusien oppimiseen liittyvien toimintatapojen luominen











SIIRTYMÄMALLI





          TULOVAIHE


pedagoginen kartoitus oppilaan koulutilanteesta


selvitys oppilaan kouluhistoriasta


tuloneuvottelun järjestäminen


kotikoulun konsultointi ja kuuleminen


toimintatapojen luominen


yhteistyön ja luottamuksen rakentaminen suhteessa huoltajiin ja kotikouluun





           JÄLKISEURANTA


sairaalakoulu seuraa oppilaan kotikouluun integroitumista riittävän pitkään


seurantatoimenpiteet ja vastuualueet ovat selkeät ja kaikilla osapuolilla tiedossa


järjestetään seurantaneuvottelu


mahdollisuus pedagogisiin interventioihin siirtymän jälkeen: vierailu kotikoulussa, mahdollisuus ottaa oppilas uudelle polikliiniselle tukijaksolle, aina tarvittaessa kotikoulun konsultointi


erityispäätösten ja asiakirjojen työstäminen yhdessä kotikoulun kanssa





               NIVELVAIHE


siirtymään valmistaudutaan hyvissä ajoin


nivelvaihe on riittävän pitkä, oppilas siirtyy mahdollisuuksien mukaan vaiheittain omaan kouluun takaisin


nivelvaihe sisältää riittävät ja perustellut tukitoimet, jotka toteutuvat


tieto siirtyy eri osapuolten välillä, yhteisesti sovittujen vastuuhenkilöiden kautta


oppilaan itsetunnon tukeminen


nivelvaiheen tukitoimet ja vastuuihmiset on kirjattu ylös


siirtymä dokumentoidaan








                 KUNTOUTTAVA/KORJAAVA OPETUS


koulunkäyntiin liittyvien ongelmien korjaaminen


koulunkäyntiä ylläpitävä opetus


sosiaalisen, emotionaalisen sekä kognitiivisen kehityksen tukeminen


jatkuva arviointityö
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huoltajien tukeminen ottamaan vastuu lapsen koulunkäynnistä ja kehityksestä


huoltajien ymmärryksen lisääminen koulun vaatimuksista suhteessa oman lapsen pärjäämiseen ja ongelmiin koulussa 


kodin ja koulun välisen ilmapiirin työstäminen avoimeksi ja luottamukselliseksi, toimintatapojen luominen














�	Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 5 § 1 mom.


�	Eduskunnan sivistysvaliokunnan mietintö 14/2013 vp.


�	Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 18 § 1 mom.


�	Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 19 § 1 ja 2 mom.


�	Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 19 § 3 mom. ja laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999) 26 § 3 mom.





