Hyv. sivitk.

KONNEVEDEN KUNNAN AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN

YLEINEN TOIMINTASUUNNITELMA




SISALTO

AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN JARJESTAMISEN LAHTOKOHDAT
1.1 Lains&adanto

1.2 Yleista

1.3 Kenelle aamu- ja iltapéivahoito on tarkoitettu

AAMU-JA ILTAPAIVATOIMINNAN TAVOITTEET
2.1 Konneveden aamu - ja iltapdivahoidon tavoitteet
2.2 Yhteistyo kotien ja koulun kanssa

2.3 Yhteisty0 eri hallintokuntien kanssa

AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN SISALTO
3.1. Ryhmakohtaisen toimintasuunnitelman laatiminen

TUKEA TARVITSEVAT LAPSET AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNASSA
4.1 Aamu- ja iltapdivatoiminta yleisen, tehostetun ja erityisen tuen aikana
4.2 Yhteistyd toiminnan jarjestamisessa

OHIAAJAT

TOIMINNAN SEURANTA JA ARVIOINTI
6.1 Palautekysely
6.2 Toiminnan itsearviointi




AAMU-JA ILTAPAIVATOIMINNAN JARJESTAMISEN LAHTOKOHDAT

1.1 Lainsdadanto

1.2. Yleista

- Aamu- ja iltapdivatoimintaa koskeva lainsaddantt 19.12.2003 (1136/2003,1137/2003)

- Perusopetuslain (628/1998) 48 b 8:n 4 momentin ja 48 f 8:n 1 momentin muutos
8.12.2006 (1081/2006)

- Valtioneuvoston asetus perusopetuslaissa sdddetyn aamu- ja iltapdivatoiminnan
ohjaajien kelpoisuudesta 19.2.2004 (115/2004)

- Opetushallituksen antamat toiminnan perusteet voimassa 1.8.2011 alkaen toistaiseksi

- Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteiden muuttaminen ja tdydentdminen
(maéarays 50/01/2010)

- Lastensuojelulaki (417/2007) 128

- Laki lasten kanssa tydskentelevien rikostaustan selvittdmisestd (1138/2003) tuli voimaan
1.4.2004.

Aamu- ja iltapdivatoiminnalla tarkoitetaan perusopetuslain mukaista perusopetuksen
oppilaille suunnattua ohjattua toimintaa, jonka kokonaisuudesta kunta vastaa. Perusopetuslain
mukaisesti opetushallitus paattaa toiminnan tavoitteista ja keskeisista sisélldistd antamalla
toimintaa varten perusteet, jonka pohjalta toiminta tulee jérjestad. Laki aamu- ja iltapéiva-
toiminnasta tuli voimaan 1.8.2004.

Kunnan jérjestdessa toimintaa sitd tulee tarjota kunnan paattdmassa laajuudessa
perusopetuksen 1. ja 2. luokan oppilaille sekd muiden vuosiluokkien osalta oppilaille, joilla
perusopetuslain mukainen paatos erityisesta tuesta. Aamu- ja iltapaivatoimintaa tule tarjota
570 tuntia koulun tydvuoden aikana kullekin toimintaan osallistuvalle lapselle. Toimintaa
voidaan jérjestéa arkipaivisin paasaantoisesti kello 7.00- 17.00. Toimintaan osallistumisesta
voidaan peria kohtuullisia asiakasmaksuja. Osallistuvat lapset ovat vakuutettuja tapaturmien
varalta. Osallistuminen toimintaan on lapsille vapaaehtoista.

Aamu- ja iltapéivéatoiminta on lapsen turvallista ja mielekdst4 vapaa-ajan toimintaa
koulupdivan jalkeen. Se tarjoaa lapselle turvallisen kasvuympariston iltapaivalla, seké
tarvittaessa aamupéivatoimintaa ennen koulupdivén alkua. Toiminnan tulee vahvistaa lasten
itseluottamusta ja monipuolisten vuorovaikutustaitojen kehittymista seké innostaa ja tukea
lapsia myds I0ytdmaan omat vahvuutensa ja oman osaamisen kehittdmisen. Toiminta ohjaa
lasten tarpeet ja edellytykset huomioon ottaen kasvamaan véhitellen aktiiviseen, terveelliseen
ja kestavaan eldmantapaan seka eldméan kansainvélistyneessa teknologisoituneessa
maailmassa. Harrastuskerhoista aamu- ja iltapdivatoiminta eroaa siing, ettd toiminta on
paivittdista tai lahes paivittdistd. Aamu- ja iltapaivatoiminnalla on tarkea rooli pienen
koululaisen eheén arjen syntymisessé.

Aamu- ja iltapdivatoiminta rakennetaan jatkumona varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen
kasvatustehtaville. Ohjaajat kasvattavat lasta kyseisen yhteison, iltapdivékerhon jasenind.
Toiminta auttaa vanhempia heidén kasvatustehtédvansa toteuttamisessa ja muodostaa luontevan
jatkumon koulupéivélle. Toiminta ei ole kuitenkaan jatko koulupéivélle, vaan oma itsenéinen
toimintakokonaisuutensa, jossa painottuu laadukas vapaa-ajan vietto aikuisen turvassa ja
ohjauksessa.




1.3. Kenelle aamu- ja iltapaivéhoito tarkoitettu

Konneveden kunta on jarjestanyt koululaisten iltapdivatoimintaa koulujen 1. ja 2. luokan
oppilaille seka erityisoppilaille 1.8.2004 lukien. Toimintaan on osallistunut myos
esikouluikaisia lapsia, jos ryhmissé on ollut tilaa. Toimintaa jarjestetddn Kirkonkylan ja
Hytolan kouluilla.

Aamu- ja iltapdivahoitoon tulee hakea hakulomakkeella, jota saa Konnevedell& kirkonkylan
sekd Hytolan koululta. Toimintaan haetaan lukuvuodeksi kerrallaan, mutta hakulomakkeita
otetaan vastaan koko toimintakauden ajan. Palvelu tulee irtisanoa kirjallisesti,

jOs sité ei tarvitse.

Sivistyslautakunta p&attaa vuosittain toiminnasta perittdvan hoitomaksun:

Kunnan sosiaalitoimesta voi tiedustella taloudellista tukea, mikéli perheen
taloudellinen tilanne sitd edellyttaa.

2. AAMU-JA ILTAPAIVATOIMINNAN TAVOITTEET

Aamu- ja iltapdivatoiminta pohjautuu perusopetuksen arvoihin, joita ovat ihmisoikeudet,
tasa-arvo, demokratia, luonnon monimuotoisuuden ja ympariston elinkelpoisuuden
séilyttdminen ja monikulttuurisuuden hyvaksyminen. Toiminnan tulee edist&a
yhteisollisyyttd, vastuullisuutta seka yksilon oikeuksien ja vapauksien kunnioittamista.

Yleisena tavoitteena on tukea kodin ja koulun kasvatusty6té seka lapsen oman tunne-elaman
kehitysté ja eettista kasvua. Liséksi toiminnan tulee edistad lasten hyvinvointia ja tasa-
arvoisuutta yhteiskunnassa seka ennaltaehkéisté syrjaytymista ja lisata osallisuutta.

On tarke&4, ettd jokainen lapsi kokee olevansa arvostettu ja hyvaksytty. Yhdessd ryhmassa
toimimalla opitaan sosiaalisessa vuorovaikutuksessa tarvittavia taitoja, kuten
vastavuoroisuutta ja erimielisyyksien ratkaisuja myonteisin keinoin. Lapset ovat ika- ja
kehitysvaiheensa mukaisesti itsestéan ja teoistaan vastuussa. Lapsia ohjataan tunnistamaan
erilaisia tunteita ja sadtelemdin omaa toimintaansa. Lasten rohkaisu ja kannustaminen
tukevat itsetunnon kehitysta ja samalla lapset oppivat luottamaan omiin taitoihinsa.
Yhteisollinen vastuun, luottamuksen ja huolenpidon ilmapiiri aamu- ja iltapaivatoiminnassa
edistad eettistd kasvua. Eettisessa kasvatuksessa hyodynnetdd&n mm. ryhman vuorovaikutusta,
eri tilanteisiin liittyvié keskusteluja ja esteettisia kokemuksia ja toiminnallisuutta.

Jokainen lapsi nahdaan arvokkaana yksiléna ja toiminta toteutetaan lisadmalla onnistumisen
kokemuksia ja ottamalla lapset mukaan suunnittelutyéhon.

Toiminnan suunnittelussa otetaan huomioon seké yksil6lliset ettd yhteisolliset ndkékohdat.
Siséltoja valittaessa Kiinnitetdan huomiota lasten ikatason mukaiseen kasvua ja kehitysta
tukevaan leikkiin, luovaan toimintaan ja myonteisiin elamyksiin. Liikkumien ja ulkoilu sek&
rentoutuminen ja levahtaminen ovat toiminnassa tarkeitd. Myds vélipalan nauttimiseen
liitetdén kasvatuksellista ohjausta. Lapsia ohjataan tarkoituksenmukaiseen ateriarytmiin seka
hyviin ruokailuvalintoihin ja ruokailutapoihin kiireettoméssé ympéristossé.

Aamu- ja iltapdivatoiminta on ryhmétoimintaa, ja ryhmaé ohjaavat sdannét ja arvot
muovaavat osaltaan lasten sosiaalista kasvua. Tavoitteena on tarjota lapsille heidén
tarpeitansa vastaavaa, monipuolista ja virkistavéaa toimintaa seké& antaa mahdollisuus lepoon
ja itsekseen olemiseen. Liséksi tulee luoda avoin, rohkaiseva ja kiireeton ilmapiiri. Tama
tavoite velvoittaa kaikkia aamu- ja iltapdivatoiminnan jarjestdmisessd ja toteuttamisessa
mukana olevia.




Erityisté tukea tarvitsevien ja eri kulttuuritaustaisten lasten osallistumiseen Kiinnitetaén
huomiota. Toiminnassa kunnioitetaan lasten omaa kieli- ja kulttuuritaustaa seké eldméntapaa
ja—arvoja. Samalla huolehditaan, ettei kukaan joudu muita huonompaan asemaan esim.
etnisen alkuperansd, sukupuolensa, ikénsd, uskontonsa tai vammansa vuoksi. Eri
kulttuureihin tutustumalla voidaan monipuolistaa toimintaa, lisatd ymmarrysta ja vahentaa
ennakkoluuloja ja rikastuttaa yhdessdoloa. Aamu- ja iltapaivatoiminnalla lisataan lasten tasa-
arvoisuutta yhteiskunnassa.

2.1 Konneveden aamu- ja iltapaivahoidon tavoitteet

- Tarjota lapselle mahdollisuus osallistua ohjattuun, virkistdvaan ja turvalliseen toimintaan.

- Mahdollisuus lepoon ja rentoutumiseen ja kiireettdmaan ymparistdon koulupaivan jélkeen.

- Tukea ja ohjata kasvua ja kehitysté jokaisen lapsen oman kehitystasonsa ja
tarpeidensa mukaan

- Kiinnitetddn huomiota lapsen terveellisiin elamantapoihin sek& omien tekojen seurauksiin
sekd opetetaan vastuuta itsestdan ja teoistaan

- Tukea kodin ja koulun kasvatusty6ta. Yhteistyo edellyttdd avointa ja luottamuksellista
vuorovaikutusta, keskindista kunnioitusta ja tasa-arvoista toimintaa.

- Ehkaista riskitekijoita ja syrjaytymisté sekd edistetddn tasa-arvoa yhteiskunnassa.

- Otetaan huomioon lasten ja huoltajien toiveet toiminnan suunnittelussa ja toteuttamisessa.

2.2 Yhteisty0 kotien ja koulun kanssa

Aamu- ja iltapdivahoidon tulee tukea kodin kasvatusty6ta. Huoltajilla on ensisijainen vastuu
lapsen kasvatuksesta. Ohjaajalla on vastuu lapsen kasvatuksesta yhteison jasenena.
Yhteisty6n tulee olla avointa ja luottamuksellista. Syksyisin koteihin laitetaan kyselylomake,
jossa kartoitetaan kodin toiveita iltapaivahoidon tapahtumista. Kevaisin kysytaan palautetta
toiminnasta ja sen sujuvuudesta. Tarvittaessa kdytetddn muita yhteistydtapoja kuten
vanhempainillat, sahkdposti, puhelinyhteys seké palaverit.

Aamu- ja iltapdivatoimintaa kehitetdan yhteistydssa rehtorin, opettajien seka koulunk&ynnin
ohjaajien kanssa. Toiminnassa huomioidaan koulun opetussuunnitelma, tavoitteet ja
tapahtumat. Tavoitteena on molemminpuolinen hyva tiedonkulku.

Kodin ja koulun kasvatustyon tukeminen edellyttaé keskinéiseen kunnioitukseen ja tasa-
arvoisuuteen perustuvaa kunnioitukseen ja tasa-arvoisuuteen perustuvaa yhteistyota.
Aamu- ja iltapdivatoiminta ja perusopetus toimivat yhteisty6ssa ja yhdessa oppilashuollon
palveluita tuottavan henkil6ston kanssa tukee lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia ja
koulunkayntid. Yhteisen pdamaarén tulee ndkya myos yksittéista lasta koskevien asioiden
hoidossa, tiedonsiirrossa ja aamu- ja iltapdivatoiminnan ohjaajan osallistumisessa tarpeen
mukaan lasta koskeviin neuvotteluihin huoltajien luvalla. Avoin ja luottamuksellinen
vuorovaikutus luo pohjan hyvélle yhteistydlle ja tiedottamiselle.

2.3. Yhteistyo eri hallintokuntien kanssa

Toiminnassa ollaan tiiviissa yhteisty0dssé sivistystoimen, sosiaali- ja terveystoimen seka
paivahoitotoimen kanssa seka tarvittaessa muiden yhteisty6tahojen kanssa.

Lisaksi aamu- ja iltapdivatoiminnan koordinaattori osallistuu Keski-Suomen alueen
kehittdmisverkoston kokoontumisiin sdénndllisesti. Yhteistyolla pyritaén edistdmain aamu- ja
iltapaivatoiminnan tuntemusta alueen toimijoiden kesken seka hyvien mallien luomista,
kehittdmista ja toiminnan yhtendistamistd maakunnassa. Verkoston kunnille on jarjestetty
my0s yhteisid koulutus- ja seminaaritilaisuuksia.




3. AAMU-JA ILTAPAIVATOIMINNAN SISALTO

Jokaisella iltapdivakerholla on oma luonteensa seka erilaiset toimintatavoitteensa.
Kaikille on kuitenkin ominaista toiminnan monipuolisuus ja vapaaehtoisuus.
[Itapéivatoiminta tarjoaa monipuolista tekemista ja mahdollisuuden osallistua erilaisiin
touhuihin sisélla ja ulkona. Toiminnassa ei saa unohtaa antaa aikaa levolle ja rentoutumiselle.
Toiminnan sisaltda suunniteltaessa olisi otettava huomioon erityisesti leikki, luova toiminta ja
erilaiset myonteiset elamykset sekd huomioitava lapsen tarpeet ja toiveet muodostaen lasten
kannalta ehyt ja monipuolinen kokonaisuus, jolloin toiminta tarjoaa kasvua ja kehitysté
tukevaa sosiaalista vuorovaikutusta, ilon ja virkistyksen kokemuksia, esteettisia kokemuksia
ja mahdollisuuden kehittéa erilaista osaamista.

Toiminnassa annetaan halukkaille aikaa tehda koulutydhon liittyvia tehtavia.
Toimintasuunnitelmaa ei pidd noudattaa liian tarkasti, vaan on huomioitava lapsen jaksaminen
ja annettava mahdollisuus olla tekemattd mitdan. Monipuoliseen toimintaan voidaan sisallyttaa
sellaisia toiminnan piirteitd, jotka eivét selvasti liity mihink&&n toiminta-alueeseen tai
sisaltoon, vaan liittyvat meidan ihmisen arkiseen eldmaan ja kanssakéymiseen.

Jotta iltapdivahoito olisi lapsille tarked ja mieluisaa vapaa-ajan viettopaikka, myos heidan
mielipiteit4 ja toiveitansa olisi huomioitava toimintaa suunnitellessa ja toteuttaessa.

Mediakasvatusta tullaan lisdédmaan huomattavasti tulevina lukuvuosina. Tassa kdytetddn
opetus- ja kulttuuriministerion tilaamaa mediakasvatusmateriaalia. Opetushallitus on ollut
myos kehittdmassa tata verkkopohjaista materiaalikokonaisuutta.

3.1.Ryhméakohtaisen toimintasuunnitelman laatiminen

Ryhmaékohtainen toimintasuunnitelma voi olla hiukan erilainen jokaisella. Lahtékohtana ovat
lasten tarpeet, ideat ja nakokulmat seké perheiden toiveet, mutta myds iltapdivakerhon
resurssit ja ohjaajien erityistaidot ja kiinnostuksen kohteet. Toimintasuunnitelma tulee laatia
riittdvan tarkaksi, silla se toimii myds kerhotason ja laadun kehittdmisesta ja yllapitavana
asiakirjana. On tarked, ettd kerholle on laadittu sek& pitkén ettd lyhyen aikavalin
suunnitelmat, esim. kuukausi- ja viikkosuunnitelman, joka tarkentuu paivaohjelmaksi.
Suunnittelun ansiosta kerhopéivén arkirutiinit sujuvat vaivattomammin. Toteuttaessa
kannattaa kuitenkin muistaa, ettd suunnitelmat eivat aina syysté tai toisesta toteudu.
Laadukkaaseen ja suunnitelmalliseen toimintaan kuuluu myds joustaa tilanteiden mukaan.
Suunnitelmassa tulee huomioida koulun opetussuunnitelman tukeminen, kalenterivuoden
tapahtumat ja juhlapéivét, vuodenajat seka tilat ja valineet.

4. TUKEA TARVITSEVAT LAPSET AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNASSA

Aamu- ja iltapédivatoiminta vahvistaa lasten kokonaisvaltaista kasvua ja kehitysta.

Silloinkin, kun kyse on tukea tarvitsevista lapsista, toiminnan jarjestamisen ja toteuttamisen
lahtdkohtana on toiminnan yleiset tavoitteet ja sisallot. Tydskentelytapojen ja
toimintaympériston suunnittelussa tulee ottaa huomioon lasten ik ja kehitysvaihe seka
yksilolliset tarpeet. Toiminnan tulee tukea itsetunnon ja omatoimisuuden kehitystd, sosiaalista
kasvua seka itsendistymisté lasten omien edellytysten mukaisesti.

Toiminnan ja ajank&yton suunnittelu ja selkeys seké tilanteiden ennakointi ovat erityisen
tarkeitd kehityksessadn tukea tarvitseville lapsille. Monipuolinen ja toiminnalliset tydtavat
seka leikin merkityksen korostaminen edistda lasten kehitysta. Liikunta, pelit ja leikit ovat
hyvia valineitd myds sdéntdjen ja itsesdételyn harjaannuttamiseen.




Vuorovaikutuksen edistdmiseen tulee kiinnittaa erityistd huomiota. Lapsia kannustetaan
aloitteellisuuteen ja aktiivisuuteen ja tarjotaan onnistumisen kokemuksia.

Tilojen ja valineiden tulee olla erityista tukea tarvitsevien lasten tarpeisiin sopivia. Huomiota
kiinnitetddn mm. tilojen kokoon, muunneltavuuteen ja esteettomyyteen seké kulkureittien
toimivuuteen. Varienkaytolla ja valaistuksella voidaan vaikuttaa ympériston hahmottamiseen
ja antaa virikkeitd. Toiminnassa huolehditaan aina lasten psyykKkisestd, fyysisesté ja
sosiaalisesta turvallisuudesta.

4.1 Aamu- ja iltapaivatoiminta yleisen, tehostetun ja erityisen tuen aikana

Perusopetuslain mukaan opetukseen osallistuvalla on oikeus saada riittdvaa kasvun ja
oppimisen tukea heti tuen tarpeen ilmetessa. Lain ja Opetushallituksen laatimien
perusopetuksen opetussuunnitelman perusteiden mukaisesti oppilaan saama tuki voidaan jakaa
yleiseen, tehostettuun ja erityiseen tukeen. Aamu- ja iltapéivatoiminta voi tarvittaessa olla osa
oppilaalle annettavaa oppimisen ja koulunkaynnin tukea.

Oppilaat, joille on tehty erityista tukea koskeva paatos, ovat oikeutettuja hakemaan aamu- ja
iltapdivatoimintaan koko perusopetuksen ajan. Kunta paattad toiminnan jarjestamisen
laajuudesta. Mahdollisuuksien mukaan erityisté tukea saavien oppilaiden toiminta jarjestetdan
aamu- ja iltapédivatoiminnan yhteydessd, mutta jos oppilaan tarpeet edellyttavét, voidaan
toiminta jarjestdd myds omissa ryhmissd. Kun tehostettua tai erityista tukea saava lapsi on
aamu- ja iltapédivatoiminnassa, on tarkeaa ottaa huomioon henkiléstoresurssit. Yhta tarkead on,
ettd koulussa ndhdaan aamu- ja iltapaivatoiminnan tarjoamat mahdollisuudet oppilaan
koulunk&ynnin ja oppimisen tukemiseen.

4.2 Yhteisty6 toiminnan jarjestamisessé

Toiminnan jarjestelya suunnitellessa yhteisty® huoltajan, koulun ja aamu- ja
iltapdivatoiminnan kesken on erityisen térkedd. Huoltajan ja koulun henkildston kesken
sovitaan, miten tehostettua tai erityista tukea saavan oppilaan tarpeet seké tavoitteet otetaan
huomioon toiminnassa. Moniammatillinen yhteistyd lisaa edellytyksia oppilaan riittavaan
tukemiseen. Myds henkilokohtaiseen oppimissuunnitelmaan (HOJKS) voidaan tarvittaessa
liittdd miten aamu- ja iltapdivatoiminnan tavoitteet ja toimintamallit tukevat oppilaan
kehitysta. Talléin oppilaan paivastd muodostuu kasvatuksellinen kokonaisuus.

Tiedot oppilaan tehostetun ja erityisen tuen saamisesta seka niihin liittyvat asiakirjat ovat
salassa pidettavia. Oppilasta koskevien tietojen antaminen aamu- ja iltapéivatoiminnan
henkildstolle vaatii huoltajan antaman yksildidyn tiedonsiirtoluvan. Toiminnan ohjaaja voi
osallistua oppilaan tehostetun tukeen kuuluvan oppimissuunnitelman tai erityiseen tukeen
kuuluvan HOJKS.n laadintaan huoltajan luvalla.

Tehostettua tai erityista tukea saavilla oppilailla voi olla kunnan péaatdsten mukaisesti oikeus
maksuttomaan koulukuljetukseen. Seka ndiden ja muiden kuljetukseen oikeutettujen
oppilaiden osalta tulisi myds aamu- ja iltapdivatoimintaa jarjestettdessa pyrkia siihen, etta ko.
oppilaalla on mahdollisuus kéyttdd koulukuljetusetuutta. Kuljetuksia jarjestettdessa tulee
huolehtia turvallisuudesta, vastuunjaosta ja kaikkien toimijoiden riittavastd ohjeistuksesta.

Ohjaajien ammatillista osaamista tydskentelyssa vahvistetaan mm. perehdytyksen avulla.
Ohjaajien ty6ta voidaan my0s tukea erityisopettajien tai oppilastyéryhmanhenkildstén
antaman konsultaation avulla. Yhteistyd koulun kanssa lisd4 oppilaantuntemusta ja
tdydennyskoulutus varmistaa osaamista.




5. OHIAAJA

Aamu- ja iltapdivatoiminnassa tulee olla toiminnan jarjestamistapa huomioon ottaen riittava
madara ammattitaitoisia ohjaajia. Ohjaajana toimimaan on kelpoinen henkil®, 1) joka on
suorittanut tehtdvaan soveltuvan korkeakoulututkinnon, opistoasteen tutkinnon, ammatillisen
perustutkinnon tai sité vastaavat aikaisesmmat opinnot, ammattitutkinnon tai
erikoisammattitutkinnon ja jolla on koulutuksen yhteydessa hankittu tai kokemuksella
osoitettu taito toimia lapsiryhman ohjaajana taikka 2) jolla on kelpoisuus antaa
luokanopetusta, esiopetusta, erityisopetusta tai aineenopetusta tai toimia oppilaanohjaajana.

Toiminnan henkildsto ei saa antaa eika ilmaista sivullisille lasta tai hdnen huoltajaansa
koskevia salassa pidettavia tietoja tai luovuttaa salassa pidettdvia asiakirjoja. Tietojen
ilmaiseminen ja asiakirjan luovuttaminen on mahdollista vain huoltajan yksil6idyn
suostumuksen perusteella. Perusopetuksesta ja siihen liittyvésté oppilashuollosta vastaavat
henkil6t voivat luovuttaa aamu- ja iltapaivatoiminnasta vastaavalle henkil6lle toiminnan
asianmukaisen jarjestamisen edellyttdmét valttamattomat tiedot. Jos lapsi siirtyy toisen
opetuksen jarjestajan jarjestdmaan aamu- ja iltapaivatoimintaan, aikaisemman jérjestdjén on
salassapitosédanndsten estamatta viipymatta toimitettava opetuksen tai toiminnan jarjestamisen
kannalta valttamattomat tiedot. Vastaavat tiedot voidaan antaa my®s uuden opetuksen
jarjestajan pyynnosta.

6. TOIMINNAN SEURANTA JA ARVIOINTI

Aamu- ja iltapdivatoiminnan laki velvoittaa kunnan hyvaksymaan toimintasuunnitelman, joka
on laadittu apip-toiminnan perusteet ja paikalliset olosuhteet huomioon ottaen.
Toimintasuunnitelman tarkoitus on tukea paikallista jarjestamistd ja kehittdmista seka lisata
toiminnan suunnittelua ja pitkdjanteisyytta.

Kunnan tulee myds arvioida antamaansa toimintaa ja osallistua ulkopuoliseen arviointiin.
Arvioiden keskeiset osat tulee julkistaa.

Sivistyslautakunta vahvistaa toimintasuunnitelman ja tarkastaa sité tarvittaessa. Ryhmien
toimintakertomukset vahvistetaan vuosittain. Toimintasuunnitelma siséltyy kunnalliseen
lasten- ja nuorten hyvinvointisuunitelmaan.

6.1 Palautekysely

Toiminnan toteutuminen arvioidaan kevaisin palautekyselyn avulla ja tulokset huomioidaan
tulevassa toimintasuunnitelmassa. Kyselylomakkeessa on omat kysymykset lapsille ja
vanhemmille. Lapsilta kysytddn mm. toiminnasta, viihtymisestd, toiveista jne. Vanhemmilta
toivotaan palautetta mm. toiminnan toimivuudesta, tyytyvéisyydesta, yhteistyon sujuvuudesta,
tiedonkulusta ja mahdollisia parannusehdotuksia.

6.2 Toiminnan itsearviointi

Ohjaajan oma ammatillinen kasvu tapahtuu ainoastaan kaytanndn tyota tekemalld. Kun
kokemukset karttuvat, myos ohjaamisen taidot lisd&ntyvéat. Tydsta saadut palautteet toimivat
itsearvioinnin pohjana. On hyvé miettid, miten toiminta onnistui, mika ei toiminut ja voiko
jonkin asian tehda toisin seka kehittda itsedén ja toimintaa yhteistydssa eri tahojen kanssa.




